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สารบัญ
เรื่อง หนา 

1. การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณีจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแลว)

2. การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณียังไมไดจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด)

3. การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด และผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด

4. การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีที่ดินรวมกับอาคารไมมภีาระผูกพัน (จำนอง)

5. การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีที่ดินรวมกับอาคารมภีาระผูกพัน (จำนอง)

6. การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเน้ือที่ แบงแยก รวม

หนังสือรับรองการทำประโยชน (น.ส.3 ก)

7. การออกใบอนุญาตใหทำการจัดสรรที่ดิน

8. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแกคำนำหนานาม, แกชื่อตัว, แกชื่อสกุล, แกอาย ุ 

9. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแสดงตัวผูใชอำนาจปกครองผูเยาว

10. คำขอเบด็เตล็ด ประเภทแสดงตัวผูพิทักษ

11. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแสดงตัวผูอนุบาล

12. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภท คำขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน / หองชุด ขอคัด ขอ

ถายสำเนาเอกสาร

13. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภท คำขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพย

14. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภท คำขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย

15. คำขอเบ็ดเตล็ด ประเภท คำขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน / หองชุด ทาง

ไปรษณีย

16. วัด มัสยิด มูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร ขอไดมาซึ่งที่ดินตามมาตรา 84 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร

17. คนตางดาวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรม ตามมาตรา 93 แหง

ประมวลกฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร

18. การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงานชางรังวัดเอกชน

19. คนตางดาวขอซื้อที่ดินเพ่ือใชเปนที่อยูอาศัย ตามมาตรา 96 ทวิ แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร

20. การขอรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน

21. การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินประเภทที่ดินรกรางวางเปลา)

22. การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทำประโยชนเฉพาะราย ตามมาตรา 59

แหงประมวลกฎหมายที่ดิน (มีหลักฐานสำหรับที่ดิน)

23. การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน

24. การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดิน การขุดดินลูกรัง (กรณีผูวาราชการจังหวัดเปนพนักงาน

เจาหนาที่)
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25. การออกโฉนดทีดิ่นและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59

ทวิแหงประมวลกฎหมายทีดิน (ไมมีหลักฐานสําหรับที่ดิน)

26. การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน (การขุดดินลูกรัง)

27. จดทะเบียนเก่ียวกับจำนองอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

28. การขออนุญาตดูดทราย

29. การขอตอใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงานชางรังวัดเอกชน (การชำระดวย

ตนเอง)

30. การขอตอใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงานชางรังวัดเอกชน (การชำระทาง

ไปรษณีย)

31. จดทะเบียนประเภทกอภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

32. การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดิน)

33. จดทะเบียนเก่ียวกับเชาอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

34. การยื่นคําขอออกบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน

35. การแจงยายที่ตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน (มาดาํเนินการดวยตนเอง)

36. การขอตออายุใบอนุญาตดูดทราย

37. การแจงยายที่ต้ังสำนักงานชางรังวัดเอกชน (การแจงทางไปรษณีย)

38. การแจงชางรังวัดเอกชน เขา-ออก และแจงเปลี่ยนผูจัดการสำนักงาน (มา

ดำเนินการดวยตนเอง)

39. การแจงชางรังวัดเอกชน เขา - ออก และแจงเปลี่ยนผูจัดการสำนักงาน (การแจง

ทางไปรษณีย)

40. การขอออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด

41. การขอสัมปทานตามมาตรา 12 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตไมเกิน

20 ป)

42. จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

43. จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย กรณีตองประกาศ

44. การจัดทำหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม (ตามมาตรา 64 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน) กรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับสำนักงานที่ดินและฉบับ

เจาของที่ดินเปนอันตราย ชำรุด สูญหาย

45. การขออนุญาตทำการจัดสรรที่ดิน

46. การขออนุญาตแกไขเปลีย่นแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน

47. การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร

48. การโอนใบอนุญาตใหทำการจัดสรรที่ดิน

49. การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน

50. การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด

51. การจดทะเบียนเก่ียวกับนิติบุคคลอาคารชุด
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52. วัด มัสยิด มูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร ขอไดมาซึ่งที่ดินตามมาตรา 84 แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตจังหวัดอ่ืนๆ

53. คนตางดาวขอซื้อที่ดินเพ่ือใชเปนที่อยูอาศัย ตามมาตรา 96 ทวิ แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตจังหวัดอ่ืนๆ

54. คนตางดาวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา 93 แหง

ประมวลกฎหมายที่ดิน กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตจังหวัดอ่ืนๆ

55. จดทะเบียนเก่ียวกับจำนองอสังหาริมทรัพย กรณีตองประกาศ

56. จดทะเบียนเก่ียวกับเชาอสังหาริมทรัพย กรณีตองประกาศ

57. จดทะเบียนประเภทกอภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพย กรณีตองประกาศ

58. การยื่นคำขอจดทะเบียนตางสำนักงานที่ดิน

59. จดทะเบียนเก่ียวกับผูจัดการมรดกตามคำสั่งศาล

60. จดทะเบียนเก่ียวกับผูจัดการมรดกตามพินัยกรรม

61. จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผูจัดการมรดก

62. จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีไมมีผูจัดการมรดก

63. การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดิน การขุดดินลูกรัง (กรณีอธิบดีกรมที่ดินเปนพนักงานเจาหนาที่)

64. จดทะเบียนเชา ตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรม

และอุตสาหกรรม พ.ศ.2542 กรณีไมตองประกาศ (เชาเน้ือที่ไมเกิน 100 ไร)

65. จดทะเบียนเชา ตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรม

และอุตสาหกรรม พ.ศ.2542 กรณีตองประกาศ (เชาเน้ือที่ไมเกิน 100 ไร)

66. การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินสำหรับพลเมืองใชรวมกัน)

67. การชีร้ะวางแผนที่ หรือระวางรูปถายทางอากาศ

68. การขออนุญาตดูดทราย (กรณีในเขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานครและเขตพ้ืนที่ระหวาง

ประเทศ)

69. การขอตออายุใบอนุญาตดูดทราย (กรณีในเขตพ้ืนที่กรุงเทพมหานครและเขต

พ้ืนที่ระหวางประเทศ)

70. การขอสัมปทานตามมาตรา 12 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตเกิน 20

ป แตไมเกิน 50 ป)

71. การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทำประโยชนเฉพาะราย ตามมาตรา 59

แหงประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีเปน ส.ค.1 ที่มายื่นคำขอภายหลังวันที่ 8

กุมภาพันธ 2553 และศาลมีคำพิพากษาวาครอบครองและทำประโยชนในที่ดิน

โดยชอบดวยกฎหมายกอนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับแลว)

72. การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทำประโยชนเฉพาะราย ตามมาตรา 59

แหงประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีเปน ส.ค.1 ที่มายื่นคำขอภายหลังวันที่ 8

กุมภาพันธ 2553)

109-113 

114-117 

118-119 

120-122 

123-125 

126-128 

129-130 

131-133 

134-136 

137-139 

140-142 

143-144 

145-149 

150-151 

152-154 

155 

156-157 

158-159 

161-163 

164 

165-166 

หนาเรื่อง 



73. คําขอจําหนายทีดินของคนตางดาวซึ่งไดมาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดิน

ต้ังอยูในเขตจังหวัดอ่ืนๆ

74. คำขอจำหนายที่ดินของคนตางดาวซึ่งไดมาตามประมวลกฎหมายที่ดิน กรณีที่ดิน

ต้ังอยูในเขตกรุงเทพมหานคร

75. คำขอเบด็เตล็ด ประเภทแสดงตัวผูปกครอง

76. การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยสำนักงานชางรังวัดเอกชน

77. จดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหารมิทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรมและ

อุตสาหกรรม พ.ศ.2542 (เชาเน้ือที่เกิน 100 ไร) กรณีที่ดินต้ังอยูในเขตจังหวัด

อ่ืน

78. จดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหารมิทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรมและ

อุตสาหกรรมพ.ศ.2542(เชาเน้ือที่เกิน 100 ไร)  กรณีที่ดินต้ังอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร

79. การขอออกหนังสอือนุญาตใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการ

จัดสรรที่ดิน

80. การตรวจสอบเน้ือที่ แบงแยก รวมหนังสือรับรองการทำประโยชน (น.ส.3,น.ส.3

ข)

81. คำขออายัดที่ดิน/หองชุด/ทรัพยอิงสิทธิ

82. คำขอจดทะเบียนประเภทกอต้ังทรัพยอิงสิทธิในอสังหาริมทรัพย

83. คำขอวางทรัพยอันเปนสินไถ ณ  สำนักงานที่ดินที่รับจดทะเบียนขายฝาก

84. คำขอวางทรัพยอันเปนสินไถ ณ  สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสำนักงานที่ดิน

กรุงเทพมหานคร ที่มิไดรับจดทะเบยีนขายฝาก

85. คำขอขอรับสินไถ

86. คำขอจดทะเบียนในหนังสือรับรองทรัพยอิงสิทธิ

167-169 

170-173 

174-175 

176-177 

178-181 

182-185 

186 

187-188 

189-191 

192-194 

195-197 

198-200 

201-203 

204-206 

หนาเรื่อง 



การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณีจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแล้ว)

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

(20 นาที) 

1. หนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด ต้นฉบับ 1 ฉบับ 

2. หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดท้ังหมดในอาคารชุด ต้นฉบับ

3. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน 

สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสาร

จากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหย่า เป็นต้น เปน็เอกสารท่ีมีการ

เชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรฐัเป็นหลัก)

นิติบุคคล  - ข้อบงัคับ, รายงานการประชมุ บตัรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ

ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน

สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ

กรณีนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนกับกรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสารท่ีเก่ียวข้อง เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล,

หนังสือบริคณห์สนธ,ิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก) 

4. หนังสือสำคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดฉบับผู้ขอจดทะเบียน ต้นฉบับ 1 ฉบับ

5. สำเนาบันทึกการประชุมเจา้ของร่วมท่ีมมีตใิห้เลกิอาคารชุด 1 ฉบับ 

6. หนังสือมอบอำนาจ (ถา้มี)

หลักฐานประกอบคำขอ 

ค่าคำขอ เรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนเลิกอาคารชุด เรือ่งละ 2,000 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน 

สํานักงานที่ดินจังหวัด
นราธิวาส และ สาขา

ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4  

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน

https://
doldamrongdhama.dol.go.th
/COM1I001 

ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553 

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553 

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ. 2554

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พิจารณามติท่ีประชุมใหญ่ของเจ้าของร่วมท่ีให้เลิกอาคารชุด 

2. ตรวจสอบความครบถ้วนของหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดท้ังหมดในอาคารชุดน้ัน 

3. ตรวจสอบความถูกต้องหนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด (อช.10) 

4. ตรวจสอบหนังสือสำคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด (อช.13) 

5. ถ้าถูกต้อง พนักงานเจา้หน้าท่ีมีคำสัง่ยกเลิกอาคารชุดในคำขอ 

6. แจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอชำระค่าธรรมเนียม

(14 วันทำการ) 

ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม 

พนักงานเจ้าหน้าท่ีจด

ทะเบียนเลิกอาคารชุดใน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

(1 วันทำการ) 

เวลาทั้งหมด 16 วันทำการ 

ผู้จัดการ ย่ืนคำขอ 

พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การพิจารณา

เจ้าพนักงานที่ดิน

มีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ช่องทางการใหบ้ริการ

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่

วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

1 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณียังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด)

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

(20 นาที) 

1. หนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด ต้นฉบับ 1 ฉบับ

2. หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดทั้งหมดในอาคารชุด ต้นฉบับ

3. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบา้น,

ทะเบยีนสมรส, ทะเบียนหย่า เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรัฐเป็นหลัก)

นิติบุคคล  - ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อ

ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อม

สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร

ที่เก่ียวข้อง เช่น หนงัสือรับรองนิติบุคคล, หนังสือบริคณห์สนธิ, บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น

เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก)

หลักฐานประกอบคำขอ 

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่

วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

ช่องทางการใหบ้ริการ

ค่าคำขอ เรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนเลิกอาคารชุด เรือ่งละ 2,000 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน 

ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4 

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน

ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ. 2554

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ตรวจสอบหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดที่ผู้ขอยื่นว่าครบตามจำนวน

ห้องชุดในอาคารชุดนั้นหรือไม่ พร้อมหนังสือสำคัญการจดทะเบียน

อาคารชุด

2. ถ้าถูกต้องพนักงานที่เจ้าหน้าที่มีคำส่ังยกเลิกอาคารชุดในคำขอ

3. แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม

ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม   

และพนักงานเจ้าหน้าที่จด

ทะเบียนเลิกอาคารชุดใน

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

(1 วันทำการ) 

เวลาทั้งหมด  2 วันทำการ 

ผู้ขอจดทะเบียนอาคารชุด หรือผู้รับโอนห้องชุด

ท้ังหมด ย่ืนคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน การพิจารณา เจ้าพนักงานที่ดินมีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 

สํานักงานที่ดินจังหวัด
นราธิวาส และ สาขา

https://
doldamrongdhama.dol.go.
th/COM1I001 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

(20 นาที) 

1. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อม

สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับ

มอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส,

ทะเบียนหย่า เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรัฐเป็นหลัก)

นิติบุคคล  - ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อของ

กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อม

สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน

ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร

ที่เก่ียวข้อง เช่น หนงัสือรับรองนิติบุคคล, หนังสือบริคณห์สนธิ, บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น

เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก)

2. หนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด (อ.ช.10) ต้นฉบับ 1 ฉบับ

3. ข้อบังคับของนิติบุคคลอาคารชุดที่ขอจดทะเบียน ต้นฉบับ 2 ชุด

หลักฐานประกอบคำขอ 

สำนักงานที่ดินท้องที่ที่ที่ดินตั้งอยู่

วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

ช่องทางการใหบ้ริการ

ค่าคำขอเรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนนิติบุคคลอาคารชุด ฉบับละ 2,000 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนผู้จัดการ ฉบับละ 500 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน 

สำนักงานที่ดินฯ ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4 

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน

www.dol.go.th/ethics 
ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ. 2554

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติ

และลักษณะต้องห้ามของผู้จัดการนิติ

บุคคลอาคารชุด และข้อบังคับมีสาระ

ตามที่กฎหมายกำหนดหรือไม่ หาก

เป็นไปตามกฎหมาย แจ้งผู้ขอชำระ

ค่าธรรมเนียม (190 นาที) 

1. ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม  (5 นาที)

2. เจ้าหน้าที่พิมพ์และจัดทำเอกสารเก่ียวกับ

การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผู้จดัการ

พนักงานเจ้าหน้าที่จดทะเบียน แจกหนังสือ

สำคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชดุให้ผู้ขอ

(95 นาที)

เวลาทั้งหมด 1 วัน 

ผู้ขอจดทะเบียน ย่ืนคำขอ 

พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่มีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



การจดทะเบียนอาคารชุดกรณีที่ดินรวมกับอาคารไม่มีภาระผูกพัน (จำนอง)

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสาร  

(20 นาที) 

1. โฉนดที่ดินฉบับเจ้าของที่ดิน (ต้นฉบับ), แบบ อ.1/แบบ อ.5/แบบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ต้นฉบับพร้อมสำเนาอย่างละ 1 ฉบับ, แบบ อ.6 

ต้นฉบับพร้อมสำเนาอย่างละ 1 ฉบับ, สำเนาคำขอหมายเลขประจำห้องชุด 1 ฉบับ 

2. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของ 

ผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน, 

ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหย่า เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรัฐเป็นหลัก)

นิติบุคคล  - ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ 

กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัว

ประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสารที่เก่ียวข้อง เช่น หนังสือรับรอง

นิติบุคคล, หนังสือบริคณห์สนธิ, บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก)

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ตั้งอาคารชุดแต่ละอาคารชุดและสิ่งปลูกสร้างโดยมีมาตราส่วน 1:500 หรือ 1:1000 หรือความเหมาะสมรวมทั้ง

แสดงเส้นทางเข้าออกสู่ทางสาธารณะตามสภาพความเป็นจริง ต้นฉบับ 1 ชุด 

4. แผนผังแสดงรายละเอียดของอาคารชุดแต่ละชั้นโดยระบุความยาวความสูงและเน้ือที่รวมทั้งหมายเลขประจำห้องชุดแต่ละ ห้องชุด

(โดยแผนผังอาคารชุดต้องตรงกับที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น) ต้นฉบับ 1 ชุด 

5. แผนผังและรายการแสดงรายละเอียดของห้องชุด ทรัพย์ส่วนบุคคลและทรัพย์ส่วนกลางในอาคารชุด ต้นฉบับ 1 ชุด 

6. บัญชีแสดงรายการเก่ียวกับอัตราส่วนเจ้าของห้องชุดแต่ละห้องชุดมีกรรมสิทธ์ิในทรัพย์ส่วนกลางตามแบบอ.ช.5 ต้นฉบับ 1 ชุด 

7. คำรับรองเป็นหนังสือของผู้ยื่นคำขอว่าอาคารที่ขอจดทะเบียนอาคารชุดน้ันปราศจากภาระผูกพันใดๆ เว้นแต่การจำนองอาคารรวมกับที่ดิน 

ต้นฉบับ 1 ชุด 

8. ร่างข้อบังคับของนิติบุคคลอาคารชุด

หลักฐานประกอบคำขอ 

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด)

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

ช่องทางการใหบ้ริการ

ค่าคำขอเรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนอาคารชุด ฉบับละ 2,000 บาท 

ค่าออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (อ.ช. 2) ห้องชุดละ 200 บาท 

ค่าปิดประกาศ รายละ 20 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียม

ช่องทางการร้องเรียน 

สำนักงานที่ดินฯ ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4 

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน

www.dol.go.th/ethics 

ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ. 2554

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พนักงานเจ้าหน้าท่ีรับคำขอ กำหนดวันเวลาและแต่งตั้ง

คณะกรรมการออกไปตรวจสภาพท่ีดินและอาคารพร้อมมีหนังสือ

แจ้งธนารักษพ์ื้นท่ีให้ออกไปตรวจสอบสภาพท่ีดินและอาคารเพื่อ

จัดทำราคาประเมิน (1 วัน)

2. คณะกรรมการฯ ตรวจสภาพท่ีดินและอาคารตามหลักเกณฑ์ท่ี

กำหนด

- ไม่ถูกต้องให้ผู้ขอแก้ไข

- ถ้าถูกต้องแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนและแจ้งให้  

ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม 

(12 วัน) 

1. ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม พนักงานเจ้าหน้าที่จดทะเบียนอาคารชุด

จัดทำประกาศการจดทะเบียนอาคารชุดและส่งไปยังสำนัก

เลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อประกาศในราชกิจจานุเบกษา

(2 วัน)

2. สร้างหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดและลงนามในหนังสือกรรมสิทธ์ิ

ห้องชุด แจ้งให้ผู้ขอมารับหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุด (10 วัน)

เวลาทั้งหมด 26 วนั 

ผู้ขอจดทะเบียน ยื่นคำขอ

พร้อมเอกสารหลักฐาน
การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่มีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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การจดทะเบียนอาคารชุดกรณีทีด่ินรวมกับอาคารมีภาระผูกพัน (จำนอง) 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสาร  

(20 นาที) 

1. โฉนดที่ดินฉบับเจ้าของที่ดิน (ต้นฉบับ), แบบ อ.1/แบบ อ.5/แบบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ต้นฉบับพร้อมสำเนาอย่างละ 1 ฉบับ, แบบ อ.6 

ต้นฉบับพร้อมสำเนาอย่างละ 1 ฉบับ, สำเนาคำขอหมายเลขประจำห้องชุด 1 ฉบับ 

2. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของ

ผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน, 

ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหย่า เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรัฐเป็นหลัก)

นิติบุคคล  - ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ 

กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัว

ประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสารที่เก่ียวข้อง เช่น หนังสือรับรอง

นิติบุคคล, หนังสือบริคณห์สนธิ, บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก)

3. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ตั้งอาคารชุดแต่ละอาคารชุดและสิ่งปลูกสร้างโดยมีมาตราส่วน 1:500 หรือ 1:1000 หรือความเหมาะสมรวมทั้ง

แสดงเส้นทางเข้าออกสู่ทางสาธารณะตามสภาพความเป็นจริง ต้นฉบับ 1 ชุด 

4. แผนผังแสดงรายละเอียดของอาคารชุดแต่ละชั้นโดยระบุความยาวความสูงและเน้ือที่รวมทั้งหมายเลขประจำห้องชุดแต่ละห้องชุด (โดยแผนผัง

อาคารชุดต้องตรงกับที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น) ต้นฉบับ 1 ชุด 

5. แผนผังและรายการแสดงรายละเอียดของห้องชุด ทรัพย์ส่วนบุคคลและทรัพย์ส่วนกลางในอาคารชุด ต้นฉบับ 1 ชุด 

6. บัญชีแสดงรายการเก่ียวกับอัตราส่วนเจ้าของห้องชุดแต่ละห้องชุดมีกรรมสิทธ์ิในทรัพย์ส่วนกลางตามแบบอ.ช.5 ต้นฉบับ 1 ชุด 

7. คำรับรองเป็นหนังสือของผู้ยื่นคำขอว่าอาคารที่ขอจดทะเบียนอาคารชุดน้ันปราศจากภาระผูกพันใดๆ เว้นแต่การจำนองอาคารรวมกับที่ดิน 

ต้นฉบับ 1 ชุด 

8. ร่างข้อบังคับของนิติบุคคลอาคารชุด

หลักฐานประกอบคำขอ 

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด)

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)

ช่องทางการให้บริการ

ค่าคำขอเรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนอาคารชุด ฉบับละ 2,000 บาท 

ค่าออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (อ.ช. 2) ห้องชุดละ 200 บาท 

ค่าปิดประกาศ รายละ 20 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน 

สำนักงานท่ีดินฯ ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4 

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน

www.dol.go.th/ethics 

ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ. 2554

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

1. พนักงานเจ้าหน้าที่รับคำขอ กำหนดวันเวลาและแต่งตั้งคณะกรรมการออกไป

ตรวจสภาพที่ดินและอาคารพร้อมแจ้งธนารักษ์พื้นที่ให้ออกไปตรวจสอบสภาพ

ที่ดินและอาคารเพื่อจัดทำราคาประเมิน (1 วัน)

2. ปิดประกาศคำขอจดทะเบียนอาคารชุดติดการจำนองหรือตกอยู่ภายใต้

บุริมสิทธิ (ตามกฎหมาย 30 วันและรวมระยะเวลาการจัดทำประกาศและนำส่ง

ประกาศ 10วัน) ระหว่างประกาศ คณะกรรมการฯ ตรวจสภาพตามหลักเกณฑ์

ที่กำหนด 

- ไม่ถูกต้องให้ผู้ขอแก้ไข 

- ถ้าถูกต้องแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนและแจ้งให้ผู้

ขอชำระค่าธรรมเนียม 

(40 วัน) 

1. ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม พนักงานเจ้าหน้าท่ีจดทะเบียน

อาคารชุด จัดทำประกาศการจดทะเบียนอาคารชุดและ

ส่งไปยังสำนักเลขาธิการคณะรฐัมนตรีเพื่อประกาศใน

ราชกิจจานุเบกษา (2 วัน)

2. สร้างหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดและลงนามในหนังสือ

กรรมสิทธิ์ห้องชุด แจ้งให้ผู้ขอมารับหนังสือกรรมสิทธิ์

ห้องชุด (10 วัน)

เวลาทั้งหมด 54 วัน

ผู้ขอจดทะเบียน ยื่นคำขอ

พร้อมเอกสารหลักฐาน
การพิจารณา เจ้าพนักงานที่ดินมคีำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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เอกสารประกอบการยื่นคำ ขอ

• หนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน เช่น โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ ฉบับจริง
• กรณีกฎหมายกำหนดใหต้้องมหีลักฐานคำยินยอมหรือต้องไดร้ับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อน ต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย เช่น กรณรีังวัดแบ่งระหว่างจำนอง เป็นต้น
(ต้นฉบับ)

• หลักฐานการเวนคืนที่ดิน (กรณีเวนคืนที่ดิน)
• หลักฐานการไดร้ับอนุญาตใหท้ำการจัดสรรที่ดินและเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง (กรณี แบ่งจัดสรรที่ดิน)
• คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลและหนังสือรับรองคดถีึงทีสุ่ด (กรณี แบ่งตามคำพิพากษาหรือคำสั่งศาลหรือโดยมีคำพิพากษา)
กรณีบุคคลสรรมดา
• บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง
• ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง
• หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้าชื่อไม่ ตรงกับชื่อตัว ชื่อสกุล ในหนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน)
• ทะเบียนสมรส / ทะเบียนหย่า (ถ้ามกีารจดทะเบียนสมรส/หย่า)
• ใบมรณะบัตรคูส่มรส (กรณีคู่สมรสถึงแก'กรรม)
• หนังสือยินยอมใหท้ำนิติกรรมของคูส่มรส กรณีที่ต้องใหค้วามยินยอม เช่น เป็นสินสมรสทีใ่ส่ชื่อไวเ้พียงผูเ้ดียว เป็นต้น (ถ้ามีคูส่มรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้นกรณีคูส่มรส
แสดงตัวยินยอมใหท้ำนิติกรรมด้วยตนเอง
กรณีนิติบุคคล
• หนังสือรับรองนิติ บุคคล ซึ่งผูมอีำนาจทำการแทนนิติบุคคลรับรองความถูกต้อง พร้อมประทับตราของนิติบุคคล
• บัตรประจำตัวประชาขน และทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มอีำนาจทำการแทนนิติบุคคล
• ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มอีำนาจทำการแทนนิติบุคคล
• รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มมีตใิหท้ำนิติกรรม พร้อมรายละเอียดทีเ่กี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมกีรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใชร้ายงานการประชุม เว้นแตข่้อบังคับของนิติบุคคลต้อง
ประชุมผูถ้ือหุ้นทั้งหมดใหแ้สดงรายงานการประชุมผูถ้ือหุ้น)

การรังวัดสอบเขต  แบ่งแยก  รวมโฉนดที่ดิน
หรือตรวจสอบเนื้อที่  แบ่งแยก  รวมหนังสือรับรองการทำ  ประโยชน์
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o fi1fi1'Uei bb'li<i~<i~ 5 U1Yl 

o fi1u'i'ilJbUtJlJ'il'1Yl~bUtJU bbtl<i~<i~ 50 U1Yl 

o fi1fou.i~~u/'\llu~iieifu'lei~o1'lvi'1tl'i~Lt!'Uu bbtl<i~.i~ 50 u1YJ 

o fl1U'i~01!'1 bbU'1~'1~ 10 1J1Yl 

O fl1lJ€11Jel1U1'il (1i'1iJ ) b~ú1~'1~ 20 1.JJYI 

o fl1ú110'ibbi.'llillJUlJeJUel1U1'il~'l1'li b~eJ~<i~ 30 U1Yl 

o fi1ei1mbb'1lillJUlJeJUel1UJ'ilbil'l'l1~ b~ei~.i~ 10 UJYI 

o fll'l'ltJJU 1 i1'bbn 'l'ltJJU flU'1~ 10 1J1Yl 

0 fl1Li'i'ilJbUtJlJ5~1.i'l'llJLuU'1~~u 1u.i~ 40 1J1Yl 

o fi1u'i'ilJbUtJlJ'i'llJ'\llU~iieifmei~o1'lvi'1tl'i~ltJ'llu 1u.i~ 30 u1YJ 

0 fl1Li'i'ilJbUtJlJ5~1.ii.'leJ1Jb'UlilbuU'1~~u 1u.i~ 40 1J1Yl 

o fi1u'i'ilJbUtJlJ111'i'l'ili.'leJUb;j'eJ~'\llu~iieifo'lei~o1'lvi'1tl'i~ltJ'llu 1u.i~ 30 u1YJ 

o fi1u'i'ilJbUtJlJ5'~1'01bbU~bbtJflfou.i~~u bb'li<i~<i~ 40 U1Yl 

o fi1u'i'ilJbUtJlJbbU~bbtJo'\llu~iieifo'lei~n1'lvi'1'li'l~LtJ'llUbbtl<i~.i~ 30 u1YJ 

o fi1f11mrubdei~fou.i~~u'\ll~eJ'\llU~iieifmei~o1'lvi'1tl'i~ltJ'llUbb'li<i~<i~ 30 U1Yl 

o l'i1'\ll<\'m'U111~~u '\11<\'o.i~ 15 u1YJ 

' ' 
~ojrn~ei~~ei~L~l'J'U ru '11ii'rn1uVi~u'l1nmii~ 

~'UtJU~OJ'iU'i~'lll'llU '11untl'1'.i.11'UO'UltJ05'JjlJ'Ulil~ 

-; 

ri1tl'o~1uv1~uri1tl'o~1uv1tiun~~LYJ'l'llJ'l<l1ufl'.i bLi1~il1'1J1 
ri1tl'n~1uv1fiu.J~<t11'lil/fl1uM1u;itiua1'1J1/ri1tl'M1u;itiu'1 
~'luLLan 

bti111li1u~o1'lbU111li1u~o1'l i'u<ij'uYJi -1u~ni 

(tJOblUlU'\11~'1'.il'llOl'i) 

rnn 08:30 - 16:30 u_ (il~m~tJ~) 

'································································································································ ,, ............................................................................................................................... .. 

• lJ1111'l1 1367 bb<i~lJ1m1 1382 bbvi~t1.,::m.io~'\lllJ1mbl'l~bb<i::Y11ru'lltibbu~1111lJ 
f11YlY1101'!1!'11.i bb<i~bbu~<ij.ii.'l'l'lYifiu 

• o~m::YJ'i'l~ ilDU~ 47 ('l'l_!'I_ 25 'li'l::m.in~'VllJJtJ~fiu 'l'l.!'I. 249741) bL'1~ 
o~m::YJ'.i'l~ uiJu~ 48 ('l'l.!'1-2542) eieio1111lJm1lJluY1'.i::'l1'lliJ'l!'l!'1ilmit1~~m.i 
O~'\lllJltJ~~U 'l'l.!'I. 2497 

~utilll1'l~Li'i'ilJ mlJ~fiu 
LYJ'J_ 02-141-5678-9 

iJ1m~ei~'lnfo~"11o'll '11urn1w.i'U11i01ww 

LYJ'i. 02-141-5500-4 

b'1'U~ 1 tL'i'l'l'.1~1.io b'Ulll~iilll flYJlJ_ 10300 I~ tlru.1111b'1'U~1 tL'i'l1'!~L'10 b'Ulll~iilll OYJlJ _ 10300 

i.'l1tJ.!1u 1111 I www.1111-go.th 

~utifuL~ei~fa~b~tJun1'l'11'il51111umfl5'Ji 
'11uo~1uflru::m'.ilJ01'liJei~nubbi1::tl'l1ut1 .. 1lJ01~'11'il~1111umA5'Ji (.111!0~1u tl_tl_YJJ 

99 '\II~ 4 €11fll'i'l1€1'VJ1libL'l-ftJ1-fA ~'U 2 fl'U1Jbb4~-J~u~ ~11J'1fl'1ú1~bOi'leJ el1b.fleJU10b0~'1 <ij~'\lll'1U'UYl1.j111120 
i.'lltJ.i'lU 1206 I LYJ'i. 02-502-6670-80 .;ei 1900,1904- 7 I LYJ'ii.'ll'i 02-502-6132 

www.paccgo.th I www.facebook.com/PACCGO.TH 

~utifrn~ei~fa~b1tJu.11'\llfouo.i~'11'U.;1~'lll~ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel: +66 92 668 0777 I Email: Fad.pacc@gmaiLcom 

Line : Fad.pace I Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 

'lll:! .. rn.Jb'lli~ 1. fl'HUU~'Uflfli;'l~~\YlVI~ b UtJ'Llfl'Um:IJ~\9),J'lJ11'i'~fl~fl1'~A1 beJ fl?l11 b 'il'Ll VlU-:J~ei1'mei-:i'Ll~'Uflfli;'l VlU-:J~eJ'U~AruVi?J'LlTI uru:n11tJzjeJ 
'I 'I 'I 'I v 

tf~eJVl'Ll b lJ'W~'Ll b lJ'LlbeJ fl?l11~lJ fl11b zjeJ:IJ ltJ-:ioLJeJ:IJi;:J~1fl~1'LloLJeJ:IJWl1fl1'm lJ'WVl~fl 
'ti 'I 'ti o.s 'ti o.s 

2. mruuAAffo11:w1Y11 beJfl?111~1fl~1'Ll6ilei:wi;:im:wfl11uflA1ei-:i b'il'Ll V1~bUtJ'Llu1'Ll Vl~bUtJ'Ll?lm?J V1~bUtJ'LlV1~1 mruum blJ'Ll~'Ll ' ~ ~ 

b lJ'LlbeJ fl ?l11~lJ fl 11 b zjeJ:IJ ltJ-:JoLJeJ:IJ i;:J~l fl ~l'LloLJeJ:IJ Wl1A1'm lJ'WVl~ fl 
'ti o.s 'ti o.s 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 

หลกัฐานประกอบค าขอ 

การออกใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน 
 

 

 

 
 

    สำนักงานที่ดินท้องที่ที่ที่ดินตัง้อยู ่
วันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

 
ช่องทางการรอ้งเรยีน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ 

แจ ้งมต ิคณะกรรมการฯ ให้ผ ู ้ขอ
อนุญาตฯ ทราบ 

ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

 
 

1. บุคคลธรรมดา - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิต ิบ ุคคล  - หน ังส ือร ับรองการจดทะเบ ียนน ิต ิบ ุคคล , ข ้อบ ังค ับ, หน ังส ือบร ิคณห์และว ัตถ ุประสงค์ ,  

บัญชีรายชื ่อ ผ ู ้ถ ือหุ ้นฯบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู ้ม ีอำนาจทำการแทนนิติฯ,  

รายงานการประชุม ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี 

      หมายเหตุ กรณีบ ุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช ่น ทะเบ ียนบ้าน ทะเบียนสมรส  

      ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                       กรณีนิติบุคคลที ่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบ ุคคล  

       หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื ่อผู ้ถือหุ ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที ่มีการเชื ่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูล 

      ภาครัฐเป็นหลัก 

กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนาม 

        โดยกรรมการผู ้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที ่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบ ุคคล  

      พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที ่ร ับรองสำเนาถูกต้อง ของผู ้มอบอำนาจ และ 

      บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 

กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า  

        มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที ่มีการเชื ่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่  

      จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบ ุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  

      บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 

3. บันทึกความยินยอมให้ทำการจัดสรรที่ดินของผู้รับจำนอง และจำนวนเงินที่ผู้รับจำนองจะได้รับชำระหนี้จากที่ดิน

แปลงย่อยแต่ละแปลงและต้องระบุด้วยว่าที่ดินแปลงสาธารณูปโภคและบริการสาธารณะไม่ต้องรับภาระหนี้ 

4. หนังสือรับรองวงเงินค้ำประกัน 

5. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดิน 

6. โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

7. หนังสืออนุญาตอนุญาตเชื่อมทาง, หนังสือรับรองพื้นที่ผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร, หนังสือรับรองจากการไฟฟ้านคร

หลวง, หนังสือรับรองจากการประปานครหลวง , หนังสืออนุญาตระบายน้ำ, รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ

สิ่งแวดล้อมฯ (กรณีที่ต้องจัดทำฯ) (โดยกรุงเทพมหานคร เป็นผู้ออกเอกสารดังกล่าว) 

8. สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค / สัญญาค้ำประกันการบำรุงรักษาสาธารณูปโภค (ฉบับจริง) 

*หมายเหตุ ลำดับ 1 ถึง 7 จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 13 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

 

 
1. ใบอนุญาตฯ ที่ดินเกษตรกรรม 100 บาท/ไร่ (เศษของไร่

คิดเป็น 1 ไร)่ 
2. ใบอนุญาตฯ ที่ดินประเภทอื่น 250 บาท/ไร่ (เศษของไร่

คิดเป็น 1 ไร)่ 
 

www.dol.go.th/ethics 

ค่าธรรมเนียม 

 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน พ.ศ. 2544 
• ข้อกำหนดเกีย่วกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอ่าศัยและพาณิชยกรรม 

0214105896,  

021418698 (โทรสาร) 

1. ผู ้ขอฯ ดำเนินการตามมติ แล้วส่งเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติม (ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (1 วัน) 

2. เจ้าหน้าที่จัดทำใบอนุญาตฯ เสนอประธานกรรมการ
จัดสรรที่ดินฯ (3 วัน) 

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

1. ประธานกรรมการจัดสรรที่ดินฯ 
ลงนาม (3 วัน) 

2. แจ้งผู้ขออนุญาตฯ (7 วนั) 

เวลาทั้งหมด 14 วัน 

คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินฯ  
มีมติ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
และจัดทำใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน 

ดำเนินการออกใบอนุญาตให้ทำการ
จัดสรรท่ีดิน 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแก้ค าน าหน้านาม, แก้ชื่อตัว, แก้ชื่อสกุล, แก้อายุ

๑

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับค าขอและสอบสวนผู้ขอ  
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับค าขอไว้ด าเนินการ 
- ช าระค่าธรรมเนียมค าขอ/ 
  ค่ามอบอ านาจ (ถ้ามี) 
- ขออนุมัติเจ้าพนักงานที่ดิน 
  แก้ไขตามค าขอ 
- แก้ไขสัญญาหรือเอกสารที่แก้ 
  ค าน าหน้านามหรือค าน าหน้านามและ  
  ชื่อสกุล หรือแก้ชื่อตัวหรือแก้ชื่อสกุล  
  หรืออาย ุ

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๒๕ นาที 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินลงลายมือชื่อก ากับ 
  การแก้ไข 
- พนักงานเจ้าหน้าที่แก้ไขฐานข้อมูล   
- คืนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและหรือ 
  หนังสือกรรมสทิธิ์ห้องชุดและหรือสัญญา 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือ 
  แสดงสิทธิในที่ดินและหรือหนังสือ   
  กรรมสิทธิ์ห้องชุดและสัญญา  ตามที ่
  ขอแก้ไขก่อนออกจากส านักงานที่ดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ที่ต้องแสดง 

  ๑.๑ โฉนดท่ีดิน  หนังสือรับรองการท าประโยชน์  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ)  
  ๑.๒ บัตรประจ าตัวประชาชน  (ต้นฉบับ) 

     1.3 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล 
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
    1.4 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารประกอบการยื่นค าขอ

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๓๐ นาที 
 

 ๕ นาที 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

    ๒.๑ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา  (ผู้ขอจัดท า) 
     - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

           ของผูม้อบอ านาจที่รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) 
           (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปด าเนินการด้วยตนเอง)  

      ๒.2 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

 - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของ
กรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึง่ผู้ขอจัดท า) 

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 

๒
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



  

สามารถขอดแูบบฟอร์มตัวอยา่งและคู่มือจากจากพนักงานเจา้หน้าที่ 
ณ ส านักงานทีด่ินทุกแหง่ หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิม่เติม 
    โดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์   

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 ค่าธรรมเนียม 

สถานท่ีให้บริการ   ส านกังานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
   ส านกังานท่ีดินจังหวัด หรอืสาขา หรือส่วนแยกท้องท่ี   
  ซึ่งท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลกูสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู ่

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

 ๑. กรณีที่ดิน   ค่าค าขอ  แปลงละ ๕ บาท 
 ๒. กรณีห้องชุด ค่าค าขอ  ห้องชุดละ  ๒๐  บาท 
 ๓. ค่ามอบอ านาจที่ดิน    เรื่องละ  ๒๐  บาท     
 ๔. ค่ามอบอ านาจห้องชุด  เรื่องละ  ๕๐  บาท 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ 

  อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแก้ค าน าหน้านาม, แก้ชื่อตัว, แก้ชื่อสกุล, แก้อายุ
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)    
๒.3 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (ต้นฉบับ) ท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เปน็ต้น   
ต้องจัดเตรียมเอกสารท่ีเกี่ยวกับการจัดตั้งนิติบุคคล และเอกสารท่ีก าหนดอ านาจของผู้ท าการแทนนิติบุคคล 

หมายเหตุ  กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕ นาท ี

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ใช้อำนาจปกครองผู้เยาว์

- ผู้ใช้อำนาจปกครองผู้เยาว์ยื่นคำขอ 
  ใช้อำนาจปกครองพร้อมคำขอ 
  จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  ประเภทต่างๆ  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
  ประกอบคำขอแสดงตัวผู้ใช้อำนาจ 
  ปกครองเพื่อทำแทนผู้เยาว์ 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

 ๑๕ นาที 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

   ๑.๑ เอกสารแสดงตัวเป็นไปตามประเภทการจดทะเบียนที่ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
         (ตรวจสอบจากประเภทการจดทะเบียนที่กำหนดไว้) 

   ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ใช้อำนาจปกครองผู้เยาว์ 

เอกสารฉบับจริง 

เอกสารฉบับจริง 

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ

๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

๒.๑ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงที่สุดรับรองว่าผู้เยาว์เป็นบุตร  (กรณีเป็นบุตรที่บิดาและมารดาไม่ได้จดทะเบียน 
สมรสกัน)  

๒.๒ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงที่สุดอนุญาตให้ผู้ใช้อำนาจปกครองมีอำนาจกระทำนิติกรรมแทน 
ในทรัพย์สินของผู้เยาว์ได้ ในกรณีที่กฎหมายกำหนดให้นิติกรรมน้ันต้องขออนุญาตต่อศาลก่อน 

๒.๓ หนังสือมอบอำนาจ  กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
ที่ได้รับรองความถูกต้อง   พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  
(กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง)  

หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

          

เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 ค่าธรรมเนียม 

สถานท่ีให้บริการ   สำนักงานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 สำนกังานทีดิ่นจงัหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยก ท้องท่ี 
 ซึ่งท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตัง้อยู ่

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร์ 
  (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ใช้อำนาจปกครองผู้เยาว์

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

 ๑. กรณทีี่ดิน   ค่าคำขอ  แปลงละ ๕ บาท 
    ค่าธรรมเนียม  ๕  บาท    
 ๒. กรณีห้องชุด ค่าคำขอ  ห้องชุดละ  ๒๐ บาท 
     ค่าธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
 ๓. ค่ามอบอำนาจที่ดิน กรณีผู้ใช้อำนาจปกครองผู้เยาว์มอบอำนาจ 
     ให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน   เรื่องละ  ๒๐  บาท    
     ค่าธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
 ๔. ค่ามอบอำนาจห้องชุด กรณีผู้ใช้อำนาจปกครองมอบอำนาจ 
     ให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๕๐  บาท 
     ค่าธรรมเนียม  ๕๐  บาท 

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่ ณ  สำนักงานทีด่ินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบ
ด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิม่เตมิโดย 
    พระราชบัญญัติอาคารชดุ(ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์   

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 

    อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕ นาท ี

 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้พิทักษ์

- ผู้พิทักษ์ยื่นคำขอแสดงตัวเป็นผู้พิทักษ ์
  พร้อมคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  ประเภทต่างๆ ของผู้เสมือนไร้ความ 
  สามารถ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
  ประกอบคำขอแสดงตัวผู้พิทักษเ์พื่อ 
  ให้ความยินยอมการทำนิติกรรมของ 
  ผู้เสมือนไร้ความสามารถประเภทซึ่ง 
  กฎหมายกำหนดให้ต้องได้รับความ 
  ยินยอมจากผู้พิทักษ์ 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

  ๑๕ นาที 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

   ๑.๑ เอกสารแสดงตัวเป็นไปตามประเภทการจดทะเบียนที่ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  (ต้นฉบับ)  
 (ตรวจสอบจากประเภทการจดทะเบียนที่กำหนดไว้) 

   ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชนของผูพ้ิทักษ์ (ต้นฉบับ)  

เอกสารฉบับจริง 

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ

๒.๑ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงที่สุดให้บุคคลใดเป็นผู้เสมือนไร้ความสามารถ (ต้นฉบับ) 

๒.๒ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงที่สุดแต่งตั้งให้ผูข้อเป็นผู้พิทักษ์ของผู้เสมือนไร้ความสามารถ (ต้นฉบับ) 

๒.๓ หนังสือมอบอำนาจ กรณบีุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      -บตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได ้
รับรองความถูกต้อง  พร้อมบตัรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  
(กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปดำเนินการดว้ยตนเอง)  

หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

  เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 

เอกสารฉบับจริง 

  เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 

เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากจากพนักงานเจ้าหน้าที่  
ณ สำนักงานทีด่ินทุกแหง่ หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิม่เตมิโดย 
พระราชบญัญตัิอาคารชุด (ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์   

 ค่าธรรมเนียม 

       กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
  สำนกังานทีดิ่นจงัหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยกท้องท่ี  
  ซึ่งท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตัง้อยู ่

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้พิทักษ์ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

๑. กรณีทีด่ิน   ค่าคำขอ   แปลงละ  ๕  บาท 
๒. กรณีห้องชดุ ค่าคำขอ  ห้องชุดละ  ๒๐ บาท 
๓. ค่ามอบอำนาจที่ดิน กรณีผู้พิทักษม์อบอำนาจให้ผู้อ่ืน 
    ดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๒๐  บาท     
๔. ค่ามอบอำนาจห้องชุด กรณีผู้พิทักษม์อบอำนาจให้ผู้อ่ืน 
    ดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๕๐  บาท 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 

    อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕ นาที 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล 

- ผู้อนุบาลยื่นคำขอแสดงตัวเป็นผู้อนุบาล 
  พร้อมคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  ประเภทต่างๆ  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
  ประกอบคำขอแสดงตัวผู้อนุบาลเพื่อ 
  ทำแทนผู้ไร้ความสามารถ 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

  ๑๕ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 ๑.๑ เอกสารแสดงตัวเป็นไปตามประเภทการจดทะเบียนที่ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
          (ตรวจสอบจากประเภทการจดทะเบียนที่กำหนดไว้) 

   ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้อนุบาล 

เอกสารฉบับจริง

เอกสารฉบับจริง

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ

   ๒.๑ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงที่สุดแต่งตั้งผู้อนุบาล 

   ๒.๒ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถงึที่สุดอนุญาตให้ผู้อนุบาลมีอำนาจกระทำนิติกรรมในทรัพย์สินของผู้ไร้ความสามารถ 
   ในกรณทีี่กฎหมายกำหนดให้นิติกรรมนั้นต้องขออนุญาตต่อศาลก่อน  

   ๒.๓ หนังสือมอบอำนาจ กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
          -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรอง 
ความถกูต้อง พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  
  (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง) 

หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก
          

  เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 

  เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 

  เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



สามารถขอดแูบบฟอร์มตัวอยา่งและคู่มือจากจากพนักงานเจา้หน้าที่ 
ณ  สำนักงานที่ดนิทุกแหง่ หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิม่เตมิ 
    โดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์

       กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ให้บริการ  สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 สำนกังานทีดิ่นจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยกท้องท่ี  
  ซึ่งท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู่   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

 ๑. กรณีทีด่ิน   ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
 ๒. กรณหี้องชุด  ค่าคำขอ  ห้องชุดละ  ๒๐ บาท 
 ๓. ค่ามอบอำนาจที่ดิน  กรณีผู้อนุบาลมอบอำนาจให้ผู้อ่ืน 
     ดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๒๐  บาท     
 ๔. ค่ามอบอำนาจห้องชุด  กรณีผู้อนุบาลมอบอำนาจให้ผู้อ่ืน 
     ดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๕๐  บาท 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 

    อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 ค่าธรรมเนียม 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



  

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ขอคัด ขอถ่ายส าเนาเอกสาร

๑

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับค าขอและสอบสวนผู้ขอ  
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- เจ้าหน้าที่บันทึกเสนอเจ้าพนักงานที่ดิน 
  อนุมัติรับค าขอไว้ด าเนินการ 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่
รับผิดชอบ

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจอนุมัติตรวจสอบ 
  เรื่องทั้งหมดและพิจารณาว่าสมควรอนุมัติ 
  ตามค าขอหรือไม่ 
- ค านวณค่าธรรมเนียมและแจ้งให้ผู้ขอ 
  ไปช าระค่าธรรมเนียมที่การเงิน 
- พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานหรือส าเนา 
  เอกสาร 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 
  ถูกต้องในหนังสือส าคัญแสดงสิทธิในที่ดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และหรือ 
  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- แจกเอกสาร 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนออกจาก 
  ส านักงานที่ดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 ๑.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
     ๑.2 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล 
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  

 1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๓๐ นาท ี

  ๒๐ นาที 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม
๒.๑ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณบีุคคลธรรมดา  (ผู้ขอจัดท า) 
     - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอ านาจ 

๒.๒ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ
ผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  ณ  ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  หรือสามารถ
ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่ินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 ส านักงานที่ดนิจังหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยกท้องที่

         ซึง่ที่ดินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู่ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ขอคัด ขอถ่ายส าเนาเอกสาร
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

 ๑. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  แปลงละ  ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด   ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 
 ๓. ค่าค าขอถ่ายเอกสารรูปแผนที่จากระวางแผนที่   แปลงละ  ๕ บาท 
 ๔. ค่าคัดส าเนาเอกสารต่างๆ รวมทั้งค่าคัดหรือส าเนาเอกสารเป็นพยาน 
     ในคดีแพ่ง  โดยเจ้าหน้าที่เป็นผู้คัดหรือส าเนา/ห้องชุด  หน้าละ  ๑๐  บาท 
 ๕. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  แปลงละ  ๑๐  บาท 
 ๖. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชดุ  ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท     
 ๗. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านงานรังวัดจากสื่อบันทึกข้อมูลทางคอมพิวเตอร์ 

 หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  ครั้งละ  ๑๐๐  บาท 
 ๘. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนทีด่ินจากสื่อบันทึกข้อมูลทางคอมพิวเตอร์ 

 หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  ครั้งละ  ๑๐๐  บาท 
 ๙. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนหอ้งชุดจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 
     คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน   ห้องชดุละ  ๑๐๐  บาท 
๑๐. ค่ารับรองเอกสารที่คัดหรือส าเนา   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๑๑. ค่าจดัท าส าเนาจากสื่อบันทึกข้อมลูทางคอมพิวเตอร์ 
      หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  แผ่นละ  ๕๐  บาท 
๑๒. ค่ามอบอ านาจที่ดิน   เรื่องละ  ๒๐  บาท 
๑๓. ค่ามอบอ านาจห้องชดุ  เรื่องละ  ๕๐  บาท  
    

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน การขอคัด 
ขอถ่ายส าเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย์ พ.ศ. ๒๕๒๖ และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)

๒.๓ หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่นๆ (ต้นฉบับ) ท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เช่น สมาคม มูลนธิิ สหกรณ ์เปน็ต้น   
ต้องจัดเตรียมเอกสารท่ีเกี่ยวกับการจัดตั้งนิติบุคคล และเอกสารท่ีก าหนดอ านาจของผู้ท าการแทนนิติบุคคล 

2.4 หลักฐานท่ีแสดงว่ามีสิทธิตรวจสอบได้ตามกฎหมาย เช่น ค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลถึงท่ีสุดตามกฎหมายโดยมีหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด 
หรือค าพิพากษาตามสัญญาประนีประนอมยอมความซึ่งถึงท่ีสุดแล้ว และมีหมายบังคับคดีแล้ว (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง)       

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ 

  อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 ค่าธรรมเนียม  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภท คำขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 

๑

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับคำขอและสอบสวนผู้ขอว่าเป็น     
  ผู้มีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย์ 
- ผู้ขอลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอไว้ดำเนินการ 
- กรณีตรวจพบ 
  (๑) ตรวจอายัดคือตรวจวา่มีผู้ใด 

 ขอให้งดทำนิติกรรมไว้หรือไม่   
      หากมีการอายดัแจง้ผู้ขอทราบ 

  (๒) ถ่ายหนังสือสำคัญแสดงสทิธิ   
 ในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์
 ห้องชดุ และหรือเอกสารที ่
 เกี่ยวข้อง (กรณีผู้ขอประสงค์ 
 ขอถ่ายสำเนาเอกสารด้วย)  

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

 ๒๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานทีด่ินผู้มีอำนาจอนุมัต ิ
  ตรวจสอบเรื่องทั้งหมดและพิจารณา 
  ว่าสมควรอนุมัติตามคำขอหรือไม ่
- ชำระค่าธรรมเนียม 
- พนักงานเจ้าหน้าที่จัดทำรายงาน 
  หรือสำเนาเอกสาร 
- เจ้าพนักงานทีด่ินลงลายมือชื่อรับรองสำเนา 
  ถูกต้องในหนังสือสำคัญแสดงสิทธิในที่ดินหรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิห์้องชุดและหรือเอกสารที ่
  เกี่ยวข้อง 
- แจกเอกสาร 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องว่าเป็นสำเนา 
  เอกสารที่มีชื่อผู้ถูกตรวจสอบหลักทรัพย์เป็น 
  ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองหรือไม่  

ก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
    ๑.2 กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล 
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
   1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๔๐ นาท ี

  ๒๐ นาที 

 ๒.๑ หลักฐานที่แสดงว่ามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย์ได้ตามกฎหมาย เช่น คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลถึ งที่สุดโดยมีหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด              
หรือคำพิพากษาตามสัญญาประนีประนอมยอมความและมีหมายบังคับคดี (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)       

๒
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   ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 สำนักงานที่ดนิจังหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยก 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทคำขอ ตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

๑. ค่าคำขอที่ดิน (เก็บตามจำนวนลูกหน้ีที่ขอตรวจสอบ)  รายละ  ๕  บาท 
๒. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง   
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท    
๓. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนห้องชุดจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 
    คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท 
๔. ค่ารับรองเอกสารที่คัดหรือสำเนา  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ค่าจัดทำสำเนาจากสื่อบันทึกข้อมูลทางคอมพิวเตอร์หรือสื่อ 
    อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน  แผ่นละ  ๕๐  บาท  
๖. ค่ามอบอำนาจทีด่ิน เรื่องละ ๒๐ บาท

๒.๒ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบบั) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
 - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 

    ที่ได้รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
      (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง)      

๒.๓ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบบั) กรณีนิติบุคคล (ผู้จัดทำ) 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรบัรองนิติบุคคลระบุวา่ต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทัง้ตัวอยา่งลายมือชื่อ
ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.4 หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอ่ืน ๆ  (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอ่ืนที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เชน่  สมาคม  มูลนิธ ิ สหกรณ์ 
เป็นต้น ต้องจดัเตรียมเอกสารที่เกี่ยวกบัการจัดตั้งนิตบิุคคลและเอกสารที่กำหนดอำนาจของผู้ทำการแทนนิติบุคคล  

หมายเหตุ      กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
     เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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 ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

ระเบียบกรมทีด่ิน  วา่ด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  การขอคัด 
ขอถ่ายสำเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย ์พ.ศ. ๒๕๕๖ และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน  
  

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  ณ  สำนักงานที่ดินทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบ
ด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 

    อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

  ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทคำขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ
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๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์

๑

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับค าขอและสอบสวนผู้ขอ  
- ตรวจอายัดและตรวจการออกใบแทน 
- ตรวจบัญชีก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ 
  ที่ดิน/ห้องชุด  กรณีบัญชีก าหนดราคาประเมิน   
  ทุนทรัพย์ที่ดินก าหนดไว้เป็นรายโซน บล็อก        
  ซึ่งราคาประเมินจะขึ้นอยู่กับต าแหน่งที่ตั้ง 
  รูปแผนที่แสดงเขตย่อย ผู้ขอต้องยืนยัน 
  ต าแหน่งที่ตั้งที่ดินไว้ในค าขอด้วย 
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับค าขอไว้ด าเนินการ 
- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจอนุมัติตรวจสอบ 
  เรื่องทั้งหมดและพิจารณาว่าสมควรอนุมัติ 
  ตามค าขอหรือไม่ 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๒๕ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- ท าหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์ 
  ที่ดิน/ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง/ห้องชดุ 
  กรณีออกหนังสือรับรองราคาประเมนิ 
  ทุนทรัพย์ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้างแยกราคา 
  ประเมินทุนทรัพย์ทีด่ินและสิ่งปลูกสรา้ง 
  เป็นสองราคาแยกจากกัน 
- กรณีสิ่งปลูกสรา้งไม่เข้าหลักเกณฑ์ทีอ่อก 
  หนังสือรับรอง ให้คัดส าเนาบญัชีก าหนด 
  ราคาประเมินทุนทรัพย์โรงเรือนสิง่ปลูกสร้าง 
  ให้ผู้ขอแทน 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามออกหนังสือรับรอง 
  ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน/ที่ดินพรอ้ม 
  สิ่งปลูกสร้าง/ห้องชุด พร้อมทั้งแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนออกจาก 
  ส านักงานที่ดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   ๑.๑ โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการท าประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ)  
   ๑.๒ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
   ๑.3 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล 
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
   1.4 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารประกอบการยื่นค าขอ

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๕๐ นาท ี

 ๒๕ นาท ี

  ๒.๑ กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง 
 ๒.๑.๑ กรณีสิ่งปลูกสร้างที่ขอรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์ได้มาพร้อมกับที่ดิน 

 - หลักฐานที่แสดงว่าผู้ขอมีชื่อเป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างซึ่งได้มาพร้อมกัน   
 โดยจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  (ต้นฉบับ) 

 ๒.๑.๒ กรณีสิ่งปลูกสร้างที่ขอรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์ได้มาไม่พร้อมกับที่ดิน 
 - หลักฐานที่แสดงว่าสิ่งปลูกสร้างนั้นตั้งอยู่บนที่ดินของผู้ขอแปลงที่ขอออก  (ต้นฉบับ) 
 - ใบขออนุญาตปลูกสร้างที่มีชื่อผู้ขอเป็นผู้ขออนุญาตปลูกสร้างบนที่ดินของผู้ขอแปลงที่ขอออกหนังสือ 

รับรองราคาประเมินทุนทรัพย์ (ต้นฉบับ) หรือ  
 - หลักฐานหมายประจ าบ้านหรือหมายเลขของสิ่งปลูกสร้างหรือสมุดคุมการขอหมายเลขบ้าน 
 ที่พนักงานรับรองซึ่งมีรายละเอียดประเภทสิ่งปลูกสร้าง จ านวนเน้ือที่ และปีที่ปลูกสร้าง  (ต้นฉบับ) 

๒
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๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)

 

 

 

 

 

 

สถานที่ให้บริการ   ส านักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 ส านักงานที่ดนิจังหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยก 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

 ๑. ค่าค าขอราคาประเมินที่ดินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ  ๕ บาท 
 ๒. ค่าค าขอราคาประเมินห้องชดุ   หอ้งชุดละ  ๒๐  บาท 
 ๓. ค่าหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์  ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๔. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านประเมินราคาที่ดิน/ห้องชุด ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท  
 ๕. ค่ารบัรองส าเนาบัญชีประเมิน   ฉบับละ  ๑๐  บาท 
 ๖. ค่ามอบอ านาจที่ดิน    เรื่องละ  ๒๐  บาท     
7. ค่ามอบอ านาจห้องชุด  เรื่องละ  ๕๐  บาท
8. ค่าพยานใหแ้ก่พยาน กรณีทีด่ิน   คนละ   ๑๐  บาท
9. ค่าพยานให้แก่พยาน กรณีห้องชดุ   คนละ  ๒๐  บาท

๒.๒ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบบั) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดท า) 
 - บตัรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจ หรือส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
 ที่ได้รบัรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบบัจริง) ของผู้รับมอบอ านาจ 

    (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปด าเนินการด้วยตนเอง)  

๒.๓ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
       - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสาร
และรับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา่ต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทัง้ตัวอยา่งลายมือชื่อของ
กรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิตบิุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารบัรองความถกูต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.๕ หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอ่ืนๆ (ต้นฉบับ) (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอ่ืนๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 
        - กรณีนิติบุคคลอ่ืนไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น   
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  1.หนังสือรับรองนิติบุคคล  2.เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

 ค่าธรรมเนียม 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  ณ  ส านักงานที่ดินทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบ
ด้วยตนเองจากเว็บไซต์   www.dol.go.th/registry 

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ระเบียบกรมทีด่ิน ว่าด้วยการประเมินราคาทุนทรัพย์เพื่อเรียกเกบ็
ค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมและการขอ
หนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยท์ี่ดินและอสังหาริมทรัพย์
อย่างอื่น พ.ศ. ๒๕๕๖ 

       กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพ้ืนท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวดั/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานกุารกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชัน้ ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี
    ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศนูย์รบัเร่ืองร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
    (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ  (ส านกังาน ป.ป.ท.) 

  - เลขที ่๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวรป์ารค์  ชัน้ ๒  ถนนแจง้วฒันะ  ต าบลคลองเกลือ 
  อ าเภอปากเกรด็ จังหวดันนทบุร ี๑๑๑๒๐ 

     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศพัท ์๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
  โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 

     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 ศูนย์รบัเรื่องร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ
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      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ทางไปรษณีย์ 

๑

- ลงบัญชีรับท าการโดยถือหนังสือ 
  ขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทาง 
  ไปรษณีย์เป็นค าขอ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอส่งมา 
- เงินค่าธรรมเนียมทีส่่งมาถูกต้องหรือไม่ 
  กรณีผู้ขอไม่ได้ส่งเงินค่าธรรมเนียมมา 
  หรือส่งมาแต่ไม่ถูกต้องแจ้งผู้ขอให้จัดส่ง 
  ค่าธรรมเนียมให้ถูกต้องครบถ้วนเสียก่อน 
- ตรวจสอบสารบบและหนังสือแสดงสิทธิ 
  ในที่ดิน/ห้องชุด 
- เจ้าหน้าที่สั่งด าเนินการตามหนังสือ  
  ของผู้ขอ 
- เจ้าหน้าที่น าธนาณัติไปขึ้นเงินที่ไปรษณีย์ 
- เจ้าหน้าที่น าเงินไปช าระค่าธรรมเนียม 
  ที่การเงิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

  ๔ วัน 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือแจ้ง 
  ผลการตรวจสอบให้ผู้ขอทราบ 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามในหนังสือ  
  แจ้งผลการตรวจสอบ 
- กรณีมีเงินเหลือและพอส าหรับการส่ง 
  เงินคืนให้เจ้าหน้าที่จัดซื้อธนาณัติ  
  ส่งคืน พร้อมส่งใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม 
- กรณีมีเงินเหลือไม่พอส าหรับส่งคืน  
   ให้แจ้งผู้ขอรับเงินที่เหลือคืนโดยด่วน 
  ภายใน ๓๐ วัน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอ พร้อมท้ังรับรองส าเนาถูกต้อง 
         และตราประทับของนิติบุคคล กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล และหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา 

   1.2 หนังสือรับรองนิติบุคคล เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 
รวม  ๗  วัน 

 ๓ วัน 

๒.๑ หนังสือแจ้งความประสงค์ขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทางไปรษณีย์ พร้อมซองจดหมายปิดแสตมป์จ่าหน้าซอง 
      ถึงตัวผู้ขอโดยระบุที่อยู่ให้ชัดเจนเพ่ือแจ้งผลการตรวจสอบหรือข้อขัดข้องให้ทราบ (ฉบับจริงโดยผู้ขอจัดท า)  

๒.๒ ธนาณัต ิ(ต้นฉบับ) 

๒.๓ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจที่ได้รับรองส าเนาถูกต้อง 
      - ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว/ช่ือสกุล ที่รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 

๒.๔ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณนีิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและ
รับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
ผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒
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  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

  ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

     กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่ินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
 ส านักงานที่ดนิจังหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยก ท้องที ่
 ซึง่ทีด่นิหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู ่

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด ทางไปรษณีย์ 
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

๑. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดนิ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าค าขอตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด   ห้องชุดละ  ๒๐  บาท 
๓. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน   แปลงละ  ๑๐  บาท 
๔. ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท  
๕. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 

 คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท 
    ค่าธรรมเนียม  ๑๐๐  บาท 
๖. ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนห้องชุดจากสื่อบันทึกข้อมูลทาง 

 คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท 
 แผ่นละ  ๕๐  บาท  

สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจากพนักงาน
เจ้าหน้าที ่ ณ  ส านักงานที่ดินทุกแห่งหรือสามารถ
ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

- ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน การขอคัด
ขอถ่ายส าเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย์ พ.ศ. ๒๕๕๖ และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน 

๒.5 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่นๆ (ต้นฉบับ) ท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เช่น สมาคม มูลนธิิ สหกรณ ์เปน็ต้น   
ต้องจัดเตรียมเอกสารท่ีเกี่ยวกับการจัดตั้งนิติบุคคล และเอกสารท่ีก าหนดอ านาจของผู้ท าการแทนนิติบุคคล 

หมายเหตุ    กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
 เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ 

    อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 ค่าธรรมเนียม 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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วัดมัสยิดมูลนธิิเกี่ยวกับคริสตจกัรขอได้มาซ่ึงท่ีดินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 

 การพิจารณา 

       ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๙๘ วัน 

๕

วันยื่นคำขอ  : 
– ตรวจหลักฐานสารบบท่ีดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและหรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง
– รับคำขอและตรวจอายัด
– สอบสวนคู่กรณี
– ทำคำขอ (ท.ด.๑) และบันทึกถ้อยคำคู่กรณีเก่ียวกับการขออนุญาตได้มาซึ่งท่ีดินตามท่ีกฎหมายและระเบียบกำหนด
– คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ
– เจ้าหน้าที่ส่ังรับคำขอ
– ชำระค่าธรรมเนียมค่าคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี)
- แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาตรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยและคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

เมื่อได้รับทราบผลตาม ๓. สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยกเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ืองพร้อมความเห็น 
ส่งให้สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร  (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

๓

เจ้าหน้าท่ีกรมท่ีดินพิจารณาสรุปเร่ืองนำเสนออธิบดีพิจารณาสั่งการ 

๔

๖

๗

กรมท่ีดินส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร 

วันจดทะเบียน  : 
– ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด
– ตรวจอายัด
– ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน
– ทำสัญญาและแก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
– คู่กรณีลงนามในสัญญา
- เจ้าพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ืองก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาและ  

หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 

อธิบดีกรมท่ีดินในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

พิจารณา

๑ วัน 

๓ วัน 

๑ วัน 

๙

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครส่งเร่ืองคืนสำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือ 
ส่วนแยกเจ้าของเร่ือง (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน ๒ วัน 

๘

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งกรมท่ีดินพิจารณา ๓ วัน

๗ วัน 

๒ วัน 

๒

ห น่ ว ย งาน

ผู้รับผิดชอบ 
กรมท่ีดิน 

๑๓

๑๒

๑๑

๑๐
๓ วัน 

สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
(กรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดินเมื่อรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมแล้วไม่เกิน ๑๐๐ ไร ่
ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

๒๐ วัน 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 

การพิจารณา 
โดยหน่วยงานอื่น 

กรมท่ีดินส่งเร่ืองให้สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติให้ความเห็นชอบ 
กรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดินเมื่อรวมกับท่ีดินเดิมแล้วเกิน ๑๐๐ ไร ่
(กรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดินเมื่อรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมแล้วไม่เกิน ๑๐๐ ไร ่
ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
กรมท่ีดิน 

๓ วัน 

การพิจารณา 
โดยหน่วยงานอื่น 

สำนักงานเขตตรวจสอบข้อเท็จจริงและให้ความเห็นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ท่ี มท ๐๗๑๐/ว ๑๐๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ มิถุนายน ๒๕๓๔ 

๔๕ วัน 

สำนักงานท่ีดินจัดทำหนังสือและส่งเร่ืองให้สำนักงานเขตตรวจสอบข้อเท็จจริงและให้ความเห็นตามระเบียบกรมท่ีดิน ๓ วัน 
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          ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตน 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ)     

     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) (กรณีบุคคลธรรมดา) 

     ๑.๓ หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสำคัญต่างๆ ในหนังสือรับรองท่ีนำมาแสดงยังเป็นปัจจุบัน (ต้นฉบับ)  
           (กรณีจดทะเบียนต่างประเทศหรือนิติบุคคลประเภทอื่นท่ีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)   
           และสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกล่าวซึ่งผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ไม่ใช่ผู้รับมอบอำนาจ) รับรองความถูกต้อง  
           พร้อมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
           ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) 

     ๑.๔ บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางแสดงสัญชาติ (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
           และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)     
           พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)            

     ๑.๕ หลักฐานการเป็นนิติบุคคล (ต้นฉบับ)  
           ๑) หลักฐานการประกาศการได้รับพระราชทานราชานุญาตให้สร้างวัด (วัดท่ีตั้งขึ้นตามพ.ร.บ.ลักษณะปกครองคณะสงฆ์ ร.ศ.๑๒๑) หรือ  
           ๒) หลักฐานการประกาศตั้งวัดของกระทรวงศึกษาธิการ (วัดท่ีตั้งขึ้นตามพ.ร.บ.คณะสงฆ์พ.ศ.๒๔๘๔) หรือ  
           ๓) กรณีไม่มีหลักฐานตาม ๑. หรือ ๒. ให้ใช้เอกสารดังนี้ (๑) หนังสือรับรองสภาพวัดหรือ  (๒) สำเนาทะเบียนวัดหรือ  (๓) ประวัติวัดท่ีรับรองโดยราชการ 

   ๑.๖ หนังสือสุทธิของเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน (ต้นฉบับ) 

   ๑.๗ หลักฐานการเป็นนิติบุคคล (ต้นฉบับ)    
           ๑) หนังสืออนุญาตให้จัดต้ังมูลนิธิ   
           ๒) หลักฐานการจดทะเบียนมูลนิธิ ซึ่งระบุรายชื่อกรรมการด้านหลังตั้งแต่ฉบับแรกจนถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงคร้ังสุดท้าย  
           ๓) ข้อบังคับหรือตราสารการก่อต้ังมูลนิธิ 

      ๑.๘ บัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการมูลนิธิหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ทำการแทนมูลนิธิ และตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
            ผู้มีอำนาจทำการแทนมูลนิธิ (ต้นฉบับ) 

      ๑.๙ หลักฐานการเป็นนิติบุคคล (ต้นฉบับ)   
            ๑) ทะเบียนมัสยิด ๒) หนังสือสำคัญแสดงการจดทะเบียนจัดต้ังมัสยิด ๓) ประกาศฯแต่งต้ังอิหม่าม คอเต็บและบิหลั่น ๔) ประกาศฯ แต่งตั้งกรรมการมัสยิด      

      ๑.๑๐ บัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการมัสยิดหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ทำการแทนมัสยิด และตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
              ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับ) 

     ๑.๑๑ หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีจดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลขของภาครัฐ) 

 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

  ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
        เช่น หลักฐานที่ผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการ 
        ท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

  ๒.๒ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรองความถูกต้อง  
        กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
        ยกเว้นกรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง  
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒.๕ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นกรณีบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดเป็นผู้ถือหุ้นอยู่ด้วยให้แสดงรายชื่อผู้ถือหุ้น (กรณีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)   
โดยแสดงสัญชาติและจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้นนั้นด้วยต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้องพร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุ 
ว่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับ) 
         

 

๒.๔  รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบคุคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชมุผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคล 
ระบุว่าต้องมีการประทับตรา  (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 
 
 
 

๒.๖  ข้อบังคับของนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 
(กรณีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  (ต้นฉบับ) 
 

วัดมัสยิดมูลนธิิเกี่ยวกับคริสตจกัรขอได้มาซ่ึงท่ีดินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

 

๒.๓  บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
(กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  (ต้นฉบับ)     

 
 
 
 

๒.๗  หลักฐานการได้รับพระราชทานวิสุงคามสีมา (ต้นฉบับ) 

 
๒.๘  หลักฐานการแต่งตั้งเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน (ต้นฉบับ) 
 

 ๒.๙  หลักฐานการเลื่อนสมณศักด์ิเจ้าอาวาส (ถ้ามีการเลื่อนสมณศักด์ิ) (ต้นฉบับ) 

๒.๑๐  บัญชีจำนวนที่ดินของวัดท่ีมีอยู่ก่อนแล้วทั้งหมดพร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่มีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย  

(ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 ๒.๑๑  รูปต่อแผนที่ท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่ (กรณีเป็นการขยายพ้ืนที่เดิมหรือเป็นทางเข้าออก) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 
๒.๑๒  บัญชีรายรับ-รายจ่ายการดำเนินการในรอบปีท่ีผ่านมา (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 
๒.๑๓  จำนวนพระภิกษุสามเณร  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 

 
๒.๑๔  รายงานการประชุมกรรมการมูลนธิิซึ่งลงมติเกี่ยวกับที่ดินแปลงท่ีจะขอได้มาหรือลงมติเกี่ยวกับที่ดินแปลงท่ีมีการเปลีย่นแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือ  
ลงมติเกี่ยวกับที่ดินแปลงท่ีจะมีการเปลีย่นแปลงเนื้อท่ีและเจตนาของผู้โอนในการขอได้มาซึ่งท่ีดิน (ต้นฉบับหรือสำเนาทีร่ับรองความถูกต้อง) 

 
๒.๑๕  บัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการมูลนิธิหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ทำการแทนมูลนิธิ พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของ 
กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนมูลนิธิ (ต้นฉบับ)  
             

 
 ๒.๑๖  ใบอนุญาตให้จัดต้ังสุสาน (กรณีขอได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้เป็นสุสาน) (ต้นฉบับ) 

 
 ๒.๑๗  บัญชีจำนวนที่ดินของมูลนิธฯิที่มีอยู่ก่อนแล้วทั้งหมดพร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่มีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย      
(ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
 ๒.๑๘  รูปต่อแผนที่ท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่ (กรณีเป็นการขยายพ้ืนที่เดิมหรือเป็นทางเข้าออก) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 

๒.๑๙  บัญชีรายรับ-รายจ่ายการดำเนินการในรอบปีท่ีผ่านมา (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๒๐  รายงานการประชุมกรรมการมัสยิดและมอบหมายให้ผู้ใดเป็นผู้ทำการแทนซึ่งเป็นลงมติเกี่ยวกับที่ดินแปลงท่ีจะขอได้มาหรือลงมติเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลง
เจตนาในการขอได้มาซึ่งท่ีดินระหว่างเสนอเรื่องต่อร.ม.ต. (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
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        ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒.๒๘  หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
         - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีผู้มอบอำนาจรับรองความถูกต้อง  
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ  (ต้นฉบับ) 
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๒.๒๑  บัญชีจำนวนที่ดินของมัสยิดฯ ท่ีมีอยู่ก่อนแล้วทั้งหมด  พร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่มีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย  
(ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 ๒.๒๒  รูปต่อแผนที่ท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่  (กรณีเป็นการขยายพ้ืนที่เดิมหรือเป็นทางเข้าออก) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 
๒.๒๖  ใบอนุญาตให้จัดต้ังสุสาน (กรณีขอได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้เป็นสุสาน) (ต้นฉบับ) 

 

๒.๒๗  บัญชีรายรับ-รายจ่ายการดำเนินการในรอบปีท่ีผ่านมา (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

 

ค่าธรรมเนียม 

๑.  ค่าคำขอ แปลงละ ๕   บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
๒.  ค่าธรรมเนียม    
      ๑) ร้อยละ ๐.๐๑ ของราคาประเมินเฉพาะกรณีที่รับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้ง 
           ศาสนสถานรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน ๕๐ ไร ่ส่วนท่ีเกินหรือไม่ใช่
ท่ีตั้งศาสนสถานเก็บร้อยละ  ๒ ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
๓.  ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย        
 ๑) ยกเว้น (เฉพาะท่ีดินท่ีรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน ๕๐ ไร)่ ตาม 
           กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒๖ (พ.ศ.๒๕๐๙) ออกตามความในประมวลรัษฎากร 
           ว่าด้วยการยกเว้นรัษฎากรข้อ ๒ (๔๙) ซึ่งเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง 
           ฉบับที่ ๒๑๔ (พ.ศ. ๒๕๔๑) 
 ๒) ส่วนท่ีไม่เข้าหลักเกณฑ์หรือเกินจำนวนเสียปกติ 
           ๒.๑  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคาประเมิน 
                กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
           ๒.๒ ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธิท่ีกำหนดใน 
                ประมวลรัษฎากร 
     ค่าธรรมเนียม ๑ % 
หมายเหตุ ๑. ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน 
            ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณท่ีจ่ายข้อ ๒.๒ ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูล 
ตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาท/ร้อยละ"เท่านั้น) 

 

๔. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    ๑)  ยกเว้น (เฉพาะท่ีดินท่ีรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน ๕๐ ไร่)  ตามพระราช 
          กฤษฎีกา (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๐๐ มาตรา ๕ ปัณรสซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย 
           พระราชกฤษฎีกา (ฉบับท่ี ๓๒๖) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
    ๒)  ส่วนท่ีเกินหรือไม่เข้าหลักเกณฑ์และอยู่ในหลักเกณฑ์ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 
         เสียปกติร้อยละ   ๓ .๓ (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคา 
         ประเมินกับราคาท่ีแจ้ง (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ ท่ีต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
 ๕. ค่าอากรแสตมป์ ยกเว้นตามมาตรา ๑๒๑ ประมวลรัษฎากร 

หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
๖. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ   ๒๐   บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
๗. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ    ๑๐     บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 
๘. ค่าคำขอ  แปลงละ      ๕     บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
๙. ค่าธรรมเนียม    ร้อยละ  ๒  ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
๑๐. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย       
     ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 
           ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
     ๒)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธิท่ีกำหนดใน 
           ประมวลรัษฎากร 
หมายเหตุ (๑. ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
 ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณที่จ่ายข้อ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูลตาม 

ข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาท/ร้อยละ"เท่านั้น)

๒.๒๙  หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นคนต่างด้าว) ของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 

          - สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับปัจจุบัน (กรณีนิติบุคคลท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล) และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอย่างลายมือช่ือผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
(ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
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            ค่าธรรมเนียม 

๑๑. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
      ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 
           ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ี ผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ี 
            ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
      ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาที่สูงกว่าระหว่าง 
           ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๒. ค่าอากรแสตมป์   
     ๑)   ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐ .๕ %  ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคา 
           ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้อง 
           เสียค่าอากรแสตมป์) 
     ๒)   ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๓. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ และ 
     ผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ ๕ บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๔. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ      ๒๐    บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๕. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ            ๑๐    บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๖. ค่าคำขอ  แปลงละ        ๕     บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๑๗. ค่าธรรมเนียม  ร้อยละ  ๒    ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๑๘. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย              
     ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 
           ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
     ๒)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกำหนด 
           ในประมวลรัษฎากร 
หมายเหตุ  (๑. ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน 
 ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูล 
 ตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาทและร้อยละ"เท่านั้น) 
 

 
๑๙. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
     ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 
          ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ี 
          ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
     ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาที่สูงกว่าระหว่าง 
           ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๒๐. ค่าอากรแสตมป์    
     ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมิน 
          กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 
          ค่าอากรแสตมป์) 
     ๒)   ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๒๑. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ 
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ ๕ 
บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๒๒. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ  ๒๐    บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
๒๓. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ              ๑๐     บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 
 
 

 

 

วัดมัสยิดมูลนธิิเกี่ยวกับคริสตจกัรขอได้มาซ่ึงท่ีดินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
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วัดมัสยิดมูลนธิิเกี่ยวกับคริสตจกัรขอได้มาซ่ึงท่ีดินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

 

สถานที่ให้บริการ  สำนกังานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก     
                      สำนกังานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                 สำนกังานท่ีดินอำเภอ หรือสำนักงานท่ีดินก่ิงอำเภอ  
                   ท้องท่ีซึ่งท่ีดนิหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่    
                      
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                          (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

ช่องทางการให้บริการ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/สำนักงานท่ีดินอำเภอ/    
    สำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอ 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
    เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
    - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
       อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
    - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
      โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
    - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  ณ สำนักงานทีด่ินทุกแห่ง หรือสามารถ
ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  
www.dol.go.th/registry 

   ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑. ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒. ระเบยีบกรมที่ดินวา่ด้วยการไดม้าซึง่ทีด่ินของวดัวาอารามตาม 
   มาตรา ๘๔ แหง่ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๓. คำสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ ๙๕/๒๕๔๖ ลงวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๔๖ 
๔. กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน   
    พระราชบัญญัตใิห้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕. กฎกระทรวงฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๖๕ วัน 
 
 

๕ 

๒ 

วันยื่นคำขอ 
-  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนสิทธิความเป็นทายาทของเจ้ามรดก 
- ตรวจอายัด 
- ทำคำขอและจัดทำบัญชีเครือญาติ 
- ผู้ขอลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำทั้งกรณีผู้ขอรับมรดกและผู้ไม่ประสงค์ขอรับมรดก 
- เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 
– แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยกเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งสำนักงานท่ีดิน 

กรุงเทพมหานคร (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

 
 
 

๓ 

เจ้าหน้าท่ีกรมท่ีดินพิจารณาสรุปเร่ืองนำเสนออธิบดีพิจารณาสั่งการ 

 

๔ 

๖ 

๗ กรมท่ีดินส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร 
 
 

วันจดทะเบียน  : 
–ยื่นหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
–ตรวจอายัด 
–เสนอเจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่งจดทะเบียน 
–ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
–แก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–คู่กรณีลงนามรับทราบการจดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง/ลงนามจดทะเบียน/ประทับตราประจำตำแหน่งในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องก่อนออกจากสำนักงานท่ีดิน 
 
 
 

อธิบดีกรมท่ีดินในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 
 
 

   ๑ วัน 

   ๓ วัน 

  ๓ วัน 

 ๓ วัน 

 ๑ วัน 

๙ 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครส่งเร่ืองคืนให้สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยก 
เจ้าของเร่ือง  (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 
 
สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 

 ๒ วัน 

๘ 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งกรมท่ีดินพิจารณา 

 
  ๓ วัน 

    ๗ วัน 

ห น่ ว ย งาน

ผู้รับผิดชอบ 
กรมท่ีดิน 

 ๒ วัน 

๑๐ 

การประกาศมีกำหนด ๓๐ วัน   : 
- จัดทำประกาศและหนังสือนำส่งประกาศเสนอเจ้าพนักงานที่ดินลงนาม 
- ส่งประกาศไปปิดตามสถานที่ๆกฎหมายกำหนด 
  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิดประกาศรวม ๑๐ วันนับแต่วันท่ีเจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 
- ประกาศกำหนด  ๓๐   วัน  (การนับระยะเวลาประกาศ ๓๐  วันให้เร่ิมนับวันปิดประกาศฉบับสุดท้าย) 
-  ประกาศครบกำหนดไม่มีผู้โต้แย้งคัดค้านดำเนินการขออนุญาต ร.ม.ต. ในข้ันตอนต่อไป 
(กรณีจดทะเบียนลงชื่อผู้จัดการมรดกในโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์แล้วขอโอนมรดกไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 
 

  ๔๐ วัน 
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๑. เอกสารท่ีนำมาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาตา่งประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย   

    (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 

    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดบัไม่ต่ำกว่าปรญิญาตรีในหลกัสูตรท่ีใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาในการเรียนการสอนหรือ        

    ๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตา่งประเทศท่ีตัง้อยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ  
          (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิธิีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

         ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        หมายเหตุ     กรณีมีเอกสารอื่นท่ีต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
      
     ๑.๓ หลักฐานเกี่ยวกับคนต่างด้าว (ต้นฉบับ)   
           ๑) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่  หรือ    
           ๒) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าวหรือ   
           ๓) หนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุลหรือสถานฑูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ    
           ๔) หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว 
 
    

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างของเจ้ามรดกกรณีเจ้ามรดกไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐาน 
การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้าน 
ให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น 
 

๒.๓ ทะเบียนสมรส (กรณีขอรับมรดกในฐานะคู่สมรสของเจ้ามรดก) (กรณีจดทะเบียนสมรสตามกฎหมายต่างประเทศและไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ)   

(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 

๒.๔ พินัยกรรม (ต้นฉบับ) (ถ้ามี) กรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทำลายสามารถนำสำเนาพินัยกรรมท่ีเคยนำไปแสดงต่อหน่วยงานราชการ เช่น 
ศาลหรือสำนักงานที่ดินอื่นและพนักงานเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานนั้นได้รับรองสำเนาถูกต้องมาใช้เป้นหลักฐานแทนต้นฉบับพินัยกรรมก็ได้ 
       

 ๒.๕ ทะเบียนสมรสระหว่างบิดามารดาเจ้ามรดก (กรณีขอรับมรดกในฐานะบิดาของเจ้ามรดก) (กรณีจดทะเบียนสมรสตามกฎหมายต่างประเทศและไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของ

ภาครัฐ)  (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 

 
                        
 

 ๒.๗ คำสั่งศาลหรือคำพิพากษาซึ่งแต่งตั้งผู้ขอเป็นผู้จัดการมรดก (กรณีมีผู้จัดการมรดกตามคำสั่งศาล)  (ต้นฉบับ) 

                         
 

๒.๒  ใบมรณบัตรเจ้ามรดก  (กรณีเสียชีวิตนอกราชอาณาจักรไทยและไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ) (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)                  

                        
 

คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๒.๖ หลักฐานการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม  (กรณีผู้ขอเป็นบุตรบุญธรรมของเจ้ามรดก) (ต้นฉบับ) 

                         
 
 
 
๒.๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ)  กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง  
      พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  (กรณีไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง)                    

 

หมายเหต ุ
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            ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ  สำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือ 
                        ส่วนแยก  สำนักงานที่ดินจงัหวัดหรือสาขา หรือ 
                        ส่วนแยก ซึง่ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู ่  
                         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

         ช่องทางการให้บริการ 
 

      ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที 
ณ สำนักงานที่ดนิทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง 
จากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ   แปลงละ   ๕ บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมการขอให้ได้มาซึ่งที่ดินของคนต่างด้าวรายละ  ๕๐๐  บาท 
๓. ค่าอนุญาต  ไร่ละ      ๑๐๐ บาท 
    หมายเหตุ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่) 
๔. ค่าธรรมเนียมโอนมรดก   ๒%  ของราคาประเมิน   
    (ยกเว้นเป็นการโอนมรดกระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือ 
     ระหว่างคู่สมรสเก็บ ๐.๕ %  ของราคาประเมิน) 
๕. ค่าธรรมเนียม (ผู้จัดการมรดก)   แปลงละ  ๕๐   บาท 
๖. ค่าประกาศ แปลงละ   ๑๐   บาท 
๗. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ ๑๐   บาท 

 
 

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
๑) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
๒) กฎกระทรวง ฉบบัที ่๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) มาตรา ๘๗ และมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายทีด่ิน 
๔) ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการจดทะเบียนสิทธิเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ 
     ซึ่งไดม้าโดยทางมรดก พ.ศ. ๒๕๔๘ และแก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน   
๕) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ ๑๕๒/๒๕๔๖ ลงวันที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๖) กฎกระทรวง ฉบับที ่๒๔ (พ.ศ. ๒๕๑๖) ออกตามความใน 
     พระราชบญัญตัิให้ใช้ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๗) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมาย ทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
    เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
    - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
       อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
    - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
      โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
    - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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กำรขอรับใบอนุญำตจดัตั้งส ำนกังำนช่ำงรังวดัเอกชน 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• พระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน  พทุธศกัราช 2535 
• กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. 2535 
• กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2548) ออกตามความในพระราชบัญญตัิช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. 2535 

 

ตรวจสอบเอกสำร ย่ืนคำขอตามแบบ สช 1.และคำขอ
ตรวจสอบและให้รับรองเครื่องมือ
รังวัดแบบ  สชอ. 4/ตรวจสอบ

เครื่องมือ 
ณ สำนักงานคณะกรรมช่างรังวัด

เอกชน 

ชำระค่าธรรมเนียม 
ณ กองคลัง กรมท่ีดิน 

1 วัน 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (50 วนั) 

การพิจารณา นำเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ คณะกรรมการพิจารณา 40 วัน 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

(1) ส ำนักงำนคณะกรรมกำรช่ำงรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ำรงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ำยเรื่องรำวรอ้งทุกข ์ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม กรมทีด่นิ อำคำรรฐัประศำสนภกัด ีศูนยร์ำชกำรเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษำ ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหำนคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

   

ค่ำธรรมเนียม 

 
 
 
 
ค่ำธรรมเนียมค ำขอรบัใบอนุญำตจดัตัง้ส ำนักงำนช่ำงรงัวดัเอกชน 
20 บำท 
ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจดัตัง้ส ำนักงำนช่ำงรงัวดัเอกชน 
1000 บำท 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
ณ สำนกังานคณะกรรมการช่างรงัวัดเอกชน 

เปิดบริการ จนัทร์ - ศกุร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

   บุคคลธรรมดา 
• บัตรประจำตวัประชาชน 
• รูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรง ขนาด 2.5 คูณ 3 เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาที่มีสีดำหรือสีอืน่ซ่ึงคล้ายสีดำและถ่ายไว้ไม่เกนิ 6 เดือน จำนวน 2 รูป 
• เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม เช่น คำขอรับใบอนญุาตจัดตั้งสำนกังานช่างรังวัดเอกชน (แบบสช.1)/คำขอตรวจสอบและให้คำรบัรองเครื่องมือรังวัด     

(แบบสชอ.4) กล้องธิโอโดไลน์หรอืกล้องสำรวจแบบประมวลผลไมน่้อยกว่าสองกลอ้ง พร้อมหลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์/เทปวัดระยะไม่น้อยกว่าจำนวนช่างรังวัด      
ที่อยู่ในสังกัดพรอ้มหลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ จัดทำรายงานการประชุม/จัดทำ
ใบอนุญาต 

เสนอประธานลงนามในใบอนุญาต/
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอทราบ/  

ชำระค่าธรรมเนียม 

9 วัน 
 

7 วันนับแต่ได้รับหนังสือ 
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 เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

        นิติบุคคล 

•  กรณีนิติบุคคล - บัตรประจำตัวของกรรมการหรือผูแ้ทนนติิบุคคล  

•  รูปถ่าย ครึ่งตวั หน้าตรง ขนาด 2.5 คูณ 3 ซม.ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสดีำหรือสีอืน่ซ่ึงคล้ายสีดำ ถ่ายไม่เกนิ  6 เดือน จำนวน  2  รูป  

•  รายงานการประชุมที่มีมตเิรือ่งทีข่อดำเนนิการ ชือ่ สถานที่ตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน  

•  หลักฐานทีแ่สดงถงึช่างรังวัดเอกชนที่จะเขา้สังกัด จำนวนไม่นอ้ยกว่า  3  คน  พรอ้มสำเนาใบอนุญาตฯ  และสำเนาบัตรประจำตวัช่างรังวดัเอกชน 

•  สัญญาเช่าที่ตัง้สำนกังานหรือหนังสือยินยอมให้ใช้เป็นที่ตั้งสำนกังานพร้อมกับบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า                              
 หรือผู้ให้ความยนิยอม และทะเบียนบ้านทีต่ั้งสำนักงาน 

•  แผนที่ของที่ตั้งสำนกังานช่างรังวดัเอกชนโดยสังเขป 

                    กรณีกระทำการแทนนิตบิคุคล 
       บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) 
                     หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มอีำนาจทีร่ะบุไว้ใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        

 

หมายเหต ุ    ๑.  กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                      หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจา ฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
                  ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                      ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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ระยะเวลาดำเนินการรวม ๒๗ วัน 
 

 
 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

๕ 

๒ 

วันยื่นคำขอ 
– ตรวจหลักฐานสารบบท่ีดินและหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและหรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
– รับคำขอและตรวจอายัด 
– สอบสวนคู่กรณี 
– ทำคำขอและบันทึกถ้อยคำคู่กรณีเกี่ยวกับการขออนุญาตได้มาซึ่งท่ีดินตามท่ีกฎหมายและระเบียบกำหนด 
– คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ 
– เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 
– ชำระค่าธรรมเนียมคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี) 
– แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยกเจ้าของเรื่องสรุปเรื่องพร้อมความเห็นส่งสำนักงาน 
ท่ีดินกรุงเทพมหานคร (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนน้ี) 

 
๓ 

เจ้าหน้าท่ีกรมท่ีดินพิจารณาสรุปเรื่องนำเสนออธิบดีพิจารณาสั่งการ ๔ 

๖ 

๗ 

กรมท่ีดินส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร 
 

วันจดทะเบียน  : 
- ตรวจสอบเรื่องการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
- ตรวจอายัด 
- ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย / ผู้ขอชำระเงิน 
- ทำสัญญาและแก้สารบญัจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
- คู่กรณีลงนามในสญัญา 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่องก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่ง   
   ในสัญญาและหนังสือแสดงสิทธใินท่ีดินพร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานท่ีดิน 
 

อธิบดีกรมท่ีดินในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 
 

๑ วัน 

๕ วัน 

๓ วัน 

๓ วัน 

๑ วัน 

๙ 

สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครส่งเร่ืองคืนให้สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือ 
ส่วนแยกเจ้าของเรื่อง (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนน้ี) 
 

สำนักงานท่ีดินเจ้าของเรื่องมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน ๒ วัน ๘ 

สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งกรมท่ีดินพิจารณา 

 
๓ วัน 

๗ วัน 

หน ่ วย งาน

ผู้รับผิดชอบ 
กรมท่ีดิน 

๒ วัน 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
๑.๒ บตัรประจำตวัประชาชน (ต้นฉบับ)   
๑.๓ หลักฐานเก่ียวกับคนต่างด้าว (ต้นฉบับ)     
         ๑) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าวหรือ       
         ๒) ใบสำคัญถ่ินท่ีอยู่ตามแบบตม.๑๑, ตม.๑๕ หรือตม.๑๗ ออกโดยสำนักงานตำรวจแห่งชาติหรือ     
         ๓) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่ 
๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
เช่น หลักฐานท่ีเจ้าของท่ีดินขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการ 
ท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น    

๒.๒ หนังสอืยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรองสำเนาถูกต้อง 
กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสนิสมรสท่ีใสช่ื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยนิยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
       
 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส 
(กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
                       
 

 

๒.๕ โอนหรือรับโอนท่ีดินหรือสิง่ปลกูสร้าง พร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบคุคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม 
เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล 
กรณีหนงัสอืรับรองนิติบคุคลระบวุ่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับผู้ขอเป็นผู้จัดทำ)  

 

๒.๘ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน  (ต้นฉบับ)      
        -  หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยู่นอกราชอาณาจักรเพื่อการลงทุน 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 
 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๒.๙ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)    

       -  หนังสือรับรองการลงทุนจากผู้ขายพันธบัตรและพันธบัตร (พันธบัตรรัฐบาลไทย, พันธบัตรธนาคารแห่งประเทศไทย, พันธบัตรรัฐวิสาหกิจ หรือพันธบัตรท่ีกระทรวงการคลังค้ำ
ประกันต้นเงินหรือดอกเบี้ย) (หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 
 

 ๒.๑๐ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน   (ต้นฉบับ)   

       -  หนังสือรับรองการลงทุนจากบริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุนรวมว่าได้ลงทุนในกองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์ กองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์เพื่อแก้ไขปัญหาในระบบสถาบันการเงิน
หรือกองทุนรวมเพื่อแก้ไขปัญหาในระบบสถาบันการเงินท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์และหลักฐานการลงทุนในกองทุนรวมดังกล่าว 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
เว้นแต่  ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการ
ประทับตรา  (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 
 
 
 

๒.๖ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน  (ต้นฉบับ)   

       -  หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรหรือ 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 
๒.๗ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน (ต้นฉบับ)    

      -  หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศหรือ 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 
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๑. เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย 
    (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ   

 ๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
 ๑.๓ สถานทตูหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ    
 ๑.๔ สถานทตูหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ   

    (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)

หมายเหตุ ๑. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
๒. กรณีมีเอกสารอื่นท่ีต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 

๒.๑๓ หนังสือรับรองจากกระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่าท่ีดินอยู่นอกเขตปลอดภัยในราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยเขตปลอดภัยในราชการทหาร 
(ต้นฉบับ) 

๒.๑๑ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)  

       - หลักฐานการลงทุนในทุนเรือนหุ้นของนิติบุคคลท่ีได้รับส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล บัญชีรายช่ือ 
ผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลและบัตรส่งเสริมท่ีแสดงว่านิติบุคคลดังกล่าวได้รับการส่งเสริมการลงทุนจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

๒.๑๒ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)   

       -  หลักฐานการลงทุนในกิจการท่ีคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนได้ประกาศให้เป็นกิจการท่ีสามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนได้ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลและหนังสือคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนท่ีระบุว่ากิจการท่ีนิติบุคคลดังกล่าวดำเนินการอยู่เป็นกิจการ
ท่ีสามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนได้ 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

๒.๑๔ แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งท่ีดินท่ีขออนุญาต  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๕ กรณีผู้ขอมีสิทธิในท่ีดินอยู่แล้วขณะยื่นคำขอให้แสดงหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกล่าวด้วย (ต้นฉบับ) 

๒.๑๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
        - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

หมายเหต ุ

๒.๑๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
         -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๘ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)  
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้โอน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
(เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  
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จาก เวบ็ไซต์   www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            ค่าธรรมเนียม           ช่องทางการให้บริการ 

      ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

๑. ค่าคำขอ   แปลงละ   ๕   บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมการขอให้ได้มาซึ่งท่ีดินของคนต่างด้าวรายละ  ๕๐๐  บาท 
๓. ค่าอนุญาต   ไร่ละ   ๑๐๐   บาท 
    หมายเหตุ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร)่ 
๔. ค่าธรรมเนียมขาย   ร้อยละ   ๒   ของราคาประเมิน 
๕. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย 
    ๑) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสยี ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมิน      
        กบัราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
    ๒) ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดา คำนวณจากราคาประเมินตามวิธีที่กำหนดใน 
        ประมวลรัษฎากร 
    หมายเหตุ  (ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องคา่ธรรมเนียมไม่สามารถ  
                  ลงข้อมูลตามข้อเท็จจรงิได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูล 
                  เฉพาะ"บาท/ร้อยละ"  เท่านั้น) 
๖.  ค่าภาษีธุรกจิเฉพาะ    
    ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสยี ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถิ่น) ของราคา 
         ท่ีสูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู ่
         ในหลกัเกณฑ์ท่ี ต้องเสยีภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
    ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบคุคลเสยี ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถิ่น) ของราคาที่สูงกว่า 
         ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
๗. ค่าอากรแสตมป ์    
    ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสยี ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา 
         ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่  
         ต้องเสียค่าอากรแสตมป์) 
    ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 
๘. ค่าอากรคู่ฉบับ   :  กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอยา่งเดียวกนักับ 
                            ต้นฉบับและผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่าง  
                            เดียวกับ 
                          ตน้ฉบับเสยีค่าอากรคู่ฉบับ   ๕    บาท 
๙. ค่ามอบอำนาจ   เร่ืองละ   ๒๐   บาท 
๑๐. ค่าพยานให้แก่พยาน   คนละ   ๑๐   บาท 
 
 

 

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) มาตรา ๙๖ ทวิ และมาตรา ๙๖ ตรี แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธกีารและเง่ือนไขการได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้   
    เปน็ที่อยู่อาศยัของคนต่างด้าว พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๓) ระเบียบกรมท่ีดินว่าด้วยการได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้เป็นท่ีอยู่อาศัยของคนต่างด้าว   
    พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๔) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี ๑๕๓/๒๕๔๖ ลงวนัที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๕) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช ้ 

    ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 

        กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก     
                         สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                         สำนักงานท่ีดินอำเภอ หรือสำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอ  
                         ท้องท่ีซึ่งท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
                           
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                                ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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กำรขอรับใบอนุญำตเป็นช่ำงรังวดัเอกชน 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• พระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน  พทุธศกัราช 2535 
 

 
 

ตรวจสอบเอกสาร ผู้ผ่านการทดสอบภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติ ยืน่คำขอรับ

ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชน 
(แบบ ช.๑) 

ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารและตรวจสอบความ

ถูกตอ้งให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ ตามทีก่ฎหมายกำหนด 
-ชำระค่าคำขอใบอนุญาตฯ 

1 วัน 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (60 วนั) 

การพิจารณา นำเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาคำขอ 

คณะกรรมการพิจารณาคำขอ 45 วัน 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียมค าขอรบัใบอนุญาตเป็นชา่งรงัวดัเอกชน  20 บาท 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเป็นชา่งรงัวดัเอกชน           500 บาท 
 
 
 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 
ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 
เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

บุคคลธรรมดา 
• บตัรประจ าตวัประชาชน 
• รูปถ่ายครึง่ตวัหน้าตรง ขนาด 2.5 คูณ 3 เซนตเิมตร ไม่สวมหมวก ไมส่วมแว่นตาทีม่สีดี าหรอืสอีื่นซึง่คลา้ยสดี าและถ่ายไวไ้ม่เกนิ 6 เดอืน     

จ านวน 2 รูป 
• ค าขอรบัใบอนุญาตเป็นชา่งรงัวดัเอกชน (แบบ ช.1) 
• หลกัฐานการศกึษาตามทีค่ณะกรรมการชา่งรงัวดัเอกชนก าหนด 
บรองของผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมทีร่ับรองว่าไม่เป็นโรคใบรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมที่รับรองว่าไมเ่ป็นโรค 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ จัดทำรายงานการประชุม/จัดทำ
ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชน 

-เสนอประธานคณะกรรมการช่าง
รังวัดเอกชนเพื่อพิจารณาลงนาม/
จัดทำหนังสือแจ้งผลให้ผู้ขอทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาต และบัตรประจำตัวฯ      
-ชำระค่าธรรมเนียม 

14 วัน 
 
 
 

7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

42 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
 
 
 

 

• ใบรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมทีร่บัรองว่าไม่เป็นโรคตามที่รฐัมนตรีประกาศกำหนด 

• ผู่้ผ่านการทดสอบความรูฯ้ ผ่านการอบรมภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติแล้ว ต้องมผีู้รับรองความประพฤติไม่นอ้ยกว่าสองคน ซ่ึงเป็นขา้ราชการ 
        ตั้งแตร่ะดับ 7 ขึ้นไป หรอืเป็นผูจ้ัดการสำนกังานชา่งรังวดัเอกชนมาแล้วไม่นอ้ยกว่าห้าปี และในขณะรับรองยังปฏิบัติหน้าที่ผู้จัดการ 
        สำนกังานช่างรังวดัเอกชน โดยลงลายมือชื่อรับรองว่าไม่เป็นผูม้ีความประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
 

 
       

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

หมายเหต ุ : กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารทีม่ีการเชือ่มโยงขอ้มลูจากฐานข้อมูลภาครฐัเป็นหลกั 
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การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินประเภทที่ดินรกร้างว่างเปล่า) 
 

ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนกังานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ตามแบบ 
ทด. ๖๔  พร้อมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่ง
ปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
 -สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาต 
  ตามแบบ ทด. ๖๖ 
 -ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

- ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปชันสูตรสอบสวนณท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตตามแบบท.ด.๖๗ และให้ช่างท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดยให้ผู้ขอออก 
   ค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอมีหน้าท่ีน า 
  เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องไปท าการตรวจสอบพื้นท่ี 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจงัหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ ส านักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้
ความเห็นเช่น ส านักบรหิารพืน้ท่ีอนุรักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง   
เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปจังหวัด (เมื่อครบก าหนด 
๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า  
หน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๗ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
     การพิจารณา 

๗ วัน 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการก านันท่ีท าการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและบริเวณท่ีดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอ 

๔๐ วัน 

๕ 

๖ 

๑๘๐ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

นัดประชุมคณะกรรมการประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 
 
 
 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครอง
สามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสบิห้าวัน
นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

      ๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ 
    ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ 
    ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
    (เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้เท่าท่ีจ าเป็น     
     และใช้จ่ายจริง) 
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๔. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสีย 
   ตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่องค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ ตามวิธีการ 
   และอัตราที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
   แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล 
   กฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑,๐๐๐ บาท 
   ต่อป)ี   
   ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาตพร้อมแจ้ง 

หน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

           ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินประเภทที่ดินรกร้างว่างเปล่า) 
 

          กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ
ท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์
ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการ
อ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดหรือ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด)  ต้ังแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 

๑.๑  กรณีบคุคลธรรมดา  
       (กรมการปกครองเป็น 
        หน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
        - บตัรประจ าตวั 
          ประชาชน  
         
 

  ๒.๑ รายละเอียดวัตถุประสงค์วิธีด าเนินการท่ีจ าเป็น 
        ต่อการพิจารณาการขอใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม 
      มาตรา ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ 
      (ตามความเห็นคณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒ แผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่งปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือ 
       ทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่  
 

๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
      (กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 
      หรือเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
 
 

 

 
๑๔ วัน 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล   
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท 
มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้ งห้างหุ้นส่วน 
กรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีจดทะเบียน
แล้ว  
           - บัตรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจ ท าการแทนนิติบุคคล   
           - ตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทน
นิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิติบุคคล พร้อมส าเนาท่ีมีการ 
ลงนามรับรองความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

ช่องทาง 
การให้บริการ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๗๙ วัน 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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! "ou!i1u10 1'im'fllmlj11Mll'~o"ouii1U1~111~\'wou!iM~iio11ml1Jm1li11fooÅhoi1Å1 ! 
! 1wJl,n11ao1J1"lÁUVt11U11JU1J>fnoioL1i'111u1~nlN~'"OULOna11UJAlUlfl1JililO, um LOna11\J1Ånou"iivl\J1Å,"11'io110'11Jn11U1Å~"iliiljAAaijoM"iiL~010Un1100n : 
· 11uoAmLafloAVtfiluvliiu · ! \J1Å~101\J10~1u1J~"oua1u1Å11'ioil1L1J1um\J1Å~101\J1Å~1~uuaÅil1L1J1VtÅLiio1J ! 
! u1u C~1mona11) vl~"oud11J1Åi'u1oÅA11"~niioÅ Vt\'o"um\J1Å~101\Jltu1u1JuaÅ 11i\'n~1u5uvl~1dlu1umi\JiÅnoum1fio1iru1~muno1uLli'111u1viÅÅliliuli'oli1Vt11u ! 
! il1L1J1Vt•Liiouu11J Ciiunuu) ÅoÅ~l'u"oua1u10 ri1011u1riouii'u~oiÅoÅna1vln111uol1JuoiaÅ~uflo1J ! 
l · lw1ruU'fl1, fiuom1", ~,k,miwi'orJ'li'flm1"1orv~fi~ntl!IJo~U1a Clf1ii> Uflru1Å~1ii1 l 
l tl~~L&ch\\ffllt:~UtM.111.1 (~um.Ju)'!lrmnlfMU&~~flmènfln Á''Á1~ l 
l • 11i\'n11ui1111i'uvlii1JLii" LUIJ uuwli'omiAwumo•vliiu (a.fl. 1), luooo, lumiiou 11i\'n~1ui1111i'u~iiuLii" Lum;;01nun1rii1jAAam"m l 
i 1h, 11u0Aol'u1oonmh\Jw1oull Cu.a. 3, u.a. 3 n., 1J.a. 3 •.) 11u•Aouaoonmh 11lin!1u\Jion1"niÅVtm;\nl'11ilm1L~oÅo\'oi'Ål1JmÅl'fVt~"1Åu111'ioi11una01i11'io ! 
l \J1t1ouu1uvi~uÅoÅO""afofl1JL0011'ioOA"a11mru (IJ.fl. 3 11'io n•u. 5) Li'luou \J1Å1iii~ l 

:::·! : :~~:~~;~~::~:~:~:;~:.::~~~,:u.~~~;::~uno1uL~111u1vioÅliliuli'MVt11u :~~!~:~,~~;::~~~~~~0~~~!1~~~,~~Ŀ,:::~:::;n~la~inl'1lnllLLVt1J !,,! 

ri1o"u1riou~1J~fliÅoÅL1a1~n111uÅluu9JitÅ,juÅou 11.rni1um1tilll'uimnumu'l~Åm"~"1 
j mriiiliiljftftfl 11uoao"ouii1u1~ÅoÅL~10111~ 11u,ao"ou!i11J1Å~0,~a1u1om1il1un.1u j 
! . 11linJ1u~111l'u~~,JL~" L~IJL~a1nun1rii'lfl"M""m m::v1vmmmn~mi'Å 1'iuiii~'"'l11Mll'~lllJoua1U1Å111~iwauli11J1;iii!i11m11Jm1111 ! 
! lfool'hoi1•1 11"~'n11ao1J1"i'uVtnul1Juu~noim~111iJ1~niriirio"ournna11lii j 
! • 11i\'nJ11Jn1iLA0111ilvliiu11'iollli'nJ!lU~IJ~L~o11i'oo mulf1uo110, uÅ1\J10~1Pi'1\Jio~1uu~"ou!i1u1i111'ioil1L1J1UmU1t~1Pi'1\Jitu1~u ! 
! • uÅww~1Pi'1\J1Å,1uu, Vt•Liiouu1u, 11i\'n!l1Jn1lLU~o1Jf'i1il111u1u1" ~0Pi'1 ioa~a tLa•i11LIJ1Vt•LuOIJU11J (a1mona11) ~~"oua1u1oi'u10om1"~niiao 1ifo"u•1 ! 
! Clf1ii> ÅoÅ~iio1u1Åaou1mLVt1JOiilj""a mrii"ouli1u1Åoi1Lilum1t~uL;;o1nunirii \Jio~1Pi'1\J1Å~1~mtaÅil1L1J1VtÅLiiouu1u ciiimuu) ÅoÅ~l'u"ouo11J1~ ! 
! t!""fl~n"M iiÅo1n1u~Åm'.ll\\'"rnli1uÅ1"n!J1'"wn1'11JÅ tLfl•a•u1" Ul\l~~~uuaÅul\lililofoi10~1aÅaÅi'fl i 
:.! 1~ann"m1~iia11J1ovi1Å1jli1u"uÅ~ol'u1oÅm1'0VtÅLil01JOii1jflAa :.! 

11li'nJ11u~u~~1Li'lulumi\J1Ånoum1fio1iru1i01iunnm~1111!1vl,.lilluli'Ålilm1u 
l .,,u1m1.,,1 O'I. n1rilO~~"'""~~l'Wlt\UuuJi'un-uniR1tnq1n\1011fl1 umi'111 \-du \ni'~ni\nrn ~1rnU1riauiuqg)~t:vt:nfl1~n1,,,uvi1ultl71":::,Yu0mu 1 
! o;;~""" ml'<~ou;Åru1!Å115 Ul\l;ino~mJiloqu Lvuoi'u LV11LonÅ11~iln11L~o"1oÅ>o~o.,n ! 
i J1Uiia~on1"l'JLVU"i\'n ! 
1 E. n1N~Af"ln1S1111A1 lOmt1'J~nn11u1io~rin111n11\Jnl'l1EH 11i1J '1:::1tiuu\J1u ~ 
1 "1t1Uumrn1~ m:dluu\1U1 JJ'HUU't11 Li'.Jutiu llh.uonn11~i'lm1L~m1lu~;JoJJft'11nJ1mimJft ~ 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. ๖๔  พร้อมส าเนา 
แผนท่ีท่ีดินท่ีได้รับอนุญาตและส าเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน  
-ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร 
รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย 
ออกไปตรวจสอบบริเวณท่ีขอต่อใบอนุญาตว่า  
ในขณะนั้นพืน้ท่ีท่ีขอต่ออายุใบอนุญาตอยู่ใน 
เขตพ้ืนท่ีลุม่น้ าช้ันท่ี ๑ หรือช้ันท่ี ๒  
ตามมติคณะรัฐมนตรีหรือไม่  
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 
หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๗ วัน 
หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา 
ด าเนินการครบถ้วน จังหวัดท าหนังสือประสานหน่วยงาน
ราชการท่ีเก่ียวข้องให้ความเห็นเช่น ส านักบริหารพื้นท่ี
อนุรักษ์ ส านกัจัดการทรัพยากรป่าไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน 
หน่วยทหารในเขตพื้ น ท่ี  ส านั กงานโบราณคดี  และ
พิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ส านกังานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือ 
ก่ิงอ าเภอท้องท่ี หรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ี 
เก่ียวข้อง เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๗ วัน 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้อง แจ้งผลการพิจารณา 
ไปจงัหวัด (เมื่อครบก าหนด ๑๘๐ วัน  
หน่วยงานใดไมต่อบถือว่า หน่วยงานนั้นให้ 
ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๑๘๐ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

นดัประชุม 
คณะกรรมการประจ าจังหวัด 
เพ่ือพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผูว่้าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต 

เสร็จแล้ว แจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๔ วัน 
ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๓๙ วัน 
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คู่มือประชาชน Department of land
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ ภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑) ค าขอ (ท.ด. ๖๔) 
๒) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๔) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
 
 

๑.ค่าค าขอ แปลงละ 
   ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่ 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ตามวิธีการและอัตรา 
    ท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้าย 
    ประมวลกฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑,๐๐๐ บาทต่อปี)  
     ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            ค่าธรรมเนียม 

การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน  
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบ
อ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากร
แสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล) 
) 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ 
             แทนนิติบคุคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มอี านาจท าการแทนนิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิคุคล พร้อมส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา  
           - บตัรประจ าตวัประชาชน  
            
 

  ๒.๑ ส าเนาแผนท่ีท่ีดินท่ีได้รับอนุญาต 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา ๕๔ แห่ง 
       พระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ (ตามความเห็น 
       คณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

  ๒.๒ ส าเนาใบอนุญาต เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าที่  
      (กรณีพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติหรือเขตป่าไม้ถาวร 
       ตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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การขออนุญาตใชป้ระโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลกูรัง (กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นพนักงานเจา้หน้าที่) 
 

ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนกังานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ตามแบบ 
ทด. ๖๔  พร้อมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่ง
ปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
 -สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาต 
  ตามแบบ ทด. ๖๖ 
 -ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 

- ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปชันสูตรสอบสวนณท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตตามแบบท.ด.๖๗ พร้อมเก็บตัวอย่างดินจากจุดต่างๆภายในเขตท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตรวมสี่จุดแล้วส่งให้กรมทรัพยากรธรณีตรวจวิเคราะห์และให้ช่าง 
   ท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดยให้ผู้ขอออกค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอมีหน้าท่ีน า 
  เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องไปท าการตรวจสอบพื้นท่ี 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจงัหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ ส านักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้
ความเห็นเช่น ส านักบรหิารพืน้ท่ีอนุรักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง   
เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปจังหวัด (เมื่อครบ
ก าหนด ๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไมต่อบถือว่า  
หน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๗ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

นัดประชุมคณะกรรมการประจ าจังหวัด 
เพ่ือพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 
ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผูว่้าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต 

เสร็จแล้ว แจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๔ วัน 
ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑๘๐ วัน 

๖ 

๗ วัน 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการก านันท่ีท าการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและบริเวณท่ีดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอ 

๔๐ วัน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๗๙ วัน 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครอง
สามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสบิห้าวัน
นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
๔) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง ก าหนดบริเวณท่ีหวงห้าม 
     ตามมาตรา ๙ (๒) แห่ง ป.ท่ีดิน 
 
 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ 
    ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ 
    ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
    (เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้เท่าที่จ าเป็นและใช้จ่ายจริง) 
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๔. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่ 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ตามวิธีการและอัตรา 
    ท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้าย 
    ประมวลกฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑๐,๐๐๐ บาทต่อปี  
    หรือลูกบาศก์เมตรละ ๑๐ บาท )   
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตใชป้ระโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลกูรัง (กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นพนักงานเจา้หน้าที่) 
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
        
 
 
 
        
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ 
ท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์ให้
ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล   
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจ 
             ท าการแทนนิติบคุคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิคุคล พร้อมส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร) 
           - บตัรประจ าตวัประชาชน  
            
 

  ๒.๑ รายละเอียดวัตถุประสงค์วิธีด าเนินการท่ีจ าเป็น 
        ต่อการพิจารณาการขอใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา ๕๔ แห่ง 
       พระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ (ตามความเห็น 
       คณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒ แผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่งปลูกสร้างหรือ 
       พืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่  
 

๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าที่  
      (กรณีพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติหรือเขตป่าไม้ถาวร 
       ตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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1um'i1Mii'a1Jl'i1Pi1~1 1111tf~m1<1~U11JlUV111u1uuutinPiaL;i'1,,.,iJ1~n1rili1~1J!lu 
L!Jni1111ilfl1uii'1u~1v, U"11tl1::\i1Pi1t11::11111u~1J!JU1i1u11111~!lri1Lu1u!1l'i 

tl'i::~11li1t11::111'11ULL<ttri1LU1'YltLUIJ1JU1\J (011JLllni111) ~~IJ!lUa1\J111 
fo11J~fl111J~n9i1J~ Yl~ll1JUmtl1::~19i1tl1::'111'11uLl<ttri1L\J1'Yl::LulJuU1u 

<Piunuul ,,.,~~ru1muii1U1\l 

ucy;J~i°ilJLLiltUfll;J111Jlu'i11J~11J'tl!J~i'11 

11iin.!j1u5u~h\'Ju1u1111tl'i::naun11Vl1111ru1~~1iuM1m;l111u1~1J::llli'LL;i'~ 
1MVl'i1Ua1~1AU1rlll\Jiiuqll'itlJl:L1ll1~ri1ll\Jll1\JLLolill~.fful1lllU 

mJ11JLl'I~ m. mrililiitjf'lflll~1J11V1::Lil1Jurium1Jri\lllu1~11i111111R'1 Lllni111 L'llu 
111i~~lllU11J~il9itjflfll1 l'IU~~llU°ifllll"1Hu1l ul\j;J'i11J~1J~Ci1J~u Ltlu9i1J LtlumnH1'i 
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~lio1h111111h:n1ni: 

nrnirilu niinnm1nnlnv 

r····a ·······································································································································································································································:·1 

I n>Nl,jflUG mruil'11ilfliil1fl1U I 
: • viii'nJi1\Jn111~EJ/11~~~\JVl~ilVlii'nJi1U5\J~l~EJ1oU!M viii'nJi1\J011L~EJ/11~~~\JVl~ilVlii'nJi1U5\J~l~EJ1oUil~ : 

i • u11m.l1tli19i'1tl>t'tl1'1l\J, VltlUEJIJU1\J, viii'nJi1\Jn111tl~EJ\JU1VIU1\J1U ~ilPl1 VltlUEJ\Jil'11ill1l (U\JIJ U.il. 2) i 
I ~a11~11 Cci'1ii) 'llil~nnu0111,Jiiilli tl1tml'lu9i~vT~iivi~1u flm~u Llatuvi~u l 
l · .Uau~fiuvi~am11111011riavT~l,Jtiilli, viil'~ii!l!lljl\!1Vl1~~VlvT~l;Jtiilli tl;::niP1u9i~vT~nrnm11ir.,1it11 i 
: • UIJl;J1;111illi (11\J\J U.IJ. 2) ~~1t\j11EJ~ilm1u011;(1uvi.r~vr~u9l11uu111m1uu~ umtl1tli1Pi1tl1t'tl1'tl\J, VltlUEJ\JU1\J, viii'nJi1\J0111tl~EJ\JA1tJ1VIU1\J1U ~ilPl1 : 

i 11uu~iim11tl~vuutlmfl~~~1J1vi'1v ~ilil~a (i\'1ii) 1m~iivi~1u flill~\J uvi~m111::m1um1iJ<11il1l : 

I · >1rn1umw1t~1.1mwm11;1ailli~~Mlffl~mnum>ililnmJ~~!lLU11Jli.1V15l~~u viu~iiauau!i1u111'!la~il'<1ill1l (i\'1ii) Ll1l!JPi'D~>t1jluviu~iiil1.1!lu!i1u111t~~fo1.1au 
!,'',',,,',,,',,, • viil'~iiD1.1au!i1m11'llll~ld11illi (i\'1ii> 111lvPia~>t1J luviu~ii!l1.1au!i1u111l~~'iu1.1au !i11J11lii!i11mlum1Wi\'avfi19i~i nnf~~\J"111utwuY1n~m~1viU1~ 

!i11J11lii!i11mlum1l~i\'avfi1'1~, ~~nTim1J11J'ium1\JlwuY1n9im~1viU1~ mruri~1Jil\Jliln<111bJmui\'1u, U1J11tl1tli1Pi1tl1t'tl1'tl\J~IJil\J01\J11lVl~ild1L\J1 
mruri~1Jil\JL!ln<111bJmui\'1u, UVl>tl>tli1Pi1tl1t'IJ1'tl\J~l.Jil\Jli1\J11lVl~ild11\J1 umtl1tli19i'1tl>t'IJ1'1J\Jll!ltd11\J1VltlUEl\JU1\J (1hmilni11>) ~~1Jil\Jli1\J11l 
umtl1tli19i'1tl1t'tl1'1J\JLl!ltd11u1V1tlU!J\JU1\J (ci1mam11>) ~~1.1!1\J!i1u111 'imil~fl11U~n9i'a~ 'l'l'ia1.1umtl1tli1Pi'1tl1t'tl1'tl\JUiltd111J1V1tlUEJ\JU1\J 

'imil~fl111J~nwa~ 'l'lfalJUVl1tl1tli19i'1tl>t'IJ1'1J\Jlliltd1uJ1VltlU!J\JU1\J (W\JilUIJ) '1Jil~~fo1J!l\J01\J11l 

(9i'u11uu) 'llil~~'i'u1.1au!i1u111 uqi;J~~u1111tU'qi;J11v'i'urn1~1EJ'!l!HlJi1ill1liii11111.1 

i • uqi;J~~ULliltUl\!;J>1EJ'iu>1EJ~1!l'llil~IJililli viiin~1u5u~li11i'.Julum1tl1tnil\Jm1~1111ru1~~wi!m1u1~1viu1~11t1iiiu~~ 

1
. ~;==~~~::;,~~:~~~~:~~:=::=''"''''' 1~~~~;,o~~'q'~''"'''~"",1"'''~"'~ ' 
[ ll :,~~:::~~~~'~:~=::=. !~=.~=,:::] ' d1i!n~1u~~\J~~vi1'w111'1J1/ri1u1mn tuvi'D~~~~~u~~atj '' ' I I I f111.1Du!i1u111 Cmru1.1au!i1u111) 1~!l~llt 20 u1V1 iJ1J1a1n1u111J11.1u 30 u1V1 I 
i n f11m1.11ii!J1J!lilnfou1J1~~\J 1ifil~IO\J 201i 50 \J1VI (i\'110\J 201i ri11J~1nu! 
i J IUl1ll~u~m> 1'1J~1JV1{ -1u~n{ n fil1l1~at 2 \J1VI) l 
' (vm1u1uvi~11111'tlm1uiit1'1JV11jl1lil'n'li9l~n~) :: : 
l nm 08:30 - 16:30 \J. (iiwm~!J~) n f11m1JLUEJIJil!lnV1u~iiil'i'U>il~n1>Vhtl1tfo'tlu 1ifa~hhiiu 20 H 30 \J1Vll 

: :: (i\'110\J 201i ri11J~IO\Jfi1J11i11t 2 \J1VI) l 
i ii f11t1i'~1vlum1'i~1'l1lil!ln11u~ii!lLLi1Vl~iiV1Glu~~uiin"1rut1111.11~1v l I I I -f115n1.11iiv1.1011'i~1'1J1 ((11u1J1~~u11tlii~iit 40 u1V1, 11ff~iia'iu1!l~i 30 u1V1) I 
' :: - f11m11ut1~1viU1~ (m1.1tl1tmP1'llil~~~Vl'i'l1l), f11viiim'll1J1 viiinat 15 u1V1 ' 

I Ii ~ ~~~~~~~!~~Vln~~:~::~~:11:n;~:~m1flii~n111u1J1) · I 
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! 'W n~1.1~1JflW~'1%G>wm1.1~~\J 1Vli. 0 2141 5896 'ililvl9l1nft11fl'1 -Ou 2 11.u~~1''1l1Jt Vl.1'1ilil~Ln~il a.tl1mn~01 '1 .\J\JVl\j~ ! 

i 0 ::::~::~:;::~;~~::~";:; ::~: :~:.1'" :';:,·:::.::::.::~.:.:,~:~.':~:~:·;;:" I 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (การขุดดินลูกรัง) 
 

ยื่นค าขอต่อส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดินจังหวัด
สาขา ตามแบบ ทด. ๖๔  พร้อมส าเนาแผนท่ีท่ีดินท่ีได้รับอนุญาต
และส าเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน  
-ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร 
รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๕ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปตรวจสอบ
บริเวณท่ีขอต่อใบอนุญาตว่า ในขณะนั้นพื้นท่ี ท่ีขอต่ออายุ
ใบอนุญาตอยู่ในเขตพ้ืนท่ีลุ่มน้ าช้ันท่ี ๑ หรือช้ันท่ี ๒ ตามมติ
คณะรัฐมนตรีหรือไม่ พร้อมท้ังเก็บตัวอย่างดิน 
จากจุดต่าง  ๆภายในเขตท่ีดนิท่ีขออนุญาตรวมสี่จุด 
แลว้สง่ให้กรมทรัพยากรธรณีตรวจวิเคราะห์ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๗ วัน 
หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา 
ด าเนินการถูกต้องแล้ว จังหวัดท าหนังสือประสาน 
หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้ความเห็นเช่น ส านัก
บริหารพื้นท่ีอนุ รักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ 
ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือ  
ก่ิงอ าเภอท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ  
ท่ีเก่ียวข้อง  เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๗ วัน 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้อง แจ้งผลการพิจารณา 
ไปจงัหวัด (เมื่อครบก าหนด ๑๘๐ วัน  
หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า หน่วยงานนั้นให้ 
ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๑๘๐ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

นดัประชุม 
คณะกรรมการประจ าจังหวัด 
เพ่ือพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผูว่้าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต 

เสร็จแล้ว แจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๔ วัน 
ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๓๙ วัน 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



      
 

ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ ภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
๔) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง ก าหนดบริเวณท่ีหวงห้าม 
     ตามมาตรา ๙ (๒) แหง่ ป. ท่ีดิน 
 
 

๑.ค่าค าขอ แปลงละ 
   ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่ 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ตามวิธีการและอัตรา 
    ท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้าย 
    ประมวลกฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑๐,๐๐๐ บาทต่อปี  
    หรือลูกบาศก์เมตรละ ๑๐ บาท ) 
     ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            ค่าธรรมเนียม 

การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (การขุดดินลูกรัง) 
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
        
 
 
 
        
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง) 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง โดยด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา 
ติดอากรแสตมป์ ใ ห้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการ ผู้มีอ านาจ 
ท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ 
             แทนนิติบคุคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิคุคล พร้อมส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร) 
           - บตัรประจ าตวัประชาชน  
            
 

  ๒.๑ ส าเนาแผนท่ีท่ีดินท่ีได้รับอนุญาต 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา ๕๔ แห่ง 
       พระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ (ตามความเห็น 
       คณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒ ส าเนาใบอนุญาต เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าที่  
      (กรณีพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติหรือเขตป่าไม้ถาวร 
       ตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

 
 

หมายเหตุ 
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๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม

จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

๑

-  ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน 
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  หรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณี 
  ตรวจอายัด 
- ทำสัญญา  หรือบันทึกข้อตกลง 
  และแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก 
  ข้อตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรัพย์  คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

 ๖๐ นาท ี

       ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคู่กรณีสอบสวน  ก่อนการจดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/ 
  ประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญา      
  บันทึกข้อตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  
  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือหนังสือ 
  กรรมสิทธิ์ห้องชุด  และสัญญา 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด  (ต้นฉบับ) 
๑.๒ บตัรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)
๑.๓ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนนิการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสอืเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทน 
นิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๔ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว  ซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องท่ี  หรือหนังสือเดินทาง  หรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่   
พนักงานกงสุล หรือสถานทูตท่ีผู้นัน้สังกัดอยู่  หรือหนังสือแสดงสญัชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึ่งกระทรวงต่างประเทศ  
ออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

      รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๐๐ นาที 

 ๔๐ นาท ี

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
เช่น  หลักฐานที่ผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐาน 
ของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ)     

๒
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   ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๒.๒ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
(กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
๒.๓ กรณีไถ่ถอนจำนองถ้าผู้ไถถ่อนจำนองมายื่นคำขอฝ่ายเดียวต้องนำสัญญาจำนองฉบับผู้รับจำนองซึ่งมีการสลักหลังว่าได้มีการไถ่ถอนจำนองแล้วหรือหลักฐานเป็น
หนังสือของผู้รับจำนองว่าไดมี้การไถ่ถอนจำนองแล้ว (ต้นฉบับ) 
๒.๔ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส  (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีได้รับรองความถูกต้อง  
กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เปน็สินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเปน็สินสมรส)  ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัว 
ยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
๒.๕  รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
ไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบงัคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด  ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น)   
พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนงัสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) 
๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณบีุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
ท่ีได้รับรองความถูกต้อง   พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณนีิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรอืสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
        (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกตอ้ง) 
        -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
        ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบคุคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
๒.๘ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยนิยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลกัฐานนั้นมาแสดงด้วย  
เช่น  กรณีผู้เยาว์จำนองท่ีดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
๒.๙ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้   
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคบัของนิติบุคคล  (๔) บญัชีรายชื่อสมาชิก   
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)    
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผูจ้ำนอง ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
๒.๑๐ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจา้หน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย  
        (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง)   
         (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดบัไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
         (๒) อาจารยใ์นสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
         (๓) สถานทูตหรือสถานกงสลุต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาราชการหรือ  
         (๔) สถานทูตหรือสถานกงสลุไทยในต่างประเทศ  
         (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธปีฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
          
หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่        
ณ  สำนักงานท่ีดนิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
๓) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญตั ิ
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ .๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญตัิ 
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
 

            ค่าธรรมเนียม 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ให้บริการ  สำนักงานท่ีดนิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานทีด่ินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึ่งท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่    
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  

          ช่องทางการให้บริการ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 

๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 

๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีมีทุนทรัพย์)  กรณีที่ดิน  ๑%  ของวงเงินจำนอง   

    อย่างสูงไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐   บาท 

๔. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์) กรณีห้องชุด  ๑%  ของวงเงินจำนอง 

๕. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีที่ดิน  แปลงละ  ๕๐  บาท 

๖. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท 

๗. ค่าอากรแสตมป์  กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเป็นผู้รับจำนองและ 

    ใช้สัญญาจำนองเป็นหลักฐานการกู้ยืมด้วย  เสีย ๐.๐๕ % ของวงเงินท่ีจำนอง  

    แต่ไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท                  

๘. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  

     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ เสียค่าอากรคู่ฉบับ  

     ๕ บาท  

๙. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน  เร่ืองละ   ๒๐  บาท  

๑๐. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 

๑๑. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีที่ดิน  คนละ   ๑๐  บาท 

๑๒. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
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การขออนุญาตดูดทราย  
 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. ๖๔  ต่อเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขา พร้อมด้วยแผนท่ีท่ีดินบริเวณท่ีขออนุญาต (ในการจัดท าแผนท่ี
ประกอบค าขอให้ด าเนินการตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 
๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖ ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗ )  
 - สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลโดยละเอียดตามแบบ ท.ด.๖๖  
 - ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วันท าการ 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายและผู้แทนองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีมีการขออนุญาตออกไปชันสูตรสอบสวนท่ีดินท่ีขอ 
 อนุญาตตามแบ บท.ด.๖๗ 
 - กรณีเห็นว่าไม่ควรอนุญาตให้รายงานจังหวัดภายใน ๕ วัน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- กรณีเห็นสมควรอนุญาตให้จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผย ณ ท่ีว่าการ 
  อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ หรือส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา    
  ท่ีท าการก านัน ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และท่ีบริเวณใกล้เคียง  
  หรือในท่ีดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับ(ประกาศ ตามกฎหมาย ๓๐ วัน   
  และรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- กรณีไม่มีการคัดค้านหรือข้อขัดข้องให้หน่วยงานรับค าขอส่งเร่ืองและ 
  ช้ีแจงไปจังหวัด (๓ วันท าการ) 
- กรณีมีการคัดค้านหรือมีข้อขัดข้องให้หน่วยงานที่รับค าขอ   
  สอบสวนพิจารณาแล้วรายงานจังหวัด (๑๐ วันท าการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตให้ดูดทรายประจ าจังหวัดตรวจสอบพื้นท่ี
และประชุมพิจารณาให้ความเห็นเสนอจังหวัดด าเนินการตามมติท่ีประชุม 
และแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอทราบ (กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งสิทธิอุทธรณ์ค าสั่งทางปกครองด้วย) 
  
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ 

กรณีอนุญาตให้ผู้ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตภายใน  ๓๐ วันนับแต่วันท่ีทราบมติอนุญาต   
 พร้อมใบอนุญาตจากส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแล้วเห็นว่าใบอนุญาตจากส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องครบถ้วนแล้วให้ 
  จังหวัดออกใบอนุญาตพร้อมแจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๕ วันท าการ 

๔๐วันท าการ 

๑๐วันท าการ 

๒๗ วันท าการ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๓๐วันท าการ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๑๓ วันท าการ 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็น 
ค าสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสิบห้าวัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 

ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย  
    พ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓) หนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖  
     ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗ 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ                                        ค่าธรรมเนียม  ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ                                      ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ผู้ได้รับอนุญาตดูดทรายต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปี  
    ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้น ตั้งอยู่ตาม 
     วิธีการและอัตราท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ 
     ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวลกฎหมายท่ีดิน  
     ( ลูกบาศก์เมตรละ ๒๘ บาท )                          ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตดูดทราย  
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
 
 
 
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

          กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือเกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บัตรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มอี านาจท าการ 
             แทนนิติบุคคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
             ผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิุคคล พร้อม 
             ส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร) 
           - บัตรประจ าตวัประชาชน  
            
 

  ๒.๑ แผนท่ีบริเวณท่ีขออนุญาต 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง) 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง โดยด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา 
ติดอากรแสตมป์ ใ ห้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการ ผู้มีอ านาจ 
ท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสำนกังานชา่งรังวัดเอกชน (การชำระด้วยตนเอง) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• พระราชบญัญตัชิ่างรงัวดัเอกชน  พุทธศกัราช 2535 
 

ตรวจสอบเอกสาร สำนักงานช่างรังวัดเอกชนย่ืนคำขอ 
(แบบ ชอ.8) /ตรวจสอบเอกสาร 

ชำระค่าธรรมเนียม 
ณ กองคลัง กรมที่ดนิ 

             1 ชั่วโมง 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (3 ชัว่โมง) 

การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีจดแจ้งทะเบียนสำนักงาน/ เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย เพื่อพิจารณา
คำขอ 

            1.5 ชั่วโมง 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมค าขอรบัใบอนุญาตจดัตัง้ส านักงานช่างรงัวดัเอกชน 
-    บาท 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตัง้ส านักงานช่างรงัวดัเอกชน 
1000 บาท 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 
เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

บุคคลธรรมดา 
• บตัรประจ าตวัประชาชน 

กรณีกระทำการแทนบุคคล 
 บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตวัประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
 หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนบุคคล และติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด  

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนลงนามในทะเบียน
สำนักงาน/คำขอ 

แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอทราบ 
เก็บหลักฐานในสารบบ 

            30 นาที 

 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศนูย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศนูย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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                       กรณีกระทำการแทนนติิบุคคล 
         บัตรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                        หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผูม้ีอำนาจที่ระบุไว้         
ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        

 

 
 
 
 

 
     
               นิติบุคคล 

• บัตรประจำตวัของกรรมการหรอืผู้แทนนิติบุคคล  
   

 
 
 
 
              เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน (แบบ ชอ.๘) 

• ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชนที่ผู้ได้รับใบอนญุาตรับรองสำเนาถูกตอ้ง      
 

 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

     หมายเหต ุ ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสำนกังานชา่งรังวัดเอกชน (การชำระทางไปรษณยี์) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 
 
พระราชบญัญตัชิ่างรงัวดัเอกชน  พุทธศกัราช 2535 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบเอกสารการส่งเงนิ

ค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตั้งฯ/
ตรวจสอบวันครบกำหนดชำระ/

จัดทำคำขอ (แบบ ชอ.8) 

จัดทำคำขอชำระเงนิ      
(แบบ ชอ.8) 

 

30 นาที 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (4 ชัว่โมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียม 
 
            ค่าธรรมเนียมค าขอรบัใบอนุญาตจดัตัง้ส านกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
            -    บาท 
            ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตัง้ส านกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
            1000 บาท 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 

เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

บุคคลธรรมดา 
• บตัรประจ าตวัประชาชน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนลงนามในทะเบียน
สำนักงาน 

แจ้งผล/ส่งใบเสร็จใหผู้้ขอทราบเพื่อ
เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

30 นาที 

การพิจารณา นายทะเบียนพจิารณาคำขอ/มอบ
อำนาจรับเงินเจ้าหน้าท่ีรับเงิน ณ              

ท่ีทำการไปรษณีย ์
 

ชำระค่าธรรมเนียม/จดแจ้งทะเบียน/
เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ยพิจารณา
ตรวจสอบหลักฐานและทะเบียน 

2.5 ชั่วโมง 

30 นาที 
 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศนูย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศนูย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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           กรณนีิติบุคคล 

• บัตรประจำตวัของกรรมการหรอืผู้แทนนิติบุคคล  
 

          เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน (แบบ ชอ.๘) 

• ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชนที่ผู้ได้รับใบอนญุาตรับรองสำเนาถูกตอ้ง 

• ธนาณัตกิารส่งเงินเพื่อชำระค่าธรรมเนียม      
 

 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานขอ้มูลภาครัฐเป็นหลกั 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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           ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๑ 

-  ยื่นคำขอ 

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน  

  และหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 

- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณี ตรวจอายัด 

- ทำสัญญา  หรือบันทกึข้อตกลง และ 

  แก้ทะเบียน 

- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก  

  ข้อตกลง 

- ประเมินราคาทุนทรพัย์ คำนวณ 

   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑๑๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง 

- เรียกคู่กรณีสอบสวน  ก่อนการจดทะเบียน 

- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/ 

   /ประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญา         

   บันทึกข้อตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิใน 

   ทีด่ิน  หรอืหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 

-  แจกหนังสอืแสดงสทิธิ์ในที่ดิน  หรือ    

   หนังสอืกรรมสิทธิ์หอ้งชุด  และสัญญา 

-  ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิห้์องชดุ (ต้นฉบับ)  
๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
๑.๓ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่หรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุล   
      หรือสถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว (ต้นฉบับ)  
๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
       (กรณีหนังสือรับรองของนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา)   
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
        
 
               
 
 
 
 
 
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาที
นาที 

 
 

 ๔๐ นาท ี

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดิน (ต้นฉบับ) 
       -ต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น  หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐาน 
การออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง    
 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญา  กรณีจดทะเบียนก่อภาระผูกพันเฉพาะส่วนหรือบางส่วน  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ)  
 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้ 
แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
 
 
 

 

๒ 

65 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 

 

 

 

 

       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๒.๔ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคูส่มรส (ต้นฉบับซึง่ผู้ขอจดัทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่ไดร้ับรองความถกูต้อง กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม   
      เชน่  เป็นสินสมรสที่ใส่ชือ่ไวเ้พียงผูเ้ดียว (ถ้ามีคูส่มรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น  กรณีคูส่มรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง   
 
๒.๕ รายงานการประชมุของนติิบุคคลที่มีมติใหท้ำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ตอ้งใช้รายงานการประชมุ  
      เว้นแต่ ข้อบงัคับของนิติบุคคลต้อง ประชมุผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชมุผู้ถือหุ้น  (ต้นฉบับและสำเนารับรองความถกูต้อง)  
      พร้อมประทบัตราของนิติบุคคล กรณีหนงัสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทบัตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
 
๒.๖ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานน้ันมาแสดงด้วย  
      เช่น  กรณีผู้เยาวจ์ดทะเบียนภาระจำยอมซึ่งตอ้งขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  หรือกรณีจดทะเบียนบรรยายส่วนหากผู้มีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
      หรอืเจ้าของห้องชุดมีผู้เยาว์รวมอยู่ด้วย  แล้วมีการตกลงบรรยายส่วนย่อมถือเป็นการประนีประนอม ยอมความกัน  ผู้ใช้อำนาจปกครองจะกระทำได้ต่อเมือ่ขออนุญาต 
      ต่อศาลก่อน เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ)  กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง 
      พร้อมบตัรประจำตวัประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบคุคล (ผู้ขอจดัทำ)  
        - หนังสือมอบอำนาจ (ผู้ขอจัดทำ) พรอ้มสำเนาบัตรประจำตวัประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณกีรรมการเป็นคนต่างดา้ว)  
          ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกตอ้ง) 
        - พรอ้มประทับของนิติบุคคลในหนังสอืมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนติิบุคคลระบุว่าต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทั้งตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ 
          ผูม้ีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ตน้ฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจดัทำ) 
 
๒.๙ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ กรณีนิตบิุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น  สมาคม  มูลนธิิ  สหกรณ์  เป็นต้น   
      ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเตมิ (ต้นฉบับ) ดังนี้       
       (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก    
       (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลทีม่ีมติให้ทำนิติกรรมพรอ้มรายละเอียดทีเ่กี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
       (๖) บตัรประจำตัวประชาชน  หรือหนงัสือเดินทางของผู้มอีำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ก่อภาระผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕) และข้อ (๖) 

๒.๗ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถกูตอ้งโดย (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกตอ้ง) 
      (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่่ำกว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้เปน็ภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
      (๒) อาจารย์ในสถาบันการศกึษาระดับอดุมศึกษาและเปน็ผูส้อนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศกึษา หรือ  
      (๓) สถานทตูหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยูใ่นประเทศไทยโดยประเทศน้ันใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้เปน็ภาษาราชการ หรือ 
      (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
       (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญัตวิิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
 

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
               เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่       
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เวบ็ไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายทีด่นิ พ.ศ.๒๔๙๗  และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม 
๔) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.๒๕๒๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

            ค่าธรรมเนียม 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่    
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณไีม่ต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  กรณีท่ีดนิ  แปลงละ   ๕  บาท 
๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีมคี่าตอบแทน) ๑% ของจำนวนเงินค่าตอบแทน 
๔. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีค่าตอบแทน) สำหรับที่ดินที่ดิน  แปลงละ   ๕๐  บาท 
๕. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีค่าตอบแทน)  สำหรับห้องชุด  ห้องชุดละ  ๑๐๐  บาท 
๖. ค่าอากรแสตมป์ ๐.๕ % ของจำนวนเงินค่าตอบแทน   
    ค่าธรรมเนียม ๑ % 
๗. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เรื่องละ   ๕๐  บาท 
๙. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีที่ดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๐. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด คนละ   ๒๐ บาท 
 
 
 
 
 
  

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก  
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

  ช่องทางการให้บริการ 
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          ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณไีม่ต้องประกาศ 
 

๑ 

-  ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน  
  และหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณี ตรวจอายดั 
- ทำสัญญา  หรือบันทกึข้อตกลง          
  และแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรพัย์ คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
 
 
 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑๑๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง 
- เรียกคู่กรณีสอบสวน  ก่อนการจดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/ 
   ประทับตรา 
   ประจำตำแหน่งในสญัญา  บันทึกข้อตกลง   
   ในหนังสอืแสดงสิทธใินที่ดิน  หรอืหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์ห้องชุด 
-  แจกหนังสอืแสดงสทิธิ์ในที่ดิน  หรือหนังสอื 
   กรรมสิทธิ์ห้องชุด  และสัญญา 
-  ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิห้์องชดุ (ต้นฉบับ)  
   ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
   ๑.๓ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว  ซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่  หรือหนังสือเดินทาง  หรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือ 
          สถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
    ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ)   
         - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
          และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
    ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ  
 
 
 
 
 
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาที 

 
 

๔๐ นาท ี

 ๒.๑ หลกัฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลกูสร้าง  กรณีไม่ได้รับโอนสิง่ปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
       เช่น หลักฐานทีผู่้โอนขออนญุาตปลกูสร้าง  หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลกัฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ 
       ผู้โอนหรือหลกัฐานของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณไีม่ต้องประกาศ 
 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
     (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
 
๒.๔ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่ได้รับรองความถูกต้อง  
      กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรส โดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
      ยกเว้นกรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
 
๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
      เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้อง ประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคล 
      ระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ผู้ขอจัดทำ) (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) 
 
๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง   
       พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
      -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรอง   
       สำเนาถูกต้อง) 
      -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ 
       ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๘ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย 
      เช่น กรณีผู้เยาว์ให้เช่าท่ีดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๙ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย  
     (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) 
        (๑) คนไทยที่จบการศึกษา ในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
        (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
        (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
        (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
        (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
๒.๑๐ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ  (กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
         (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก   
         (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
         (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
 เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่     
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เวบ็ไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง  ฉบับที่ ๔๗  (พ.ศ.๒๕๔๑)  ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ 
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ  พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง  ฉบับที ่๗  (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ   
    ใหใ้ชป้ระมวลกฎหมายท่ีดนิ  พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

            ค่าธรรมเนียม 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   
                         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

จดทะเบียนประเภทเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณไีม่ต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชดุละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์   ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๔. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย)์  กรณีที่ดิน   แปลงละ   ๕๐  บาท 
๕. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย)์   กรณีห้องชุด  หอ้งชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๖. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ตอ้งเสียอากรแสตมป ์
๗. ค่าอากรคู่ฉบับ  กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไวอ้ย่างเดียวกบัต้นฉบับ เสียค่าอากรคูฉ่บับ  
     ๕ บาท  
๙. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๑๐. ค่ามอบอำนาจ   กรณีห้องชุด  เรื่องละ   ๕๐  บาท 
๑๑. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีที่ดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๒. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด  คนละ   ๒๐  บาท 
 

 

 
 
 
  

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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การยื่นคำขอออกบัตรประจำตัวช่างรังวัดเอกชน 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• พระราชบญัญตัชิ่างรงัวดัเอกชน พุทธศกัราช 2535 

ตรวจสอบเอกสาร 1.กรณีตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
- ยืน่คำขอทำบัตรใหม ่(แบบ ช.5) 
 

2.กรณยีื่นคำขอทำบัตรประจำตวัช่างรังวัดเอกชน
ผ่านทางเครอืข่ายอนิเทอร์เน็ต 
- ยืน่คำขอทำบัตรใหม ่ผ่านทางเว็บไซต์ 
http://regsurvey.dol.go.th/surveycard 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
ของเอกสาร 

1.กรณีตดิต่อดว้ยตนเอง   - 30 นาท ี
2.กรณยีื่นคำขอผ่านทาง  - 30 นาท ี
เครือข่ายอินเทอรเ์น็ต  
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร (3 ชัว่โมง หรือ 1 วนั 2 ชัว่โมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 
 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 
คา่ธรรมเนียม 
- บาท 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1.กรณีตดิต่อดว้ยตนเอง  
- ยืน่คำขอทำบัตร ณ สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
  เปิดบริการวนัจนัทร์ - วันศกุร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 1.กรณีติดต่อด้วยตนเอง  
- นายทะเบียนลงนาม/แจกบัตรใหม ่
 
 
 

2.กรณียื่นคำขอผ่านทาง 
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
- นายทะเบียนลงนาม/แจ้งผู้ขอทราบ
พร้อมท้ังจัดส่งบัตรใหม่ทางไปรษณีย์ 
 

1.กรณีติดต่อด้วยตนเอง   - 1 ชั่วโมง 
2.กรณียื่นคำขอผ่านทาง   - 1 วัน 
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต               
 

การพิจารณา เสนอหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย
พิจารณา 

 

จัดทำบัตรใหม่ 1.5 ชั่วโมง 

2.กรณยีื่นคำขอผ่านทางเครอืข่ายอนิเทอร์เน็ต 
- ยืน่คำขอทำบัตร ผ่านทางเว็บไซต์ 
  http://regsurvey.dol.go.th/surveycard 
 
 
 

  
 เปิดบรกิารทุกวนั กรอกแบบฟอรม์ออนไลน์ไดต้ลอด 24 ชัว่โมง 
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เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ   กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                      ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารทีม่ีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครฐัเป็นหลกั 

 
1. กรณีติดต่อด้วยตนเอง 
• บัตรประจำตวัประชาชน 

    เอกสารอื่นๆเพิ่มเติม 

• คำขอทำบัตรประจำตัวช่างรังวัดเอกชนใหม่ (แบบ ช.๕) 

• กรณีบัตรเดมิหมดอายุหรอืชำรุด ใช้หลกัฐานบัตรประจำตัวช่างรังวัดเอกชนที่หมดอายหุรือชำรุด  

• กรณีบัตรเดมิสูญหาย ใช้หลักฐานการแจ้งความบัตรฯ สญูหาย  

• รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาทีม่ีสีดำหรือสีอืน่ ซ่ึงถ่ายไม่เกิน 6 เดอืน นับแตว่ันยืน่คำขอ 

 
2. กรณยีื่นคำขอผ่านทางเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
• กรอกแบบฟอรม์คำขอทำบัตรประจำตัวช่างรังวัดเอกชนใหม่ (แบบ ช.๕) ผ่านทางเว็บไซต์ http://regsurvey.dol.go.th/surveycard 

    เอกสารอืน่ๆเพิ่มเตมิ 

• กรณีบัตรเดมิหมดอายุหรอืชำรุด ให้แนบไฟล์เอกสารหรือรูปถ่ายบัตรประจำตัวช่างรังวดัเอกชนที่หมดอายุหรือชำรุด  

• กรณีบัตรเดมิสูญหาย ให้แนบไฟล์เอกสารหรือรูปถ่ายหลกัฐานการแจ้งความบัตรฯ สญูหาย 

• ให้แนบไฟล์รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาทีม่ีสีดำหรอืสีอืน่ ซ่ึงถ่ายไม่เกิน 6 เดอืน นับแต่วันยื่นคำขอ 
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การแจ้งย้ายที่ตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (มาดำเนินการด้วยตนเอง)  

กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง  

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยการแจ้งชื่อผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยการแจ้งชื่อผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
 

ตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอยื่นคำขอแจ้งย้ายสำนักงาน
(แบบ ชอ.3) ณ สำนักงาน

คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

ตรวจสอบความถูกต้อง              
ของเอกสาร 

 

30 นาที 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (3 ช่ัวโมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ด ารงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ ส านกังานเลขานุการกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักดี ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง 
     เขตหลักสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
 4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
    99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80                  
    ต่อ 1900,1904-7  โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ค่ำธรรมเนียม  
 
ค่าธรรมเนียมการต่อบัตรประจ าตัวช่างรังวัดเอกชน 
-    บาท 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

เปิดบริการวันจันทร์ - วันศุกร์ 
เวลา 8.30 -16.30 น. 
 

เอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
• - 
• - 

 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ นายทะเบียนลงนามในทะเบียน/
ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงาน  

ส่งคืนใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงาน  
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงทาง
ทะเบียน/ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงาน 

 

เสนอหัวหน้างาน/ฝ่าย พิจารณา 2 ชั่วโมง 
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                กรณีกระทำการแทนนิติบุคคล 
         บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                        หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามที่กฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจที่ระบุไว้         
ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        

 

 
 
 
 

 
  
 
 

 

เอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

 หมายเหตุ   ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                      หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒.  กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                       ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

     เอกสารอ่ืนๆเพิ่มเติม 

• คำขอย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (แบบ สชอ.๓) 

• ใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 

• หลักฐานยินยอมให้ใช้สถานที่ (ใหม่) พร้อมหลักฐานการเป็นเจ้าของสถานที่ของผู้ยินยอม เช่น สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชน 
   พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของสถานที่ตั้งใหม่) หรือสัญญาเช่าสถานที่ 

• กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องมีรายงานการประชุมที่มีมติให้ย้ายสำนักงานจากที่เดิมไปที่ตั้งใหม่ ระบุสถานที่ตั้ง และจะย้ายตั้งแต่เม่ือใด       
   ให้ชัดเจน พร้อมหนังสือรับรองบุคคลของกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

• แผนที่ของที่ตั้งสำนักงานฯ โดยสังเขป 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย  
 

            กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายและผู้แทนองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีมีการขออนุญาตออกไปชันสูตรสอบสวนท่ีดินท่ีขอ 
 อนุญาตตามแบ บท.ด.๖๗ 
 - กรณีเห็นว่าไม่ควรอนุญาตให้รายงานจังหวัดภายใน ๕ วัน 
 
 
 
 
 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- กรณีเห็นสมควรอนุญาตให้จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผย ณ ท่ีว่าการ 
  อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ หรือส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา  
  ท่ีท าการก านัน ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และท่ีบริเวณใกล้เคียง  
  หรือในท่ีดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับ(ประกาศ ตามกฎหมาย ๓๐ วัน  
  และรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- กรณีไม่มีการคัดค้านหรือข้อขัดข้องให้หน่วยงานรับค าขอส่งเร่ืองและ 
  ช้ีแจงไปจังหวัด (๓ วันท าการ) 
- กรณีมีการคัดค้านหรือมีข้อขัดข้องให้หน่วยงานที่รับค าขอ   
  สอบสวนพิจารณาแล้วรายงานจังหวัด (๑๐ วันท าการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตให้ดูดทรายประจ าจังหวัดตรวจสอบ
พื้นท่ีและประชุมพิจารณาให้ความเห็นเสนอจังหวัดด าเนินการตามมติ 
ท่ีประชุม และแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอทราบ (กรณีไม่อนุญาตแจ้ง 
สิทธิอุทธรณ์ค าสั่งทางปกครองด้วย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีอนุญาตให้ผู้ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตภายใน ๓๐วัน
นับแต่ วันท่ีทราบมติอนุญาตพร้อมใบอนุญาตจาก 
ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแล้วเห็นว่าใบอนุญาตจาก 
   ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องครบถ้วนแล้วให้จังหวัดออก 
   ใบอนุญาตพร้อมแจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๕ วันท าการ 

๔๐วันท าการ 

๑๐วันท าการ 

๒๗ วันท าการ 

         การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ 

๓๐วันท าการ 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. ๖๔  ต่อเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขา พร้อมด้วยแผนท่ีท่ีดินบริเวณท่ีขออนุญาต (ในการจัดท าแผนท่ี
ประกอบค าขอให้ด าเนินการตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 
๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖ ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗)  
 - สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาตโดยละเอียด   
   ตามแบบ ท.ด. ๖๖ 
 - ช าระค่าใช้จ่าย 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วันท าการ 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๑๓ วันท าการ 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็น 
ค าสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่า
ราชการจังหวัดได ้ภายในสิบหา้วันนับแต่

วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติราชการ 

ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย  
    พ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓) หนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖  
     ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗ 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ                                        ค่าธรรมเนียม  ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ                                      ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ผู้ได้รับอนุญาตดูดทรายต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปี  
    ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้น ตั้งอยู่ตาม 
     วิธีการและอัตราท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ 
     ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวลกฎหมายท่ีดิน  
     ( ลูกบาศก์เมตรละ ๒๘ บาท )                          ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            ค่าธรรมเนียม 

การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย  
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
 
 
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 

            กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บัตรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มอี านาจท าการ 
             แทนนิติบุคคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
             ผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิุคคล พร้อม 
             ส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร) 
           - บัตรประจ าตวัประชาชน  
            
 

  ๒.๑ แผนท่ีบริเวณท่ีขออนุญาต 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง) 
 

 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง โดยด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา 
ติดอากรแสตมป์ ใ ห้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการ ผู้มีอ านาจ 
ท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธ ิ
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

การแจ้งย้ายที่ตัง้สำนักงานชา่งรงัวัดเอกชน (การแจ้งทางไปรษณีย์)  

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนกังานช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
•  

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
ที่ได้รับทางไปรษณีย์ 

30 นาที 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (3 ชัว่โมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

     

ค่ำธรรมเนียม 

 
ค่าธรรมเนยีมการต่อบัตรประจำตัวช่างรังวดัเอกชน 
-    บาท 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 
 
ณ สำนกังานคณะกรรมการช่างรงัวัดเอกชน 

เปิดบริการวันจันทร ์- วนัศุกร์ เวลา 
8.30 -16.30 น. 
 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนสำนักงานลงนามใน
ทะเบียนสำนักงาน/ใบอนุญาตจัดต้ัง

สำนักงาน  

ส่งคืนใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงาน  
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงทาง
ทะเบียน/ใบอนุญาตจัดต้ังสำนักงาน 

 

เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย พิจารณา 2 ชั่วโมง 

(1) ส านักงานคณะกรรมการชา่งรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านกังานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ   
     แขวงทุ่งสองหอ้ง  เขตหลกัสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670 - 
     80  ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
            เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอยา้ยสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (แบบ สชอ.๓) 

• ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน 

• หลักฐานยนิยอมให้ใช้สถานที ่(ใหม่) พร้อมหลักฐานการเป็นเจ้าของสถานที่ของผู้ยนิยอม เช่น สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนพรอ้มรับรอง 
          สำเนาถกูตอ้ง (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของสถานที่ตั้งใหม่) หรอืสัญญาเช่าสถานที ่

• กรณเีป็นนติิบุคคล ต้องมีรายงานการประชมุที่มมีติให้ย้ายสำนกังานจากที่เดิมไปที่ตั้งใหม่ ระบุสถานทีต่ั้ง และจะย้ายตั้งแตเ่มือ่ใดให้ชัดเจน  

• แผนที่ของที่ตั้งสำนกังานฯ โดยสังเขป 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป ์30 บาท 
 
 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

           เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 
• - 
• - 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจาก  
                         ฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มกีารเชื่อมโยงขอ้มูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลกั 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
  

การแจ้งช่างรังวัดเอกชน เข้า-ออก และแจ้งเปลี่ยนผู้จัดการสำนักงาน (มาดำเนินการด้วยตนเอง) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง  

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนกังานช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
 

ตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอยื่นคำขอแจ้งย้ายสำนักงาน/
เปลี่ยนแปลงผู้จัดการ (แบบ 

สชอ.2) ณ สำนกังาน
คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

30 นาที 
 

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ  (4 ชั่วโมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียม 
 
ค่าธรรมเนียม 
-    บาท 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 

เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนทะเบียนสำนักงานและ
ทะเบียนช่างรังวัดเอกชน/ปรับปรุง

ข้อมูลในระเบบสารสนเทศ 

แจ้งเวียนสำนักงานท่ีดินทราบ  
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณา ดำเนินการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียนสำนักงาน  
ทะเบียนช่างรั้งวัดเอกชนใบอนุญาต  

เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย พิจารณา 3 ชั่วโมง 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสาร 

(1) สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ดำรงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ สำนักงานเลขานกุารกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักด ีศูนยร์าชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง         
     เขตหลักสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



                      
                       กรณีกระทำการแทนนติิบุคคล 
           บัตรประจำตัวประชาชนของผูม้อบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                          หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ตดิอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจที่ระบุไว้               
                          ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล       
  

 

 
 
 
 
                เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

• บตัรประจ าตวัชา่งรงัวดัเอกชนซึง่ช่างรงัวดัเอกชนลงลายมอืชื่อรบัรองดว้ยตนเอง 
 
 

- 
 
            
              
             เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอแจ้งการเปลีย่นแปลงผู้จัดการหรือช่างรังวัดเอกชน (แบบ สชอ.2) 

• ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชนซ่ึงช่างรังวัดเอกชนลงลายมอืชื่อรับรอง 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) ติดแสตมป ์30 บาท 
 
 

 
 
 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  
                         บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



กรมทีด่นิ  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
                                                 
  

การแจ้งช่างรังวัดเอกชน เข้า-ออก และแจ้งเปลี่ยนผู้จัดการสำนักงาน (การแจ้งทางไปรษณีย์) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง   

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัด และการแจ้งย้ายสำนกังานช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการแจ้งชือ่ผู้จัดการ ชื่อช่างรังวัดเอกชน  และการแจ้งย้ายสำนักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536 
•  

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสารที่ส่งทางไปรษณยี ์

 

30 นาที 
 

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ  (4 
ชั่วโมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 
             ค่าธรรมเนียม 
              -    บาท 
 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 
 
 ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 
 
เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์เวลา 8.30 -16.30 น. 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนลงนามในทะเบียน
สำนักงานและทะเบียนช่างรังวัด

เอกชน 
 

ปรับปรุงข้อมูลทางระบบสารสนเทศ 
/แจ้งเวียนสำนักงานท่ีดิน 

 
30 นาที 

การพิจารณา พิจารณา ดำเนินการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียนสำนักงาน

และทะเบียนช่างรังวัดเอกชน  

เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ย พิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

3 ชั่วโมง 

(1) สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ดำรงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ สำนักงานเลขานกุารกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักด ีศูนยร์าชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง         
     เขตหลักสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
 
 
 

 
  
 
 
 
              เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอแจ้งเปลีย่นแปลงผู้จัดการหรอืช่างรังวดัเอกชน (แบบ สชอ.๒) 

• ใบอนุญาตเป็นช่างรังวัดเอกชนในสังกัดซ่ีงชา่งรังวัดเอกชนลงลายมอืชือ่รับรองด้วยตนเอง 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

• บตัรประจ าตวัชา่งรงัวดัเอกชนในสงักดัซึง่ช่างรงัวดัเอกชนลงลายมอืชื่อรบัรองดว้ยตนเอง 
• กรณีผูจ้ดัการหรอืชา่งรงัวดัเอกชนลาออกหรอืตายใหแ้นบหลกัฐานการลาออกหรอืหลกัฐานการตาย (แลว้แตก่รณี) 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
  

การขอออกหนังสือรับรองเคร่ืองมือรังวัด 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง  
 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยการกำหนดมาตรฐานและการตรวจสอบเครื่องมอืรังวัดของสำนกังานช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.2554 
 

ตรวจสอบเอกสาร ยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำ
รับรองเครือ่งมอืรังวดั                

(แบบ สชอ.๔) ณ สำนักงาน
คณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

4.5 ชั่วโมง 
 

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ  (1 วัน) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียม 
 
 
       คา่ธรรมเนยีมตรวจสอบ 

• เครื่องมอืรงัวดัระยะอเิลก็ทรอนิกส์ 300  บาท 
• กลอ้งส ารวจแบบประมวลผลรวม   500  บาท 
• กลอ้งธโิอโดไลท ์                      200 บาท 
• เทปวดัระยะ                            100 บาท 

 
 
 
 
 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 
 
ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 

เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนลงนามหนังสือรับรอง
เครื่องมือรังวัดและทะเบียนเครื่องมือ

รังวัด 

แจกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด/
บันทึกทางทะเบียน              

เครื่องมือรังวัด 

 
30 นาที 

การพจิารณา เสนอหัวหน้างาน/ฝ่าย พิจารณา 2 ชั่วโมง 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสาร/ตรวจสอบเครื่องมือ
รังวัด/ชำระค่าธรรมเนียม 

จัดทำหนังสือรับรองเครื่องมือ
รังวัด/แก้ไขทางทะเบียนเครื่องมือ  

(1) สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ดำรงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ สำนักงานเลขานกุารกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักด ีศูนยร์าชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง         
     เขตหลักสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

85 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



                      
                       กรณีกระทำการแทนนติิบุคคล 
         บัตรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                        หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผูม้ีอำนาจที่ระบุไว้         
ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        

 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
                
 
 
                     
 
 
 
                     เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครือ่งมอืรงัวัด (แบบ สชอ.๔) 

• หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

• กรณขีอจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน ตอ้งนำกลอ้งธิโอโดไลน์หรือกลอ้งสำรงจแบบประมวลผลมาตรวจสำนักงานละไมน่้อยกว่าสองกลอ้ง  
           พร้อมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ ์

• กรณขีอจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน ตอ้งนำเทปวัดระยะมาตรวจ ไมน่้อยกว่าจำนวนช่างรังวัดทีอ่ยู่ในสังกดั พรอ้มหลกัฐานแสดงกรรมสทิธิ์และหลักฐาน   
 การให้คำรับรองประจำเครือ่งฯ สำนักงานกลางชั่งตวงวัด อย่างน้อย 3 ชดุ 

• กรณีหนังสือรับรองเครือ่งมอืรังวัดหมดอายุ  ให้นำเครือ่งมอืที่ปรากฏในหนังสอืรับรองทีห่มดอายุมารับการตรวจใหม่ 

• กรณีตรวจสอบเครื่องมือรังวัดที่หนังสอืรับรองหมดอายุ ให้แนบหนังสอืรับรองเครื่องมือรังวัดฉบับเดมิด้วย 

• กรณจีะเพิม่เตมิเครือ่งมอืรังวัด ให้นำมาตรวจสอบเพือ่ขอออกหนังสือรับรองใหม่ 
 

 
 

 
 
 
 
เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 
• กรณีบุคคลธรรมดา 

 -บัตรประจำตัวประชาชน 

• กรณนีิติบุคคล 
-บัตรประจำตัวกรรมการหรอืผู้แทนนิติบุคคล 
 
 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                      หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
                  ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                      ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



      
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตไม่เกิน ๒๐ ปี) 
 
 

 

ยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดและเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาตามแบบ
พิมพ์ท.ด.๗๓ พร้อมแผนงาน/โครงการแผนผังท่ีจะใช้ท่ีดินนั้นกระท ากิจการโดยละเอียด
และแผนท่ีท่ีดินท่ีแสดงเขตท่ีดินและภูมิประเทศในบริเวณท่ีขอสัมปทานมีรัศมีห่างจากเขต
ท่ีดินออกไปด้านละอย่างน้อย ๓๐๐ เมตร และให้แสดงว่ามีสิ่งปลูกสร้าง พืชพันธุ์ไม้ หรือ
ทรัพยากรอันมีค่าอย่างใดบ้างหรือไม่  
- สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาตโดยละเอียด  
- ช าระค่าใช้จ่าย 
 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปท าการรังวัดชันสูตรสอบสวน 
ณ ท่ีดินท่ีขออนุญาตตามแบ บท.ด.๖๗ และให้ช่างท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดย 
ให้ผู้ขอออกค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขา ท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ ท่ีท าการก านัน ท่ีท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน และบริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอส่งเร่ืองพร้อมความเห็นให้จังหวัดพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

จังหวัดประสานหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น ส านักงานป่าไม้จังหวัด หน่วยทหาร
ในเขตพื้นท่ี ส านักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ี 
หรือก่ิงอ าเภอท้องท่ี หรือหน่วยราชการอื่น  ๆเพื่อพิจารณาในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานอื่น หน่วยงานที่เก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๙๐ วัน 

นัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตาม 
มาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดินประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 

๒๕ วัน 

๔๐วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ ๕ 

๖ รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 
 

๑๕ วันท าการ 

จังหวัดส่งเร่ืองพร้อมความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราว 
ขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดินไปกรมท่ีดิน 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 
 

๑๐ วัน 

๗ 

๗ วัน 

๗ วัน 
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ส านักจัดการที่ดินของรัฐ กรมที่ดิน 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ   เสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเพื่อพิจารณาอนุญาตและลงนามใน 

  สัมปทานบัตร กรมท่ีดินแจ้งผลการพิจารณาและส่งเร่ืองคืนจังหวัด (ท้ังกรณี   
  อนุญาตและไม่อนุญาต) จังหวัดแจ้งหน่วยงานรับค าขอ  
- กรณีอนุญาตเพื่อขอรับสัมปทานบัตร 
- กรณีไม่อนุญาตแจ้งสิทธิการฟ้องคดีปกครอง 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
  
 
 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ 
             แทนนิติบุคคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิุคคล พร้อม 
             ส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

๑.๑  กรณีบคุคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
           - บัตรประจ าตวัประชาชน  
            
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง 
กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตไม่เกิน ๒๐ ปี) 
 
 

 
     การพิจารณา 

๘ 

๙ 

๑๐ 

กรมท่ีดินตรวจสอบเร่ืองราวและประสานงานกับส านักงานนโยบายและแผน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

เมื่อได้รับแจ้งผลการพิจารณาจากส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมและเร่ืองราวการขออนุญาตถูกต้องแล้วนัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
เร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 

ด าเนินการตามมติคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่ง
ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
- กรณีไม่อนุญาตเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาสั่งการ    
  และด าเนินการตามข้ันตอนการลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- กรณีอนุญาตให้จัดท าและส่งสัมปทานไปจังหวัด 
 

 
 

รายละเอียด
ของ 

ขั้นตอน  
การบริการ 

 

 

 

๑๐ วัน 

๕ วัน 

๒๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีอนุญาตเรียกผู้ขอมาลงนามรับทราบเง่ือนไขในสัมปทานเสร็จแล้ว 
จังหวัดส่งกลับกรมท่ีดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
 

๑๕ วัน 

๑๑ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน/
กระทรวงมหาดไทย/ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด/ 
หน่วยงานรับค าขอ) ๒๒ วัน 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๗๒ วัน 
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อายุสัมปทานในการใหส้ัมปทานนั้นรัฐมนตรีมีอ านาจอนุญาตได้ไม่เกิน อายุสัมปทานในการใหส้ัมปทานนั้นรัฐมนตรีมีอ านาจอนุญาตได้ไม่เกิน ๒๐๒๐ปีปี  ในกรณีที่จะให้สัมปทานแก่ผู้ใดในกรณีที่จะให้สัมปทานแก่ผู้ใด  
เกิน เกิน ๒๐๒๐ปีปี  แตไ่ม่เกิน แตไ่ม่เกิน ๕๐ ๕๐ ปีปี  ต้องได้รับอนุมัติจากคณะรฐัมนตรีก่อนเป็นรายๆไปต้องได้รับอนุมัติจากคณะรฐัมนตรีก่อนเป็นรายๆไป  

ค าสั่งของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเป็นค าสั่งทางปกครองที่ผู้ขอสามารถฟ้องคดีต่อศาลปกครอง 
ภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่รู้หรือควรรู้ถึงเหตุแห่งการฟ้องคดีตามพระราชบัญญัติจดัตั้งศาลปกครอง 

และวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ.๒๕๐๐) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๓ (พ.ศ.๒๕๐๓) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒๑ (พ.ศ.๒๕๑๕) ออกตามความใน    
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๕) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๙๔/๒๕๐๑ ลงวันท่ี ๑๓  
    มีนาคม ๒๕๐๑ เร่ือง ระเบียบการให้สัมปทานในท่ีดินของ 
   รัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๖) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๓๓๐/๒๕๓๙ เร่ือง แต่งตั้ง 
   คณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ 
   แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 
 

๑. ค่าค าขอรายละ                                                            ค่าธรรมเนียม  ๕๐๐  บาท 
๒. ค่าสัมปทานต่อปีไร่ละ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่)            ค่าธรรมเนียม    ๒๐  บาท 
๓. ค่าประกาศฉบับละ                                                        ค่าธรรมเนียม   ๑๐  บาท 
๔.ค่าใช้จ่ายในการรังวัด(เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้ 
                                 เท่าที่จ าเป็นและใช้จ่ายจริง)               ค่าธรรมเนียม     ๐  บาท 
๕. อัตราค่าตอบแทนให้เป็นไปตามข้อตกลงระหว่าง 
    ผู้ให้สัมปทานกับผู้รับสัมปทานโดยรัฐมนตรีสามารถ 
    ก าหนดเป็นเง่ือนไขตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๐๐)  
    ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
    พ.ศ. ๒๔๙๗                                                                  ค่าธรรมเนียม    ๐  บาท 
 
 

            ค่าธรรมเนียม 

การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตไม่เกิน ๒๐ ปี) 
 

       กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่ เกี่ยวข้อง

 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๓๒ วัน 

หมายเหตุ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

  ๒.๑ แผนงาน/โครงการโดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น   
         ก าหนดวัตถุประสงค์ วิธีด าเนินการและ 
         รายละเอียดของกิจกรรมต่างๆ 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
  ๒.๒ แผนผังการใช้ประโยชน์ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
  ๒.๓ แผนท่ีท่ีแสดงเขตท่ีดินและภูมิประเทศในบริเวณ 
        ท่ีขอสัมปทานมีรัศมีห่างจากเขตท่ีดินออกไป 

    ด้านละอย่างน้อย ๓๐๐ เมตร และให้แสดงว่า 
    มีสิ่งปลูกสร้าง  พืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากร 
    อันมีค่าอย่างใดบ้างหรือไม่ 
  

  ๒.๔ รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม  
         (กรณีกิจการท่ีขอสัมปทานอยู่ในหลักเกณฑ์ 
         ต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ 
        สิ่งแวดล้อมตามประกาศกระทรวงทรัพยากร 
        ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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  ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน  
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณี ตรวจอายัด 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง  
  และแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก  
  ข้อตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรัพย์  คำนวณ 
  ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
 
 

 
 
 

 

กรณีที่ ๒ ผู้ขอจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนล่วงหน้า
ผ่านระบบ e-QLands 

 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

  - เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง 
  - เรียกคู่กรณีสอบสวน  ก่อนการจดทะเบียน 
  - เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/ 
    ประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญา      
    บันทึกข้อตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิ 
    ในท่ีดิน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
  - แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือหนังสือ 
    กรรมสิทธิ์ห้องชุด  และสัญญา 
  - ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 
    
    
    

     

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ)  
     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   
      ๑.๓ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 

           -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
      ๑.๔ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ  
 
 
       
         
                          
 
 
 
 
 
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         เอกสาร

ประกอบการยื่นคำขอ 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของ 
ทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๒  บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให ้
แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
 
๒.๓ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรส   
ท่ีรับรองสำเนาความถูกต้อง กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว   
(ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
 

๑๑๐ นาท ี  ๔๐ นาท ี

รวมรวม  
๑๕๐๑๕๐  นาทีนาที  

  - ผู้ขอนำใบนัดในระบบ e-QLands มายื่นคำขอ 
  - ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง/ตรวจอายัด 
  - คู่กรณลีงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
  - แก้ทะเบยีน                                   
  - ผู้ขอชำระเงิน 
  - เจา้พนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง 
  - เรียกคู่กรณีสอบสวนก่อนการจดทะเบยีน 
  - เจา้พนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/ประทับตรา     
   ประจำตำแหน่งในสัญญาบันทึกข้อตกลง หนังสือแสดง  
   สิทธใินท่ีดิน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
  - แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในที่ดิน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์  
    ห้องชุด  และสัญญา 
  - ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
(หมายเหตุ : กรณีจองคิวลว่งหน้าผ่านระบบ e-QLands) 
 
 

กรณีที่ ๑  การพิจารณา 
 

  ๖๐  นาที 
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      ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

      
 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม   
เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด  ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า
ต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 
๒.๕  หนังสือรับรองของบริษัทศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จํากัด หรือ หนังสือรับรองของนายทะเบียนของบริษัท 
ว่าจะควบคุมอัตราส่วนการถือหุ้นของคนต่างด้าวของบริษัท มหาชนจำกัดนั้น ไม่ให้เกินกว่าร้อยละ ๔๙ ของทุนจดทะเบยีน (ต้นฉบับ)  
๒.๖  กรณีรับโอนท่ีดินโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประกอบธุรกิจอสังหาริมทรัพย์หรือมีเหตุเช่ือได้ว่าให้คนไทยเป็นผู้ถือหุ้นแทนคนต่างด้าวใช้หลักฐาน (ต้นฉบับ)  ดังนี้ 
       (๑) ที่มาของเงินท่ีผู้ถือหุ้นสัญชาติไทยนำมาซื้อหุ้น เช่น  
            (๑.๑) หนังสือรับรองจากสถานประกอบการว่าผู้ถือหุ้นปฏิบัติงานในตำแหน่งใด ตั้งแต่เมื่อใด มีรายได้เดือนละเท่าไรหรือหลักฐานท่ีเช่ือถือได้  
            (๑.๒) หลักฐานท่ีแสดงท่ีมาของเงินท่ีซื้อหุ้น เช่น บัญชีเงินฝาก สัญญากู้ยืม เป็นต้น  
            (๑.๓) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลสัญชาติไทยให้แสดงหลักฐาน ตาม (๑.๒) พร้อมรายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติเก่ียวกับเร่ืองดังกล่าว 
       (๒) กรณีซื้อท่ีดินในราคาสูงกว่าทุนจดทะเบียนโดยไม่มีการจำนองท่ีดินให้แสดงหลักฐานที่มาของเงิน เช่น สัญญากู้ยืมหลักฐานการโอนเงินจาก   
       ต่างประเทศการถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก รายงานการประชุมของนิติบุคคลผู้กู้และผู้ให้กู้และงบดุลบริษัท 
๒.๗  กรณีคนไทยท่ีมีคู่สมรสต่างด้าวขอซื้อท่ีดินหรือห้องชุดเพื่อเป็นสินส่วนตัวใช้หลักฐาน (ต้นฉบับ)  ดังนี้ 
         (๑) คนไทยและคู่สมรสต่างด้าวต้องมาให้ถ้อยคำต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ว่าเงินท่ีซื้อท่ีดินเป็นสินส่วนตัวของคนไทย  
         (๒) กรณีคนต่างด้าวไม่สามารถไปให้ถ้อยคำตาม (๑) ให้คนไทยและคู่สมรสต่างด้าวไปยื่นคำขอบันทึกถ้อยคำตาม (๑) ณ สำนักงานท่ีดิน 
         กรุงเทพมหานคร หรือสาขาหรือส่วนแยก  สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือส่วนแยกแห่งใดก็ได้  แล้วให้คนไทยนำหนังสือรับรองนั้น 
         ไปมอบให้เจ้าพนักงานท่ีดินผู้จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
         (๓) ถ้าคู่สมรสต่างด้าวอยู่ต่างประเทศให้บันทึกถ้อยคำตาม (๑) ท่ีสถานทูต สถานกงสุลหรือโนตารีพับบลิค ณ ประเทศนั้นแล้วนำหนังสือ 
         รับรองมามอบให้เจ้าพนักงานท่ีดินผู้จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
๒..๘   กรณีคนไทยท่ีมีคู่สมรสต่างด้าวซื้อห้องชุดเพื่อเป็นสินสมรส  หรือคนต่างด้าวซื้อห้องชุด ใช้เอกสารหลักฐานตาม ข้อ (๑) และข้อ ๒  
หรือข้อ (๓)  หรือข้อ (๑)  และข้อ (๔) หรือข้อ (๑)  และข้อ ๕  อย่างใดอย่างหนึ่ง (ต้นฉบับ)   ดังนี้ 
           (๑) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าว และ 
           (๒) ใบสำคัญถ่ินท่ีอยู่ตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ที่ออกโดยสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
           (๓) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่ อนึ่ง คนต่างด้าวซึ่งมีใบสำคัญประจำตัว 
           คนต่างด้าวตาม (๓)  แล้วไม่ต้องแสดงหลักฐานตาม  (๑)  และ  (๒)  อีก 
           (๔) หนังสือสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนท่ีรับรองว่าเป็นคนต่างด้าวท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร ตามกฎหมาย 
           ว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน  หรือ 
           (๕) หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรหรือถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยู่นอกประเทศ  หรือ 
            ถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศจำนวนไม่น้อยกว่าค่าห้องชุดท่ีจะซื้อ) 
๒.๙  กรณีคนไทยท่ีมีคู่สมรสต่างด้าวรับให้ห้องชุดเพื่อเป็นสินสมรส  (ใช้ (๑) และ (๒) หรือ (๓)  หรือ (๑)  และ (๔)  อย่างใดอย่างหนึ่ง) (ต้นฉบับ)  ดังนี้ 
   (๑) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าว และ 
   (๒) ใบสำคัญถ่ินท่ีอยู่ตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ท่ีออกโดยสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
   (๓) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่   
      อนึ่งคนต่างด้าวซึ่งมีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวตามข้อ (๓)  แล้วไม่ต้องแสดงหลักฐานตามข้อ (๑)  และตามข้อ (๒)  อีก 
 (๔) หนังสือสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนท่ีรับรองว่าเป็นคนต่างด้าวท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน  

๒.๑๐ หนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด (ต้นฉบับ)  
 
๒.๑๑ หนังสือรับรองของนิติบุคคลอาคารชุดท่ีรับรองว่ามีคนต่างด้าวถือกรรมสิทธิ์ในห้องชุดไม่เกินร้อยละ  ๔๙  ของเนื้อท่ีห้องชุดท้ังหมดในอาคารชุดนั้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๑๒ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยนิยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานนัน้ 
มาแสดงด้วย เช่น  กรณีผู้เยาว์ขายท่ีดินซึง่ต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๑๓ คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด  (กรณีโอนตามคำสั่งศาลหรือโอนโดยมีคำพิพากษา) (ต้นฉบับ) 
 
๒.๑๔ สัญญาขายฝากฉบบัผู้รับซื้อฝากซึ่งมีการสลักหลังวา่ได้มีการไถ่จากขายฝากแล้วหรือหลักฐานเปน็หนังสือของผู้รับซื้อฝากว่า 
ได้มีการไถ่จากการขายฝากแล้ว (กรณีไถ่จากขายฝากถ้าผู้ไถ่จากขายฝากมายื่นคำขอฝ่ายเดียว) (ต้นฉบับ) 
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๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๒.๑๕  กรณีนิติบุคคลต่างด้าวขอซื้อห้องชุดใช้หลักฐาน (ต้นฉบับ)  ดังนี ้
        ๑. หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสำคัญต่าง ๆ ในหนังสือรับรองท่ีนำมาแสดงยังเป็นปัจจุบัน  (ต้นฉบับ) (กรณีจดทะเบียนต่างประเทศ) และสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล        
            ดังกล่าว ซึ่งผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ไม่ใช่ผู้รับมอบอำนาจ)  รับรองความถูกต้อง  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการ   
            ประทับตรา 
        ๒. บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางแสดงสัญชาติ (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล   
            (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับ) 
        ๓. รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้โอนหรือรับโอนห้องชุด  พร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม      
            เว้นแต่ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด  ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) ต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้อง  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 
        ๔. -  บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น (กรณีจดทะเบียนต่างประเทศ)   ต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้อง  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
               กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา                                                                                
            -  รายช่ือและสัญชาติของสมาชิก  กรณีสมาคม มูลนิธิ หรือสหกรณ์ขอรับโอนห้องชุด 
        ๕. ข้อบังคับของนิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  และวัตถุประสงค์ (กรณีจดทะเบียนต่างประเทศ)  (ต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้อง)  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 
        ๖. หลักฐานการเป็นผู้ได้รับบัตรส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 
        ๗. หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรหรือหลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยู่นอกประเทศหรือ 
            ถอนเงินจากบัญชี  เงินฝากเงินตราต่างประเทศจำนวนไม่น้อยกว่าค่าห้องชุดท่ีจะซื้อ  (ต้นฉบับ) 

๒.๑๖  เอกสารท่ีนำมาแสดงตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย (ต้นฉบับหรือรับรองสำเนาถูกต้อง) 
         (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสตูรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ     
         (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษา หรือ  
         (๓) สถานทตูหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาราชการ หรือ     
         (๔) สถานทตูหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ   
         (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 
๒.๑๗ หลกัฐานสำหรับนิติบุคคลอืน่ ๆ (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า)  
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้   
         (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก   
         (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
         (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้โอน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๒) และข้อ (๖) 

 
๒.๑๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
         -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ    
         แทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

 
๒.๑๙ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
        -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีรับรองความถูกต้อง   
         พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
 
หมายเหตุ ๑. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น  
 เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
                ๒. กรณีมีเอกสารอื่นท่ีต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
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มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่           
ณ  สำนกังานท่ีดินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก 
เว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) ประมวลรษัฎากร  
๒) พ.ร.บ. อาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบบัที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๖) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
 

    ค่าธรรมเนียม 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก ท้องท่ี                              
         ซึ่งท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                                ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก  
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท     
๒. ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (กรณีเป็นการโอนโดยเสน่หาไม่มีค่าตอบแทนระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดาน  
     หรือระหว่างคู่สมรส)  
๕. ค่าภาษีหัก  ณ  ท่ีจ่าย  
    - กรณีผูโ้อนเป็นนิติบคุคล  เสีย  ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมิน    
       กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง      
    - กรณีผูโ้อนเป็นบุคคลธรรมดา  คำนวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกำหนด   
      ในประมวลรัษฎากร   
๖. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  
    - กรณีผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดา   เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีท้องถ่ิน)  ของราคาท่ีสูงกว่า 
      ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยูใ่นหลักเกณฑ์ท่ีตอ้ง 
      เสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
๗. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    - กรณีผูโ้อนเป็นนิติบคุคล  เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาทีสู่งกว่า 
      ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
๘. ค่าอากรแสตมป์   
    - กรณีผูโ้อนเป็นบุคคลธรรมดา   เสีย  ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา 
      ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 
      ค่าอากรแสตมป์)  
    - กรณีผูโ้อนเป็นนิติบคุคลไม่ต้องเสีย  เพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว  
๙. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
    และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ เสียค่าอากรคู่ฉบับ  
    ๕ บาท  
๑๐. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๑. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๒. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีที่ดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๓. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด  คนละ   ๒๐  บาท 
 
 
 
 
 
  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
 

 

 

 

 

 

 

        

 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ต้นฉบับ)  
    ๑.๒ บตัรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
    ๑.๓ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
         -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
    ทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
    ๑.๔ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 
          
 

   
                        
 
 
 
 
 
 
 
 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
เช่น หลักฐานที่ผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของ 
ทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 
 
๒.๒ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด  โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์ 

สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบบั) 

 

๒.๓ หนังสือยินยอมให้ทำนิตกิรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่ได้รับรอง 
ความถูกต้อง กรณีท่ีต้องให้ความยนิยอม เช่น เป็นสนิสมรสทีใ่ส่ชือ่ไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมาย 
และเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิตกิรรมด้วยตนเอง 
 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 
รวม ๔๗ วัน 

 
 

➢➢ วันยื่นคำขอ  
- ย่ืนคำขอ  
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบ 
  ท่ีดิน และหนังสอืรับรองการทำ  
  ประโยชน์ (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  
  หรือหลักฐานการเป็นเจ้าของ 
  สิง่ปลกูสร้าง 
- รับคำขอ และสอบสวน คู่กรณี 
   ตรวจอายัด  
- ทำคำขอ และคู่กรณีลงนามใน 
   คำขอ  
-  เจ้าหน้าท่ีสัง่รับคำขอ  
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอ และ 
   ค่าประกาศ  
- จัดทำประกาศหนังสอืนำส่ง 
   ประกาศ  
- เสนอเจ้าพนักงานท่ีดนิลงนาม 
   ประกาศ 
 

 

 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

➢➢ การประกาศมีกำหนด ๓๐ วัน  
- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
  ปิดตามสถานที่ ท่ีกฎหมายกำหนด  
  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 
  ประกาศรวม ๑๐ วันนบัแต่วันท่ี 
  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม)  
- ประกาศครบกำหนด ๓๐วัน ไม่มี 
   ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 
   ประกาศ ๓๐ วัน ให้เร่ิมนับวันปิด 
   ประกาศฉบับสดุท้าย)  
- ทำหนังสอืแจ้งผู้ขอมาดำเนินการ 
   เพื่อจดทะเบียน (ภายใน ๕ วัน 
   นับแตวั่นประกาศครบกำหนด) 

 

 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

➢➢ วนัจดทะเบียน  
- ยื่นหนังสอืแสดงสิทธิในท่ีดิน  
- ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด  
- เจ้าพนักงานทีด่นิ พิจารณาสั่ง 
   จดทะเบียน  
- ทำสัญญา/บันทึกข้อตกลง/คู่กรณี 
   ลงนาม/แก้ทะเบียน  
- ประเมินราคาทนุทรัพย์ คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน  
- เจ้าพนักงานทีด่นิตรวจสอบเร่ือง/ 
  ลงนามจดทะเบียน/ประทับ 
  ตราประจำตำแหน่งในหนังสอื 
  แสดงสทิธิในท่ีดินหรือสมุด  
  ทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  เก่ียวกับอสังหาริมทรัพย์  
  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอตรวจสอบ 
  ความถูกต้อง 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

 ๔๕ วัน 

๑ วัน 

๑ ๒ ๓ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีต้องประกาศ 
 

 ๑ วัน 
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     ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีต้องประกาศ 
 

 
๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียง 
คนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด ให้แสดงรายงานการประชุม     
ผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาทีร่ับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๕  หนังสือรับรองของบริษัทศนูย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จํากัด หรือ หนังสือรับรองของนายทะเบียนของบริษัท 
ว่าจะควบคุมอัตราส่วนการถอืหุ้นของคนตา่งด้าวของบริษัท มหาชนจำกดันั้น ไม่ใหเ้กินกว่าร้อยละ ๔๙ ของทุนจดทะเบียน 
(กรณีบริษัทมหาชนจำกัดไม่ได้เป็นผู้รับโอนท่ีดินแต่เป็นผู้ถือหุ้นในบริษัทท่ีขอรับโอนท่ีดิน) (ต้นฉบับ)  
 
๒.๖ กรณีนิติบคุคลรับโอนที่ดินโดยมีวัตถปุระสงค์เพ่ือประกอบธุรกิจอสังหาริมทรัพย์หรือมีเหตุเชื่อได้ว่าให้คนไทยเป็นผู้ถือหุ้น 
แทนคนต่างด้าวใช้หลักฐาน (ต้นฉบับ)   ดังนี้ 
     (๑) ที่มาของเงินท่ีผู้ถือหุ้นสัญชาติไทยนำมาซื้อหุ้น เช่น  
          (๑.๑) หนังสือรับรองจากสถานประกอบการว่าผู้ถือหุ้นปฏิบัติงานในตำแหน่งใด ตั้งแต่เม่ือใด มีรายได้เดือนละเท่าไรหรือหลักฐานที่เชื่อถือได้  
          (๑.๒) หลักฐานที่แสดงท่ีมาของเงินท่ีซื้อหุ้น  เช่น  บัญชีเงินฝาก  สัญญากูย้ืม  เป็นตน้  
          (๑.๓) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลสัญชาติไทยให้แสดงหลกัฐานตามข้อ (๑.๒) พร้อมรายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าว 
     (๒) กรณซีื้อท่ีดนิในราคาสูงกวา่ทุนจดทะเบียนโดยไม่มีการจำนองท่ีดินให้แสดงหลักฐานที่มาของเงิน  เช่น  สัญญากู้ยืมหลักฐานการโอนเงิน 
     จากต่างประเทศ  การถอนเงินจากบญัชีเงินฝาก รายงานการประชุมของนิติบคุคลผู้กู้และผู้ให้กู้  และงบดุลบริษัท 
 
๒.๗ กรณีคนไทยท่ีมีคู่สมรสต่างด้าวขอซื้อท่ีดินเพ่ือเป็นสินสว่นตัวใช้หลักฐาน (ต้นฉบับ)  ดังนี ้
        (๑) คนไทยและคู่สมรสต่างด้าวต้องมาให้ถ้อยคำต่อพนักงานเจา้หน้าที่ว่าเงินท่ีซื้อท่ีดินเป็นสินส่วนตวัของคนไทย  
        (๒) กรณีคนต่างด้าวไม่สามารถไปให้ถ้อยคำตามข้อ (๑)  ให้คนไทยและคู่สมรสต่างด้าวไปยืน่คำขอบันทึกถ้อยคำตามขอ้ (๑)  
        ณ สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร  หรือสาขาหรือส่วนแยก  สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือส่วนแยกแห่งใดก็ได้   
        แลว้ให้คนไทยนำหนังสือรับรองนั้นไปมอบให้เจ้าพนักงานที่ดินผู้จดทะเบยีนสทิธิและนิติกรรม 
        (๓) ถ้าคูส่มรสต่างด้าวอยู่ต่างประเทศให้บันทึกถ้อยคำตามข้อ (๑) ที่สถานทตู  สถานกงสุลหรือโนตารีพับลิค ณ ประเทศนั้น 
        แลว้นำหนังสือรับรองมามอบให้เจ้าพนักงานที่ดินผู้จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม) 
๒.๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณบีุคคลธรรมดา  (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) ของผู้รับมอบอำนาจ  
๒.๙ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยนิยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้อง 
นำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย เช่น  กรณีผู้เยาว์ขายท่ีดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย เป็นตน้ (ต้นฉบับ) 
 
๒.๑๐ คำพิพากษาหรือคำสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด  (ต้นฉบับ) 
(กรณีโอนตามคำสั่งศาลหรือโอนโดยมีคำพิพากษา) 
 
๒.๑๑ กรณีท่ีสิ่งปลูกสร้างท่ีโอนไม่ใช่ของเจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ทำนิติกรรมและยืนยนัว่าสิ่งปลกูสร้างนั้น 
        เปน็ของผู้โอนไม่ใช่ของเจ้าของท่ีดิน (ต้นฉบับท่ีผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๑๒ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจา้หน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย 
       (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง)  
       (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษา 
            ในการเรยีนการสอน หรือ  
       (๒) อาจารย์ในสถาบนัการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษา หรือ   
       (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ 
            ภาษาราชการ หรือ  
       (๔) สถานทูตหรอืสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
       (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
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     มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่    
ณ  สำนกังานท่ีดนิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 

 

 

    ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึ่งท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๓. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ % ของราคาประเมิน  
    (กรณีเป็นการโอนโดยเสน่หาไม่มีค่าตอบแทนระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดาน  
    หรือระหว่างคู่สมรส)  
๔. ค่าภาษีหัก  ณ  ท่ีจ่าย  
    -  กรณีผูโ้อนเป็นนิติบคุคล   เสีย ๑ %  ของราคาท่ีสูงกว่า  ระหว่างราคาประเมิน    
       กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง      
    -  กรณีผูโ้อนเป็นบุคคลธรรมดา  คำนวณจากราคาประเมิน  ตามวิธีการท่ีกำหนด      
       ในประมวลรัษฎากร  (อัตราก้าวหน้า)  
๕. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  
    - กรณีผูโ้อนเป็นบุคคลธรรมดา เสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาทีสู่งกว่า    
      ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยูใ่นหลักเกณฑ์ท่ีตอ้ง 
      เสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
๖. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    - กรณีผูโ้อนเป็นนิติบคุคล  เสีย ๓.๓ %  (รวมภาษีท้องถ่ิน ) ของราคาท่ีสูงกว่า 
      ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
๗. ค่าอากรแสตมป์ 
    - กรณีผูโ้อนเป็นบุคคลธรรมดา เสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา    
      ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 
      ค่าอากรแสตมป์)   
    - สำหรับกรณีผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสีย  เพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว  
๘. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ เสียค่าอากรคู่ฉบับ  
     ๕ บาท  
๙. ค่ามอบอำนาจ  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๐. ค่าประกาศ  เร่ืองละ  ๑๐  บาท 
๑๑. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 

   

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๒.๑๓ หลกัฐานสำหรับนิติบุคคลอืน่ๆ  (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า)  
      -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มลูนิธิ สหกรณ์ เป็นตน้  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม (ต้นฉบับ) ดังนี้   
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก   
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)    
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้โอน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๒) และข้อ (๖) 
 
๒.๑๔ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณนีิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
- พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสอืมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของ 
กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึง่ผู้ขอจัดทำ) 
 
หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น  
                เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ค่าธรรมเนียม 
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๑) ประมวลรัษฎากร  
๒) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม  
๓) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๕) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
๖) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ 
   ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 

      กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

    ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีต้องประกาศ 
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i ,:.,,.., ,,,.,,,,,,,.,,,;,, ..... .,,,,,,"", ... , ...... ,,,,.., ...... I 
i · ..,,r~ii!lu<1vi~il'V16lu~Piu~-il11vi..,~muu!i'um1!J..,~!l~tym!l LLl1~Hil'V151u~Piu -.,7llMJ.J~LM!J1tiunn1i.\'~uL~lH'llllll!ln1uuY1\J\.lu~iiil i 
: • LLl1~HilY151u~Pi\JLLl'lti'U1ll~11-.,11~iiilLLl'IVl~ilY151u~Pi\J~~nii11-J11vi : 
: um\J1~1i1Pi'1\J1t'll1'11\J, ri1L\J1\lltLU!J\JU1\J Cifuuuu), 1uri1fitym1<1J.J1<1, " u • ~ : 

i -.,ii'nJi1um11\J~!Jul'i1tl1-.,u1u1J.J ~llPi1 ~il11~11 C1i'1iil 'Ull~Lll1'!11M~Piu miil LiJ1Jilum1!J ..,,!l~l\!..,1!l 111~ ! 
i J.J!lu!i1u111ifil~ii-.,U'~ii!lJ.Jilu1i1u111 umu1i:li1Pi'1\l1t11111u«J.Jilu1i1u1\l..,7il miil1fl i 
l li1L\J1U\l11U1zli1Pi'1\J1z'111'!11JUl'IZri1L\J1\ll~LU!J\JU1\J (ti1mlln<111) ~~J.Jil\J l 
: -.,ir~iiilu<1vi~il'V16lu~Piu~1!11vi..,7muu!i'um1!J..,~il~ll!..,,!J ' 

: !i~u1~i'mil~l'l:~J.J~nifil: Vl~!JJ.JU\l11~1~1i1Pi'~t11~~:'11UU1'1~~1L\J1\111~:~~UU1U \.lan•1Un15LLPl~~~Lll'11l11111\.l~il~i'n1'11n11LL\11U i 
: (\11\JDUU) '!lll~~1\JJ.Jil\Jil1\J1\J LLl'lt\llil~5~'{1\J\.IU~riilJ.Jll\Jil1\J1\J \.1~5\JJ.Jll\J ;i • : 

! !i1u1\lii!i1uT;i1um1li.\'ti'm11'i1Piw1 nJ.Jvi'~n1111~u1J.Jfo'V111u1uuuVinPill -.,<1n.ipu1uq'V15'!1!MLl11ll11111 I 
· Lll1-.,u1~miilii~J.Jll\JL1Jn11111ilmuti'1u~1!J l ..,,r~iill~llu1i1u111'llil~Lll'1!l111111\llL1!J11'\lm\ll~ll«~u~L\.IJ.J1tl1J.J•,i1LL'Vlu l 
! • 1umNum, Viu!Jn1w, fi1k~P1111~~~1l\llmW1\llrV~Vivi'n~/~ll~u111 <ti'1iil U\l15 1vi!lifil~m.i1\J\llU~iillJ.Jilu!i1u111ti.\'~foJ.Jiluei1u111iiei1u1\Jtum11i.\'ti'll!Jfi1Pi1~1 ! 
! tl1tli1Pi1tlW1J1'llUL111zri1LuimLti!JW1u CifUiluul 'llilmim'VlL1<1~1l\llmW1\lln 11"~~m1mu1J.Ji'u'lmutuuuVinPia11l1\llU1~miila~J.Jilumn11111ill'lwti'1ui;\'1!J, ! 
!.' umtl1tli1Pi1tl1z'U1'11\JliJ.Jil\JB1\J1'il\.111lri1L\J1U\l15tl5z\i1Pi1tl1z'111'11UUl'lt :.'. n,iililii'lflflll -.i 

! li1L\J1\11ZLU!JUU1U (1hmen1111) ~«J.J!J\JB1U1\Ji'U5ll~fl11J.J~nif!l~ Vl~!JJ.JU\115 ! 
! . ..,,r~~!JLL1l\ll~il'V1Gl\J~9i\J~-il11\ll\.17muu!i'um1!J\.11ll~ty..,,!J tl1tli1Pi'1tl1t'!l1'!1ULLl'IZli1L\J1\11ZLU!J\JU1U (ifuouu) '!lil~~i'UJ.Jil\JB1U1\J ! 
i • \.lu~iiei'u1il~n15\J\ll\lltlU!JULUUil~\jl'll'lll l 
l • ~!lU~A\J'!lil~il9i1.jl'll'll'I, -.,ti~illlu°il'IN1-l11u5u11ti'9lqtl1z11~1'1 l 

I : :::~::::~",':~:::::~:::~::::·~ ... ,,,,.,,,, i 
: -.,1ai\'1~~\Jri1\J<l1ii'ty~\l\ll\11ZLU!JULLa1 : 

i . um\J1~1i1pj1t11t'111'll\J, \11ZLU!J\JU1u, \.lan)i1\J0151tl~!J\Jfi1,j1..,U1\J1J.J ~ilPl1 \.IJ.J1!JL\.111j "'· n1ruil~ljl'll'll'l~\l\ll\11ZLUVUn\Jn5J.Jli91J\J1i10'\ln11fl1 L!l01115 L'liU i 
i - \llU~~ili'u1il~il9i1.jl'll'll'I \.IU~illlU~flrui.111w5 utyih1u~!l~ll!J~\J LU\Jil\I LU\JLil01111 i 
i · ~ilil~l'I (ti'1iil '!lll~~iiei1u11111~U1J.JLL\11UU~\jl'll'll'I n1NJ.Jll\JB11J1\l9i1Lil\Jn15 ~iin11L~!JJ.J1V~~IJJ.Jl'l\l10.!j1\J~il~l'l1111'li'.lilU\J\.lan • i 
i L'li\JL~!J1nu'll'll'll'lfi5W1111 9ivi!l1mul19lJ.JU1i\'muti'1u011J.Jn~..,u1mhmJ\ll ''" miil\jl'lfll'll!11J.Jm 1an1111111nJi111'Ull~M1J.Jm1tlnl'l1ll~ L'lilJ ! 
i u11t11~u1J.Jlvi!ln11J.J011~ii!i1u1\l~1t\j11lumi~iilli'u1!l~m1\Jvi'VlzLu!JlJ 'Vlz1umJu1u \lltLU!JU<1J.J111 \lltLU!JU\.IV1 J.111\Jum 1uui11J LUUL1Jn1111~iim1 i 

1 ....... ~~~.~.~~ .............................................................................................................. :~~~~~~~.~.~.~~~.~.~.~~·J·~~~~~.~~.~~~~.~~~~ ....................................................... .I 
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~iioi!rnl'mh:vmi: 

n1N'irau 01enmNH1nlnu 

m~~~rvhvnT~i'lamrn~il VJ511Jvi~u~1J 1'Vlli (crnJ:imm 64 H '1~1.l'.i::irnin!JV1ll1uvi~ul 
n-;ruV1-U~fiamw1~~hfrlluvi0uouu<hun~111vi~mt<i:ouu1.-ij1'!la~·~A1111'.l11ilum1u 'li1~0 ~11J'Vl1U 

• 
mlil1J11il5 

,.,u~i1!l11i19l~il~atu~~u~<J11V111;!l1uueu9111v,.,;il\lC\Jmv 

11u~i1ilm~cy1911"~P1~~1Jllila 

um1hz~11li1t1w'il1'1Ju, ~z1ilvuu1u, llii'nJi1um11tl~vutl111u1u11.1 ;lil'1'1 
;lill1fjil (t\'1jj) '1Jil~m,1.1n1,1Jilil5 

,Jilu~l'i'\J'Vl;il9l,1l11,n1,ri!l~~IJ"il5, 'VIU~n!lilljC\J1P11M~tll~~1JllilB 

UC\J~y<tilfi (11\J\J J.l.'U. 2) ;f~mj,1!J;filn1Wn11tl11J'VlftUf~ufinU\JU1011'Uii~ 
nuu11jjn1,1tl~V'U1Ltl<t~flf~'f P1tl1!J 

11v~1um1tlw111.1nn1.1m11J<tilfi;f~.,~1.1jj1~v1nu~~m1\J<t~~"'ilililntu11~u 
,.,,r~i11Jul1V1~il~mu~~u,.,;!l.,~1.1ii1~v1num11M~m~il~'ll!l!l!lntuu~u11u~i1il 
11l1V1~il~filu~~u11<1zfow~11,.,u~i1ilul1fl~il~Btu~~ul'i~nri111l11P1 1uu 
iium1v11;il\lC\J'VIWll'i~ 

llU'~llilJ.iil\JD1'U1\l'llil~IJ"U6 (ii'1ii> 1flv9iil~1tlj 1u11u~i1ilJ.11l\JD1'U1\11M~fu1.1ilU 
1i11J1\lil1i11J1111um,1Mii'iluri19i~1 ~~011<1~U1J.1i'um1uluuuVin9iil1~1llU'1~ 
n11ilri~J.1il\Jlilnl111'Wmuii'1u, ,J911\J1z~1;\1\J1t'!11'111J~J.1iluli1u111111ild1L'U1 

uP11tl1t~11li1tl1t'IJ1'111JLl<ttd1Lu111z1iluuu1u (ci1v1ilnl111) ~~J.1iluli1u11! 
fo1il~fl111.1~nlliil~ Yl~ilJ.1UP11tl1t~11li1\J1t'IJ1'1Ju11<1zd11u1V1t1ilvuu1u 
(9iunuu) 'llil~~fu1.11Ju1i1'U1\1 

1\JV1l"u~m1 'iu~u~i - 'iu~ni 
(vm'iu'iu'Vl~~,1'1Jm1u<1z'iu,.,~111umi.iqn~) 
n<11 08:30 - 16:30 u. (jj~m~v~> 

n11ihiflii11ii1umJ 

'VIU~i1!llll1P'Mil~mu~~'U~<J119l'Vl;!J IUUB'Ufl11U11'ill1JC\Jl11!J 

~::1iluuli'l1!ifl (11uu 1.1.!l. 2) 

tl1tn1Plll9i~~~ii111h1.1 fl!Jl~\J Ulltil11cTu, tl,tn1P1U9i~~~m11.1m1li'l11ifl 

umtlmhii1tlmn'ilu, ~z1iluuu1u, \1HnJi1un111tl~uu1hhllu1u11.1 ;l!llli1 
;l!ll1fjll (t\'1jj) 'IJ!l~ii'Vl~1J.I fl!Jl~\J u11.tu11iltn111.1m1li'l1!i9l i 
'Vlii~i1!l1.1w.i1'U11n1!l~11rutn~m1ii'l1!ivi <ii'ii> Tuimlrn'Mj1'UllU'~~1'U1\11" 1 
Mwm.ro1m~ii11J1il1um,l"ti'!lufi19i~~ n1.1.t~m,il~uwfUV1rntwulin9i!l l 
~1llll~mlild~lJ!l\Jmni111'Wflruii'1u, U9lM::~1'1'1tl,t'IJ1'll1Jr41.1Duii1m\l'Vl;!l l 
d'lmU'milit41"'~'l~1\lmru11.(ci1™Jnl1,,>~~~1'U1\lfmm 1 
~f'Pi!ln'liwimJ1:hl~~w.J11JCP1uruw~fu.rui1ll1il ! 
rmii'Vlii~!l1~'11G1~~~C\Jl11!.I t"1h'l!T11Ajflflmltl11;l!lii!l 2 fllJ m1Mii'!lufi1 l 
9im'lurn1u11l111u1~ 1flUU1U91,tl,t~1"1tl1t'IJ1'111JUllt~tlU!J'UU11J"1Uilfl~Pl1!J : 

mlil'Vlu~i1m1l1V1~il~a'lu~~u11cy111milll~111nm1n11:~1m11.1ilflm~!l1cy11M l 
u1'VIHnJi1Um1ull~fl111.19imll1Ylurn1ul1!l\Jl11utl11:n!luri1'1J!lPl1u (mmll1'1J!l~ ! 
,.,,r~nli11i1fl~il~fi., ~M111l~fl111.11li1u91um~ Pi'll~fuw~11nnJ1um1111l~m11.11li1ul ! 
mlilP11iljjfi1i1'~,.,~DfhVimn,,11ii~~'f9l1~u1nu11u~nllul1Pi~ih1atu~~u,.,'ill 
1uu~im~a11fl~t1iluum1.1fi1Vimn'tl1,.,~mll1Ylun~1um1.1no,.,1.11u'!l!l t "!l!ln 
1u11~u t"tl1fi1i1'~11;!lfi1Vilnn"t11euii~~'f9ll1;!l,.,u~i1!l~!l~'ll!lltiill1u 

mlil~ii!lm,1.1il11i!n1.11Vlu~u1~fl'U~ufi1'1J!lililnluu~u t"tl1~iiilm11.1il~i! 
,1J.1~111iiil11;ilYlU11JllHnJi1u5u1.11tl1tnilun11l1!lul11u'!l!l~11l1llu1~11u1uu 
~1;l!liiilllli'Hnufl~~u<J11V1 1uuiiuPi11u11;il\lC\J'Vl1V11'i~ 

'VIHnJi1U5u~~11uutum1tl,tn!lun11Vi1111ru1;l~Ylun~11JLll1'Vlu1~11::lt1ull~ 
11' I U I ... d • 'J I :; 

'Vl~,1\Jil1~'Vl'U10!l'Uil'U<f1111t!Jtl1il1~n1'Vl'UP11'UU9lilt'IJ'U9l!l'U 

fi1fi1'll!l ILU<t~<tt 5 \J1~ 

l'i1\J1tmPI (mlillliil~U1tn1PI) lltlM<tt 10 \J111 

l'i1\J9lu,tmPIL"uri~~tl1tml'I (mtillliil~U1tn11'1) u\-i~<tt 10 u111 

fi1Yl!J1'Uri1'Uil 20 \J1VI 

l'i11.11Juii1u111 <n1lil1.1iluli1u111) 1~il~ilt 20 u1~ \J~il1mU11P1J.iU 30 u1~ 

I'=,.; ~~;;~;;;;;,;;,~~t"o:1~1~~~~i'.i::,~~1~;~;;~;::~;;t!;~~~;~;;;;~~~;: I',,. 

n~1.1~1.1 11w~ll'iv~11110111~~u 1VI,. 0 2141 5896 'll!lvl9'i111iu1iR ~u 2 c1.ull~'i9Uu:: 91.fl<t!l~iniiil !l.u1mn~~ 11.uu111j~ :·,, 0 . 11120 l11!J~11J 1206/l~1. 0 2502 6670-80 9iil 1900, 1904-7/1~1l111 ,·,, d1un1.119l1Ji1umw1Jn11u~~ild1fi'cy m1.1~~111~1. o 2503 3382 
0 2502 613Vwww.pacc.go.th/www.facebook.eom/PACC.GO.TH 

I . ~~;,:~~~=-~=\=~~:~::~=,~~·~~'." ;.;t;~~~;;~~~i 
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t ..................................................................................................................................................................................................................................................... ,j 
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 การขออนุญาตทำการจัดสรรที่ดิน 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

1. ผู้ขอฯ ยื่นคำขอ (ตามแบบ จ.ส. 1) พร้อม
เ อกสารหล ักฐาน เจ ้ าหน ้ าท ี ่ ต รวจสอบ 
ความครบถ้วนของเอกสาร (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานที่ดินฯ สั่งรับคำขอแล้วส่งเรื่อง
ให้สำนักงานที่ดินจังหวัด   (2 วัน) 

 
 

1. บุคคลธรรมดา - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล  - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวัตถุประสงค์, บัญชีรายชื่อ ผู้ถือหุ้นฯ,  

บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ, รายงานการประชุม ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี 

      หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น  

      เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                       กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  

      บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจ 

       กระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

       และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 

กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น 

       เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

       เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยง  

       ข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 

3. บันทึกความยินยอมให้ทำการจัดสรรที่ดินของผู้รับจำนอง และจำนวนเงินที่ผู้รับจำนองจะได้รับชำระหนี้จากที่ดินแปลงย่อยแต่

ละแปลงและต้องระบุด้วยว่าที่ดินแปลงสาธารณูปโภคและบริการสาธารณะไม่ต้องรับภาระหนี้ 

4. หนังสือรับรองวงเงินค้ำประกัน 

5. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดิน 

6. โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

7. หนังสืออนุญาตอนุญาตเชื่อมทาง, หนังสือรับรองพื้นที่ผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร, หนังสือรับรองจากการไฟฟ้านครหลวง, 

หนังสือรับรองจากการประปานครหลวง , หนังสืออนุญาตระบายน้ำ, รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมฯ  

(กรณีที่ต้องจัดทำฯ) (โดยกรุงเทพมหานคร เป็นผู้ออกเอกสารดังกล่าว) 

8. สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค / สัญญาค้ำประกันการบำรุงรักษาสาธารณูปโภค (ฉบับจริง) 

*หมายเหตุ ลำดับ 1 ถึง 7 จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 13 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลกัฐานประกอบค าขอ  
 

สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
 
วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 
 

คำขอ  แปลงละ 5 บาท 
ค่ามอบอำนาจ  เรื่องละ 20 บาท 
ค่าพยาน  รายละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ 

ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม 
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698  (โทรสาร) 

 
 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• กฎกระทรงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาต 

ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2544 
• ข้อกำหนดเกีย่วกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอ่าศัยและพาณิชยกรรม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแผนผัง โครงการและวิธีการ
จัดสรรที่ดิน (14 วัน) 

2. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพที่ดิน/สาธารณูปโภค
และหรือบริการสาธารณะ (1 วัน) 

3. ประมาณการราคาค่าก่อสร้าง/แจ้งผู้ขอทำสัญญา

ค้ำประกันฯ (7 วัน) 

นำเรื่องเข้าประชุม 
คณะกรรมการจัดสรรที่ดิน  
(20 วัน) 

เวลาทัง้หมด 45 วนั 

ผู้ขออนุญาตฯ ยื่นคำขอ 
ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบเอกสาร  

และวาระการประชุม 
คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินฯ 

มีมติ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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 การขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผัง โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

1. ผู ้ ขอฯ ย ื ่ นคำขอ  (ตามแบบ จ .ส .ก .  5 ) 
พร้อมเอกสารหลักฐานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสาร (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานที่ดินฯ สั่งรับคำขอ       
แล้วส่งเรื่องให้สำนักงานที่ดินจังหวัด (2 วัน) 

 
 

 

 
1. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล       - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวัตถุประสงค์, บัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นฯ บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ รายงาน
การประชุม ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

   หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า     

   มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                  กรณีนิต ิบุคคลที ่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรก ิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือร ับรองนิติบุคคล  

    หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

    กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจ 

   กระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

   และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 

   กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น 

   เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

   เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยง  

   ข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก                  

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ที่ขอแก้ไข 
3. หนังสือยินยอมของธนาคารหรือสถาบันการเงินผู้ค้ำประกันสาธารณูปโภคในโครงการ 
4. บันทึกความยินยอมให้แกไ้ขเปลี่ยนแปลงแผนผงัโครงการ และวิธีการจัดสรรทีด่ินของผู้รบัจำนอง และบัญชีเฉลีย่

ภาระหนี้รายแปลงกรณีที่ดินมีภาระการจำนองและจำนวนที่ดินแปลงย่อยเพิ่มขึ้น/ลดลง 
5. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
6. โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
7. หนังสือรับรองว่าที่ดินแปลงที่ขอแก้ไขยังมิได้จำหน่าย จ่ายโอน หรือทำสัญญาจะซ้ือจะขายกับผู้ใด 
8. สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค (ส่วนที่ขอแก้ไข) (ถ้ามี) (ฉบับจริง) 

*หมายเหตุ ลำดับ 1 ถึง 7 จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 13 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 
 

สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
 

วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 
 
 

คำขอ  แปลงละ 5 บาท 
ค่ามอบอำนาจ  เรื่องละ 20 บาท 
ค่าพยาน  รายละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ 

ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม 
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง เรือ่ง กำหนดขัน้ตอน หลกัเกณฑ์ และวิธกีาร

พิจารณาแผนผัง โครงการและวธิีการจัดสรรที่ดนิและ  การขอแก้ไขเปลีย่นแปลงแผนผงั
โครงการ 

• ข้อกำหนดเกีย่วกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอ่าศัยและพาณิชยกรรม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแผนผงั โครงการและวธิีการ
จัดสรรที่ดนิทีข่อแก้ไข (14 วนั) 

2. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพที่ดนิ/สาธารณูปโภค
และหรอืบรกิารสาธารณะที่ขอแก้ไข (1 วัน) 

3. ประมาณการราคาค่ากอ่สร้าง/แจ้งผู้ขอทำสญัญา ค้ำ
ประกนัฯ (ถ้ามี)  (7 วัน) 

นำเรื่องเข้าประชุม 
คณะกรรมการจัดสรรที่ดิน  
(20 วัน) 

เวลาทัง้หมด 45 วนั 

ผู้ขออนุญาตฯ ยื่นคำขอ ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบเอกสาร และ
วาระการประชุม 

คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินฯ   
มีมติ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

101 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



.......0 

  

การขอจดทะเบียนจัดตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

ตัวแทนที ่ได ้ร ับแต่งตั ้งยื ่นคำขอฯ (ตามแบบ 
จ.ส.ก. 6) เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบความครบถ้วน           
ของเอกสาร (1 วัน) 

 
 
 

1. บุคคลธรรมดา - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน 
นิติบุคคล  - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ขอ้บังคับ, หนังสอืบริคณห์และวตัถุประสงค์,  
บัญชีรายชื่อผูถ้ือหุ้นฯ บัตรประจำตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มอีำนาจทำการแทนนิติฯ 
รายงานการประชุม ฯลฯหนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
หมายเหต ุกรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส 

ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นตน้ เป็นเอกสารที่มกีารเชือ่มโยงขอ้มูลจากฐานข้อมลูภาครฐัเป็นหลกั 

กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 หนังสือบริคณห์สนธ ิบัญชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารทีม่ีการเชือ่มโยงขอ้มูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลกั 

      กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนาม 
         โดยกรรมการผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบคุคล  
        พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และ 
        บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

     กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า          
        มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่  
        จดทะเบียนกับ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  
        บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก      

2. หลักฐานการแจ้งของผู้จัดสรรที่ดิน  / การปิดประกาศ / การรับแจ้งของผู้ซ้ือที่ดินจัดสรร 
3. รายงานการประชุม / ข้อบังคับของนติิบุคคลฯ จำนวน 2 ชดุ 
4. หนังสือรับรองการตรวจสภาพสาธารณูปโภค 
5. บัญชีทรัพย์สนิอนัเป็นสาธารณูปโภค และหรือบรกิารสาธารณะ พรอ้มสำเนาโฉนดที่ดนิ /เงินที่ผู้จดัสรร

ต้องรับผิดชอบ 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 

 
สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู่ 
วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 
ค่าธรรมเนยีม  แปลงละ 5  บาท 
ค่ามอบอำนาจ  เรื่องละ 20 บาท 
ค่าพยาน     รายละ  10 บาท 
ค่าปิดประกาศ  แปลงละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ 

ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 

 

• พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ. 2543 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการจดัสรรที่ดิน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558  

• กฎกระทรวง ว่าด้วยการขอจดทะเบียนจัดตั้ง การบริหาร การควบ และการยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 
พ.ศ. 2545  

• ระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง ว่าด้วยการโอนสาธารณูปโภคให้แก่นิติบุคคลหมู่บา้น
จัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมายอื ่น และการขออนุมัติดำเนินการเพื ่อการบำรุงรักษา
สาธารณูปโภคหรือดำเนินการจดทะเบียนโอนทรัพย์สินให้เป็นสาธารณประโยชน์ พ.ศ. 2559 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. เจ ้าพนักงานที ่ด ินสั ่งร ับคำขอและพิมพ์
ประกาศ (7 วัน) 

2. ประกาศคำขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคล
หมู่บ้านจัดสรร (30 วัน) 

1. ไม่มีการคัดค้านหรือมีการคัดค้านแต่ไม่เป็นเหตุ  
ทำให้การจดทะเบียนฯ ไม ่ชอบด้วยกฎหมาย 
เจ้าพนักงานที่ดินสั่งรับจดทะเบียน (1 วัน) 

2. มีการคัดค้านกรณีการจดทะเบียนฯ ไม่ได้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์และวิธ ีการที ่กฎหมายกำหนด 
ส่งเรื่องให้คณะกรรมการฯ พิจารณาโดยเร็ว 

เวลาทั้งหมด 39 วัน 

ตัวแทนฯ ยื่นคำขอ เจ้าพนักงานท่ีดินพิจารณา เจ้าพนักงานท่ีดินมีคำสั่งฯ 

  

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 การโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

1. ผู้ขอฯ ยื่นคำขอ (ตามแบบ จ.ส.ก. 2)
พร้อมเอกสารหลกัฐาน เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ ความครบถ้วนของเอกสาร 
(1 วัน) 

2. เจ้าพนกังานที่ดนิสั่งรับคำขอ แล้วส่ง
เรื่องให้สำนักงานทีด่ินจังหวัด  
(2 วัน) 

 

 
 

 

 
1. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล  - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวัตถุประสงค์, บัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นฯ บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ 
รายงานการประชุม ฯลฯหนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
หมายเหต ุกรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า     

         มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
                         กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือ 
         บริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

     กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนาม 
         โดยกรรมการผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล  
        พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และ 
        บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

     กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานขอ้มูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา่  
        มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่  
        จดทะเบียนกับ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  
        บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก      

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์แปลงจำหน่าย (ที่โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้วและยังไม่ได้โอน
กรรมสิทธิ์)และที่ดินแปลงสาธารณูปโภคและ/หรือบริการสาธารณะ 

3. หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงิน ยินยอมให้โอนใบอนุญาตฯ ในฐานะผู้ค้ำประกันสาธารณูปโภคของผู้ขอโอน 
4. สัญญาจะซ้ือจะขาย (ถ้ามี) 
5. บันทึกถ้อยคำผู้ขอรับโอน ตามมาตรา 39 
6. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดิน / โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน / หนังสือรับรองวงเงินค้ำประกันของผู้รับโอน 

* หมายเหตุ จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 3 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 

สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
 

วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 
 คำขอ   แปลงละ 5 บาท 
 ค่ามอบอำนาจ   เรื่องละ 20 บาท 
 ค่าพยาน   รายละ 10 บาท 
 การโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน รายละ 3,000 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 
 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนยีมตามกฎหมายว่าดว้ยการจัดสรรที่ดิน พ.ศ. 2544 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกตอ้งของ
เอกสาร 

2. นำเรือ่งเข้าประชมุ
คณะกรรมการจดัสรรที่ดนิฯ 
เพื่อมมีติ (42 วัน) 

1. ผู้ขอดำเนินการตามมติ ส่งเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม (ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ (1 วัน) 

2. เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสืออนุญาตฯ 
เสนอประธานกรรมการจัดสรร
ที่ดิน (3 วัน) 

เวลาทัง้หมด 59 วนั 

ผู้ขอโอนฯ (ผู้จัดสรรท่ีดิน)  
และผู้ขอรับโอนฯ ยื่นคำขอ 

ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบ
เอกสาร และนำเรื่องเข้าประชุม

คณะกรรมการจัดสรรที่ดินฯ  
คณะกรรมการฯ มีมติ 

ดำเนินการออก       
หนังสืออนุญาต  

1. ประธานกรรมการจัดสรร
ที่ดินฯ ลงนาม (3 วนั) 

2. แจ้งผู้ขอฯและผู้รับโอนฯ 
(7 วัน) 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 การยกเลิกการจัดสรรที่ดนิ 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

1. ผู้ขอฯ ยื่นคำขอ (ตามแบบ จ.ส. 3) พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานท่ีดินฯ สั่งรับคำขอและพิมพ์ประกาศ (7 วัน) 
3. ประกาศคำขอยกเลิกการจัดสรรท่ีดิน (60 วัน) 
4. ครบกำหนดประกาศ ให้ผ ู ้ม ีประโยชน ์เก ี ่ยวข้องกับ 

การจัดสรรท่ีดินคัดค้าน (30 วัน) 
5. ส่งเรื ่องราวคำขอให้คณะกรรมการฯ พร้อมคำคัดค้าน  

(ถ้ามี) (2 วัน) 
 
 

 

 
1. บุคคลธรรมดา - บัตรประจำตวัประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวตัถุประสงค์,  บัญชี
รายชือ่ผู้ถอืหุ้นฯ บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มอีำนาจทำการแทนนิติฯ รายงาน
การประชุม ฯลฯ หนังสอืมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

      หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เชน่ ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า     
      มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มกีารเชื่อมโยงขอ้มูลจากฐานข้อมูลภาครฐัเป็นหลกั 

                     กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือ 

      บริคณห์สนธ ิบัญชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารทีม่ีการเชือ่มโยงขอ้มูลจากฐานข้อมูลภาครฐัเป็นหลัก 

   กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนาม 
      โดยกรรมการผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล  
     พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และ 
     บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

  กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า  
     มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที ่มีการเชื ่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่  
     จดทะเบียนกับ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ  
     บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก      
2. แผนผังโครงการจดัสรรที่ดนิ / โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดนิ / ใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดนิ (ฉบับจริง) 
3. บันทึกถ้อยคำผู้ขอยกเลิก (เหตุผลความจำเป็น และเจตนาจะดำเนนิการเกีย่วกับที่ดนิเมื่อยกเลิกแล้ว)  
4. บันทึกการรับทราบและยนิยอมของผู้ค้ำประกันสาธารณูปโภค และผู้รับจำนอง (ถ้ามี) 
5. บัญชีรายชื่อผู้ซ้ือที่ดนิจัดสรร (ถ้ามี) 
6. บันทึกภาระผกูพันต่างๆ ที่บุคคลอืน่มีส่วนได้เสียในที่ดนิจัดสรร 
7. หลักฐานการปิดประกาศ / ประกาศหนังสอืพิมพ์ / การแจ้งและการรับแจ้งของผู้มีสว่นได้เสีย 
*หมายเหตุ  จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 3 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 

 
สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 
 คำขอ   แปลงละ 5 บาท 
 ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ 20 บาท 
 ค่าพยาน   รายละ 10 บาท 

ค่าปิดประกาศ   แปลงละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ 

ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยกเลิกการจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2550 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถว้น
ถูกต้องของเอกสาร 

2. นำเรื่องเข้าประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินฯ เพื่อมีมติ (45 วัน) 

เจ้าหน้าที ่จ ัดทำคำสั่ง 
เรื่อง ยกเลิกการจัดสรร
ที ่ดินฯ เสนอประธาน
กรรมการจัดสรรที่ดิน 
(2 วัน) 
 

เวลาทั้งหมด 157 วัน 

ผู้จัดสรรที่ดิน 
ยื่นคำขอ 

ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบ
เอกสาร และนำเรื่องเข้าประชุม

คณะกรรมการจัดสรรที่ดินฯ  

คณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินฯ มีมติ 

ดำเนินการออกคำสั่ง 
 เรื่อง ยกเลิกการจัดสรรที่ดิน  

1. ประธานกรรมการจัดสรร
ที่ดินฯ ลงนาม (3 วัน) 

2. แจ้งผู้ขอฯ (7 วัน) 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสาร   

(20 นาที) 

 
 

 
1. หนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดที่ชำรุดหรือเป็นอันตราย ต้นฉบับ 1 ฉบับ, สำเนาคำขอหมายเลขประจำห้องชุด 1 ฉบับ 

2. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของ          

ผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส,        

ทะเบียนหย่า เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลเป็นรัฐเป็นหลัก) 

นิติบุคคล ประเภท 

- บริษัท/ห้างหุ้นส่วน ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ 

ฯลฯ กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัว

ประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสารที่เก่ียวข้อง เช่น หนังสือรับรอง    

นิติบุคคล, หนังสือบริคณห์สนธิ, บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก) 
- วัด หลักฐานการแต่งตั้งเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน, ใบสุทธิของเจ้าอาวาส, หนังสือมอบอำนาจให้ไวยาวัจกรหรือผู้อื่นทำแทน เจ้าอาวาส   

(ถ้ามี) พร้อมทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

- มูลนิธิ หนังสืออนุญาตจัดตั้งมูลนิธิ, บัญชีมูลนิธิ (แบบมน 2) ซ่ึงระบุรายชื่อกรรมการด้านหลังตั้งแต่ฉบับแรกถึงฉบับที่มีการเปลี่ยนแปลงคร้ัง

สุดท้าย, ข้อบังคับหรือตราสารการก่อตั้งมูลนิธิ, รายงานการประชุมกรรมการมูลนิธิซ่ึงลงมติเก่ียวกับหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดที่ขอออกใบแทน, 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

- มัสยิดอิสลาม ทะเบียนมัสยิด (แบบมอ.2), ประกาศแต่งตั้งอิหม่าม คอเต็บและบิหลั่น, ประกาศแต่งตั้งกรรมการมัสยิด, รายงานการประชุม

กรรมการมูลนิธิซ่ึงลงมติเก่ียวกับหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดที่ขอออกใบแทน, หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนของ

ผู้รับมอบอำนาจ 

3. กรณีหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดสูญหาย ให้นำพยานบุคคลที่น่าเชื่อถืออย่างน้อย 2 คน พร้อมต้นฉบับบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน กรณีสูญหาย

เน่ืองจากการกระทำผิดทางอาญา ให้นำหลักฐานการแจ้งความต่อพนักงานสอบสวนประกอบ คำขอด้วย (หากผู้ถือกรรมสิทธ์ิห้องชุดไม่ได้ไปแจ้งความ

ด้วยตนเองจะต้องรับรองหลักฐานการแจ้งความด้วย) ต้นฉบับ 1 ฉบับ 

4. กรณีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาถึงที่สุดเก่ียวกับหนังสือกรรมสิทธ์ิห้องชุดหรือเป็นผู้มีสิทธิจดทะเบียนตามคำพิพากษา หรือเจ้าพนักงานตาม

กฎหมายขอให้ออกใบแทน นำคำพิพากษาอันถึงที่สุดหรือคำสั่งหรือหนังสือร้องขอ ต้นฉบับ 1 ชุด 

 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 
 

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่ 
 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

ช่องทางการใหบ้ริการ 

 
 
 

ค่าคำขอ เรื่องละ 20 บาท 

ค่าปิดประกาศ รายละ 20 บาท 

ค่าออกใบแทน ฉบับละ 200 บาท 

ค่ามอบอำนาจ  เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

อากรแสตมป์ 30 บาท 

ค่าธรรมเนียม 

 

 
ช่องทางการร้องเรียน 

สำนักงานที่ดินฯ ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4 

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน 

www.dol.go.th/ethics 
ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

 

 
• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553 

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553 

• ระเบียบกรมท่ีดิน ว่าด้วยการออกใบแทนหนังสอืกรรมสิทธิ์ห้องชุดและการจัดทำหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดขึ้นใหม่ พ.ศ. 2555 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ประกาศออกใบแทน (ประกาศตามกฎหมาย 

30 วัน รวมระยะเวลาจัดทำประกาศ/ปิด

ประกาศ 10 วัน)  

(40 วัน) 
 

จัดสร้างใบแทน พนักงานเจ้าหน้าทีล่งนาม 

แจ้งผู้ขอรับใบแทนและชำระค่าธรรมเนียม   

(4 วัน) 

เวลาทั้งหมด 45 วัน 

เจ้าของห้องชุดยื่นคำขอ

พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่มีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 การจดทะเบียนเกี่ยวกับนิติบุคคลอาคารชุด 

 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

(20 นาที) 

 
 

 
 
 
1.บุคคลธรรมดา  - บตัรประจำตัวประชาชน , กรณีมอบอำนาจต้องมหีนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน สำเนา        

บัตรประชาชนของผูม้อบอำนาจ และบตัรประจำตวัประชาชน ของผูร้ับมอบอำนาจ (หมายเหตุ เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น      

ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหย่า เป็นตน้ เป็นเอกสารท่ีมกีารเช่ือมโยงข้อมูลจากฐานข้อมลูเป็นรัฐเป็นหลัก) 

นิติบุคคล - ข้อบังคับ, รายงานการประชุม บัตรประจำตัวประชาชน และตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ ฯลฯ 

กรณีมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาทะเบียนบา้น สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูม้อบอำนาจ และบตัร

ประจำตวัประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ (หมายเหตุ กรณีนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนกับกรมพฒันาธรุกิจการค้า เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

เช่น หนังสือรับรองนิติบคุคล, หนังสือบรคิณหส์นธิ, บัญชีรายช่ือผูถ้ือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารท่ีมกีารเช่ือมโยงข้อมูลจากฐานข้อมลู

ภาครัฐเป็นหลกั) 

2.หนังสือเรียกประชุม สำเนา 1 ฉบับ, ระเบียบวาระการประชุม สำเนา 1 ฉบับ, รายงานการประชุมใหญ่ท่ีมมีตเิกี่ยวกบัเรื่องท่ีขอจด

ทะเบียน สำเนา 1 ฉบับ, หนังสือมอบฉันทะของเจา้ของร่วมท่ีให้ผู้อ่ืนออกเสียงแทน (ถ้ามี) สำเนา 1 ฉบับ, ลายมือช่ือผู้เข้ารว่มประชุม 

สำเนา 1 ฉบับ 

3.สัญญาจ้างเป็นนิตบิุคคลอาคารชุด (ถ้าม)ี สำเนา 1 ฉบับ (กรณีจดทะเบียนผู้จัดการนิติบคุคลอาคารชุด) 

4.ข้อบังคับของนิตบิุคคลอาคารชุดท่ีเปลี่ยนแปลง กรณขีอจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อบังคับ ตน้ฉบับ 2 ชุด  (กรณจีดทะเบียน

แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อบังคับ) 

5.ใบประกอบคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงข้อบังคับนิติบุคคลอาคารชุด โดยแสดงข้อความในข้อบงัคับเดิมและข้อความท่ีขอ

เปลี่ยนแปลงใหม ่ต้นฉบับ 1 ฉบับ (กรณีจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อบังคับ) 

6.หลกัฐานท่ีแสดงว่าเป็นผู้มสีิทธิได้รบัแต่งตั้งเปน็กรรมการตามมาตรา 37/1 แห่งพระราชบัญญตัิอาคารชุด พ.ศ. 2522        

แก้ไขเพิม่เตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 (กรณจีดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการนิติบคุคลอาคารชุด) 

 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 
 

สำนักงานที่ดินท้องทีท่ี่ที่ดินต้ังอยู่ 
 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

ช่องทางการใหบ้ริการ 

 
 
 
 

ค ่าคำขอ เรื่องละ 20 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงข้อบังคับ ฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนผู้จัดการ ฉบับละ 500 บาท 

ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ 50 บาท 

ค่าพยาน คนละ 20 บาท 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

 
ช่องทางการร้องเรียน 

สำนักงานที่ดิน ตู้รับเรื่องร้องเรียน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดิน โทร 0 2141 5678-9 

ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม โทร 0214105500-4  

และศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นทุจริตกรมท่ีดิน 

www.dol.go.th/ethics 
ศูนย์บริการประชาชน  

สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

สายด่วน 1111, www.1111.go.th 

 
 

 
• พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 

• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ. 2553 

• กฎกระทรวง กำหนดคา่ธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายเก่ียวกับอาคารชุด พ.ศ. 2553 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม

ของผู้จัดการ กรรมการนิติบุคคลอาคารชุด หรือข้อบังคับว่า

ไม่ขัดกฎหมาย การเรียกประชุม มติของที่ประชุมเจ้าของร่วม

เป็นไปตามที่กฎหมาย หากเป็นไปตามกฎหมาย แจ้งผู้ขอชำระ

ค่าธรรมเนียม (13 วันทำการ) 

ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียม 

พนักงานเจ้าหน้าที่จดทะเบียน       

(1 วันทำการ) 

เวลาทั้งหมด 15 วันทำการ 

ผู้จัดการ ย่ืนคำขอ 

พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่มีคำสั่งฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครฐั 

สายด่วน 1206, โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 

www.pacc.go.th , www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งทีด่ินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดนิกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจงัหวัดอื่นๆ 
 

       การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๑๐๑ วัน 
 
 

วันยื่นคำขอ  : 
–ตรวจหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและหรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
–รับคำขอและตรวจอายัด 
–สอบสวนคู่กรณี 
–ทำคำขอและบันทึกถ้อยคำคู่กรณีเก่ียวกับการขออนุญาตได้มาซึ่งท่ีดินตามท่ีกฎหมายและระเบียบกำหนด 
–คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ 
–เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
–ชำระค่าธรรมเนียมค่าคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี) 
-แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาตรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยและคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

เมื่อได้รับทราบผลตาม ๓. สำนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาหรือส่วนแยกหรือสำนักงานท่ีดินอำเภอหรือสำนักงานท่ีดินก่ิงอำเภอ 
เจ้าของเร่ืองสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นให้สำนักงานท่ีดินจังหวัด  (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 
ส่งให้สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
 
 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 

 

วันจดทะเบียน  : 
–ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
–ตรวจอายัด 
–ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
–ทำสัญญาและแกส้ารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–คู่กรณีลงนามในสัญญา 
- เจ้าพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ืองก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาและ    
  หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 
 
 
 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

๑ วัน 

๓ วัน 

๑ วัน 

เมื่อมีคำสั่งอนุญาตแล้วสำนักงานที่ดินจังหวัดส่งเร่ืองคืนสาขาหรือส่วนแยกหรือสำนักงานท่ีดินอำเภอหรือ 
สำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ือง  (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 
 
 

 

 
 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 

๒ วัน 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสอบถามข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของนิติบุคคลเพื่อการศาสนาทางโทรสารไปยังกรมท่ีดิน 

 

 

 

๓ วัน 

๗ วัน 

๓ วัน 

สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
(กรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดินเมื่อรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมแล้วไม่เกิน ๑๐๐ ไร่ 
ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

๒๐ วัน 
     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
   สำนักงานพระพุทธศาสนา
แห่งชาติ 

การพิจารณา 
โดยหนว่ยงานอืน่ 

กรมท่ีดินตรวจสอบข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของนิติบุคคลเพื่อการศาสนาและ 
แจ้งผลการตรวจสอบให้สำนักงานท่ีดินจังหวัดทราบทางโทรสาร 
 
 

 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ กรมที่ดิน 

๕ วัน 

การพิจารณา 
โดยหนว่ยงานอืน่ อำเภอ/ก่ิงอำเภอ ตรวจสอบข้อเท็จจริงและให้ความเห็นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 

ท่ี มท ๐๗๑๐/ว ๑๐๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ มิถุนายน ๒๕๓๔ 
 
 
 

๔๕ วัน 

สำนักงานท่ีดินจัดทำหนังสือและส่งเร่ืองให้อำเภอตรวจสอบข้อเท็จจริงและให้ความเห็นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
๓ วัน 

๓ วัน 

สำนักงานท่ีดินจังหวัดส่งเร่ืองให้สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติให้ความเห็นชอบกรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดิน 

เมื่อรวมกับท่ีดินเดิมแล้วเกิน ๑๐๐ ไร่  (กรณีวัดขอได้มาซึ่งท่ีดินเมื่อรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมแล้วไม่เกิน ๑๐๐ ไร่ ไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 

 

 

 

๕ วัน 

๒ 

๔ 

๓ 

๕ 

๖ 

๗ 

๘ 

๙ 

๑๐ 

๑๑ 

๑๒ 

๑๓ 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตน 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์  (ต้นฉบับ)   
     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา 

     ๑.๓ บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล และตราประทับของนิติบุคคล  
          (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)        
          (กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง) 

     ๑.๔  หลักฐานการเป็นนิติบุคคล  (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 
           ๑. หลักฐานการประกาศการได้รับพระราชทานราชานุญาตให้สร้างวัด (วัดท่ีตั้งข้ึนตามพ.ร.บ.ลักษณะปกครองคณะสงฆ์ ร.ศ.๑๒๑) หรือ  
           ๒. หลักฐานการประกาศตัง้วัดของกระทรวงศึกษาธิการ (วัดท่ีตั้งข้ึนตามพ.ร.บ.คณะสงฆ์พ.ศ.๒๔๘๔) หรือ  
           ๓. กรณีไม่มีหลักฐานตาม ๑. หรือ ๒. ให้ใช้เอกสารดังนี้          
               (๑) หนังสือรับรองสภาพวัดหรือ  (๒) สำเนาทะเบียนวัดหรือ   (๓)  ประวัติวัดท่ีรับรองโดยราชการ     

         ๑.๕ หนังสือสุทธิของเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

         ๑.๖ หลักฐานการเป็นนิติบุคคล  (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร)    

         ๑. หนังสืออนุญาตให้จัดตั้งมูลนิธิ   
         ๒. หลักฐานการจดทะเบียนมูลนิธิ ซึ่งระบุรายช่ือกรรมการด้านหลังตั้งแต่ฉบับแรกจนถึงฉบับท่ีมีการเปลี่ยนแปลงคร้ังสุดท้าย  
         ๓. ข้อบังคับหรือตราสารการก่อตั้งมูลนิธิ 
      ๑.๗ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของกรรมการมูลนิธิหรือบุคคลท่ีได้รับมอบหมาย 
            ให้เป็นผู้ทำการแทนมูลนิธิ และตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนมูลนิธิ (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) 
      ๑.๘ หลักฐานการเป็นนิติบุคคล (ต้นฉบับ)  (กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 
            ๑. ทะเบียนมัสยิด   
            ๒. หนังสือสำคัญแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมัสยิด   
            ๓. ประกาศฯแต่งตั้งอิหม่าม คอเต็บและบิหลั่น  
            ๔. ประกาศฯแต่งตั้งกรรมการมัสยิด 
       ๑.๙ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)  ของกรรมการมัสยิดหรือบุคคลท่ีได้รับมอบหมาย  (กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 
       ๑.๑๐ หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีจดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและมีการเช่ือมโยงฐานข้อมูลของภาครัฐ) 
       ๑.๑๑ หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสำคัญต่าง ๆ ในหนังสือรับรองท่ีนำมาแสดงยังเป็นปัจจุบัน (กรณีจดทะเบียนต่างประเทศหรือนิติบุคคลประเภทอื่น  
              ท่ีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) และสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกล่าวซึ่งผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ไม่ใช่ผู้รับมอบอำนาจ)       
              รับรองความถูกต้องพร้อมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการ 
              ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) 
 
 
 
 
             ให้เป็นผู้ทำการแทนมัสยิด พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
            
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

   ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) 
   กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออก   
   หมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น 
               
 

   ๒.๓ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรองสำเนาความถูกต้อง   
   กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสท่ีใส่ช่ือไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)   
   ยกเว้นกรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง (กรณีผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดา) 

 
 

 

    ๒.๒  บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด (ต้นฉบับ)  
   โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส)   (กรณีผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดา) 

 
 

วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งทีด่ินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดนิกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจงัหวัดอื่นๆ 
 

 

   ๒.๕ บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดเป็นผู้ถือหุ้นอยู่ด้วยให้แสดงรายช่ือผู้ถือหุ้น (ต้นฉบับ) (กรณีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 
   โดยแสดงสัญชาติและจำนวนหุ้นของผู้ถือหุ้นนั้นด้วยต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้องพร้อมประทับตราของนิติบุคคล  
   กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (กรณีผู้โอนเป็นนิติบุคคล) 
 
 

   ๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) 
   (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น)  
   พร้อมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา  (กรณีผู้โอนเป็นนิติบุคคล) 
 

 

 

   ๒.๖ ข้อบังคับของนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์ (ต้นฉบับ) (กรณีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (กรณีผู้โอนเป็นนิติบุคคล) 
        พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 
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        ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งทีด่ินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดนิกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจงัหวัดอื่นๆ 
 

 

๒.๘  หลักฐานการแต่งตั้งเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 
๒.๙ หลักฐานการเลื่อนสมณศักดิ์เจ้าอาวาส (ถ้ามีการเลื่อนสมณศักดิ์) (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 

 ๒.๑๐ บัญชีจำนวนท่ีดินของวัดท่ีมีอยู่ก่อนแล้วท้ังหมด พร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีมีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย (ผู้ขอจัดทำ)  

(กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 

 
๒.๑๑ รูปต่อแผนท่ีท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่ (กรณีเป็นการขยายพื้นท่ีเดิมหรือเป็นทางเข้าออก) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ)  (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 
๒.๑๒ บัญชีรายรับ-รายจ่ายการดำเนินการในรอบปีท่ีผ่านมา (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 
๒.๑๓ จำนวนพระภิกษุสามเณร  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

 
๒.๑๔ รายงานการประชุมกรรมการมูลนิธิซึ่งลงมติเก่ียวกับท่ีดินแปลงท่ีจะขอได้มาหรือลงมติเก่ียวกับท่ีดินแปลงท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
หรือลงมติเก่ียวกับท่ีดินแปลงท่ีจะมีการเปลี่ยนแปลงเนื้อท่ีและเจตนาของผู้โอนในการขอได้มาซึ่งท่ีดิน (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ)   
(กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร) 

 
๒.๑๕ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของกรรมการมูลนิธิหรือบุคคลท่ีได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ทำการแทนมูลนิธิ 
พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนมูลนิธิ (กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร) 

 

๒.๑๗ บัญชีจำนวนท่ีดินของมูลนิธิฯท่ีมีอยู่ก่อนแล้วท้ังหมด พร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินท่ีมีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย   
(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ)  (กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร) 

 
 ๒.๑๘ รูปต่อแผนท่ีท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่ (กรณีเป็นการขยายพื้นท่ีเดิมหรือเป็นทางเข้าออก) (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ)  
(กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร) 

 
๒.๑๙ บัญชีรายรับ - รายจ่ายการดำเนินการในรอบปีที่ผ่านมา (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ)  (กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร/มัสยิดอิสลาม) 

 

๒.๒๒ รูปต่อแผนท่ีท่ีดินเดิมกับแปลงท่ีขอใหม่  (กรณีเป็นการขยายพื้นท่ีเดิมหรือเป็นทางเข้าออก)  (ต้นฉบับ)   (กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 

 
๒.๒๓ ใบอนุญาตให้จัดตั้งสุสาน (กรณีขอได้มาซึ่งท่ีดินเพื่อใช้เป็นสุสาน) (ต้นฉบับ)   (กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 

๒.๒๔ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
        - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  (กรณีผู้มอบอำนาจไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง)    

๒.๗ หลักฐานการได้รับพระราชทานวิสุงคามสีมา  (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือวัด) 

๒.๑๖ ใบอนุญาตให้จัดตั้งสุสาน (กรณีขอได้มาซึ่งท่ีดินเพื่อใช้เป็นสุสาน)  (ต้นฉบับ) (กรณีผู้รับโอนคือมูลนิธิเก่ียวกับคริสตจักร) 

(กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร)      
 

 

๒.๒๐ รายงานการประชุมกรรมการมัสยิดและมอบหมายให้ผู้ใดเป็นผู้ทำการแทนซึ่งเป็นลงมติเก่ียวกับท่ีดินแปลงท่ีจะขอได้มา 
หรือลงมติเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงเจตนาในการขอได้มาซึ่งท่ีดินระหว่างเสนอเร่ืองต่อ ร.ม.ต. (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ)   
(กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 

 ๒.๒๑ บัญชีจำนวนท่ีดินของมัสยิดฯท่ีมีอยู่ก่อนแล้วท้ังหมด (ต้นฉบับ) พร้อมท้ังนำสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 

ท่ีมีอยู่แล้วทุกแปลงไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย   (กรณีผู้รับโอนคือมัสยิดอิสลาม) 

๒.๒๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - สำเนาหลักฐานการเป็นนิติบุคคล ฉบับปัจจุบัน (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล )  
และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล   
(ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) (กรณีมิได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 
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๑๑. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
      ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 
           ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ี 
            ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
      ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาที่สูงกว่าระหว่าง 
           ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๑๒. ค่าอากรแสตมป์   
     ๑)   ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐ .๕ %  ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคา 
           ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้อง 
           เสียค่าอากรแสตมป์) 
     ๒)   ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 
 
๑๓. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ
และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ๕ บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๑๔. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ      ๒๐    บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๑๕. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ            ๑๐    บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๑๖. ค่าคำขอ  แปลงละ        ๕     บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๑๗. ค่าธรรมเนียม  ร้อยละ  ๒    ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๑๘. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย              
     ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 
           ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
     ๒)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกำหนด 
           ในประมวลรัษฎากร 
หมายเหตุ  (๑. ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน 
 ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูล 
 ตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาทและร้อยละ"เท่านั้น) 

๑๙. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
     ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 
          ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ี 
          ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
     ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาที่สูงกว่าระหว่าง 
           ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๒๐. ค่าอากรแสตมป์    
     ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมิน 
          กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 
          ค่าอากรแสตมป์) 
     ๒)   ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๒๑. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ 
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ ๕ บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๒๒. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ  ๒๐    บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 

๒๓. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ              ๑๐     บาท 
หมายเหตุ ( ค่าธรรมเนียมมูลนิธิคริสตจักรรับให้หรือซื้อท่ีดิน) 
 

วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งทีด่ินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดนิกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจงัหวัดอื่นๆ 
 

 ค่าธรรมเนียม 

๑.  ค่าคำขอ แปลงละ ๕   บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๒.  ค่าธรรมเนียม    
      ๑) ร้อยละ ๐.๐๑ ของราคาประเมินเฉพาะกรณีที่รับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้ง 
           ศาสนสถานรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน  ๕๐  ไร่ ส่วนท่ีเกินหรือไม่ใช่
ท่ีตั้งศาสนสถานเก็บร้อยละ  ๒ ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๓.  ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย        
 ๑) ยกเว้น (เฉพาะท่ีดินท่ีรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน ๕๐ ไร)่ ตาม 
           กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒๖ (พ.ศ.๒๕๐๙) ออกตามความในประมวลรัษฎากร 
           ว่าด้วยการยกเว้นรัษฎากรข้อ ๒ (๔๙) ซึ่งเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง 
           ฉบับที่ ๒๑๔ (พ.ศ. ๒๕๔๑) 
 ๒) ส่วนท่ีไม่เข้าหลักเกณฑ์หรือเกินจำนวนเสียปกติ 
           ๒.๑  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคาประเมิน 
                กับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
           ๒.๒ ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธิท่ีกำหนดใน 
                ประมวลรัษฎากร 
     ค่าธรรมเนียม ๑ % 
หมายเหตุ ๑. ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน 
              ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณท่ีจ่ายข้อ ๒ .๒ ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลง 
                  ข้อมูลตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ 
                  "บาท/ร้อยละ"เท่านั้น) 
๔. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    ๑)  ยกเว้น (เฉพาะท่ีดินท่ีรวมกับท่ีดินท่ีมีอยู่ก่อนแล้วไม่เกิน ๕๐ ไร่)  ตามพระราช 
          กฤษฎีกา (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๐๐ มาตรา ๕ ปัณรสซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย 
           พระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ ๓๒๖) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
    ๒)  ส่วนท่ีเกินหรือไม่เข้าหลักเกณฑ์และอยู่ในหลักเกณฑ์ต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 
         เสียปกติร้อยละ   ๓ .๓ (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่างราคา 
         ประเมินกับราคาท่ีแจ้ง (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ ท่ีต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๕. ค่าอากรแสตมป์ ยกเว้นตามมาตรา ๑๒๑ ประมวลรัษฎากร 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๖. ค่ามอบอำนาจ เร่ืองละ   ๒๐   บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๗. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ    ๑๐     บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดรับให้เพื่อใช้เป็นท่ีตั้งศาสนสถาน) 

๘. ค่าคำขอ  แปลงละ      ๕     บาท 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๙. ค่าธรรมเนียม    ร้อยละ  ๒  ของราคาประเมิน 
หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) 

๑๐. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย       
     ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 
           ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 
     ๒)  ผู้โอนเปน็บุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธิท่ีกำหนดใน 
           ประมวลรัษฎากร 
หมายเหตุ (๑. ค่าธรรมเนียมวัดหรือมัสยิดซื้อท่ีดินจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
 ๒. ค่าภาษีเงินได้หักณที่จ่ายข้อ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูลตาม 
 ข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาท/ร้อยละ"เท่านั้น) 
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      ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วัดมัสยิดมูลนิธิเกี่ยวกับคริสตจักรขอได้มาซึ่งทีด่ินตามมาตรา ๘๔ แห่งประมวลกฎหมายที่ดนิกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจงัหวัดอื่นๆ 
 

 

 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือ  
                       ส่วนแยก  สำนักงานที่ดินจงัหวัดหรือสาขา หรือ    
                       ส่วนแยก ซึง่ที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู ่  
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

      ช่องทางการให้บริการ 
 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี   
ณ สำนกังานทีดิ่นทกุแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเวบ็ไซต์   www.dol.go.th/registry 

     ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

     กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 

๑. ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒. ระเบยีบกรมที่ดินวา่ด้วยการไดม้าซึง่ ทีด่ินของวดัวาอารามตามมาตรา ๘๔ 
    แห่งประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๓. คำสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ ๙๕/๒๕๔๖ ลงวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๔๖ 
๔. กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕. กฎกระทรวงฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี ่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๒๘ วัน 
 
 

๕ 

๒ 

วันยื่นคำขอ 
– ตรวจหลักฐานสารบบท่ีดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและหรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
– รับคำขอและตรวจอายัด 
– สอบสวนคู่กรณี 
– ทำคำขอและบันทึกถ้อยคำคู่กรณีเก่ียวกับการขออนุญาตได้มาซึ่งท่ีดินตามท่ีกฎหมายและระเบียบกำหนด 
– คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ 
– เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
– ชำระค่าธรรมเนียมคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี) 
– แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขาหรือส่วนแยกเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งสำนักงานท่ีดินจังหวัด 
(กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานที่ดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนน้ี) 
 

 
 
 

๓ 

กรมท่ีดินตรวจสอบข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวและ 

แจ้งผลการตรวจสอบให้สำนักงานท่ีดินจังหวัดทางโทรสาร 

 

๔ 

๖ 

๗ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

 
 

วันจดทะเบียน  : 

- ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจาก ร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 

- ตรวจอายัด 

- ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย / ผู้ขอชำระเงิน 

- ทำสัญญาและแก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 

- คู่กรณีลงนามในสัญญา 

- เจ้าพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ืองก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาและ  

  หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินพร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 

- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 

 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 

 
 

 ๑ วัน 

  ๕ วัน 

 ๗ วัน 

  ๓ วัน 

 ๑ วัน 

๙ 

เมื่อมีคำสั่งอนุญาตแล้วสำนักงานท่ีดินจังหวัดส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาหรือส่วนแยกหรือสำนักงานท่ีดิน

อำเภอหรือสำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ือง 

(กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานที่ดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนน้ี) 

 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 
   ๒ วัน 

๘ 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสอบถามข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวทางโทรสารไปยังกรมท่ีดิน 

 

 ๓ วัน 

 ๓ วัน    หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  กรมท่ีดิน 

 ๓ วัน 
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        ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์  
    ๑.๒ บตัรประจำตัวประชาชน  (ต้นฉบับ)                    
    ๑.๓  บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
    และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)   
    พร้อมตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
    ๑.๔ หลักฐานเกีย่วกับคนต่างด้าว (ต้นฉบับ)     
         ๑) หนังสือเดินทางแสดงสญัชาติของคนต่างด้าวหรือ       
         ๒) ใบสำคัญถิน่ที่อยู่ตามแบบตม.๑๑, ตม.๑๕ หรือตม.๑๗ ออกโดยสำนักงานตำรวจแห่งชาติหรือ     
         ๓) ใบสำคัญประจำตวัคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู ่
    ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐาน 
การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีเจ้าของท่ีดินขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐาน 
การออกหมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น 
              
๒.๒ หนังสอืยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรอง 
สำเนาถูกต้อง กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสท่ีใสช่ื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยนิยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
       
 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือ 
ให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส)  (ต้นฉบับ) 
                             
 

 

๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้โอนหรือรับโอนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง พร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการ
ประชุม เว้นแต่ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบคุคล   
กรณีหนงัสอืรับรองนิติบคุคลระบวุ่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 

 

๒.๘ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน  (ต้นฉบับ)      
        -  หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยู่นอกประเทศเพื่อการลงทุน 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๒.๙ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)    

       -  หนังสือรับรองการลงทุนจากผู้ขายพันธบัตรและพันธบัตร (พันธบัตรรัฐบาลไทย, พันธบัตรธนาคารแห่งประเทศไทย, พันธบัตรรัฐวิสาหกิจหรือพันธบัตรท่ีกระทรวงการคลังค้ำ
ประกันต้นเงินหรือดอกเบี้ย) 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 

 

๒.๔ โอนหรือรับโอนท่ีดินหรือสิง่ปลกูสร้าง พร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม 
เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล 
กรณีหนงัสอืรับรองนิติบคุคลระบวุ่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับผู้ขอเป็นผู้จัดทำ) 
      
 
 

๒.๖ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน   (ต้นฉบับ)    

       -  หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรหรือ 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้  แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 
๒.๗ หลักฐานท่ีมาของเงินท่ีนำมาลงทุน  (ต้นฉบับ)    

      -  หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศหรือ 
(หลักฐานที่มาของเงินที่นำมาลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้  แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 
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 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๒.๑๐ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน   (ต้นฉบับ)    

       -  หนังสือรับรองการลงทุนจากบริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุนรวมว่าได้ลงทุนในกองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์  กองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์เพื่อแก้ไขปัญหาในระบบสถาบัน
การเงินหรือกองทุนรวมเพื่อแก้ไขปัญหาในระบบสถาบันการเงินท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์และหลักฐานการลงทุนในกองทุนรวมดังกล่าว 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 

๒.๑๔ หนังสือรับรองจากกระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่าท่ีดินอยู่นอกเขตปลอดภัยในราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยเขตปลอดภัยในราชการทหาร (ต้นฉบับ) 

 

๒.๑๑ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)   

       - หลักฐานการลงทุนในทุนเรือนหุ้นของนิติบุคคลท่ีได้รับส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล บัญชีรายช่ือ 
ผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลและบัตรส่งเสริมท่ีแสดงว่านิติบุคคลดังกล่าวได้รับการส่งเสริมการลงทุนจากคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 
๒.๑๒ หลักฐานเก่ียวกับการลงทุน  (ต้นฉบับ)    

         -  หลักฐานการลงทุนในกิจการท่ีคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนได้ประกาศให้เป็นกิจการท่ีสามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนได้ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลและหนังสือคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนท่ีระบุว่า กิจการท่ีนิติบุคคลดังกล่าวดำเนินการอยู่เป็น
กิจการท่ีสามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนได้ 
(หลักฐานเก่ียวกับการลงทุนจะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้แต่ต้องมีจำนวนไม่น้อยกว่าสี่สิบล้านบาท) 

 
 

๒.๑๕ แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งท่ีดินท่ีขออนุญาต  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๖ กรณีผู้ขอมีสิทธิในท่ีดินอยู่แล้วขณะยื่นคำขอให้แสดงหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกล่าวด้วย (ต้นฉบับ) 

 

๒.๑๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  

        - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง 

 พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง ) 

 

๒.๑๓ หนังสือรับรองจากสำนักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดว่าท่ีดินท่ีจะขอให้ได้มาอยู่ภายในบริเวณท่ีกำหนดเป็นประเภทท่ีอยู่อาศัยตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

(ต้นฉบับ) 

๒.๑๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ    
แทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

 

๒.๑๙ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้    
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ก่อภารผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
(เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  
 
หมายเหต ุ ๑.กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 ๒.กรณีมีเอกสารอ่ืนที่ต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
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๑. เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย 
(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ 
๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ 
๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ 
๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ   
(ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่           
ณ  สำนกังานทีดิ่นทกุแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก 
เว็บไซต์   www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม ช่องทางการให้บริการ 
 

ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการขอให้ได้มาซึ่งท่ีดินของคนต่างด้าวรายละ  ๕๐๐  บาท 

๓. ค่าอนุญาต   ไร่ละ   ๑๐๐   บาท 

    หมายเหตุ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร)่ 

๔. ค่าธรรมเนียมขาย   ร้อยละ   ๒   ของราคาประเมิน 

๕. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย 

    ๑) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสยี ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา 

        ประเมินกบัราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

    ๒) ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธีที่ 

        กำหนดในประมวลรัษฎากร 

    หมายเหตุ   (ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องคา่ธรรมเนียม 

                   ไม่สามารถลงข้อมูลตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจาก         

                   แบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ "บาท/ร้อยละ"  เท่านัน้) 

๖.  ค่าภาษีธุรกจิเฉพาะ    

    ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสยี ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถิ่น)  

         ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ี      

         ผู้ขอแสดง  (ถ้าอยูใ่นหลักเกณฑ์ท่ีต้องเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตาม                                    

         ประมวลรัษฎากร) 

    ๒)  ผู้โอนเป็นนิติบคุคลเสยี ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถิ่น) ของราคา 

         ท่ีสูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

๗. ค่าอากรแสตมป ์    

   ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่าง 

        ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผูข้อแสดง (ถ้าเสียภาษีธุรกิจ 

        เฉพาะแล้วไม่ต้องเสยีค่าอากรแสตมป์) 

   ๒) ผู้โอนเปน็นิติบุคคลไม่ต้องเสยีเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 

๘.  ค่าอากรคู่ฉบบั    :   กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดยีวกัน 

     กับต้นฉบับและผู้กระทำตราสารไดล้งลายมือชื่อไว้อย่างเดยีวกับ 

    ต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ   ๕    บาท 

๙. ค่ามอบอำนาจ เรื่องละ   ๒๐     บาท 

๑๐. ค่าพยานให้แก่พยาน  คนละ   ๒๐    บาท 
 

 

 

    ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

คนต่างด้าวขอซ้ือที่ดินเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยตามมาตรา ๙๖ ทวิแห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

หมายเหต ุ

 

๑) มาตรา ๙๖ ทวิ และมาตรา ๙๖ ตรี แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธกีารและเง่ือนไขการได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้   
    เปน็ที่อยู่อาศยัของคนต่างด้าว พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๓) ระเบียบกรมท่ีดินว่าด้วยการได้มาซึ่งท่ีดินเพ่ือใช้เป็นท่ีอยู่อาศัยของคนต่างด้าว   
    พ.ศ. ๒๕๔๕ 
๔) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี ๑๕๓/๒๕๔๖ ลงวนัที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๕) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้  

    ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก     
          สำนักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                         สำนักงานที่ดินอำเภอ หรือสำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอ  
                         ท้องท่ีซึ่งท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่                             
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                                ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๖๖ วัน 
 
 

๕ 

๒ 

วันยื่นคำขอ 
-  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนสิทธิความเป็นทายาทของเจ้ามรดก 
- ตรวจอายัด 
- ทำคำขอและจัดทำบัญชีเครือญาติ 
- ผู้ขอลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำทั้งกรณีผู้ขอรับมรดกและผู้ไม่ประสงค์ขอรับมรดก 
- เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 
– แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขาหรือส่วนแยกหรือสำนักงานท่ีดินอำเภอหรือก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ือง 

พร้อมความเห็นส่งสำนักงานที่ดินจังหวัด (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

 
 
 

๓ 

กรมท่ีดินตรวจสอบข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวและแจ้ง 
ผลการตรวจสอบให้สำนักงานที่ดินจังหวัดทางโทรสาร 
 

๔ 

๖ 

๗ ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

 
 

วันจดทะเบียน  : 
–ยื่นหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
–ตรวจอายัด 
–เสนอเจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่งจดทะเบียน 
–ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
–แก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–คู่กรณีลงนามรับทราบการจดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง/ลงนามจดทะเบียน/ประทับตราประจำตำแหน่งในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องก่อนออกจากสำนักงานท่ีดิน 
 
 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 

 

 ๑ วัน 

 ๓ วัน 

 ๗ วัน 

 ๓ วัน 

 ๑ วัน 

๙ 

เมื่อมีคำสั่งอนุญาตแล้วสำนักงานที่ดินจังหวัดส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินสาขาหรือส่วนแยกหรือ 
สำนักงานที่ดินอำเภอหรือก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ือง 
(กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 

 

 
 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 

 ๒ วัน 

๘ 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสอบถามข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวทางโทรสารไปยังกรมท่ีดิน    ๓ วัน 

 ๓ วัน 

 ๓ วัน 

๑๐ 

การประกาศมีกำหนด ๓๐ วัน   : 
- จัดทำประกาศและหนังสือนำส่งประกาศเสนอเจ้าพนักงานที่ดินลงนาม 
- ส่งประกาศไปปิดตามสถานที่ๆกฎหมายกำหนด 
  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิดประกาศรวม ๑๐ วันนับแต่วันท่ีเจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 
- ประกาศกำหนด ๓๐ วัน  (การนับระยะเวลาประกาศ ๓๐ วันให้เร่ิมนับวันปิดประกาศฉบับสุดท้าย) 
-  ประกาศครบกำหนดไม่มีผู้โต้แย้งคัดค้านดำเนินการขออนุญาต ร.ม.ต. ในข้ันตอนต่อไป 
(กรณีจดทะเบียนลงชื่อผู้จัดการมรดกในโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์แล้วขอโอนมรดกไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

 ๔๐ วัน 

   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  กรมท่ีดิน 
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๒.๙ เอกสารท่ีนำมาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย  
      (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
      ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดบัไม่ต่ำกว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
      ๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
      ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตา่งประเทศท่ีตัง้อยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
      ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ  
      (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

     ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

          หมายเหตุ     กรณมีีเอกสารอ่ืนท่ีต้องใช้ในการทำนิตกิรรม ไม่มีการเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที ่
 
 
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์  (ต้นฉบับ) 
     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน   (ต้นฉบับ)    
     ๑.๓ หลักฐานเกีย่วกับคนต่างด้าว (ตน้ฉบับ)     
           ๑) ใบสำคญัประจำตัวคนตา่งด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างดา้วมีภูมิลำเนาอยู่  หรือ    
           ๒) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าวหรือ   
           ๓) หนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุลหรือสถานฑูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ    
           ๔) หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว 
 
    

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างของเจ้ามรดกกรณีเจ้ามรดกไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐาน 
การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้าน 
ให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 

๒.๓ ทะเบียนสมรส (กรณีขอรับมรดกในฐานะคู่สมรสของเจ้ามรดก) (กรณีจดทะเบียนสมรสตามกฎหมายต่างประเทศและไม่มีการเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ)  
(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
 
 ๒.๔ พินัยกรรมต้นฉบับ (ถ้าม)ี กรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทำลายสามารถนำสำเนาพินัยกรรมท่ีเคยนำไปแสดงต่อหน่วยงานราชการ  เช่น  ศาลหรือสำนักงานท่ีดิน
อื่นและพนักงานเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานนั้นได้รับรองสำเนาถูกต้องมาใช้เป้นหลักฐานแทนต้นฉบับพินัยกรรมก็ได้ 
       
 
๒.๕ ทะเบียนสมรสระหว่างบิดามารดาเจ้ามรดก (กรณีขอรับมรดกในฐานะบิดาของเจ้ามรดก) (กรณีจดทะเบียนสมรสตามกฎหมายต่างประเทศและไม่มีการเช่ือมโยง
จากฐานข้อมูลของภาครัฐ) (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
                           
 

 

๒.๗ คำสั่งศาลหรือคำพิพากษาซึ่งแต่งตั้งผู้ขอเป็นผู้จัดการมรดก (ต้นฉบับ) 

                          
 

๒.๒ ใบมรณบัตรเจ้ามรดก (กรณีเสียชีวิตนอกราชอาณาจักรไทยและไม่มีการเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ)  (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  

                           
 

คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๒.๖  หลักฐานการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม  (กรณีผู้ขอเป็นบุตรบุญธรรมของเจ้ามรดก) (ต้นฉบับ) 

                         
 
 
 
 ๒.๘ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)   
       - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้  
รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง )   
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มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่           
ณ  สำนกังานท่ีดินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก 
เว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่           
ณ  สำนักงานท่ีดนิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก 
เว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที่            
ณ  สำนักงานที่ดนิทุกแหง่  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม       ช่องทางการให้บริการ 
 

       ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการขอให้ได้มาซึ่งทีด่นิของคนต่างด้าวรายละ  ๕๐๐ บาท 

๓. ค่าอนุญาต  ไร่ละ  ๑๐๐  บาท 

    หมายเหตุ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่) 

๔. ค่าธรรมเนียมโอนมรดก  ๒%  ของราคาประเมิน  (ยกเว้นเป็น 

    การโอนมรดกระหวา่งบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือระหวา่งคู่สมรส 

    เก็บ ๐.๕ %  ของราคาประเมิน) 

๕. ค่าธรรมเนียม (ผู้จัดการมรดก) แปลงละ ๕๐    บาท 

๖. ค่าประกาศ แปลงละ ๑๐    บาท 

๗. ค่าพยานใหแ้ก่พยาน คนละ  ๑๐    บาท 

 
 

- 

 

 

           ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับที ่๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน     
    พระราชบัญญัตใิห้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ ๑๕๒/๒๕๔๖ ลงวันที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๔) มาตรา ๘๗ และมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายทีด่ิน 
๕) ระเบยีบกรมที่ดิน วา่ด้วยการจดทะเบยีนสิทธิเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย ์
     ซึ่งได้มาโดยทางมรดก พ.ศ.๒๕๔๘ (แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน  
     (ฉบับที ่๔) พ.ศ. ๒๕๕๗) 
๖) กฎกระทรวง ฉบับที ่๒๔ (พ.ศ.๒๕๑๖) ออกตามความใน     
    พระราชบัญญัตใิห้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๗) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗)  ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัตใิห้ใชป้ระมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
 
 

       กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

คนต่างด้าวขอรับมรดกที่ดินในฐานะทายาทโดยธรรมตามมาตรา ๙๓ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี ่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

สถานท่ีให้บริการ    สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก     
                       สำนกังานทีดิ่นจงัหวัดหรอืสาขา หรือส่วนแยก  
                       ซึ่งท่ีดิน หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่    
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร ์
                               (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

119 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

        

       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๑ 

➢➢ วันยื่นคำขอ 

- ยื่นคำขอ  

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน   

  และหนังสือรับรองการทำประโยชน์   

  (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข) หรือหลักฐานการ   

  เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

- รับคำขอ  และสอบสวนคู่กรณี         

  ตรวจอายัด 

- ทำคำขอ  และคู่กรณลีงนามในคำขอ 

- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 

- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 

- จัดทำประกาศ  หนังสือนำส่งประกาศ  

- เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิ  ลงนามประกาศ 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

➢➢ การประกาศมกีำหนด  ๓๐  วัน 

- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าที่ปิด 

  ตามสถานทีท่ี่กฎหมายกำหนด 

  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 

  ประกาศรวม  ๑๐ วนันับแต่วันที ่

  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกำหนด ๓๐ วัน ไม่ม ี

  ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 

  ประกาศ ๓๐ วัน ให้เริ่มนับวันปิด 

  ประกาศฉบับสดุท้าย) 

- ทำหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการเพ่ือ 

  จดทะเบียน (ภายใน ๕ วัน  นับแต ่

  วันประกาศครบกำหนด) 

 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ต้นฉบับ)  
    ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)                   
    ๑.๓ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ)                   
        -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล    
        (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
     ๑.๔ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว  ซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่  หรือหนังสือเดินทาง  หรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุล  
     หรือสถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ)   
     ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น  เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ                      
        
 
 
 
 
 
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 
รวม ๔๗ วัน 

 
 

๒.๑ หลักฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลกูสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิง่ปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
เช่น หลักฐานทีผู่้โอนขออนญุาตปลกูสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลกัฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลกัฐาน 
ของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลกูสร้างจริง เป็นตน้  (ต้นฉบับ) 
๒.๒ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดโดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือ 
ให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ)                   
 

๒ 

 ๑ วัน 

๓ 

➢➢ วันจดทะเบียน 
- ยื่นหนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน 
- ตรวจสอบเรือ่ง/ตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่ง 
   จดทะเบียน 
- ทำสัญญา/บันทึกข้อตกลง/ 
   คู่กรณีลงนาม/แก้ทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรพัย์คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบ 
   เรื่อง/ลงนามจดทะเบียน/ 
   ประทับตราประจำตำแหน่งใน 
   หนังสอืแสดงสิทธิในที่ดินหรือ 
   สมดุทะเบียนสิทธแิละนิติกรรม 
   เกี่ยวกับอสังหารมิทรัพย์   
   พร้อมทั้งแจกให้ผู้ขอตรวจสอบ 
    ความถูกต้อง  

 
 ๔๕ วัน 

 ๑ วัน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 
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จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 
๒.๔ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซ่ึงผูข้อจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีได้รับรองความถูกต้อง   
      กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
      ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
 
๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
      เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น)  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
      กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ผู้ขอจัดทำ) (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) 
 
๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ)  กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง 
       พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
 
๒.๗ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย 
      เช่น  กรณีผู้เยาว์จำนองที่ดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 
๒.๘ กรณีที่สิ่งปลูกสร้างท่ีจำนองไม่ใช่ของเจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ทำนิติกรรมและยืนยันว่าสิ่งปลูกสร้างนั้น 
      เป็นของผู้จำนองไม่ใช่ของเจ้าของที่ดิน (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
๒.๙ กรณีไถ่ถอนจำนองถ้าผู้ไถ่ถอนจำนองมายื่นคำขอฝ่ายเดียว  ต้องนำสัญญาจำนองฉบับผู้รับจำนองซึ่งมีการสลักหลังว่าได้มีการไถ่ถอนจำนองแล้ว  
      หรือหลักฐานเป็นหนังสือของผูรั้บจำนองว่าได้มีการไถ่ถอนจำนองแล้ว (ต้นฉบับ)  
 
๒.๑๐ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย  
        (ต้นฉบับหรือสำเนาที่ได้รับรองความถูกต้อง) 
        (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ            
        (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
        (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
        (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
        (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
         ทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ 
         ผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
๒.๑๒ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (กรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
       -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก   
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง(ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)  
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้จำนอง ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
 เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่     
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เวบ็ไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่    
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์  กรณีท่ีดิน  ๑%  ของวงเงินจำนอง   
    อย่างสูงไมเ่กิน  ๒๐๐,๐๐๐   บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย)์  กรณีที่ดิน  แปลงละ  ๕๐  บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์ กรณีบุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคลเป็นผู้รับจำนองและ 
    ใช้สัญญาจำนองเปน็หลักฐานการกู้ยืมด้วย  เสีย ๐.๐๕ % ของวงเงินที่จำนอง  
    แต่ไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท                  
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
    และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไวอ้ย่างเดียวกบัต้นฉบับ เสยีค่าอากรคู่ฉบับ  
    ๕ บาท  
๖. ค่าประกาศ  แปลงละ   ๑๐  บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ   ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
 
 
  

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ .๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ค่าธรรมเนยีม 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจำนองอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
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           ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๑ 

➢➢ วันยื่นคำขอ 

- ยื่นคำขอ  

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน   

  และหนังสือรับรองการทำประโยชน์   

  (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข) หรือหลักฐานการ   

  เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

- รับคำขอ  และสอบสวนคู่กรณี             

  ตรวจอายัด 

- ทำคำขอ  และคู่กรณลีงนามในคำขอ 

- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 

- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 

- จัดทำประกาศ  หนังสือนำส่งประกาศ  

- เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิ  ลงนามประกาศ 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

➢➢ การประกาศมีกำหนด  ๓๐  วัน 

- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าที่ปิด 

  ตามสถานทีท่ี่กฎหมายกำหนด 

  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 

  ประกาศรวม  ๑๐ วนันับแต่วันที ่

  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกำหนด ๓๐ วัน ไม่ม ี

  ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 

  ประกาศ ๓๐ วัน ให้เริ่มนับวันปิด 

  ประกาศฉบับสดุท้าย) 

- ทำหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการเพ่ือ 

  จดทะเบียน (ภายใน ๕ วัน  นับแต ่

  วันประกาศครบกำหนด) 

 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
๑.๑ หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ต้นฉบับ)  
๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)  
๑.๓ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่หรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุล   
      หรือสถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล    
       (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 
รวม ๔๗ วัน 

 
 

 ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐาน 
 การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐาน 
 การออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่า 
 เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 
 

๒ 

๑ วัน 

➢➢ วันจดทะเบียน 
- ยื่นหนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน 
- ตรวจสอบเรือ่ง/ตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่ง 
   จดทะเบียน 
- ทำสัญญา/บันทึกข้อตกลง/ 
   คู่กรณีลงนาม/แก้ทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรพัย์คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบ 
   เรื่อง/ลงนามจดทะเบียน/ 
   ประทับตราประจำตำแหน่งใน 
   หนังสอืแสดงสิทธิในที่ดินหรือ 
   สมดุทะเบียนสิทธแิละนิติกรรม 
   เกี่ยวกับอสังหารมิทรัพย์   
   พร้อมทั้งแจกให้ผู้ขอตรวจสอบ 
    ความถูกต้อง  

 

๔๕ วัน 

  ๑ วัน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๓ 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๓ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่ได้มีการรับรองความถูกต้อง  
      กรณีที่ต้องให้ความยินยอม  เช่น  เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
      ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง  (ต้นฉบับ) 
 
๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
      เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้อง ประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
      กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา  (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง 
       พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ)  กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
      -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
       (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
      -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่างลายมือชื่อของ 
       กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
๒.๗ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ  (กรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธุรกจิการค้า) (ต้นฉบับ) 
     -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม  ดังน้ี  
      (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
      (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)    
      (๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
 
๒.๘ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย  
      เช่น กรณีผู้เยาว์ให้เช่าที่ดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
๒.๙ กรณีสิ่งปลูกสร้างท่ีให้เช่าไม่ใช่ของเจ้าของที่ดิน  ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ทำนิติกรรมและยืนยันว่าสิ่งปลูกสร้างนั้น  
      เป็นของผู้ให้เช่าไม่ใช่ของเจ้าของที่ดิน  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๑๐ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย  
       (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)   
    (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
    (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
    (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
    (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
 เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่         
ณ สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก  
เวบ็ไซต ์  www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน 
    พระราชบญัญัตใิหใ้ช้ประมวลกฎหมายทีด่นิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบญัญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๔) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๕) ประมวลรัษฎากร  
 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานทีใ่ห้บริการ   สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ทอ้งที่ซึ่งที่ดิน หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   
                         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

   ช่องทางการให้บริการ 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับเช่าอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์  ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย)์  แปลงละ  ๕๐ บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ตอ้งเสียอากรแสตมป ์
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไวอ้ย่างเดียวกบัต้นฉบับ เสียค่าอากรคูฉ่บับ  
     ๕ บาท  
๖. ค่าประกาศ   แปลงละ  ๑๐  บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 

 

 
 
 
  

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

     ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

     ค่าธรรมเนยีม 
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               ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๒ 

วันยื่นคำขอ 

- ยื่นคำขอ  

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน   

  และหนังสือรับรองการทำประโยชน์   

  (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข) หรือหลักฐานการ   

  เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

- รับคำขอ  และสอบสวนคู่กรณี          

  ตรวจอายัด 

- ทำคำขอ  และคู่กรณลีงนามในคำขอ 

- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 

- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 

- จัดทำประกาศ  หนังสือนำส่งประกาศ  

- เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิ  ลงนามประกาศ 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ วัน 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

การประกาศมีกำหนด  ๓๐  วัน 

- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าที่ปิด 

  ตามสถานทีท่ี่กฎหมายกำหนด 

  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 

  ประกาศรวม  ๑๐ วนันับแต่วันที ่

  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกำหนด ๓๐ วัน ไม่ม ี

  ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 

  ประกาศ ๓๐ วัน ให้เริ่มนับวันปิด 

  ประกาศฉบับสดุท้าย) 

- ทำหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการ 

  เพือ่จดทะเบียน (ภายใน ๕ วัน   

  นับแต่วันประกาศครบกำหนด) 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ หนังสือรับรองการทำประโยชน ์(น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ต้นฉบับ)  
    ๑.๒ บัตรประจำตวัประชาชน (ต้นฉบับ)           
    ๑.๓ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว (ต้นฉบับ) ซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่หรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุล 
          หรือสถานทูตที่ผู้น้ันสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้ชั่วคราว  (ต้นฉบับ)   
     ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
            (กรณีหนังสือรับรองของนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา)   
     ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 
     
         
 
 
 
 
 
 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

 ๔๕ วัน 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
      เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้ขอหรือหลักฐานของทางราชการที่ 
      เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญา  กรณีจดทะเบียนก่อภาระผูกพันเฉพาะส่วนหรือบางส่วน (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
      (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
 

 

๑ ๓ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๔๗ วัน 

 
 วันจดทะเบียน 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน 
- ตรวจสอบเรือ่ง/ตรวจอายัด 
-  เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่ง 
   จดทะเบียน 
- ทำสัญญา/บันทึกข้อตกลง/ 
   คู่กรณีลงนาม/แก้ทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรพัย์คำนวณ 
   ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบ 
   เรื่อง/ลงนามจดทะเบียน/ 
   ประทับตราประจำตำแหน่งใน 
   หนังสอืแสดงสิทธิในที่ดินหรือ 
   สมดุทะเบียนสิทธแิละนิติกรรม 
   เกี่ยวกับอสังหารมิทรัพย์ พร้อมทั้ง  
   แจกให้ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
     
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ  

 

๒.๔ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคูส่มรส (ต้นฉบับซึง่ผู้ขอจดัทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของคู่สมรสที่ได้รับรองความถูกต้อง  
      กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เชน่ เป็นสนิสมรสที่ใส่ชือ่ไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคูส่มรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสนิสมรส)  
      ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง  
 
๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคล  ที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม   
      เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  
      (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ)  

๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
     -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง  
      พร้อมบตัรประจำตวัประชาชน (ต้นฉบับ) ของผูร้ับมอบอำนาจ                           
๒.๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ)  
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผูม้ีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกตอ้ง)                                                      
        -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณหีนังสือรับรองนติิบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอยา่งลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจ 
        ทำการแทนนิตบิุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกตอ้งซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๘ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อน ต้องนำหลักฐานนั้นมาด้วย เช่น  กรณีผู้เยาวจ์ดทะเบียนภารจำยอมซึ่ง   
      ต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  หรือกรณีจดทะเบียนสิทธิเหนือพ้ืนดิน  หากผู้มีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือเจ้าของห้องชุดมีผู้เยาว์รวมอยู่ด้วย  ผู้ใช้อำนาจปกครอง    
      จะกระทำไดต้่อเมือ่ขออนุญาตต่อศาลก่อน  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๙ กรณีสิ่งปลูกสร้างที่ก่อภาระผูกพันไม่ใช่ของเจ้าของที่ดิน  ตอ้งมหีนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ทำนิติกรรมและยืนยันว่าสิ่งปลูกสร้างนั้น 
      เป็นของผู้ก่อภาระผูกพันไม่ใช่ของเจ้าของที่ดิน (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๑๐ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ) ดังนี้    
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก  
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)   
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นที่เป็นผู้ก่อภาระผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕)  และข้อ (๖) 

๒.๑๑ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศตอ้งแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย (ต้นฉบับหรอืสำเนารับรองความถกูต้อง) 
        (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่่ำกว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรทีใ่ช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เปน็ภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
        (๒) อาจารย์ในสถาบนัการศกึษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผูส้อนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศกึษา หรือ                
        (๓) สถานทตูหรือสถานกงสลุตา่งประเทศท่ีตั้งอยูใ่นประเทศไทยโดยประเทศน้ันใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้เปน็ภาษาราชการ หรือ  
        (๔) สถานทูตหรอืสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
         (ท้ังนี ้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญัตวิิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
                เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมลูภาครัฐเป็นหลัก 
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มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่ ณ  
สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถ ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
๒) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
   ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๔) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๕) ประมวลรัษฎากร  
 

            ค่าธรรมเนียม 

           กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา     
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ช่องทางการให้บริการ 
 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

จดทะเบียนประเภทก่อภาระผูกพันในอสังหาริมทรพัย์ กรณีต้องประกาศ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม  (กรณีมคี่าตอบแทน) ๑% ของจำนวนเงินค่าตอบแทน 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีค่าตอบแทน)  แปลงละ  ๕๐ บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์ ๐.๕ % ของจำนวนเงินค่าตอบแทน   
๕. ค่าประกาศ  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๖. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๗. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
 
  

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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การยื่นคำขอจดทะเบียนต่างสำนักงานที่ดนิ 
 

➢➢ วันยื่นคำขอ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน และหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ 
   ห้องชุด 
- รับคำขอ และสอบสวนคู่กรณี   
- ประสานสำนักงานที่ดินท้องที่ ทางโทรสาร  เพื่ อประเมินราคาทุนทรัพย์ตรวจอายัด  และ 
  ตรวจการออกใบแทน รอผลจากสำนักงานที่ดินท้องที่ ทางโทรสารประมาณ ๓๐-๖๐ นาที  
- ทำสัญญา/บันทึกข้อตกลง และแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญา/บันทึกข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- ออกใบรับ ท.ด. ๕๓ 
  
 
 

 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

➢➢ แจ้งผู้ขอรับเอกสารคืน 
- ตรวจความถูกต้องของหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและสัญญาที่สำนกังานที่ดินท่ีจดทะเบียน  
   ส่งคืนมา 
- จัดทำหนังสือแจ้งผู้ขอรับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและสัญญา โดยแจ้งผู้ขอให้นำใบรับ 
   (ท.ด. ๕๓)  มาติดตอ่ด้วย 
- เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิลงนามและจัดส่งหนงัสือแจ้ง 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

๒ 

๑ 

๓ 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม  ๑๑  วัน 
 
 

➢➢ ส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 
- เจ้าหน้าที่เบิกเงินจากเจ้าหน้าที่การเงินไปซื้อธนาณัติที่สำนักงานไปรษณีย ์
- ส่งเรื่องพร้อมธนาณัติค่าธรรมเนียม  ภาษี  และอากร  และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  
  ให้สำนักงานท่ีดินท้องที่เพื่อดำเนินการจดทะเบียน 

 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

➢➢ การจดทะเบียน 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเรื่อง 
- ตรวจอายัด 
- นำธนาณัติไปเบิกเงินจากสำนักงานไปรษณีย์ 
- คำนวณค่าใช้จ่าย 
- ชำระเงินใช้จ่าย 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง และลงนามจดทะเบียนในสัญญา  หรือบันทึกข้อตกลง   
   และหนังสอืแสดงสทิธิในที่ดิน หรอืหนังสอืกรรมสิทธิ์ห้องชดุ 
- ส่งเรื่องทั้งหมดพร้อมสัญญา  และเอกสารทีเ่กี่ยวข้องคืนสำนักงานที่ดิน 
  ที่รับคำขอ 
  ทางไปรษณีย์ 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

๔ รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

 ๑ วัน 

 ๕ วัน 

 ๓ วัน 

 ๒ วัน 

129 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



นิติกรรมที่ยื่นคำขอตา่งสำนักงานที่ดินได้ตอ้งเป็นนิติกรรมประเภทที่ไมม่ีการประกาศหรือการรังวัด 

 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

           ๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 

           ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี       
ณ  สำนักงานที่ดินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เวบ็ไซต์   www.dol.go.th/registry 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
     ให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ 
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
๕) ประมวลรัษฎากร  
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานที่ดินที่ผู้โอนและผู้รับโอนสะดวก     
                       (ยื่นคำขอจดทะเบยีนต่างสำนักงานทีด่ิน       
                       ณ สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร/สาขา/    
                       สำนักงานที่ดินจงัหวัด/สาขา/ส่วนแยก   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

    รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

จดทะเบียนต่างสำนักงานที่ดนิ 
 

๑. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม             

    แต่ละประเภท   

๒. ค่าใช้จ่ายในการส่งพัสดุไปรษณีย์และค่าธรรมเนียมธนาณัติ  

 

 
 
 
  

   เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแต่ละประเภท  

   เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแต่ละประเภท 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/ 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชัน้ ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลกัสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟแวร์ปาร์ค ชัน้ ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ค่าธรรมเนยีม 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามคำสั่งศาล 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

๑.๑ โฉนดท่ีดิน  หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์  หรือหนังสือกรรมสิทธิห้์องชดุ  (ต้นฉบับ) 

๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)     

๑.๓ หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสำคัญถิน่ท่ีอยู่  (แบบ ตม.๑๑ หรือ ตม.๑๕ หรือ ตม.๑๖ หรือ ตม. ๑๗)   
ซึ่งออกให้โดยสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องท่ี  (ต้นฉบับ) 

๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (กรณีผู้จัดการมรดกเป็นนิติบุคคล) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทน 
นิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 

๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ           
           
 
 
 

    รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๙๐ นาท ี

 
 

๒ 

- ยื่นคำขอ 

- ตรวจหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือ 

   แสดงสิทธิในทีด่ินหรอืหนังสือกรรมสิทธิ์ 

   ห้องชดุหรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่ง 

   ปลูกสร้าง 

- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 

- ทำคำขอและผู้ขอลงนามในคำขอ 

- แก้ทะเบียน 

- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๖๐ นาที 

- ตรวจสอบเรือ่ง 
- เรียกผู้ขอสอบสวนและตรวจสอบก่อนการ 
   จดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียนและ 
  ประทับตราประจำตำแหน่งในหนังสือแสดง 
  สิทธิในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หอ้งชุด 
  หรือสมดุทะเบียนสิทธิและนติิกรรมเกี่ยวกับ 
  อสังหาริมทรัพย์ (ท.อ.๑๓) 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๓๐ นาท ี
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         ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามคำสั่งศาล 

 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  (ต้นฉบับ) เช่น  หลักฐานที่เจ้ามรดกขออนุญาตปลูกสร้าง  หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออก 
หมายเลขประจำบ้าน หรือหลักฐานของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น  

๒.๒ คำสั่งศาลหรือคำพิพากษาซึ่งแต่งตั้งการเป็นผู้จัดการมรดก (ต้นฉบับ) 

๒.๓ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)   
(กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด 
ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ผู้ขอจัดทำ) 

๒.๔ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ได้ไปดำเนินการด้วยตนเอง)  
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
ท่ีรับรองความถูกต้อง  พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 

๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
     - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๖ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (กรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
      - กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 

๒.๗ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย  
(ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) 
(๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
(๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารน้ันในสถาบันการศึกษาหรือ  
(๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
(๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
(ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
   เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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๑) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายทีด่นิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ให้ใชป้ระมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

    โดยพ.ร.บ. อาคารชุด (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

      ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   
                  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที่ 
ณ  สำนักงานทีดิ่นทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเอง
จากเว็บไซต์   www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  กรณีท่ีดนิ/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
๔. ค่าธรรมเนียม  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๕. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  เรื่องละ  ๒๐  บาท  
๖. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เรื่องละ   ๕๐  บาท 
๗. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  คนละ  ๑๐  บาท 
๘. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
 

 

 
 
 
  

   ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามคำสั่งศาล 

 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

133 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามพนิัยกรรม 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิห้์องชดุ (ต้นฉบับ) 

๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   

๑.๓ หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสำคัญถิ่นที่อยู่  (แบบ ตม.๑๑ หรือ ตม.๑๕  หรือ ตม.๑๖ หรือ ตม.๑๗)   
ซึ่งออกให้โดยสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองหรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวซึ่งออกโดยสถานีตำรวจท้องที่  (ต้นฉบับ) 
 
๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (กรณีผู้จัดการมรดกเป็นนิติบุคคล) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว)  (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ           
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

➢➢ วันยื่นคำขอ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน 
  และหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือ 
  หนังสือแสดงกรรมสทิธิ์ห้องชุดหรอื 
  หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนผู้ขอตรวจอายัด 
- ทำคำขอและผู้ขอลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 
- ชำระคา่ธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 
- จัดทำประกาศหนังสอืนำส่งประกาศ 
  เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิลงนาม 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 

➢➢ การประกาศ มีกำหนด ๓๐ วัน 
- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าที ่
  ปิดตามสถานที่ที่กฎหมายกำหนด    
  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 
  ประกาศรวม ๑๐ วันนับแต่วันที ่   
  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 
- ประกาศครบกำหนด  ๓๐ วัน  ไม่ม ี
   ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 
   ประกาศ ๓๐ วัน  ให้เริ่มนับวันปิด 
   ประกาศฉบับสุดท้าย) 
- ทำหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการ   
  เพื่อจดทะเบียน (ภายใน  ๕  วัน      
  นับแต่วันประกาศครบกำหนด) 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๔๕ วัน 

๑ 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๔๗ วัน 

 
 ➢➢ วันจดทะเบียน 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธใินที่ดินหรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- ตรวจสอบเรือ่ง  และตรวจอายัด 
- เสนอเรือ่งต่อเจ้าพนักงานที่ดิน       
  เพื่อพิจารณาสั่งให้จดทะเบียน 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- แก้ทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง 
  ลงนามจดทะเบียนและประทับตรา 
  ประจำตำแหน่งในหนังสือแสดง 
  สิทธิในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์
  ห้องชุดหรือสมุดทะเบียนสิทธิและ 
  นิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ 
  พร้อมทั้งแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 

๓ ๒ 
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         ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามพนิัยกรรม 

 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) เช่น หลักฐานท่ีเจ้ามรดกขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออก 
หมายเลขประจำบ้าน หรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของส่ิงปลูกสร้างจริง เป็นต้น  
 
๒.๒ ต้นฉบับพินัยกรรม ยกเว้น กรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทำลายสามารถนำสำเนาพินัยกรรมที่เคยนำไปแสดงต่อหน่วยงานราชการ 
เช่น  ศาลหรือสำนักงานที่ดินอ่ืนและพนักงานเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานนั้นได้รับรองสำเนาถูกต้องมาใช้เป็นหลักฐานแทนต้นฉบับพินัยกรรมก็ได้ 
 
๒.๓ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)   
(กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุม 
ผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 
 
๒.๔  หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีรับรองความถูกต้อง   
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 
 
๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๖  เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย ที่รับรองความถูกต้องโดย 
(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
(๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
(๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
(๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
(๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
(ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

๒.๗ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
      - กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล    (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง(ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)    
(๗) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
               เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด  

     (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่               
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก       
เวบ็ไซต์  www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  กรณีท่ีดนิ/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชดุละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
๔. ค่าธรรมเนียม กรณหี้องชุดห้องชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๕. ค่าประกาศ  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ  ๑๐  บาท 
๖. ค่าประกาศ  กรณีห้องชุดห้องชุดละ  ๒๐  บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  เรื่องละ ๒๐ บาท  
๘. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด เรื่องละ   ๕๐  บาท 
๙. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๐. ค่าพยานให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด คนละ   ๒๐ บาท 
 

 

 
 
 
  

    ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก ๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผู้จัดการมรดกตามพนิัยกรรม 

 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

     ค่าธรรมเนยีม 
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        ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

          

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผู้จัดการมรดก 
 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดที่ดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน ์หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ) 

    ๑.๒ บัตรประจำตวัประชาชนของทายาทผู้รับมรดก หรือผู้จัดการมรดก (ต้นฉบับ)             

        ๑.๓  หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสำคัญถิ่นที่อยู่  (แบบ ตม. ๑๑  หรือ ตม. ๑๕  หรือ ตม. ๑๖  หรือ ตม. ๑๗)   
     ซึ่งออกให้โดยสำนักงานตรวจคนเข้าเมอืงหรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวซึ่งออกโดยสถานีตำรวจทอ้งที่ (ต้นฉบบั) 

     ๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนติิบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง 
            - บตัรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทน 
           นิติบุคคล และตราประทับของนิติบคุคล (กรณีหนังสอืรับรองนิติบุคคลระบุว่าตอ้งมีการประทับตรา) 

     ๑.๕  หลักฐานที่แสดงว่าผูร้ับมรดกเป็นทายาทผู้มสีิทธริับมรดกตามกฎหมาย (ต้นฉบับ) 

     ๑.๖ หนังสอืรับรองนิติบุคคล หนงัสอืบริคณห์สนธิ บัญชรีายชือ่ผูถ้ือหุ้น เป็นเอกสารทีเ่ชือ่มโยงจากฐานข้อมลูของภาครฐั           
              
     
     
    
        
 
 
      
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๓๐ นาที 

 
 

๒ 

ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/ 
  สารบบทีด่ิน  และหนงัสือแสดงสิทธิ       
  ในที่ดินหรอืหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชดุ   
  หรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนผู้ขอตรวจอายัด 
- ทำคำขอและผู้ขอลงนามในคำขอ 
  แกท้ะเบียน 
- เจา้พนักงานที่ดินพิจารณาสั่งจดทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรพัย์คำนวณ                              
  ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๙๐ นาท ี

- ตรวจสอบเรือ่ง 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียนและ 
  ประทับตราประจำตำแหน่งในหนังสือ    
  แสดงสิทธิในที่ดินหรอืหนังสือกรรมสิทธิ์    
  ห้องชุดหรือสมุดทะเบียนสิทธิและนติิกรรม    
  เกี่ยวกับอสังหารมิทรพัย์ (ท.อ.๑๓) 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๔๐ นาท ี

๒.๑ หลักฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  กรณีไม่ได้รับโอนสิง่ปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินตอ้งมีหลักฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  
เชน่  หลักฐานทีผู้่โอนขออนญุาตปลูกสร้าง  หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านให้แก่ผูโ้อน หรือหลักฐานของ        
ทางราชการที่เป็นหลักฐานเชือ่ได้ว่าเปน็เจ้าของสิ่งปลกูสร้างจริง  เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 
 
๒.๒ คำสั่งศาลหรือพินัยกรรมซึ่งแต่งตั้งผู้จัดการมรดก (ต้นฉบับ) ยกเว้นกรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทำลายสามารถนำสำเนา 
พินัยกรรมที่เคยนำไปแสดงต่อหน่วยงานราชการเช่นศาลหรือสำนักงานที่ดินอื่นและพนักงานเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานน้ัน   
ได้รับรองสำเนาถูกต้องมาใช้เป็นหลักฐานแทนต้นฉบับพินัยกรรมก็ได้   
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       ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผู้จัดการมรดก 
 

๒.๓ รายงานการประชมุของนิติบุคคลทีม่ีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดทีเ่กี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)  
(กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลตอ้งประชมุผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดง 
รายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนติิบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ผู้ขอจัดทำ) 
 
๒.๔ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีรับรองความถูกต้อง   
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 
 
๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
- พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๖ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่นๆ (เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
      -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังนี ้  
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก      
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้โอน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
 

๒.๗ หนังสือรับรองการปลอดหน้ีจากนิติบุคคลอาคารชุด (ต้นฉบับ) 
(กรณีโอนมรดกห้องชุดต้องมีหนังสือปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด) 
 
๒.๘ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย ที่รับรองความถูกต้องโดย 
     (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
      (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
      (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ   
      (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
      (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
      (ทั้งนี ้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
               เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) กฎกระทรวง  ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด  

    (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

     ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผู้จัดการมรดก 
 

มีครบทกุประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่        
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง หรือสามารถ ตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เวบ็ไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  กรณีท่ีดนิ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชดุละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมนิ  
    (เป็นการโอนมรดกระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือระหว่างคู่สมรส) 
๕. ค่าธรรมเนียม  ๑%  ของราคาจำนวนเงินค่าเช่าตามระยะเวลาการเช่าที่เหลอือยู่   
    (กรณีโอนมรดกสิทธิการเช่า) 
๖. ค่าธรรมเนียม  (ไมม่ีทุนทรัพย)์  กรณีท่ีดนิ   แปลงละ   ๕๐   บาท 
     (กรณีโอนมรดกสิทธิการไถ่  โอนมรดกสิทธิการรับจำนอง  โอนมรดกสิทธ ิ 
     เหนือพื้นดิน  เป็นต้น) 
๗. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  ๓.๓%  ของราคาประเมิน  (กรณีโอนมรดกให้แก่ทายาท 
    ตามพินัยกรรมซึ่งไม่ใช่ทายาทโดยธรรมอยู่ในหลักเกณฑ์เสียค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
๘. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน  เรื่องละ  ๒๐  บาท  
๙. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เรื่องละ   ๕๐  บาท 
๑๐. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีท่ีดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๑. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด คนละ   ๒๐  บาท 
 

 

 
 
 
  

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

 

    ค่าธรรมเนยีม   ช่องทางการให้บริการ 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีไม่มีผู้จัดการมรดก 
 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด  (ต้นฉบับ) 

    ๑.๒ บตัรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 

    ๑.๓ หลักฐานที่แสดงว่าผู้รับมรดกเป็นทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกตามกฎหมาย  (ต้นฉบับ) 

    ๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง 
          -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างดา้ว)  (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 

   ๑.๕  ต้นฉบับพินัยกรรม  ยกเว้นกรณีพินัยกรรมสูญหาย  หรือถูกทำลายสามารถนำสำเนาพินัยกรรมท่ีเคย 
   นำไปแสดงต่อหน่วยงานราชการ  เช่น  ศาล  หรือสำนักงานท่ีดินอื่น  และพนักงานเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานนั้น 
   ได้รับรองสำเนาถูกต้องมาใช้เปน็หลักฐานแทนต้นฉบับพินัยกรรมก็ได้  (ต้นฉบับพรอ้มสำเนารับรองความถกูต้อง) 
 
    ๑.๖  หนังสอืรับรองนิติบุคคล หนังสือบรคิณห์สนธ ิบญัชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เปน็เอกสารท่ีเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครฐั  
                           
    
        
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

➢➢ วันยื่นคำ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน        
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  หรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดหรือหลักฐาน   
  การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนสิทธิความเป็น   
  ทายาทของเจ้ามรดกตรวจอายัด 
- ทำคำขอจัดทำบัญชีเครือญาติ 
- ผู้ขอลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ  
  ท้ังผู้ขอรับมรดกและผู้ไม่ขอรับมรดก 
- เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 
- จัดทำประกาศและหนังสือนำส่งประกาศ 
-  เสนอเจ้าพนักงานท่ีดิน ลงนามประกาศ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 

➢➢ การประกาศ 
- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี   
  ปิดตามสถานที่ท่ีกฎหมายกำหนด   
  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 
  ประกาศรวม ๑๐ วันนับแต่วันท่ี 
  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 
- ประกาศครบกำหนด  ๓๐  วันไม่มี 
  ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 
  ประกาศ ๓๐ วันให้เร่ิมนับวันปิด 
  ประกาศฉบับสุดท้าย) 
- ทำหนงัสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการ       
  เพื่อจดทะเบียน (ภายใน  ๕  วันนับ   
  แต่วันประกาศครบกำหนด) 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๔๕ วัน 

๑ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๔๗ วัน 

 
 ➢➢ วันจดทะเบียน 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- ตรวจสอบเร่ือง  ตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่ง        
  จดทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณ 
  ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง/ 
  ลงนามจดทะเบียน/ประทับตรา  
  ประจำตำแหน่งในหนังสือแสดงสิทธิ 
  ในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
  หรือสมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  เก่ียวกับอสังหาริมทรัพย์พร้อมท้ังแจก 
   ให้ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 

๓ ๒ 
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         ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีไม่มีผู้จัดการมรดก 
 

๒.๑ หลักฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) เช่น หลักฐานทีเ่จ้ามรดกขออนญุาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออก 
หมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชือ่ได้วา่เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นตน้ 

๒.๒ หลักฐานการไม่ขอรับมรดกของทายาท  (ต้นฉบับ) (กรณีท่ีทายาทบางคนไม่ขอรับมรดกและไม่ได้มาติดต่อยื่นคำขอด้วย)  

๒.๓ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
ไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทัง้หมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น)  
(ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 

๒.๔ กรณีโอนห้องชุดต้องมีหนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด (ต้นฉบับ) 

๒.๕ กรณีท่ีสิ่งปลูกสร้างท่ีรับมรดกไม่ใช่ของเจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ทำนิติกรรมและ 
ยืนยันว่าสิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นของเจ้ามรดกไม่ใช่ของเจ้าของท่ีดิน (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่รับรองความถูกต้อง  
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 

๒.๗ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่าง 
ลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๘ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย 
      (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
       (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
       (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ      
       (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
       (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
       (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  

๒.๙  หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่นๆ (กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ)   
         -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  
          (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
          (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  
          (๖)บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 

๒.๑๐ หลักฐานเกี่ยวกับการเสียชีวิต (ต้นฉบับ) 
        -ต้องมีหลักฐานการเสียชีวิตของทายาทนั้นๆ เช่น กรณีเจ้ามรดกถึงแก่กรรมเม่ืออายุมากแล้วและบิดามารดาถึงแก่กรรม  
ก่อนนานแล้ว หรือกรณีรับมรดกร่วมกันหลายคนได้ถึงแก่กรรมไปแล้ว ต้องมีหลักฐานการเสียชีวิตของทายาทนั้นๆ เช่น  
เอกสารรับรองการเสียชีวิตท่ีหน่วยงานราชการผู้มีหน้าที่ทำการรับรองให้  หรือเอกสารการเสียชีวิตท่ีหน่วยงานอื่นได้รับรอง เป็นต้น 
 
หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
          เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 
 

141 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด 

    (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

สถานท่ีให้บริการ   สำนักงานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนกังานทีดิ่นจงัหวัดหรอืสาขา หรือส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึ่งท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศุกร ์
                              (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

    ช่องทางการให้บริการ 
 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีไม่มีผู้จัดการมรดก 
 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที ่           
ณ  สำนกังานท่ีดนิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก 
เว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  ค่าคำขอ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. ค่าธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (เป็นการโอนมรดกระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือระหว่างคู่สมรส) 
๕. ค่าธรรมเนียม  ๑%  ของราคาจำนวนเงินค่าเช่าตามระยะเวลาการเช่าท่ีเหลืออยู่   
    (กรณีโอนมรดกสิทธิการเช่า) 
๖. ค่าธรรมเนียม  (ไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
     (กรณีโอนมรดกสิทธิการไถ่โอนมรดกสิทธิการรับจำนองโอนมรดกสิทธิเหนือพื้นดิน 
     เป็นต้น) 
๗. ค่าธรรมเนียม  (ไม่มีทุนทรัพย์)  กรณีห้องชุดห้องชุดละ   ๑๐๐  บาท 
    (กรณีโอนมรดกสิทธการไถ่  โอนมรดกสิทธิการรับจำนอง  เป็นต้น) 
๘. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  ๓.๓%  ของราคาประเมิน  (กรณีโอนมรดกให้แก่ทายาท 
    ตามพินัยกรรมซึ่งไม่ใช่ทายาทโดยธรรมอยู่ในหลักเกณฑ์เสียค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
 ๙. ค่าประกาศ  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๑๐.ค่าประกาศ  กรณีห้องชุด  ห้องชุดละ  ๒๐  บาท 
๑๑. ค่ามอบอำนาจ  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๑. ค่ามอบอำนาจ  กรณีห้องชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๒. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง   คนละ  ๑๐  บาท 
๑๓. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  กรณีห้องชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
 
 
 
 
  

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก  
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

 

     ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

     ค่าธรรมเนียม 
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การขออนุญาตใชป้ระโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลกูรัง (กรณีอธิบดีกรมที่ดินเป็นพนักงานเจ้าหนา้ที่) 
 

ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนกังานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ตามแบบ 
ทด. ๖๔  พร้อมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่ง
ปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
 -สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาต 
  ตามแบบ ทด. ๖๖ 
 -ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

๗ 

- ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปชันสูตรสอบสวนณท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตตามแบบท.ด.๖๗ พร้อมเก็บตัวอย่างดินจากจุดต่างๆภายในเขตท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตรวมสี่จุดแล้วส่งให้กรมทรัพยากรธรณีตรวจวิเคราะห์และให้ช่าง 
   ท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดยให้ผู้ขอออกค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอมีหน้าท่ีน า 
  เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องไปท าการตรวจสอบพื้นท่ี 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจงัหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ ส านักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้
ความเห็นเช่น ส านักบรหิารพืน้ท่ีอนุรักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง   
เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปกรมท่ีดิน (เมื่อครบก าหนด 
๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า  
หน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๗ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

 

     การพิจารณา 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

๘ 

๗ วัน 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการก านันท่ีท าการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและบริเวณท่ีดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอ 

๔๐ วัน 

๕ 

๖ 

จังหวัดส่งเร่ืองไปกรมท่ีดิน 
 
กรมท่ีดินตรวจสอบเร่ืองราวการขออนุญาต 
 
 
 
 

รายละเอียด
ของขั้นตอน 
การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด/ 
ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

 

กรมท่ีดินตรวจสอบแล้วปรากฎว่าการด าเนินการของอ าเภอ/ 
ก่ิงอ าเภอส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา
และของจังหวัดถูกต้องแล้วส่งเร่ืองราวการขออนุญาตให้กรรมการ
เพื่อท าการตรวจสอบในส่วนท่ีเก่ียวข้องกับหน่วยงาน 
 
 
 
 

รายละเอียด
ของขั้นตอน 
การบริการ 

๗ วัน 

๗ วัน 

๑๘๐ วัน 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

๗ วัน 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครอง
สามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสบิห้าวัน
นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

      ๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ที่ดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ ๑๐๙/๒๕๓๘ 
๔) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดบริเวณที่หวงห้าม  
    ตามมาตรา ๙ (๒) แห่ง ป.ที่ดิน 
 
 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ 
    ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ 
    ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
    (เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้เท่าท่ีจ าเป็นและ 
     ใช้จ่ายจริง) 
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๔. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสีย 
   ค่าตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่องค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ ตามวิธีการและ 
    อัตราท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
   แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล 
   กฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑๐,๐๐๐ บาทต่อปี  
    หรือลูกบาศก์เมตรละ ๑๐ บาท )   
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

นัดประชุมคณะกรรมการภายในสามสิบวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๓๐ วัน 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอความเห็นคณะกรรมการให้อธิบดีกรมท่ีดินพิจารณาสั่งการ 

- อนุญาต (ลงนามใบอนุญาต) 
- ไม่อนุญาต 
-สั่งการเป็นอย่างอื่น 
กรมท่ีดินแจ้งจังหวัด/ผู้ขอ (กรณีไม่อนุญาตให้แจ้งสิทธิการอุทธรณ์ 
คัดค้านแก่ผู้ขอทราบด้วย) จังหวัดแจ้งหน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

           ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตใชป้ระโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดินการขุดดินลกูรัง (กรณีอธิบดีกรมที่ดินเป็นพนักงานเจ้าหนา้ที)่ 
 

        กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการ
อ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดหรือ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด)  ต้ังแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 

๑.๑  กรณีบคุคลธรรมดา  
       (กรมการปกครองเป็น 
        หน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
        - บตัรประจ าตวั 
          ประชาชน  
         
 

  ๒.๑ รายละเอียดวัตถุประสงค์วิธีด าเนินการท่ีจ าเป็น 
        ต่อการพิจารณาการขอใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม 
      มาตรา ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ 
      (ตามความเห็นคณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 

 
 

 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 ๒.๒ แผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่งปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือ 
       ทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่  
 

๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
      (กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 
      หรือเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 
 

 การพิจารณา ๙ 
ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน
ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
หน่วยงานรับค าขอ 

 
 

 

 
๑๙ วัน 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล   
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท 
มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้ งห้างหุ้นส่วน 
กรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีจดทะเบียน
แล้ว  
           - บัตรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจ ท าการแทนนิติบุคคล   
           - ตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทน
นิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิติบุคคล พร้อมส าเนาท่ีมีการ 
ลงนามรับรองความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

ช่องทาง 
การให้บริการ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ 
ท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์
ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๒๐ วัน 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหต ุ
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
บญัชีรายชื่อผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลัก 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีไม่ตอ้งประกาศ (เชา่เนื้อที่ไม่เกิน ๑๐๐ ไร่) 
 

๑ 

- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดินและ      
  หนังสือแสดงสิทธใินที่ดิน 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานตามหลักเกณฑ ์
  ที่พระราชบัญญัติการเช่าอสังหารมิทรัพย์ 
  เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม 
  พ.ศ. ๒๕๔๒ 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงและ 
  แก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑๑๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง 

- เรียกคู่กรณีสอบสวนและตรวจสอบก่อน 

  การจดทะเบียน 

- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียนและ 

   ประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาหรือ 

   บันทึกข้อตกลงในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดนิ 

- แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินและสัญญา 

- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
๑.๑ โฉนดท่ีดิน หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ)  

๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)   

๑.๓  ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือ 
สถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงการต่างประเทศ 
ออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 

๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
       -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๕  หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธ ิบัญชีรายช่ือผูถ้อืหุ้น เป็นเอกสารท่ีเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

     
 

    
     
 
 
 
 
 
 
 

  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

    ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาท ี

 
 

 ๔๐ นาท ี

๒ 
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     ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ (เชา่เนื้อที่ไม่เกนิ ๑๐๐ ไร)่ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างกรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
       เช่น หลักฐานที่เจ้าของที่ดินขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการ 
      ที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน)  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
      (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
๒.๔ หนังสือยนิยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่ได้รับรองความถูกต้อง กรณีที่ต้องให้ความยินยอม  
      เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง(กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
      เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล   
      กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) 
 
๒.๖ หลักฐานที่ต้องแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีพร้อมคำขอ กรณีจดทะเบียนเช่า เช่าช่วงหรือโอนสิทธิการเช่า ต้องแสดงหลักฐาน (ต้นฉบับ) ดังนี้ 
(๑) แผนงานโครงการเกี่ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมที่จะทำการเช่าโดยอย่างน้อยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับแผนการใช้ที่ดินแหล่งที่มา 
     และจำนวนของเงินทุนระยะเวลาดำเนินการตามขั้นตอนของการประกอบกิจการและรายละเอียดของการจ้างแรงงาน 
(๒) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ 
(๓) หนังสือรับรองจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าที่ดินที่จะขอเช่าอยู่ภายในบริเวณที่กำหนดเป็นประเภทพาณิชยกรรมหรือ     
     อุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองหรืออยู่ในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยแล้วแต่กรณี 
(๔) หลักฐานการยื่นคำขอหรือการได้รับอนุญาตหรือได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐที่เกี่ยวข้อง 
(๕) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นผู้ที่เคยได้มาซึ่งสิทธิการเช่าตามพระราชบัญญัติน้ีแล้วให้แสดงหลักฐานการได้มาซึ่งสิทธิดังกล่าวด้วย 
 

๒.๗ ** หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
ต้องแสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้   
(๑) หลักฐานแบบสำแดงเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยเจ้าหน้าท่ีศุลกากร (Foreign Currency Declaration Form The Customs Department) 
(๒) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรก่อนวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔  ให้ใช้หลักฐานการเสนอขายเงินตราต่างประเทศตามแบบ ล.ป.๗๑ ก. หรือ ล.ป.๗๑ ข.  
     ซึ่งลงลายมือชื่อและประทับตราธนาคารในช่องของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว 
(๓) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานสำเนาแบบ ธ.ต.๓ หรือหนังสือทีธ่นาคารรับ    
     อนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๔) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓  ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
     หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข) หรือหลกัฐานใบรับซ้ือเงินตราต่างประเทศซึง่ออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซ้ือเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐาน  
     ของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตรา  
     ต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๕) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศหรือใบรับซื้อเงินตรา  
     ต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้ 
     โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงิน     
     ฝากเงินตราต่างประเทศ)  
 

๒.๘ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศเพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
         ทั้งกรณีท่ีเป็นบัญชีของคนต่างด้าวหรือไม่ใช่บัญชีของคนต่างด้าวให้แสดงหลักฐานหนังสือรับรองของธนาคารพาณิชย์ซึ่งรับรองการถอนเงินจาก 
         บัญชีเงินฝากที่เป็นเงินบาทของผู้ที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ       
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     ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีไม่ตอ้งประกาศ (เชา่เนื้อที่ไม่เกิน ๑๐๐ ไร่) 
 

๒.๙ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศเพ่ือขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
         ใหแ้สดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใด (ต้นฉบับ) ดังนี ้    
(๑) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๒๘ เมษายน ๒๕๔๒ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓   
ที่ธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานท่ีธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้า 
หรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๒) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
หรือหลักฐานแบบธ.ต.๓ (ข) หรือให้ใช้หลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๓) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศ 
ที่ธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานท่ีธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือ 
รับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ)         
๒.๑๐ หลักฐานการนำเงินมาลงทุน  กรณีคนต่างด้าวหรือนิติบุคคลต่างด้าวเป็นผู้เช่า/เช่าช่วง/รับโอนสิทธิการเช่าเพื่อประกอบพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมที่มีเนื้อที่ไม่เกินกว่า 100 ไร ่     
        หากเป็นการเช่าเพื่อพาณิชยกรรมที่สามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน ผู้ขอต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนเป็นจำนวนไม่ต่ำกว่าที ่    
        กฎหมายกำหนดว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุนกำหนด (ต้นฉบับ) 
 
๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
        -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง   
         พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๑๒ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณนีิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
         (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอย่างลายมือชื่อของ 
         กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๓ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย  
        เช่น  กรณีผู้เยาว์ใหเ้ช่าท่ีดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๑๔ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ  (กรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ท่ีไม่ได้จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธุรกจิการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก  
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)   
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นที่เป็นผู้ก่อภาระผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕)  และข้อ (๖) 

๒.๑๕ เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) 
    (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
    (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
    (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
    (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
๒.๑๖ เอกสารหลักฐานอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติมตามข้อ ๒.๗-๒.๙ จะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได ้
 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น     
               เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) พ.ร.บ. การเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม 
    พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่ินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                       ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
                      
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่ ณ 
สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  
www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 

๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์  ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      

    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 

๓. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  แปลงละ  ๕๐  บาท 

๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   

    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  

    ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์ 

๕. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  

     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไวอ้ย่างเดียวกบัต้นฉบับ เสียค่าอากรคูฉ่บับ  

     ๕ บาท  

๖. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  

๗. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 

 

 

 
 
 
  

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีไม่ตอ้งประกาศ (เชา่เนื้อที่ไม่เกิน ๑๐๐ ไร่) 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

     ค่าธรรมเนยีม 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

  ช่องทางการให้บริการ 
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จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีตอ้งประกาศ (เช่าเนื้อที่ไม่เกนิ ๑๐๐ ไร)่ 
 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
๑.๑  หนังสือรับรองการทำประโยชน ์(น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ต้นฉบับ)  

๑.๒ บัตรประจำตวัประชาชน (ต้นฉบับ)   

๑.๓  ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุลหรือสถานทูตที่ผู้น้ันสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  
      (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงการต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว  (ตน้ฉบับ) 

๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดนิทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มอีำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
        (กรณีหนังสอืรับรองนิติบุคคลระบุว่าตอ้งมีการประทับตรา) 

๑.๕  หนังสอืรับรองนติิบุคคล หนังสอืบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 
รวม ๔๗ วัน 

 
 

๒ 

➢➢ วันยื่นคำขอ 

- ยื่นคำขอ  

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดิน   

  และหนังสือรับรองการทำประโยชน์   

  หรือหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

- รับคำขอ  และสอบสวนคู่กรณี            

  ตรวจอายัด 

- ทำคำขอ  และคู่กรณลีงนามในคำขอ 

- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 

- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ 

- จัดทำประกาศ  หนังสือนำส่งประกาศ  

- เสนอเจ้าพนักงานที่ดนิ  ลงนามประกาศ 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

  ๑ วัน 

➢➢ การประกาศมีกำหนด  ๓๐  วัน 

- ส่งประกาศให้พนักงานเจ้าหน้าที่ปิด 

  ตามสถานทีท่ี่กฎหมายกำหนด 

  (ระยะเวลานำส่งประกาศและปิด 

  ประกาศรวม  ๑๐ วนันับแต่วันที ่

  เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกำหนด ๓๐ วัน ไม่ม ี

  ผู้โต้แย้งคัดค้าน (การนับระยะเวลา 

  ประกาศ ๓๐ วัน ให้เริ่มนับวันปิด 

  ประกาศฉบับสดุท้าย) 

- ทำหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการ 

  เพือ่จดทะเบียน (ภายใน ๕ วัน   

  นับแต่วันประกาศครบกำหนด) 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

๔๕ วัน 

➢➢ วันจดทะเบียน 
- ยื่นหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 
- ตรวจสอบเรือ่งและตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงและ 
   แก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก 
  ข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
-  แก้ทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง/ 
  ลงนามจดทะเบียน/ประทับตรา 
  ประจำตำแหน่งในสญัญาหรือ     
  บันทึกข้อตกลงและหนังสือรับรอง 
  การทำประโยชน์พร้อมทั้งแจกให ้
  ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 
 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

 ๑ วัน 

๑ ๓ 
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     ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีตอ้งประกาศ (เช่าเนื้อที่ไม่เกนิ ๑๐๐ ไร)่ 
 

๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างกรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดิน ต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง   
      เช่น หลักฐานที่เจ้าของที่ดินท่ีขออนุญาตปลูกสร้าง  หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้าน  หรือหลักฐานของทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่า    
      เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น  (ต้นฉบับ) 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน)  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๓  บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส  
       (กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 

๒.๔ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ)  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่รับรองความถูกต้อง กรณทีี่ต้องให้ความยินยอม  
      เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้นกรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 

๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่     
      ข้อบังคับของนิติบุคคลต้อง ประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น)  พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมี    
      การประทับตรา (ต้นฉบับและสำเนารับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 

๒.๖ หลักฐานที่ต้องแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีพร้อมคำขอ กรณีจดทะเบียนเช่า เช่าช่วงหรือโอนสิทธิการเช่า ต้องแสดงหลักฐาน (ต้นฉบับ)  ดังน้ี  
      (๑) แผนงานโครงการเกี่ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมทีจ่ะทำการเช่าโดยอย่างน้อยต้องแสดงรายละเอียด 
           เกี่ยวกับแผนการใช้ที่ดินแหล่งทีม่าและจำนวนของเงินทุนระยะเวลาดำเนินการตามขั้นตอนของการประกอบกิจการและรายละเอียดของการจ้างแรงงาน 
      (๒) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรกัษาคุณภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาต ิ
      (๓) หนังสอืรับรองจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนคิมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าท่ีดินที่จะขอเช่าอยู่ภายในบริเวณที่กำหนดเป็นประเภทพาณิชยกรรม 
           หรืออุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองหรืออยู่ในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยแล้วแต่กรณี 
      (๔) หลักฐานการย่ืนคำขอหรือการได้รับอนุญาตหรือได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐที่เกี่ยวข้อง 
      (๕) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นผู้ท่ีเคยได้มาซึ่งสิทธิการเช่าตามพระราชบัญญัตินี้แล้วให้แสดงหลักฐานการไดม้าซึ่งสิทธิดังกล่าวด้วย 
๒.๗ *** หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
      ต้องแสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้ 
       (๑) หลักฐานแบบสำแดงเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยเจา้หน้าที่ศุลกากร (Foreign Currency  Declaration Form The Customs Department) 
       (๒) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรก่อนวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔  ให้ใช้หลักฐานการเสนอขายเงินตราต่างประเทศตามแบบ ล.ป.๗๑ ก. หรือ ล.ป.๗๑ ข.  
           ซึ่งลงลายมือชื่อและประทับตราธนาคารในช่องของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว 
       (๓) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแตว่ันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔ ถึงวันที่ ๓๑ ตลุาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานสำเนาแบบ ธ.ต.๓ หรอืหนังสือที่ธนาคารรับอนุญาต  
            ได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
       (๔) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแตว่ันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓  ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗  ให้ใช้หลกัฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก) หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข)      
            หรอืหลักฐานใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาต  หรอืบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาต   
            หรอืบุคคลรบัอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือใหใ้ช้หนังสือทีธ่นาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตรา   
            ต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
       (๕) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแตว่ันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗  เป็นต้นไปให้ใช้หลกัฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศหรือใบรับซื้อเงินตรา  
            ต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศโดยมหีลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคาร    
            แห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วย  หรือให้ใช้หนังสอืที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตรา  
            ต่างประเทศ)  
๒.๘ ***หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
      ทั้งกรณีท่ีเป็นบัญชีของคนต่างด้าวหรือไม่ใช่บัญชีของคนต่างด้าวให้แสดงหลักฐานหนังสือรับรองของธนาคารพาณิชย์ซึ่งรับรองการถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก 
      ที่เป็นเงินบาทของผู้ที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ (ต้นฉบับ) 
๒.๙ ***หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
     ให้แสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใด (ต้นฉบับ)   ดังนี้  
      (๑) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วนัที่ ๒๘ เมษายน ๒๕๔๒ ถึงวันที่ ๓๑ ตลุาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓  ทีธ่นาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขาย 
            เงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศ  หรอืหลักฐานทีธ่นาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
      (๒) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วนัที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ใหใ้ช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก) หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข)   
           หรือใหใ้ช้หลกัฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
      (๓) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วนัที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศที่ธนาคารพาณิชยจ์ัดให้ผู้ขาย 
           เงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานท่ีธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรบัรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ) 

๒.๑๐ หลักฐานการนำเงินมาลงทุน  กรณีคนตต่างด้าวหรือนิติบุคคลต่างด้าวเป็นผู้เช่า/เช่าช่วง/รับโอนสิทธิการเช่า เพื่อประกอบพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
       ที่มีเน้ือที่ไม่เกินกว่าหนึ่งร้อยไร่  หากเป็นการเช่าเพื่อพาณิชยกรรมต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนไม่ต่ำกว่ายี่สิบล้านบาทหรือเป็นการเช่าเพื่ออุตสาหกรรม 
       ที่สามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน  ผู้ขอต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนเป็นจำนวนไม่ต่ำกว่าท่ี 
       กฎหมายกำหนดว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุนกำหนด (ต้นฉบับ) 
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      ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีตอ้งประกาศ (เช่าเนื้อที่ไม่เกนิ ๑๐๐ ไร)่ 
 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ ๕ บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์   ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๓. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  แปลงละ  ๕๐ บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์) 
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ  กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
     และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไว้อย่างเดียวกบัต้นฉบับ เสียค่าอากรคู่ฉบับ  ๕  บาท  
๖. ค่าประกาศ  แปลงละ  ๑๐  บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 

 

 

๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)   
       -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ไดร้ับรองความถูกต้อง   
        พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 
๒.๑๒ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ)  กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
         (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        -พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่า ต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอย่างลายมือชื่อของ 
         กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๓ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐานน้ันมาแสดงด้วย  
        เช่น  กรณีผู้เยาว์ให้เช่าที่ดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  (ต้นฉบับ) 

๒.๑๔ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ   (กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
        (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก  
        (๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)   
        (๖) บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นที่เป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕)  และข้อ (๖) 

๒.๑๕ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  
    (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ 
    (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
    (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
    (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

๒.๑๖ เอกสารหลักฐานอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติมตามข้อ ๒.๗ - ๒.๙ จะใช้ข้อหนึ่งข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้   
 

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 
               เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

     ค่าธรรมเนยีม 
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   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๓) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์  
๔) พ.ร.บ. การเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม 
    พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๕) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่ ณ  
สำนักงานทีด่ินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต ์  
www.dol.go.th/registry 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม  พ.ศ. ๒๕๔๒ กรณีตอ้งประกาศ (เช่าเนื้อที่ไม่เกนิ ๑๐๐ ไร)่ 
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การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
 

ยื่นค าขอต่อ เจ้าพนกังานท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ตามแบบ 
ทด. ๖๔  พร้อมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่ง
ปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
 -สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาต 
  ตามแบบ ทด. ๖๖ 
 -ช าระค่าใช้จ่าย 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

- ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปชันสูตรสอบสวนณท่ีดิน 
   ท่ีขออนุญาตตามแบบท.ด.๖๗ และให้ช่างท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดยให้ผู้ขอออก 
   ค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอมีหน้าท่ีน า 
  เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องไปท าการตรวจสอบพื้นท่ี 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรบัค าขอส่งเร่ืองให้จังหวัด 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีจงัหวัดตรวจสอบแล้ว เห็นว่าอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ ส านักงานท่ีดิน
จังหวัดหรือ ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน หน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้องให้
ความเห็นเช่น ส านักบรหิารพืน้ท่ีอนุรักษ์ ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาท่ีดิน หน่วยทหารในเขตพื้นท่ี ส านักงาน
โบราณคดี และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ีหรือหน่วยราชการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง   
เช่น แขวงการทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานอื่น 
หน่วยราชการท่ีเก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปจังหวัด (เมื่อครบก าหนด 
๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า  
หน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

๗ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
     การพิจารณา 

๗ วัน 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขาท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการก านันท่ีท าการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินและบริเวณท่ีดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอ 

๔๐ วัน 

๕ 

๖ 

๑๘๐ วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

นัดประชุมคณะกรรมการประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 
 
 
 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑๕ วัน 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครอง
สามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสบิห้าวัน
นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งค าสั่งดังกล่าวตามพระราชบัญญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

      ๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับ 
    การอนุญาตตามมาตรา ๙  แห่ง ป.ท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๐๙/๒๕๓๘ 
 

๑. ค่าค าขอ แปลงละ 
    ค่าธรรมเนียม ๕ บาท 
๒. ค่าประกาศ ฉบับละ 
    ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๓. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
    (เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้เท่าท่ีจ าเป็น     
     และใช้จ่ายจริง) 
    ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๔. ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสีย 
   ตอบแทนเป็นรายปี ให้แก่องค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ ตามวิธีการ 
   และอัตราที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
   แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล 
   กฎหมายท่ีดิน (ไร่ละ ๑,๐๐๐ บาท 
   ต่อป)ี   
   ค่าธรรมเนียม ๐ บาท 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาตพร้อมแจ้ง 

หน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

           ค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
 

 

          กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ 
ท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์
ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการ
อ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดหรือ ส านักงาน
ที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด)  ต้ังแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
(มีพักเที่ยง) 

๑.๑  กรณีบคุคลธรรมดา  
       (กรมการปกครองเป็น 
        หน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
        - บตัรประจ าตวั 
          ประชาชน  
         
 

  ๒.๑ รายละเอียดวัตถุประสงค์วิธีด าเนินการท่ีจ าเป็น 
        ต่อการพิจารณาการขอใช้ประโยชน์ในท่ีดิน 
 

๒.๔ หนังสืออนุญาตแผ้วถางป่าจากพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม 
      มาตรา ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้พุทธศักราช ๒๔๘๔ 
      (ตามความเห็นคณะกรรมการกฤษฎีกาเร่ืองเสร็จท่ี ๙๒๑/๒๕๕๘) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒ แผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุหรือสิ่งปลูกสร้างหรือพืชพันธุ์ไม้หรือ 
       ทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่  
 

๒.๓ หลักฐานการอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
      (กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 
      หรือเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
 
 

 

 
๑๔ วัน 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 ๑.๒ กรณีนิติบุคคล   
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท 
มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้ งห้างหุ้นส่วน 
กรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีจดทะเบียน
แล้ว  
           - บัตรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการ
ผู้มีอ านาจ ท าการแทนนิติบุคคล   
           - ตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทน
นิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิติบุคคล พร้อมส าเนาท่ีมีการ 
ลงนามรับรองความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 

 

ช่องทาง 
การให้บริการ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๗๙ วัน 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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ส ำนักจัดกำรทีด่นิ 
ของรัฐ  กรมที่ดนิ 

ส ำนักงำนที่ดนิ
จังหวัด 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรขออนุญำตดูดทรำย (กรณีในเขตพื้นที่กรุงเทพมหำนครและเขตพื้นที่ระหว่ำงประเทศ) 
 

 

ยื่นค ำขอตำมแบบ ทด. ๖๔  ต่อเจ้ำพนักงำนท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้ำพนักงำนท่ีดิน
จังหวัดสำขำ พร้อมด้วยแผนท่ีท่ีดินบริเวณท่ีขออนุญำต (ในกำรจัดท ำแผนท่ี
ประกอบค ำขอให้ด ำเนินกำรตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 
๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖ ลงวันท่ี ๒๕ มีนำคม ๒๕๔๗)  
 - สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลโดยละเอียดตำมแบบ ท.ด.๖๖  
 - ช ำระค่ำใช้จ่ำย 

           กระบวนกำร ขั้นตอน 

         กำรตรวจสอบเอกสำร รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

๑ วันท ำกำร 

ส ำ นั ก ง ำ น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัดสำขำท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับค ำขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมำยและผู้แทนองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีมีกำรขออนุญำตออกไปชันสูตรสอบสวนท่ีดินท่ีขอ 
 อนุญำตตำมแบ บท.ด.๖๗ 
 - กรณีเห็นว่ำไม่ควรอนุญำตให้รำยงำนจังหวัดภำยใน ๕ วัน 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

- กรณีเห็นสมควรอนุญำตให้จัดท ำประกำศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผย ณ ท่ีว่ำกำร 
อ ำเภอหรือก่ิงอ ำเภอ หรือส ำนักงำนท่ีดินจังหวัดหรือส ำนักงำนท่ีดินจังหวัดสำขำ 
ท่ีท ำกำรก ำนัน ท่ีท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และท่ีบริเวณใกล้เคียง  
หรือในท่ีดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับ(ประกำศ ตำมกฎหมำย  ๓๐ วัน  และรวม
ระยะเวลำกำรปิดประกำศ ๑๐วัน) 
- ขอควำมเห็นจำกสภำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

- กรณีไม่มีกำรคัดค้ำนหรือข้อขัดข้องให้หน่วยงำนรับค ำขอส่งเร่ืองและ 
  ช้ีแจงไปจังหวัด (๓ วันท ำกำร) 
- กรณีมีกำรคัดค้ำนหรือมีข้อขัดข้องให้หน่วยงำนที่รับค ำขอ   
  สอบสวนพิจำรณำแล้วรำยงำนจังหวัด (๑๐ วันท ำกำร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำยประจ ำจังหวัดตรวจสอบ
พ้ืนท่ีและประชุมพิจำรณำให้ควำมเห็นเสนอจังหวัดด ำเนินกำรตำมมติท่ี
ประชุมให้แล้วเสร็จพร้อมรวบรวมเร่ืองรำวส่งให้กรมท่ีดินเพื่อ 
เสนอคณะกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

 

ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

คณะกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำย 
พิจำรณำ 

 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

ส ำนักจัดกำรท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 
หน่วยงำน 

ผู้รับผิดชอบ 

     กำรพิจำรณำ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

๕ วันท ำกำร 

๔๐วันท ำกำร 

๑๐วันท ำกำร 

๒๕ วันท ำกำร 

         กำรลงนำม/ คณะกรรมกำรมีมติ 

๑๕ วันท ำกำร 

     กำรพิจำรณำ ๑ 

๒ 

 

รำยละเอียด 
ของข้ันตอน  
กำรบริกำร 

กรมท่ีดินแจ้งผลกำรพิจำรณำให้จังหวัด 

แจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอทรำบ  
(กรณีไม่อนุญำตแจ้งสิทธิกำรฟ้อคดีต่อศำล 
ปกครองด้วย) 

 

๕ วันท ำกำร 

๒ วันท ำกำร 
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 คู่มือส าหรับประชาชน : การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ  

 
เจ้าพนักงานที่ดิน พื้นที่ที่ใช้บริการ 
 
 
ตู้รับเรื่องร้องเรียน ของส านักงานที่ดิน 
 
 

ศูนย์ด ารงธรรมกรมที่ดิน 
โทร. 0 2141 5678-9 
 
ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านักงาน
เลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500-4 
 
ศูนย์บริการประชาชน  
สายด่วน 1111 / ตู้ ปณ. 1111 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตใน
ภาครัฐ สายด่วน 1206 

ช่องทางการร้องเรียน 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

(1) หลักฐานท่ีดิน เช่น ส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบย่ า,  
     แบบหมายเลข 3, หนังสือรับรองการท าประโยชน์, น.ค.3,  
     ก.ส.น.5 เป็นต้น 
(2)  บุคคลธรรมดา - บัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  นิติบุคคล – หนังสือรับรองนิติบุคคล, รายงานการประชุม 
     ที่มีมติให้ท านิติกรรม, บัตรประจ าตัวประชาชนและ 
     ส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทน 
     นิติบุคคล, หลักฐานอื่นๆ(ถ้าม)ี เช่น หนังสือมอบอ านาจ 
     เป็นต้น 
(3) ส าเนาโฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์  
     (น.ส. 3 ก) ในบริเวณใกล้เคียง 

หลักฐานประกอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

(30 นาที) 

2. การพิจารณา 

(1 วัน) 

ผู้ประสงค์ขอช้ีระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่าย 
ทางอากาศ ย่ืนเอกสารหลักฐานประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจัดท าและมอบแบบบันทึกค าช้ีแจง
ตรวจและชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 

 
 
                         - ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 

ส านักงานที่ดินท้องท่ี ท่ีที่ดินตั้งอยู่ 
 
 

เปิดให้บริการ ทุกวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

หมายเหตุ   1. กรณนิีติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น 
เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมลูภาครัฐเป็นหลัก 
                2. กรณบุีคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มี
การเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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มติคณะกรรมการพิจารณาอนุญาตใหดู้ดทรายเป็นค าสั่ง
ทางปกครองที่ผู้ขอสามารถฟ้องคดีต่อศาลปกครอง

ภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่รู้หรือควรรู้ถึงเหตุแห่งการ
ฟ้องคดีตามพระราชบัญญัติจดัตั้งศาลปกครอง 

และวิธีพิจารณาคดีปกครองพ.ศ. ๒๕๔๒ 
 

 
 

 
 

 

         
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑. ค่ำค ำขอ แปลงละ                                        ค่ำธรรมเนียม  ๕ บำท 
๒. ค่ำประกำศ ฉบับละ                                      ค่ำธรรมเนียม ๑๐ บำท 
๓. ผู้ได้รับอนุญำตดูดทรำยต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปี  
    ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้น ตั้งอยู่ตำม 
     วิธีกำรและอัตรำท่ีก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ 
     ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวลกฎหมำยท่ีดิน  
     ( ลูกบำศก์เมตรละ ๒๘ บำท )                          ค่ำธรรมเนียม ๐ บำท 

            กำรลงนำม/         
          คณะกรรมกำรมีมติ กรณีอนุญำตให้ผู้ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำตภำยใน  ๓๐ วันนับแต่วันท่ีทรำบมติอนุญำต   

 พร้อมใบอนุญำตจำกส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้อง 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแล้วเห็นว่ำใบอนุญำตจำกส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้องครบถ้วนแล้วให้ 
  จังหวัดออกใบอนุญำตพร้อมแจ้งหน่วยงำนรับค ำขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

            ค่ำธรรมเนียม 

กำรขออนุญำตดูดทรำย (กรณีในเขตพื้นที่กรุงเทพมหำนครและเขตพื้นที่ระหว่ำงประเทศ) 
 

๑ เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
 
๒. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

           กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจอนุญำตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ 
 

          เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
    

         เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

         ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองกำรจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ำกัดหรือบริษัท มหำชน จ ำกัด  
           - แบบรับรองกำรจดทะเบียนจดตั้งห้ำงหุ้นสว่นกรณีห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัดหรือ 
             ห้ำงหุ้นสว่นสำมัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บัตรประจ ำตวัประชำชนและทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผู้มอี ำนำจท ำกำร 
             แทนนิติบุคคล   
           - ตวัอย่ำงลำยมือช่ือของกรรมกำร 
             ผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบคุคล  
           - รำยงำนกำรประชุมนิตบิุคคล พร้อม 
             ส ำเนำที่มีกำรลงนำมรับรอง 
             ควำมถูกต้อง 
 
 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดำ (กรมกำรปกครองเป็นหน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร) 
           - บัตรประจ ำตวัประชำชน  
            
 

  ๒.๑ แผนท่ีบริเวณท่ีขออนุญำต 
 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสำรฉบับส ำเนำ ๑ ฉบับ 

 

(กรณีมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจท่ีผู้มอบอ ำนำจรับรองควำมถูกต้อง) 
 

(กรณีมอบอ ำนำจต้องมีหนงัสอืมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ
ท่ีผู้มอบอ ำนำจรับรองควำมถูกต้อง โดยด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดำ ติดอำกรแสตมป์ให้ครบถ้วน
ตำมกฎหมำยก ำหนด และลงนำมโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด 

๓๐วันท ำกำร 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๑๓๓ วันท ำกำร 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย 
    พ.ศ.๒๕๔๖ 
๓) หนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖  
     ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗ 

หมำยเหต ุ
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
 มรณบตัร เป็นตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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ส ำนักจัดกำรทีด่นิ 
ของรัฐ  กรมที่ดนิ 

ส ำนักงำนที่ดนิ
จังหวัด 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตดูดทรำย (กรณีในเขตพื้นที่กรุงเทพมหำนครและเขตพื้นที่ระหว่ำงประเทศ) 
 

 

ยื่นค ำขอตำมแบบ ทด. ๖๔  ต่อ เจ้ำพนักงำนท่ีดินจังหวัดหรือ เจ้ำพนักงำนท่ีดิน
จังหวัดสำขำ พร้อมด้วยแผนท่ีท่ีดินบริเวณท่ีขออนุญำต (ในกำรจัดท ำแผนท่ี
ประกอบค ำขอให้ด ำเนินกำรตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 
๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖ ลงวันท่ี ๒๕ มีนำคม ๒๕๔๗)  
 - สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญำตโดยละเอียด  
 - ช ำระค่ำใช้จ่ำย 

           กระบวนกำร ขั้นตอน 

         กำรตรวจสอบเอกสำร รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

๑ วันท ำกำร 

ส ำ นั ก ง ำ น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัดสำขำท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับค ำขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมำยและผู้แทนองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีมีกำรขออนุญำตออกไปชันสูตรสอบสวนท่ีดินท่ีขอ 
 อนุญำตตำมแบ บท.ด.๖๗ 
 - กรณีเห็นว่ำไม่ควรอนุญำตให้รำยงำนจังหวัดภำยใน ๕ วัน 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

- กรณีเห็นสมควรอนุญำตให้จัดท ำประกำศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผย ณ ท่ีว่ำกำร 
   อ ำเภอหรือก่ิงอ ำเภอ หรือส ำนักงำนท่ีดินจังหวัดหรือส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด    
   สำขำ ท่ีท ำกำรก ำนัน ท่ีท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และท่ีบริเวณใกล้เคียง  
   หรือในท่ีดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับ(ประกำศ ตำมกฎหมำย ๓๐ วัน  
   และรวมระยะเวลำกำรปิดประกำศ ๑๐วัน) 
- ขอควำมเห็นจำกสภำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

- กรณีไม่มีกำรคัดค้ำนหรือข้อขัดข้องให้หน่วยงำนรับค ำขอส่งเร่ืองและ 
  ช้ีแจงไปจังหวัด (๓ วันท ำกำร) 
- กรณีมีกำรคัดค้ำนหรือมีข้อขัดข้องให้หน่วยงำนที่รับค ำขอ   
  สอบสวนพิจำรณำแล้วรำยงำนจังหวัด (๑๐ วันท ำกำร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำยประจ ำจังหวัดตรวจสอบ
พ้ืนท่ีและประชุมพิจำรณำให้ควำมเห็นเสนอจังหวัดด ำเนินกำรตำมมติท่ี
ประชุมให้แล้วเสร็จพร้อมรวบรวมเร่ืองรำวส่งให้กรมท่ีดินเพื่อ 
เสนอคณะกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

หน่วยงำนรับค ำขอ 

 

ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

คณะกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตให้ดูดทรำย 
พิจำรณำ 

 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

ส ำนักจัดกำรท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 
หน่วยงำน 

ผู้รับผิดชอบ 

     กำรพิจำรณำ 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

๕ วันท ำกำร 

๔๐วันท ำกำร 

๑๐วันท ำกำร 

๒๕ วันท ำกำร 

         กำรลงนำม/ คณะกรรมกำรมีมติ 

๑๕ วันท ำกำร 

     กำรพิจำรณำ ๑ 

๒ 

 

รำยละเอียด 
ของข้ันตอน  
กำรบริกำร 

กรมท่ีดินแจ้งผลกำรพิจำรณำให้จังหวัด 

แจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอทรำบ  
(กรณีไม่อนุญำตแจ้งสิทธิกำรฟ้อคดีต่อศำล 
ปกครองด้วย) 

 

๕ วันท ำกำร 

๒ วันท ำกำร 
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มติคณะกรรมการพิจารณาอนุญาตให้ดูดทรายเป็นค าสั่ง
ทางปกครองที่ผู้ขอสามารถฟ้องคดีต่อศาลปกครอง

ภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่รู้หรือควรรู้ถึงเหตุแห่งการ
ฟ้องคดีตามพระราชบัญญัติจัดต้ังศาลปกครองและ 

วิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 

 
 

 

 

 

         

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย  
    พ.ศ.๒๕๔๖ 
๓) หนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๕๑๑.๓/ว ๑๐๔๖  
     ลงวันท่ี ๒๕ มีนาคม ๒๕๔๗ 

๑. ค่ำค ำขอ แปลงละ                                        ค่ำธรรมเนียม  ๕ บำท 
๒. ค่ำประกำศ ฉบับละ                                      ค่ำธรรมเนียม ๑๐ บำท 
๓. ผู้ได้รับอนุญำตดูดทรำยต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปี  
    ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีท่ีดินนั้น ตั้งอยู่ตำม 
     วิธีกำรและอัตรำท่ีก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ 
     ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวลกฎหมำยท่ีดิน  
     ( ลูกบำศก์เมตรละ ๒๘ บำท )                          ค่ำธรรมเนียม ๐ บำท 

            กำรลงนำม/         
          คณะกรรมกำรมีมติ 

กรณีอนุญำตให้ผู้ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำตภำยใน  ๓๐ วันนับแต่วันท่ีทรำบมติอนุญำต   
 พร้อมใบอนุญำตจำกส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้อง 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแล้วเห็นว่ำใบอนุญำตจำกส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้องครบถ้วนแล้วให้ 
  จังหวัดออกใบอนุญำตพร้อมแจ้งหน่วยงำนรับค ำขอ/ผู้ขอ 
 
 
 
 
 
 
 

รำยละเอียดของขั้นตอน กำรบริกำร 

            ค่ำธรรมเนียม 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตดูดทรำย (กรณีในเขตพื้นที่กรุงเทพมหำนครและเขตพื้นที่ระหว่ำงประเทศ) 
 

๑ เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
 
 

๒. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

           กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ 
 

          เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
    

         เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือส านักงานที่ดิน  
จังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

         ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองกำรจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรำยช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ำกัดหรือบริษัท มหำชน จ ำกัด  
           - แบบรับรองกำรจดทะเบียนจดตั้งห้ำงหุ้นสว่นกรณีห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัดหรือ 
             ห้ำงหุ้นสว่นสำมัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำร 
             แทนนิติบคุคล   
           - ตวัอย่ำงลำยมือช่ือของกรรมกำร 
             ผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบคุคล  
           - รำยงำนกำรประชุมนิตบิคุคล พร้อม 
             ส ำเนำที่มีกำรลงนำมรับรอง 
             ควำมถูกต้อง 
 
 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 

๑.๑  กรณีบุคคลธรรมดำ (กรมกำรปกครองเป็นหน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร) 
           - บัตรประจ ำตวัประชำชน  
            
 

  ๒.๑ แผนท่ีบริเวณท่ีขออนุญำต 
 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสำรฉบับส ำเนำ ๑ ฉบับ 

 

เอกสำรฉบับจริง ๑ ฉบับ 

(กรณีมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจท่ีผู้มอบอ ำนำจรับรองควำมถูกต้อง) 
 

(กรณีมอบอ ำนำจต้องมีหนังสอืมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ
ท่ีผู้มอบอ ำนำจรับรองควำมถูกต้อง โดยด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดำ ติดอำกรแสตมป์ให้ครบถ้วน
ตำมกฎหมำยก ำหนด และลงนำมโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล) 
ตำมกฎหมำยก ำหนด และลงนำมโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด 

๓๐วันท ำกำร 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๑๓๓ วันท ำกำร 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมำยเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตเกิน ๒๐ ปีแต่ไม่เกิน ๕๐ ปี) 
 
 

 

ยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดและเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาตามแบบ
พิมพ์ท.ด.๗๓ พร้อมแผนงาน/โครงการแผนผังท่ีจะใช้ท่ีดินนั้นกระท ากิจการโดยละเอียด
และแผนท่ีท่ีดินท่ีแสดงเขตท่ีดินและภูมิประเทศในบริเวณท่ีขอสัมปทานมีรัศมีห่างจากเขต
ท่ีดินออกไปด้านละอย่างน้อย ๓๐๐ เมตร และให้แสดงว่ามีสิ่งปลูกสร้าง พืชพันธุ์ไม้ หรือ
ทรัพยากรอันมีค่าอย่างใดบ้างหรือไม่  
- สอบสวนข้อเท็จจริงวัตถุประสงค์และเหตุผลท่ีขออนุญาตโดยละเอียด  
- ช าระค่าใช้จ่าย 
 

           กระบวนการ ขั้นตอน 

         การตรวจสอบเอกสาร รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ วัน 

ส า นั ก ง า น ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด ห รื อ 
ส านักงานท่ีดินจังหวัดสาขาท่ีท่ีดิน
ตั้งอยู่ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายออกไปท าการรังวัดชันสูตรสอบสวน 
ณ ท่ีดินท่ีขออนุญาตตามแบ บท.ด.๖๗ และให้ช่างท าการรังวัดแปลงท่ีขอโดย 
ให้ผู้ขอออกค่าใช้จ่ายและน าท าการรังวัด 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณส านักงานท่ีดินจังหวัดหรือส านักงานท่ีดิน
จังหวัดสาขา ท่ีว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ ท่ีท าการก านัน ท่ีท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน และบริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ  
(ประกาศตามกฎหมาย ๓๐ วันและรวมระยะเวลาการปิดประกาศ ๑๐ วัน) 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานรับค าขอส่งเร่ืองพร้อมความเห็นให้จังหวัดพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

จังหวัดประสานหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น ส านักงานป่าไม้จังหวัด หน่วยทหาร
ในเขตพื้นท่ี ส านักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค อ าเภอท้องท่ี 
หรือก่ิงอ าเภอท้องท่ี หรือหน่วยราชการอื่น  ๆเพื่อพิจารณาในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

หน่วยงานรับค าขอ 

 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานอื่น หน่วยงานที่เก่ียวข้องแจ้งผลการพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

     การพิจารณา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๗ วัน 

๗ วัน 

๙๐ วัน 

นัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตาม 
มาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดินประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 

๒๕ วัน 

๔๐วัน 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ ๕ 

๖ รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

 

๑๕ วัน 

จังหวัดส่งเร่ืองพร้อมความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราว 
ขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดินไปกรมท่ีดิน 

หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 
 

๑๐ วัน 

๗ 
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ส านักจัดการที่ดินของรัฐ กรมที่ดิน 

            การลงนาม/         
          คณะกรรมการมีมติ - กรณีคณะรัฐมนตรีอนุมัติเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยลงนามใน   

  สัมปทานบัตร 
- กรณีคณะรัฐมนตรีไม่อนุมัติเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณา 
  สั่งการ กรมท่ีดินแจ้งผลการพิจารณาและส่งเร่ืองคืนจังหวัด (ท้ังกรณีอนุญาต 
  และไม่อนุญาต) จังหวัดแจ้งหน่วยงานรับค าขอ  
- กรณีอนุญาตเพื่อขอรับสัมปทานบัตร 
- กรณีไม่อนุญาตแจ้งสิทธิการฟ้องคดีปกครอง 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
  
 
 
 

 ๑.๒ กรณีนิติบคุคล  ุ  
           - หนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ุ  
           - ข้อบังคับของนิติบุคคล   
           - หนังสอืบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์  
           - บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นกรณีบริษัท จ ากัดหรือบริษัท มหาชน จ ากัด  
           - แบบรับรองการจดทะเบียนจดตั้งห้างหุ้นสว่นกรณีห้างหุ้นส่วนจ ากัดหรือ 
             ห้างหุ้นสว่นสามัญท่ีจดทะเบียนแล้ว  
           - บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ 
             แทนนิติบุคคล   
           - ตวัอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบคุคล  
           - รายงานการประชุมนิตบิุคคล พร้อม 
             ส าเนาที่มีการลงนามรับรอง 
             ความถูกต้อง 
 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

๑.๑  กรณีบคุคลธรรมดา (กรมการปกครองเป็นหน่วยงานภาครัฐ 
        ผู้ออกเอกสาร) 
           - บัตรประจ าตวัประชาชน  
            
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 
 

(กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจท่ีผู้มอบอ านาจรับรองความถูกต้อง 
กรณีนิติบุคคลด าเนินการเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจท่ีระบุไว้ ใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล) 
 
 

การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตเกิน ๒๐ ปีแต่ไม่เกิน ๕๐ ปี) 
 
 

 
     การพิจารณา ๘ 

๙ 

๑๐ 

กรมท่ีดินตรวจสอบเร่ืองราวและประสานงานกับส านักงานนโยบายและแผน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

เมื่อได้รับแจ้งผลการพิจารณาจากส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมและเร่ืองราวการขออนุญาตถูกต้องแล้วนัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
เร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒  แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 

ด าเนินการตามมติคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่ง
ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
- กรณีไม่อนุญาตเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาสั่งการ    
  และด าเนินการตามข้ันตอนการลงนาม/คณะกรรมการมรมติ  
- กรณีอนุญาตให้จัดท าและส่งสัมปทานไปจังหวัด 
 

 
 

รายละเอียด
ของ 

ขั้นตอน  
การบริการ 

 

 

 

๑๐ วัน 

๕ วัน 

๒๕ วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กรณีอนุญาตเรียกผู้ขอมาลงนามรับทราบเง่ือนไขในสัมปทานเสร็จแล้ว 
จังหวัดส่งกลับกรมท่ีดิน 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด 
 

๑๕ วัน 

กรณีอนุญาตเสนอกระทรวงมหาดไทยเพื่อน าเสนอ 
คณะรัฐมนตรีพิจารณา 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 
 

๖๐ วัน 

๑๑ 

๑๒ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ส านักจัดการท่ีดินของรัฐ กรมท่ีดิน/
กระทรวงมหาดไทย/ 

ส านักงานท่ีดินจังหวัด/ 
หน่วยงานรับค าขอ) 

๒๒ วัน 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๓๒ วัน 
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ค าสั่งของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเป็นค าสั่งทางปกครองที่ผู้ขอสามารถฟ้องคดี 
ต่อศาลปกครองภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่รู้หรือควรรู้ถึงเหตุแห่งการฟ้องคดี 

ตามพระราชบัญญัติจดัตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๒ 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ.๒๕๐๐) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวงฉบับที่ ๑๓ (พ.ศ.๒๕๐๓) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒๑ (พ.ศ.๒๕๑๕) ออกตามความใน    
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.๒๔๙๗ 
๕) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๑๙๔/๒๕๐๑ ลงวันท่ี ๑๓  
    มีนาคม ๒๕๐๑ เร่ือง ระเบียบการให้สัมปทานในท่ีดินของ 
   รัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๖) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทยท่ี ๓๓๐/๒๕๓๙ เร่ือง แต่งตั้ง 
   คณะกรรมการพิจารณาเร่ืองราวขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ 
   แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 
 

๑. ค่าค าขอรายละ                                                             ค่าธรรมเนียม  ๕๐๐  บาท 
๒. ค่าสัมปทานต่อปีไร่ละ (เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่)            ค่าธรรมเนียม    ๒๐  บาท 
๓. ค่าประกาศฉบับละ                                                        ค่าธรรมเนียม   ๑๐  บาท 
๔.ค่าใช้จ่ายในการรังวัด(เรียกเก็บเงินมัดจ ารังวัดได้ 
                                 เท่าที่จ าเป็นและใช้จ่ายจริง)               ค่าธรรมเนียม     ๐  บาท 
๕. อัตราค่าตอบแทนให้เป็นไปตามข้อตกลงระหว่าง 
    ผู้ให้สัมปทานกับผู้รับสัมปทานโดยรัฐมนตรีสามารถ 
    ก าหนดเป็นเง่ือนไขตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๐๐)  
    ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
    พ.ศ. ๒๔๙๗                                                                ค่าธรรมเนียม    ๐  บาท 
 
 

            ค่าธรรมเนียม 

การขอสัมปทานตามมาตรา ๑๒ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีอนุญาตเกิน ๒๐ ปีแต่ไม่เกิน ๕๐ ปี) 
 

        กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ 
 

สถานท่ีให้บริการ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ ส านักงานที่ดินจังหวัดหรือ  
                      ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินต้ังอยู่/ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

          ช่องทางการให้บริการ 
 

 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 

          เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
    

         เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
 

  ๒.๑ แผนงาน/โครงการโดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น   
         ก าหนดวัตถุประสงค์ วิธีด าเนินการและ 
         รายละเอียดของกิจกรรมต่างๆ 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

   ๒.๒ แผนผังการใช้ประโยชน์ เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 
  ๒.๓ แผนท่ีท่ีแสดงเขตท่ีดินและภูมิประเทศในบริเวณ 
        ท่ีขอสัมปทานมีรัศมีห่างจากเขตท่ีดินออกไป 

    ด้านละอย่างน้อย ๓๐๐ เมตร และให้แสดงว่า 
    มีสิ่งปลูกสร้าง  พืชพันธุ์ไม้หรือทรัพยากร 
    อันมีค่าอย่างใดบ้างหรือไม่ 
  

  ๒.๔ รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม  
         (กรณีกิจการท่ีขอสัมปทานอยู่ในหลักเกณฑ์ 
         ต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ 
        สิ่งแวดล้อมตามประกาศกระทรวงทรัพยากร 
        ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับส าเนา ๑ ฉบับ 

 

         ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 
๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา 
๓. ศูนย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  
     ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖ อาคารรัฐประศาสนภักดี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี / ตู้ปณ. ๑๑๑๑   เลขท่ี ๑   ถ. พิษณโุลก 
     เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go. th  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
    (หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.)  
    – ๙๙ หมู ่๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด  
       จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐  
    -  สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ ,  ๑๙๐๔- ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ -  
       www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบั 
       นักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)  Tel : +66 92 668 0777 / 
        Line : Fad.pacc /Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
        Email : Fad.pacc@gmail.com))  

หมายเหตุ 
 

๑. กรณนีติบิุคคลที่จดทะเบียนกบักรมพัฒนาธรุกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรบัรองนติบิุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ 
 บัญชีรายชือ่ผู้ถือหุน้ เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มกีารเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 

๒. กรณบีุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า 
มรณบตัร เปน็ตน้ เปน็เอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเปน็หลกั 
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คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๒๘ วัน 
 
 

๕ 

วันยื่นคำขอ  : 
–ตรวจหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–รับคำขอและตรวจอายัด 
–สอบสวนคู่กรณีสอบสวนรายละเอียดประเภทนิติกรรมเหตุผลความจำเป็นและข้อมูลอื่นๆท่ีเก่ียวข้อง 
  ของผู้โอนเพื่อขออนุญาต ร.ม.ต. จำหน่ายท่ีดินแปลงดังกล่าว 
–ทำคำขอ (ท.ด.๑) และบันทึกถ้อยคำผู้ขอตามแบบการแจ้งไม่ใช้ท่ีดิน (ต.๓) 
–คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ 
–เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
–ชำระค่าธรรมเนียมค่าคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี) 
-  แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขาหรือส่วนแยกหรือสำนักงานท่ีดินอำเภอหรือก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ือง 

พร้อมความเห็นส่งสำนักงานท่ีดินจังหวัด (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

 
 
 

๓ 

กรมท่ีดินตรวจสอบข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวและแจ้งผลการตรวจสอบให้ 
สำนักงานที่ดินจังหวัดทางโทรสาร 
 

๔ 

๖ 

๗ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

 
 

วันจดทะเบียน  : 
–ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
–ตรวจอายัด 
–ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
–ทำสัญญาและแก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–คู่กรณีลงนามในสัญญา 
- เจ้าพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ืองก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาและ    
  หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 
 
 
 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 

 

    ๑ วัน 

 ๕ วัน 

  ๗ วัน 

  ๓ วัน 

 ๑ วัน 

๙ 

เมื่อมีคำสั่งอนุญาตแล้วสำนักงานที่ดินจังหวัดส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาหรือส่วนแยกหรือ 
สำนักงานที่ดินอำเภอหรือก่ิงอำเภอเจ้าของเร่ือง 
(กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินจังหวัดไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 
 
 

 

 
 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 
 ๒ วัน ๘ 

สำนักงานที่ดินจังหวัดสอบถามข้อมูลท่ีดินท่ีมีอยู่เดิมของคนต่างด้าวทางโทรสารไปยังกรมท่ีดิน     ๓ วัน 

     ๓ วัน 

     ๓ วัน 

๒ 
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          ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเหต ุ ๑. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น  

 เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
                ๒. กรณีมีเอกสารอื่นท่ีต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
 
 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ)  
     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)         
     ๑.๓ หลักฐานเก่ียวกับคนต่างด้าว (ต้นฉบับ)      
           ๑) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่  หรือ    
           ๒) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าวหรือ   
           ๓) หนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือสถานฑูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ    
           ๔) หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว 
     ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจลงนามทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ)  
          - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
     (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  

     ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

            
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 
๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างของเจ้ามรดกกรณีเจ้ามรดกไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐาน 
การเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้าน 
ให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
 

๒.๓ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรองสำเนาถูกต้อง 
กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสท่ีใส่ช่ือไว้เพียงผู้เดียว (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 
 

 
๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว ไม่ต้องใช้รายงานการประชุม  
เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมด ให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  
(กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 

 ๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีรับรองความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

 

๒.๒ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส 

(กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 

     

 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
 

 
๒.๗ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้  (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ก่อภารผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ 1 ข้อ 5 และข้อ 6 
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๑. เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย 
    (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสตูรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสลุไทยในต่างประเทศ  

          (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            ค่าธรรมเนียม           ช่องทางการให้บริการ 
 

       ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี      
ณ สำนักงานท่ีดินทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก
เว็บไซต ์  www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ   แปลงละ   ๕    บาท 

๒. ค่าธรรมเนียม  ร้อยละ     ๒     ของราคาประเมิน 

๓. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ % ของราคาประเมิน  (กรณีเป็นการโอนโดยเสน่หา 

   ไม่มีค่าตอบแทนระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือระหว่างคู่สมรส) 

๔. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย   

   ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 

        ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

   ๒)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกำหนดใน   

         ประมวลรัษฎากร 

หมายเหตุ (ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูล 

              ตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาทและร้อยละ" 

             เท่านั้น ) 

๕. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  

   ๑) ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 

       ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีต้อง 

       เสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 

   ๒) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่าง 

       ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

๖. ค่าอากรแสตมป์    

   ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา 

        ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 

        ค่าอากรแสตมป์) 

   ๒) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 

๗.  ค่าอากรคู่ฉบับ :  กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ 

                           และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ 

                           เสียค่าอากรคู่ฉบับ    ๕    บาท 

๘. ค่ามอบอำนาจ  เร่ืองละ   ๒๐   บาท 

๙. ค่าพยานให้แก่พยาน  คนละ    ๑๐   บาท 

 

   ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑) คำสั่งกรมที่ดินที่ ๑๓/๒๔๙๗ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๔๙๗   
    เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับสิทธิในที่ดินของคนต่างด้าวตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
๒) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ ๑๕๒/๒๕๔๖ ลงวันที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่  ๘  (พ .ศ . ๒๔๙๗ ) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ ใช้  
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) มาตรา ๘๖, ๘๙, ๙๓  และมาตรา ๙๖ ทวิ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 
๕) กฎกระทรวง ฉบับที่  ๗  (พ .ศ . ๒๔๙๗ ) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ ใช้  
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 
 

     กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่นๆ 
 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/สำนักงานท่ีดินอำเภอ/    
    สำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอ 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
    เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
    - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
       อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
    - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
      โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
    - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

สถานที่ให้บริการ  สำนักงานท่ีดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                         สำนักงานท่ีดนิจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                       สำนักงานท่ีดนิอำเภอ หรือสำนักงานท่ีดนิก่ิงอำเภอ  
                        ท้องท่ีซึ่งท่ีดนิหรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
                        
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                                               ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หมายเหต ุ
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 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
 

  
                          

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

      การพิจารณา 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๒๗ วัน 
 
 

๕ 

วันยื่นคำขอ  : 
–ตรวจหลักฐานสารบบที่ดินและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–รับคำขอและตรวจอายัด 
–สอบสวนคู่กรณีสอบสวนรายละเอียดประเภทนิติกรรมเหตุผลความจำเป็นและข้อมูลอื่นๆท่ีเก่ียวข้อง 
  ของผู้โอนเพื่อขออนุญาต ร.ม.ต. จำหน่ายท่ีดินแปลงดังกล่าว 
–ทำคำขอ (ท.ด.๑) และบันทึกถ้อยคำผู้ขอตามแบบการแจ้งไม่ใช้ท่ีดิน (ต.๓) 
–คู่กรณีลงนามในคำขอและบันทึกถ้อยคำ 
–เจ้าหน้าท่ีสั่งรับคำขอ 
–ชำระค่าธรรมเนียมค่าคำขอ/ค่ามอบอำนาจ (ถ้ามี) 
-  แจ้งผู้ขอทราบข้ันตอนการขออนุญาต ร.ม.ต. และคืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยกเจ้าของเร่ืองสรุปเร่ืองพร้อมความเห็น 
ส่งสำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 
 
 
 

๓ 

เจ้าหน้าท่ีกรมท่ีดินพิจารณาสรุปเร่ืองนำเสนออธิบดีพิจารณาสั่งการ 
๔ 

๖ 

๗ 

กรมท่ีดินส่งเร่ืองคืนสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร 

 

วันจดทะเบียน  : 
–ตรวจสอบเร่ืองการได้รับอนุญาตจากร.ม.ต.และความครบถ้วนและถูกต้องของเร่ืองท้ังหมด 
–ตรวจอายัด 
–ประเมินราคาทุนทรัพย์คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
–ทำสัญญาและแก้สารบัญจดทะเบียนในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
–คู่กรณีลงนามในสัญญา 
- เจ้าพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ืองก่อนจดทะเบียนและลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาและ    
  หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  พร้อมท้ังแจกให้ผู้ขอ 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญาก่อนออกจากสำนักงานที่ดิน 
 
 
 
 

อธิบดีกรมท่ีดินในฐานะปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุญาต 

พิจารณา 

 

  ๑ วัน 

 ๕ วัน 

 ๓ วัน 

 ๓ วัน 

 ๑ วัน 

๙ 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครส่งเร่ืองคืนสำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือ 

ส่วนแยกเจ้าของเร่ือง (กรณียื่นคำขอ ณ สำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไม่ต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้) 

 

 

 

 
 

สำนักงานที่ดินเจ้าของเร่ืองมีหนังสือแจ้งผู้ขอทราบและนัดวันจดทะเบียน 

 
 ๒ วัน ๘ 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเร่ืองพร้อมความเห็นส่งกรมท่ีดินพิจารณา 

 

 

 

   ๓ วัน 

 ๗ วัน 

 ๒ วัน 

๒ 

ห น่ ว ย งาน

ผู้รับผิดชอบ 
กรมท่ีดิน 
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      ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ๑.กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น 

 เป็นเอกสารท่ีมีการเช่ือมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

 ๒.กรณีมีเอกสารอื่นท่ีต้องใช้ในการทำนิติกรรม ไม่มีการเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ ต้องนำเอกสารต้นฉบับไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
     ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)     
     ๑.๓ หลักฐานเก่ียวกับคนต่างด้าว (ต้นฉบับ)     
           ๑) ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวออกให้โดยสถานีตำรวจท้องท่ีท่ีคนต่างด้าวมีภูมิลำเนาอยู่  หรือ    
           ๒) หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติของคนต่างด้าวหรือ   
           ๓) หนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือสถานฑูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ    
           ๔) หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว 
     ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติ      
     บุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 

     ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 
      
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 ๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างของเจ้ามรดก (ต้นฉบับ) 
กรณีเจ้ามรดกไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับท่ีดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง เช่น หลักฐานท่ีผู้โอนขออนุญาตปลูกสร้างหรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออก
หมายเลขประจำบ้านให้แก่ผู้โอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเช่ือได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น  
 
๒.๒ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสท่ีรับรองสำเนาถูกต้อง 
กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสท่ีใส่ช่ือไว้เพียงผู้เดียว  เป็นต้น  (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)   
ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 

 

๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ) 
      - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีรับรองสำเนาความถูกต้อง 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ 

 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้โอนหรือรับโอนท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้างพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
ไม่ต้องใช้รายงานการประชุมเว้นแต่ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นท้ังหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) ต้นฉบับและสำเนารับรอง 
ความถูกต้องพร้อมประทับตรานิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง) (ผู้ขอจัดทำ) 

 
 
 

๒.๑๐ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ กรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น   
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม (ต้นฉบับ)  ดังนี้  (๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายช่ือสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเก่ียวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
*** กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ก่อภารผูกพัน ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑) ข้อ (๕) และข้อ (๖) 
(เฉพาะกรณีนิติบุคคลอื่นท่ีไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  

 

๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด โดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส 
(กรณีหย่าหรือแบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส) (ต้นฉบับ) 
 

๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ    
แทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 
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๑. เอกสารท่ีนำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต้องโดย  
    (ต้นฉบับหรือสำเนาที่รับรองความถูกต้อง)  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสตูรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทตูหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
          (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            ค่าธรรมเนียม           ช่องทางการให้บริการ 
 

๑. ค่าคำขอ   แปลงละ   ๕    บาท 

๒. ค่าธรรมเนียม  ร้อยละ     ๒     ของราคาประเมิน 

๓. ค่าธรรมเนียม  ๐.๕ % ของราคาประเมิน  (กรณีเป็นการโอนโดยเสน่หา 

   ไม่มีค่าตอบแทนระหว่างบุพการีกับผู้สืบสันดานหรือระหว่างคู่สมรส) 

๔. ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย   

   ๑)  ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๑ % ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคาประเมินกับ 

        ราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

   ๒)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาคำนวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกำหนดใน   

         ประมวลรัษฎากร 

หมายเหตุ (ค่าภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายข้อ ๒) ช่องค่าธรรมเนียมไม่สามารถลงข้อมูล 

              ตามข้อเท็จจริงได้เนื่องจากแบบฟอร์มให้ลงข้อมูลเฉพาะ"บาทและร้อยละ" 

             เท่านั้น ) 

๕. ค่าภาษีธุรกิจเฉพาะ  

   ๑) ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่า 

       ระหว่างราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีต้อง 

       เสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 

   ๒) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลเสีย ๓.๓ % (รวมภาษีท้องถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกว่าระหว่าง 

       ราคาประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง 

๖. ค่าอากรแสตมป์    

   ๑)  ผู้โอนเป็นบุคคลธรรมดาเสีย ๐.๕ %  ของราคาที่สูงกว่าระหว่างราคา 

        ประเมินกับราคาทุนทรัพย์ท่ีผู้ขอแสดง  (ถ้าเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้วไม่ต้องเสีย 

        ค่าอากรแสตมป์) 

   ๒) ผู้โอนเป็นนิติบุคคลไม่ต้องเสียเพราะเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแล้ว 

๗.  ค่าอากรคู่ฉบับ :  กรณีมีการจัดทำตราสารซึ่งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ 

                           และผู้กระทำตราสารได้ลงลายมือช่ือไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ 

                           เสียค่าอากรคู่ฉบับ    ๕    บาท 

๘. ค่ามอบอำนาจ  เร่ืองละ   ๒๐   บาท 

๙. ค่าพยานให้แก่พยาน  คนละ    ๑๐   บาท 

 

              กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

หมายเหตุ 

 

๑) คำสั่งกรมท่ีดินท่ี ๑๓/๒๔๙๗  
    ลงวันท่ี ๑๑ ธันวาคม ๒๔๙๗ เร่ือง ระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับสิทธิในท่ีดินของ 
    คนต่างด้าวตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๒) คำสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี ๑๕๒/๒๕๔๖ ลงวันท่ี ๒๑ เมษายน ๒๕๔๖ 
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๘ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) มาตรา ๘๖, ๘๙, ๙๓  และมาตรา ๙๖ ทวิ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
๕) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 
 

สถานที่ให้บริการ    สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือส่วนแยก     
                        สำนักงานทีด่นิจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                        สำนักงานทีด่นิอำเภอ หรือสำนกังานท่ีดนิก่ิงอำเภอ  
                        ท้องท่ีซึ่งท่ีดิน หรือสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                                ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
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       ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี      
ณ  สำนักงานทีดิ่นทกุแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วย
ตนเองจากเวบ็ไซต์   www.dol.go.th/registry 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/เจ้าพนักงานท่ีดินอำเภอพื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก/สำนักงานท่ีดินอำเภอ/    
    สำนักงานที่ดินก่ิงอำเภอ 
๓. ศูนย์ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี ่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
    เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
    - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
       อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
    - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
      โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
    - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

คำขอจำหน่ายท่ีดินของคนต่างด้าวซึ่งได้มาตามประมวลกฎหมายที่ดินกรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
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ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

รวม ๑๕ นาท ี
 
 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ปกครอง 

- ผู้ปกครองผู้เยาว์ยื่นคำขอแสดงตัว 
  เป็นผู้ปกครองพร้อมคำขอจดทะเบียน 
  สิทธิและนิติกรรมประเภทต่างๆ  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
  ประกอบคำขอแสดงตัวผู้ปกครองเพื่อ 
  ทำแทนผู้เยาว์ 
       
 

 
 
 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

   ๑๕ นาที 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

๑.๑ โฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 

๑.๒ เอกสารแสดงตัวเป็นไปตามประเภทการจดทะเบียนที่ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม   
      (ตรวจสอบจากประเภทการจดทะเบียนที่กำหนดไว้) 

๑.๓ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองผู้เยาว์  
               

เอกสารฉบับจริง 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    

         เอกสาร

ประกอบการยื่นคำขอ 

 

๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

๒.๑ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงท่ีสุดแต่งตั้งผู้ปกครอง  

๒.๒ คำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงท่ีสุดอนุญาตให้ผู้ปกครองมีอำนาจกระทำนิติกรรมแทนผู้เยาว์ 
ในกรณีท่ีกฎหมายกำหนดให้นิติกรรมนั้นต้องขออนุญาตต่อศาลก่อน  

๒.๓ พินัยกรรมบิดาหรือมารดาซึ่งตายท่ีหลังได้ระบุชื่อไว้เป็นผู้ปกครอง  

๒.๔ หนังสือมอบอำนาจ  กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)  
      -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรอง 
ความถูกต้อง พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

 
หมายเหต ุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
        
 
 
 

 

เอกสารฉบับจริงและฉบับสำเนา 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคูม่ือจากจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานที่ดินทุกแห่ง หรือ
สามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑. พระราชบัญญัติอาคารชดุ พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิม่เตมิโดย     
    พระราชบัญญัติอาคารชดุ(ฉบบัที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์   
 

            ค่าธรรมเนียม 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานท่ีให้บริการ   สำนกังานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา      
                        สำนกังานทีดิ่นจังหวัด หรือสาขา หรือส่วนแยกท้องท่ี 
                        ซึ่งท่ีดินหรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตัง้อยู ่

          

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้ปกครอง 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 
 

 ๑. กรณทีี่ดิน   ค่าคำขอ  แปลงละ ๕ บาท 
 ๒. กรณหี้องชุด ค่าคำขอ  ห้องชดุละ  ๒๐ บาท 
๓. ค่ามอบอำนาจที่ดิน กรณีผู้ปกครองผู้เยาว์มอบอำนาจ 
     ให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน   เรื่องละ  ๒๐  บาท     
๔. ค่ามอบอำนาจห้องชุด กรณีผู้ปกครองผู้เยาว์มอบอำนาจ 
     ให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน  เรื่องละ  ๕๐  บาท 
  
 

 

 
 
 
  

    ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 
๑. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พื้นท่ีท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ช้ัน ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลือ 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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กรมทีด่นิ  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดนิ โดยสำนักงานชา่งรงัวัดเอกชน 

ตรวจสอบเอกสาร ยื่นคำขอรงัวัดทางฝ่ายทะเบียน 
ณ สำนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/

ส่วนแยกทีท่ี่ดินนั้นตั้งอยู ่

        1 วัน 

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ  (81 วัน)   
 
 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

การพิจารณา ฝ่ายรังวัดจัดทำหนังสือแจ้งข้างเคียง 5 วัน นับแต่ 
รับเร่ืองจากฝ่ายทะเบียน 

ระบุชื่อสำนักงานช่างรังวัด
เอกชนที่ให้ดำเนินงาน 

 เตรียมสำเนาหลักฐานแผนท่ี 
 

15 วัน ฝ่ายรังวัดตรวจสอบผลการรังวัด/             
ผลการดำเนนิการ/ส่งฝ่ายทะเบียน

เบิกและเขียนโฉนด 

6 วัน 
 

เรียกผู้ขอ/รอผู้ขอมาจดทะเบียน/
จัดทำคำขอแบ่งแยกสัญญา/บันทึก

ข้อตกลง  

สชอ.ส่งหนังสือแจ้งข้างเคียง/ทำการ
รังวัด/ผจก.ตรวจสอบชื่อรับรองผล

การรังวัด/ส่งสนง.ท่ีดิน*** 

4 วัน ฝ่ายรังวัดลงบัญชี 71 /มอบเอกสาร/ 
คิดค่าธรรมเนียม 

สำนักงานช่างรังวัดเอกชนนำสัญญา
รับจ้างมาแสดงเพื่อขอรับเอกสาร/

กำหนดการทำการรังวัด  

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ยื่นหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/
ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจอายัด/จพด.              

สั่งจดทะเบียน/ผู้ขอลงนาม 

แก้ทะเบียน/กันเขต/แก้ไข/สอบสวน
ผู้ขอ/ชำระค่าธรรมนียม/จพด.ลงนาม

จดทะเบียน 

1 วัน 

45 วัน 

         เบิกและเขียนโฉนด 
 

4 วัน 
 

(1) สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนย์ดำรงธรรม กรมที่ดิน  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ สำนักงานเลขานกุารกรม กรมที่ดิน อาคารรฐัประศาสนภักด ีศูนยร์าชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา ถนนแจ้งวฒันะ  แขวงทุ่งสองห้อง         
     เขตหลักสี ่ กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรฐัมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจริตในภาครฐั สำนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายดว่น 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ตอ่ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                      
                       กรณีกระทำการแทนนติิบุคคล 
         บัตรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจ (สำเนา ๑ ฉบับ) และบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจฉบับจริง 
                        หนังสือมอบอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล ติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามทีก่ฎหมายกำหนด และลงนามโดยกรรมการผูม้ีอำนาจที่ระบุไว้             
                          ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล        

 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
     
 
             
 
 
 
 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 

• พ.ร.บ.ช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.2535 

• ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยแบบสัญญารับจ้างทำการรังวัดที่ดิน พ.ศ.2535 

• ระเบียบกรมที่ดนิว่าดว้ยการรังวัดสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดที่ดนิโดยสำนกังานช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.2538 

• ระเบียบกรมที่ดนิ ว่าด้วยการรังวัดสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดที่ดนิโดยสำนกังานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2547 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง กำหนดท้องที่ที่ชา่งรังวดัเอกชนทำการรังวัดได้ 
 

 

 
 
ค่าธรรมเนยีมการรังวดัเป็นไปตามขอ้ตกลงระหว่างผู้ขอซ่ึงเป็นผู้ว่าจ้างกับ
สำนักงานช่างรังวัดเอกชนซ่ึงเป็นผู้รับจ้าง 

- บาท 
ค่าคัดสำเนาเอกสาร     หน้าละ 5 บาท 
ค่ารับรองสำเนาเอกสาร ชุดละ 10 บาท 
 
 
 
 
 
 

  ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ สำนกังานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรอื สาขา หรือ ส่วนแยก  
สำนักงานทีด่ินจังหวัดหรอืสาขาหรอืส่วนแยก ซ่ึงที่ดนิตั้งอยู ่

เปิดบริการวันจันทร ์- วนัศุกร์  เวลา 8.30 -16.30 น. โดยติดตอ่ด้วยตนเอง 
โดยติดต่ 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

   ค่ำธรรมเนียม ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย 

 

• ระยะเวลาเป็นไปตามสญัญารับจ้างทำการรงัวัดที่ดนิ 
 
 
 
 
 
 

      เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
• กรณีบุคคลธรรมดา 

- บัตรประจำตัวประชาชน กรณกีระทำการแทนบุคคลต้องมีหนังสือมอบอำนาจ พรอ้มบัตรประชาชนของผู้มอบ (สำเนา) จำนวน 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชือ่ 
   - โฉนดที่ดนิ 
• กรณีนิติบุคคล 
    - บัตรประจำตัวประชาชน 
    - ทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มอีำนาจลงนามหรอืผู้แทน 
    - รายงานการประชุม 

 

      เอกสารอืน่เพ่ิมเติม 
       หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชือ่สกุล ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า (ถ้าม)ี 

 หลักฐานคำยินยอมหรือต้องได้รับอนญุาตจากหน่วยงานใด 
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จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อที่เกิน ๑๐๐ ไร)่  กรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น 
 

๑. วันยื่นคำขอ 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๖๑ วัน 
 
 

วันยื่นคำขอ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที่ดินและหนังสือรับรองการทำประโยชน์หรือหลักฐานการเป็นเจ้าของ สิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ทำคำขอและคู่กรณีลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ  (ถ้าม)ี 
- จัดทำประกาศ/หนังสือนำส่งประกาศ/เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม  (ถ้าม)ี 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

การขอความเห็นสภาท้องถ่ิน 
- ทำหนังสือและส่งเรื่องให้สภาท้องถิ่นที่ที่ดินตั้งอยู่ให้ความเห็น  (ระยะเวลาจัดทำหนังสือ/ 
  นำส่งหนังสือ/ส่งกลับ รวม ๑๐วันนับแต่ลงนามในหนังสือ)  
- สภาท้องถิ่นให้ความเห็นภายใน ๓๐ วัน (ถ้าไม่ได้รับแจ้งผลภายใน ๓๐ วันถือว่าไม่ประสงค์จะให้ความเห็น) 
 
 
 

เมื่อได้รับทราบผลจากสภาท้องถิ่นและประกาศครบกำหนด (ถ้ามี)  สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา/ส่วนแยก/ 
สำนักงานที่ดินอำเภอ/กิ่งอำเภอเจ้าของเรื่องสรุปเรื่องพร้อมความเห็นส่งให้สำนักงานที่ดินจังหวัด 
 
 สำนักงานที่ดินจังหวัดสรุปเรื่องพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 

 
 

เมื่อมีคำสั่งอนุมัติแล้วสำนักงานที่ดินจังหวัดส่งเรื่องคืนให้สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา/ส่วนแยก / 
เจ้าของเรื่อง 
 
 สำนักงานที่ดินเจ้าของเรื่องมีหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการเพ่ือจดทะเบียน 

 
 ๘. วันจดทะเบียน วันจดทะเบียน 
- ยื่นโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 
- ตรวจสอบเรื่องและตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงและแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- แก้ทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง/ลงนามจดทะเบียน/ประทับตราประจำตำแหน่งในสัญญาหรือ 
  บันทึกข้อตกลงและหนังสือรับรองการทำประโยชน์พร้อมทั้งแจกใหผู้้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัด (ในฐานะปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมที่ดิน)  พิจารณาสั่งอนุมัติ 

 
 

๑ วัน 

๔๐ วัน 

 ๓ วัน 

    ๗ วัน 

    ๓ วัน 

 ๓ วัน 

   ๓ วัน 

     ๑ วัน 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
    ๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)                  
    ๑.๓ ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสุลหรือสถานทูตที่ผู้นั้นสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ 
(Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงการต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
    ๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
       -บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดนิทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ตน้ฉบับ) ของกรรมการผูม้อีำนาจทำการแทนนิตบิุคคลและตราประทับ 
       (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าตอ้งมีการประทับตรา)  

    ๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ      
 
 

๒. ขอความเห็น 

๓. การพิจารณา 

 ๔. การพิจารณา 

การพิจารณา     
  ๕. การพิจารณา     

  ๖. ส่งเรื่องคืน    

๗. แจ้งผู้ขอ 

178 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



 
 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อที่เกิน ๑๐๐ ไร)่  กรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น 
 

 
๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  (ต้นฉบับ) 
เช่น  หลักฐานที่เจ้าของที่ดินขออนุญาตปลูกสร้าง  หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้าน  หรือหลักฐานของ 
ทางราชการที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง  เป็นต้น 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน แบ่งเช่า แบ่งเช่าเฉพาะส่วน) (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๓  บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดโดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างสมรส (กรณีหย่าหรือแบ่ง
ทรัพย์สินระหว่างสมรส) (ต้นฉบับ) 

๒.๔ หนังสือยินยอมคู่สมรส (ต้นฉบับที่ผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนองคู่สมรสที่รับรองความถูกต้อง   
กรณีที่ต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสท่ีใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรมด้วยตนเอง 

๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้อง)  
(กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดง 
รายงานการประชุมผู้ถือหุ้น) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา 

๒.๖ หลักฐานที่ต้องแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีพร้อมคำขอ กรณีจดทะเบียนเช่า เช่าช่วงหรือโอนสิทธิการเช่า ต้องแสดงหลักฐาน(ต้นฉบับ)   ดังน้ี   
(๑) แผนงานโครงการเกี่ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมที่จะทำการเช่าโดยอย่างน้อยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับแผนการ     
ใช้ที่ดินแหล่งทีม่าและจำนวนของเงินทุนระยะเวลาดำเนินการตามขั้นตอนของการประกอบกิจการ และรายละเอยีดของการจ้างแรงงาน 
(๒) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดลอ้มตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาติ 
(๓) หนังสอืรับรองจากโยธาธิการและผังเมอืงจังหวัดหรือการนิคมอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าที่ดินที่จะขอเช่าอยู่ภายในบริเวณที่กำหนดเป็นประเภท 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองหรอือยู่ในบริเวณนิคมอตุสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย แล้วแต่กรณ ี
(๔) หลักฐานการย่ืนคำขอหรือการได้รับอนุญาตหรือไดร้ับความเหน็ชอบจากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐที่เกี่ยวข้อง 
(๕) กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นผู้ท่ีเคยได้มาซึ่งสิทธิการเช่าตามพระราชบัญญัตินี้แล้ว ให้แสดงหลักฐานการไดม้าซึง่สิทธิดังกล่าวด้วย 

๒.๗ ** หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
ต้องแสดงหลักฐานอย่างหน่ึงอย่างใดเพิ่มเติม (ต้นฉบับ) ดังนี้  
(๑) หลักฐานแบบสำแดงเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยเจ้าหน้าที่ศุลกากร (Foreign Currency  Declaration Form The Customs Department) 
(๒) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรก่อนวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔  ใหใ้ช้หลักฐานการเสนอขายเงินตราต่างประเทศตาม 
แบบ ล.ป.๗๑ ก. หรอื ล.ป.๗๑ ข. ซึ่งลงลายมือชื่อและประทับตราธนาคารในช่องของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว                                                                                                  
(๓) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔ ถึงวันที่ ๓๑ ตลุาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานสำเนาแบบ ธ.ต.๓ 
หรือหนังสือทีธ่นาคารรบัอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ                                                              
(๔) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗  ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก) หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข)   
หรือหลักฐานใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศ โดยมหีลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือ 
บุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วย หรือให้ใช้หนังสอืที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซือ้เงินตราต่างประเทศ หรอืนำเงินตรา 
ต่างประเทศเข้าฝากบญัชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ                                                                                                                                     
(๕) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นตน้ไป  ให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศ  
หรือใบรับซื้อเงินตราตา่งประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาต หรอืบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศ โดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาต 
หรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วย หรือใหใ้ช้หนังสือที่ธนาคารรับอนญุาตได้รับรองการรับซือ้เงินตราต่างประเทศ 
หรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 

๒.๘ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ เพ่ือขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรม  
และอุตสาหกรรม ทั้งกรณีท่ีเป็นบัญชีของคนต่างด้าวเองหรือไม่ใช่บัญชีของคนต่างด้าวให้แสดงหลักฐานหนังสือรับรองของธนาคารพาณิชย์ 
ซึ่งรับรองการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากที่เป็นเงินบาทของผู้ที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ (ต้นฉบับ) 
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    ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อที่เกิน ๑๐๐ ไร)่  กรณีที่ดินตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น 
 

 
๒.๙ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ  เพ่ือขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
ให้แสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใด (ต้นฉบับ) ดังน้ี  
(๑) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๒๘ เมษายน ๒๕๔๒ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓  ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ ที่ธนาคารพาณิชย ์
จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศ หรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้า หรือหนังสือรับรองของธนาคาร 
ในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๒) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗  ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก) 
หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข) หรือให้ใช้หลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้า  หรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๓) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันท่ี ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไป  ให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศ 
ที่ธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศย่ืนประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศ หรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรอง 
ของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 

๒.๑๐ หลักฐานการนำเงินมาลงทุน  กรณีคนต่างด้าวหรือนิติบุคคลต่างด้าวเป็นผู้เช่า/เช่าช่วง/รับโอนสิทธิการเช่าเพื่อประกอบ 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมเพื่อประกอบพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมท่ีมีเน้ือที่เกินกว่าหนึ่งร้อยไร่  นอกจากเอกสาร 
หลักฐานตามหลักเกณฑ์แล้ว  ต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนเพ่ือประกอบพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมน้ันไม่น้อยกว่า 
หน่ึงร้อยล้านบาท  ท้ังน้ี  ไม่รวมถึงจำนวนเงินค่าเช่าโดยการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรหรือถอนเงินจากบัญชี 
เงินฝากเงินตราต่างประเทศ หรือถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศตามจำนวนเงินลงทุนทั้งหมด (ต้นฉบับ) 

๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดทำ)    
        -บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง   
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

๒.๑๒ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๓ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อน 
ต้องนำหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย เช่น  กรณีผู้เยาว์ให้เช่าท่ีดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๑๔ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ  (กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ)  
        - กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังน้ี   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล  (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล  (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง(ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 

๒.๑๕ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย โดยเอกสารต้องแปลเป็น 
ภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) 
(๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
(๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
(๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
(๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
(ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
๒.๑๖ เอกสารหลักฐานอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติมตามข้อ ๒.๗ – ๒.๙ จะใช้ข้อหน่ึงข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้ 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
               เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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๑)  กฎกระทรวง ฉบับที ่๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัตใิหใ้ชป้ระมวล     
      กฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒)  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
๓)  กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ช ้
     ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔)  ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๕)  พระราชบัญญตัิการเช่าอสังหารมิทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและ อตุสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๖)  กฎกระทรวง (พ.ศ.๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัติการ 
      เช่าอสังหารมิทรพัย์เพื่อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรม พ.ศ.๒๕๔๒ 
๗)   กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ.๒๕๔๓)  ออกตามความในพระราชบัญญัติการเช่า 
      อสังหารมิทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 
 
 

      ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                        สำนักงานทีด่นิจงัหวัดหรือสาขา หรอืส่วนแยก  
                        ท้องท่ีซึง่ท่ีดนิ หรอืสิ่งปลกูสร้างตั้งอยู่   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที ่               
ณ  สำนักงานทีด่นิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเวบ็ไซต ์  
www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)์   ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๓. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  แปลงละ  ๕๐ บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์ 
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ  
    และผูก้ระทำตราสารได้ลงลายมอืชือ่ไว้อย่างเดยีวกบัต้นฉบับ เสียค่าอากรคู่ฉบับ  ๕  บาท  
๖. ค่าประกาศ  แปลงละ   ๑๐  บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
  

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก ๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

วันยื่นคำขอ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สารบบที่ดิน  และโฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทำประโยชน์  หรือหลักฐานการ
เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ทำคำขอและคู่กรณีลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ  (ถ้ามี) 
- จัดทำประกาศ/หนังสือนำส่งประกาศ/เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม  (ถ้ามี) 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

การขอความเห็นสภาท้องถิ่น 
- ทำหนังสือและส่งเรื่องให้สภาท้องถิ่นที่ที่ดินตัง้อยู่ใหค้วามเห็น  (ระยะเวลาจัดทำหนังสือ/ 
  นำส่งหนงัสือ/ส่งกลับ รวม ๑๐วันนับแต่ลงนามในหนังสือ)  
- สภาท้องถิ่นใหค้วามเห็นภายใน ๓๐ วัน (ถ้าไม่ได้รับแจ้งผลภายใน ๓๐ วันถือว่าไม่ประสงค์ 
  จะให้ความเห็น) 
 
 
 
เมื่อได้รับทราบผลจากสภาท้องถิน่และประกาศครบกำหนด (ถ้าม)ี  สำนกังานที่ดนิกรงุเทพมหานครสาขา        
ส่วนแยก/เจ้าของเรื่องสรุปเรื่องพร้อมความเห็นส่งใหส้ำนักงานที่ดินกรงุเพมหานคร 
 
 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเรื่องพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 
 
 

อธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 

กรมที่ดินส่งเรื่องคืนสำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
 
 ๘. ส่งเรื่องคืน 

 

วันจดทะเบียน 
- ยื่นโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 
- ตรวจสอบเรื่องและตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงและแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- แก้ทะเบียน 
- เจ้าพนกังานที่ดินตรวจสอบเรือ่ง/ลงนามจดทะเบียน/ประทับตราประจำตำแหนง่ในสญัญาหรอืบันทึก 
ข้อตกลง  โฉนดที่ดนิหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์  พร้อมทั้งแจกให้ผูข้อตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 

เจ้าหน้าที่กรมที่ดินพิจารณาสรุปเรื่องนำเสนออธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 
 

   ๑ วัน 

๔๐ วัน 

  ๗ วัน 

๓ วัน 

     ๓ วัน 

  ๓ วัน 

๓ วัน 

  ๑ วัน 

สำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานครส่งเรื่องคืนใหส้ำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยก 

เจ้าของเรือ่ง 

 
 สำนักงานที่ดินเจ้าของเรื่องมีหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการเพื่อจดทะเบียน 
 

  ๓ วัน 

๓ วัน 

๑. วันยื่นคำขอ 

๒. ขอความเห็น 

๓. การพิจารณา 

๔. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๕. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๗. ส่งเรื่องคืน 

๖. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๙. แจ้งผู้ขอ 

๑๐. วันจดทะเบียน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๖๗  วัน 
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 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)                    
๑.๓  ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ 
หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงการต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง 
      - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ           
   
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 
๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณท่ีีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) 
เช่น หลักฐานท่ีเจ้าของที่ดินขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการ 
ที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน)  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดโดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (ต้นฉบับ) 

๒.๔ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่รับรองความถูกต้อง กรณีที่ต้องให้ความ
ยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรม    
ด้วยตนเอง 

๒.๕ หลักฐานท่ีต้องแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมคำขอ กรณีจดทะเบียนเช่า เช่าช่วงหรือโอนสิทธิการเช่า  ต้องแสดงหลักฐาน ดังน้ี  (ต้นฉบับ) 
      (๑)  แผนงานโครงการเกี่ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมที่จะทำการเช่าโดยอย่างน้อยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับแผนการใช้ที่ดิน
แหล่งที่มาและจำนวนของเงินทุนระยะเวลาดำเนินการตามขั้นตอนของการประกอบกิจการและรายละเอียดของการจ้างแรงงาน 
      (๒) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ 
      (๓) หนังสือรับรองจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าท่ีดินที่จะขอเช่าอยู่ภายในบริเวณที่กำหนดเป็นประเภท 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองหรืออยู่ในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
แล้วแต่กรณี 
      (๔) หลักฐานการยื่นคำขอหรือการได้รับอนุญาตหรือได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐท่ีเกี่ยวข้อง 
      (๕) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นผู้ที่เคยได้มาซึ่งสิทธิการเช่าตามพระราชบัญญัติน้ีแล้วให้แสดงหลักฐานการได้มาซึ่งสิทธิดังกล่าวด้วย 

๒.๖ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ เพ่ือขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือ 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมทั้งกรณีที่เป็นบัญชีของคนต่างด้าวหรือไม่ใช่บัญชีของคนต่างด้าวให้แสดงหลักฐานหนังสือรับรอง 
ของธนาคารพาณิชย์ซึ่งรับรองการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากที่เป็นเงินบาทของผู้ที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ (ต้นฉบับ) 

๒.๗ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศเพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรือ 
อุตสาหกรรมให้แสดงหลกัฐานอย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้  (ต้นฉบับ) 
(๑) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๒๘ เมษายน ๒๕๔๒ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓  
ท่ีธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศยื่นประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ 
ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๒) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
หรือหลักฐานแบบธ.ต.๓ (ข) หรือให้ใชห้ลักฐานท่ีธนาคารพาณิชยอ์อกให้แกลู่กค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๓) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงิน 
ตราต่างประเทศที่ธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศยื่นประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ 
ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ) 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
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๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
๒.๘ ** หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
ต้องแสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดเพิ่มเติม ดังนี้ (ต้นฉบับ) 
(๑) หลักฐานแบบสำแดงเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยเจ้าหน้าที่ศุลกากร (Foreign Currency Declaration Form The Customs Department) 
(๒) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรก่อนวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔  ให้ใช้หลักฐานการเสนอขายเงินตราต่างประเทศตาม 
แบบล.ป.๗๑ ก. หรือล.ป.๗๑ ข. ซึ่งลงลายมือชื่อและประทับตราธนาคารในช่องของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว 
(๓) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานสำเนา 
แบบ ธ.ต.๓ หรือหนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๔) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓  ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข) หรือหลักฐานใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตรา 
ต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคาร 
รับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๕) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศ 
หรือใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาต 
หรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
หรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ) 

๒.๙ หลักฐานการนำเงินมาลงทุน  กรณีคนต่างด้าวหรือนิติบุคคลต่างด้าวเป็นผู้เช่า/เช่าช่วง/รับโอนสิทธิการเช่าเพื่อประกอบพาณิชยกรรมหรือ 
อุตสาหกรรมที่มีเนื้อที่ไม่เกินกว่า 100 ไร่  หากเป็นการเช่าเพื่อพาณิชยกรรมที่สามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
การลงทุน ผู้ขอต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนเป็นจำนวนไม่ต่ำกว่าที่กฎหมายกำหนดว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุนกำหนด (ต้นฉบับ) 

๒.๑๐ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา  (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ได้ไปดำเนินการด้วยตนเอง) 
        - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง   
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 

๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๒ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐาน 
นั้นมาแสดงด้วย เช่น  กรณีผู้เยาว์ให้เช่าที่ดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๑๓ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (กรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 

๒.๑๔ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย   
       (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) 
     (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
     (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
     (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
     (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
     (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
๒.๑๕ เอกสารหลักฐานอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติมตามข้อ ๒.๖-๒.๘ จะใช้ข้อหนึ่งข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้ 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
               เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
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   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                       ท้องทีซ่ึง่ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที่            
ณ  สำนักงานที่ดินทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก  
เว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์)   ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  แปลงละ  ๕๐  บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์ 
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ  กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มขี้อความอย่างเดียวกันกับ  
    ต้นฉบับ  และผูก้ระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ  
    เสียค่าอากรคู่ฉบับ  ๕  บาท  
๖. ค่าประกาศ  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
  

  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗)  ออกตามความในพระราชบัญญตัิให้ใช้     
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์ 
๓) กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญตัใิห้ใช ้
    ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๕) พระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม       
    พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๖) กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัติการเช่า 
     อสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๗)  กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
     การเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 
 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนย์รับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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 การขอออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผัง โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 
 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

แจ้งมติคณะกรรมการฯ ให้ผู้ขอ
อนุญาตฯ ทราบ 

 

 
1. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล       - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวัตถุประสงค์, บัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นฯ บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ รายงาน
การประชุม ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

   หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า     

   มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                  กรณีนิติบุคคลที ่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบ ุคคล  

    หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถว้นตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนามโดยกรรมการ 

   ผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนา 

   บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน  

   (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร  

   เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับ  

   กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น  

   เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก                  

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ที่ขอแก้ไข 
3. หนังสือยินยอมของธนาคารหรือสถาบันการเงินผู้ค้ำประกันสาธารณูปโภคในโครงการ 
4. บันทึกความยินยอมให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการ และวิธีการจัดสรรที่ดินของผู้รับจำนอง และบัญชี

เฉลี่ยภาระหนี้รายแปลงกรณีที่ดินมีภาระการจำนองและจำนวนที่ดินแปลงย่อยเพิ่มขึ้น/ลดลง 
5. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
6. โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
7. หนังสือรับรองว่าที่ดินแปลงที่ขอแก้ไขยังมิได้จำหน่าย จ่ายโอน หรือทำสัญญาจะซ้ือจะขายกับผู้ใด 
8. สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค (ส่วนที่ขอแก้ไข) (ถ้ามี) (ฉบับจริง) 

*หมายเหตุ ลำดับ 1 ถึง 7 จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 13 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 
 

สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 
 
 

 หากมีการรังวัดเปลีย่นแปลงแผนผังโครงการ  
 สำนกังานทีด่ินฯ เรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมตามแตก่รณ ี

ค่าธรรมเนียม 

 ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง เรือ่ง กำหนดขัน้ตอน หลกัเกณฑ์ และวิธกีารพิจารณาแผนผัง โครงการและวธิีการจัดสรรที่ดนิและการขอแก้ไข

เปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการ 
• ข้อกำหนดเกีย่วกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอ่าศัยและพาณิชยกรรม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ผู้ขอฯ ดำเนนิการตามมติ แล้วส่งเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเตมิ (ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (1 วนั) 

2. เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสอือนุญาตฯ เสนอประธาน
กรรมการจดัสรรที่ดนิฯ (3 วัน) 

1. ประธานกรรมการจัดสรรที่ดินฯ 
ลงนาม (3 วัน) 

2. แจ้งผู้ขออนุญาตฯ (7 วนั) 
 

เวลาทัง้หมด 14 วนั 

คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินฯ  
มีมติ 

ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
และจัดทำหนังสืออนญุาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

โครงการจัดสรรที่ดิน 
ดำเนินการออกหนังสืออนุญาตฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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i . u1J11i.Jw~111i'1i.J1::'ll1'llu, d1L1J1\ll::Liivuu1u <lliuau\J), 1\Ja1R'cym'ia111a, Ltina11i.J1::nti\J11&i~i.Jwq11..,,1D'l1v~1um1i.J1::'1!11i1~'4flfl'1~~"~"~ i 
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! 1-.1~i'\J11ou81u1.iM1u1'Jlum1t-.1oti!Jfi1\ll1~ 1 n11~~m111~u111fo\1111\J 'J1nl1il1!J~1ut111..,,1ti'4flf1111111ritiu lli'ti~'l11..,,an~1mtumua111~1il1!J L'liu ' 

i 1uuuVin\llm~1l1U1~mrua~11!l\JL!lnfl1'ihlfl'i\J01\J~1!J, umi.Jw~111i'1 mrufri'lllLLU~'itWl1~~1u!l~ Li'.JIJrJ\J (ilU\J"ili~ 1 ilU\J) 

l i.l'i::'ll1'U\J~11!lUe1u1.i..,,1tia1L1J1umi.J1::~111i'1i.J'l::'U1'U\JLL'1::<h1J1 v .. .1Q .. .. .1Q ( v Q v ) 
; .. ., , .i., • v ., ., v ..,,'1nli1\Jn1'iL11Jfl\J\ll\ll\Jn'ilUL1\Jfl\J\ll\ll\J il\JU'J'i~ 1 il\J\J 
i \lltLU!J\JU1\J (111!JL!lnf!1'i) \lll;j11!lU!l1\J1"il'iU'i!l~fl111J~nlll!l~ W'i!l11\J\Jl'i ~ 

: i.l'i::~111i'1i.l'i::'ll1WLL<ltd1L\J1\lltLU!JW1\J (rJ\JilUU) 'Um~~\Jl.J!lUB1\J1'J ..,,an!1\Jn1'i1~Wum~ty11Jl1-.1'ti1m'ill\lla'i'i~fi\JLL'1tL!lna11~L~!J1ii!l~ 
1 t v - v • ;,, ~ •v •- v , • mruLLU~ll111a11~~\J (aUU"il~~ 1 auu, d1L\J1 1 auu) 
: • U11'ilUUIJl'i, W\J!Jn'i'i11, fl1-.i~l'11'11ll~l;j'J111 nT'i1J'il1ln/1;jyj\llnl!l/1;j!l"U1'1 . : 

: (01ii) UIJl'iUW~111i'1i.Jw'U1'U\JLL'1ta1L\J1\lltLU!J\JU1\J (rJ\JilUU) 'U!l~\111!J1\ll fl 1Vl mm,i1..,,1!lfl11i ~1'11'1LL'1::..,,u ~~ !lfo'i!l~fl~ ii~~ 'l 111 mru LLU~\11111 : 
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1 ., !! .. .i- .. ., .i .1.i ., 1 auu) 1 
i • ..,,11n!11Jm'iL-.i!Jfl11!!\lllil\J..,,'i!l..,,'1n!1\J!l\J\llLnm'll!l~ j 
: v ..... ::'1 ~. · ' Q ... v " • .l ~. • : i • ..,,'1n!11J!l'IM'J1Lu\J1\J01'iu'itn!lUn1'iW'11'iN1'0-m\Jrn1\JL'J1\1\J1\ll'Jt1\llLL'J~ i 
j t-.1\1111ua1~..,,ir1ntiu~uq1111::!J::n111~ri1..,,u111 t mLlli11::.ffulJltiu j 
! mruu~'4flflfl i 
: ......... ..J .. U u - U I : i v v "'- , .. v .. 1'11J11Jl1'19j '1!. mruu91ljflfll1Vlll91V1t1uvununwr19llu1~1n-11m1m 1an<111 L'Uu i 
: • mm!1\Jd1..,,'iU\ll\ll\J L'U\JLl1l!J1numru'4flfl'1li'i'i11\111 mr~~!li'uW~UPi\jflflll 1'1U~~ll\J~fltlJMll\J6 U(\f~'i"l!J~!l~Cl!l~\J 1\'Julliu 1\'Jumn<111 : 
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fi1thtn1f'l LLUll~llt 10 U1'YI 
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f'i1'r'l!J1'1JL~LLO'r'l!J1'1J f'l'Ullt 10 U1'YI 

ft1li"i"i"Lil!Jl.JLLU~Ll!Jn,.,u~iiafuw~m"ivi1tl1tWW LLtlll~llt 30 U1'YI 

fi1~1u1ruLifa~,.,u~iiai'uw~m1vi1tl1t'tv'!ltl utlii~iit 30 u1'YI 

fi1mi'm'IJUl~~'IJ ,.,.rniit 15 UTVI 

~u6fu1~a~.;'a~L$vum1'1)1119l t umf'li'.li Cd1un~1uf'lrutnn"m1 
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           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

เอกสารฉบับจริง  
แ 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 
 

 

 

 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐานที่ผู้ขออายัดน ามาแสดง  
- จัดท าค าขอและสอบสวนว่าผู้ขอเป็นผู้มีส่วนได้เสีย     
   ในที่ดินแปลงท่ีขออายัด ซ่ึงอาจจะฟ้องบังคับให้ม ี   
   การจดทะเบียนหรือให้มีการเปลี่ยนแปลงทาง 
   ทะเบียนได้ โดยในประเด็นที่ขออายัดต้องไม่มี 
   การยื่นค าฟ้องต่อศาลไว้แล้ว 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
         
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และย่ืนค าขอ 

 ๑  วัน 

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจพิจารณาจากหลักฐาน   
  ที่ผู้ขอน ามาแสดงฝ่ายเดียว ว่าควรสั่งรับอายัด  
  หรือไม่รับอายัด 
- หากค าขออยู่ในหลักเกณฑ์ที่สามารถรับอายัดได้  
  เจ้าพนักงานที่ดินจะมีค าสั่งรับอายัด และการ 
  อายัด มีก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่สั่งรับอายัด 
- การสั่งรับอายัด หรือไม่รับอายัด จะแล้วเสร็จ 
  ภายในวันที่ยื่นค าขอ หรืออย่างช้าในวันรุ่งขึ้น  
- พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอทราบว่ารับอายัด  
  หรือไม่รับอายัด (กรณีที่ผู้ขออายัดอยู่ในเวลา 
  ที่พนักงานเจ้าหน้าที่มีค าสั่ง หรือเป็นหนังสือ 
  โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบรับ) 
- ลงบัญชีอายัด และปิดค าสั่งอายัด 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

   1.1 บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)     
    ๑.2 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
   1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

              

     รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ
รวม ๒ วัน 

 

   ๑ วัน 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
      
     ๒.๑ หลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสียที่ขออายัด เช่น สัญญาจะซื้อจะขาย, พินัยกรรม, หลักฐานการเป็นเจ้าหนี้ เป็นต้น 
           (ต้นฉบับ) 
      

๒ 

การพิจารณา 
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 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



      
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่นิกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสว่นแยก     
                     ส านักงานที่ดินจงัหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยกทอ้งที ่
                     ซึง่ทีด่ินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู่ 

         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

 

 ๑. ค่าค าขออายดั (กรณทีี่ดิน)                       แปลงละ         ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขออายัด (กรณีห้องชุด)        ห้องชุดละ     ๒๐  บาท 
 ๓. ค่าค าขออายัด (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)             ฉบับละ      ๒๐๐  บาท 
 ๔. ค่ารบัอายดัที่ดิน           แปลงละ       ๑๐  บาท 
 ๕. ค่ารับอายดัห้องชดุ          ห้องชุดละ   ๑๐๐  บาท   
 ๖. ค่ารับอายดัทรัพย์อิงสิทธ ิ         ฉบบัละ      ๒๐๐  บาท 
 ๗. ค่ามอบอ านาจ (กรณีทีด่ิน)           เรื่องละ        ๒๐  บาท 
 ๘. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชดุ)        เรื่องละ        ๕๐  บาท 
 ๙. ค่ามอบอ านาจ (กรณีทรัพย์อิงสทิธิ)       เรื่องละ      ๕๐๐  บาท 
๑๐. ค่าพยาน (กรณีที่ดิน)             คนละ          ๑๐  บาท 
๑๑. ค่าพยาน (กรณีห้องชดุ)             คนละ          ๒๐  บาท 
๑๒. ค่าพยาน (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)             คนละ        ๒๐๐  บาท 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 
๒.๒ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผู้ขอจัดท า)                                                                                                            
     - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
ที่ได้รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอ านาจ          
 
๒.๓ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)                                                                                                 
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา่ต้องมีการประทบัตรา) พร้อมทัง้ตัวอยา่งลายมือชื่อของกรรมการผู้มี
อ านาจท าการ   แทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 
 
๒.4 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอ่ืนๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอ่ืนที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น 
     ต้องจดัเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดต้ังนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
     4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 
 
 
 
หมายเหต ุ    กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบยีนสมรส ทะเบยีนหย่า ใบมรณบตัร เป็นต้น 
    เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าขออายัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

  ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน   
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
4) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
5) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
6) พระราชบัญญัติทรัพย์อิงสิทธิ พ.ศ.2562  
7) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 635/2547 ลงวันที่ 21  
    ธันวาคม 2547 เรื่อง การอายัดที่ดิน 
  

๑. ส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ท่ีใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรมท่ีดิน โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดว่น ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ         
    (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟแวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวฒันะ ต าบล         
       คลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ /โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption        
     Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/      
     Facebook : The Anti-Corruption 
     Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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ค าขอจดทะเบียนประเภทก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิในอสังหาริมทรัพย์ 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน  
  โฉนดที่ดิน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- รับค าขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ท าบันทึกก่อต้ังทรัพยอ์ิงสิทธิและแก้ทะเบียน 
- ผู้ขอลงนามในบันทึกก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิ 
- จัดท าหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 
- ค านวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอช าระเงิน         
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และยื่นค าขอ 

 ๑๕๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกผู้ขอสอบสวนก่อนการจดทะเบียน 
- เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน/       
  ประทับตราประจ าต าแหน่งในบันทึก       
  ข้อตกลงก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิในโฉนดที่ดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด  
- ให้เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก      
  ลงนามและประทับตราประจ าต าแหน่ง 
  ในหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 
- แจกโฉนดที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์      
  ห้องชุดหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ   
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ)    
    ๑.๒ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
    ๑.๓ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ซึ่งออกโดยสถานีต ารวจท้องท่ีหรือหนังสือเดินทาง 
     หรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ 
     หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว (ต้นฉบับ) 
     ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตวัประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
             (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
     1.5 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
     

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๒๑๐ นาที 
 

 ๖๐ นาที 

๒ 

การพิจารณา 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     ๒.๑ หลกัฐานการเปน็เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสรา้ง  
เช่น หลักฐานการขออนุญาตปลกูสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจ าบ้านให้แก่ผูข้อหรือ 
หลักฐานของทางราชการท่ีเป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลกูสร้างจริง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 
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ค าขอจดทะเบียนประเภทก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิในอสังหาริมทรัพย์ 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 

๒.๒ กรณีโฉนดท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดท่ีขอก่อต้ังทรัพย์อิงสิทธิมีการจ านอง หรือใช้เป็นหลักประกันตามกฎหมาย 
ว่าด้วยหลักประกันทางธุรกิจ หรือมีสิทธิใดๆ ที่จดทะเบียนอยู่ไว้ก่อนแล้ว ต้องให้ผู้รับจ านอง หรือผู้รับหลักประกัน หรือผู้มีสิทธิใดๆ  
แล้วแต่กรณี ให้ค ายินยอมก่อต้ังทรัพย์อิงสิทธิ (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดท า) 
๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือค าพิพากษาของศาล และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุดโดยศาลพิพากษาให้หย่า (ต้นฉบับ) 

๒.๔ หนังสือยินยอมให้ท านิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดท า) พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของคู่สมรสที่ไดร้ับรองความถูกต้อง  
กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส)  
ยกเว้นกรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ท านิติกรรมด้วยตนเอง 

๒.๕ รายงานการประชุมของนิติบุคคล ท่ีมีมติให้ท านิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
ไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น         
(ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
 

๒.๖ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผูข้อจัดท า)  
     - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจ  
ท่ีได้รับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอ านาจ                            
๒.๗ หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาถูกต้อง)                                                      
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ    
        แทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.๘ กรณีกฎหมายก าหนดให้ต้องมีหลักฐานค ายินยอมหรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องน าหลักฐานนั้นมาแสดงด้วย (ต้นฉบับ)  
เช่น กรณีผู้เยาว์จดทะเบียนก่อต้ังทรัพย์อิงสิทธิ ซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย ผู้ใช้อ านาจปกครองจึงจะกระท าได้ เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๙ หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่นๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น 
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ ๑.หนังสือรับรองนิติบุคคล ๒.รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ท านิติกรรม 
พร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือส าเนาที่รับรองความถูกต้อง) ๓.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 

๒.๑๐ เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนกังานเจา้หน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) ท่ีรับรองความถกูต้องโดย  
        (๑) คนไทยท่ีจบการศกึษาในระดบัไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
        (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษา หรอื                
        (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลตา่งประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาราชการ หรือ  
        (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ  
(ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

            ค่าธรรมเนียม 

    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานทีด่ินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                     ส านักงานที่ดนิจังหวดัหรือสาขา หรือส่วนแยกท้องที่  
                     ซึง่ทีด่นิหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดตั้งอยู่ 

         
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

 ๑. ค่าค าขอ (กรณทีี่ดิน)                              แปลงละ         ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขอ (กรณีห้องชุด)                          ห้องชุดละ     ๒๐  บาท 
 ๓. ค่าจดทะเบียนก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิ               ครั้งละ   ๒๐,๐๐๐ บาท 
 ๔. ค่าออกหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ             ฉบับละ  ๑๐,๐๐๐ บาท 
 ๕. ค่ามอบอ านาจ (กรณีทีด่ิน)           เรื่องละ        ๒๐  บาท 
 ๖. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชดุ)        เรื่องละ        ๕๐  บาท 
 ๗. ค่าพยาน (กรณีที่ดิน)             คนละ          ๑๐  บาท 
 ๘. ค่าพยาน (กรณีห้องชดุ)              คนละ          ๒๐  บาท 
 

    ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน   
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
๕) พระราชบัญญัติทรัพย์อิงสิทธิ พ.ศ.2562 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.๒๕๒๒ 
  

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านักงานเลขานกุารกรม   
    โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐       
    พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวัฒนะ      
    แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี  
    ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ เลขที ่๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/ 
    สายด่วน ๑๑๑๑  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ       
     (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชัน้ ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ       
      ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐,  
     ๑๙๐๔ – ๗ โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทนุต่างชาติ (The Anti- 
     Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ /   
     line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
     Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

ค าขอจดทะเบียนประเภทก่อตั้งทรัพย์อิงสิทธิในอสังหาริมทรัพย์ 
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ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินที่รับจดทะเบียนขายฝาก 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบทีด่ิน 
  หนังสือแสดงสิทธิในทีด่ิน หรือหนังสอื 
  กรรมสิทธิ์ห้องชดุ 
- รับค าขอและสอบสวน พร้อมทั้งจัดท า 
  ส าเนาหลักฐานจากต้นฉบบัที่ผู้ขอน ามา 
  แสดง 
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอความเห็นตอ่ 
  เจ้าพนักงานทีด่ิน 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และยื่นค าขอ 

   ๖๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจตรวจสอบเรื่อง   
  และพิจารณาสั่ง “รับวางทรัพย”์ หรือ “ไม่รับ 
  วางทรัพย”์  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบสั่งตามจ านวนสินไถ่ 
  ที่ก าหนดไว้ในสัญญาและคา่ค าขอ โดยให้ 
  ผู้วางทรัพย์น าเงินไปช าระที่การเงิน น าใบเสร็จ  
  รับเงินติดไวด้้านหลังค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่ลงบญัชีอายัด 
- พนักงานเจ้าหน้าที่ท าหนังสือแจ้งผู้ซื้อฝากทราบ  
  ถึงการวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่และสถานที่ 
  รับสินไถ่ภายในวันที่มีค าสัง่รับวางทรัพย์  
  หรืออย่างช้าภายในวันท าการรุ่งขึ้น 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
      ๑.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
       ๑.๒ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ซึ่งออกโดยสถานีต ารวจท้องท่ีหรือหนังสอืเดินทางหรือ 
             หนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสลุ หรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate)  
             ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว (ต้นฉบับ)     
      1.3 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
     1.4 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 
 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๙๐ นาท ี
 

  ๓๐ นาที 

๒ 

การพิจารณา 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     ๒.๑ หนังสือสัญญาขายฝาก (ฉบับผู้ขายฝาก) (ต้นฉบับ) 

     ๒.2 รายงานการประชุมของนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) ท่ีมีมติให้ท านิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  
กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น         
(ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
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      ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ใหบ้ริการ   ส านกังานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา         
                         ส านักงานที่ดินจังหวดั หรือสาขา    
                      หรือส่วนแยก ท้องทีซ่ึ่งที่ดินหรือที่ดิน     
                        พร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดต้ังอยู่ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินที่รับจดทะเบียนขายฝาก 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

 ๑. ค่าค าขอ (กรณีที่ดิน)                       แปลงละ         ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขอ (กรณีห้องชุด)                    ห้องชุดละ     ๒๐  บาท 
 ๓. ค่ามอบอ านาจ (กรณีที่ดิน)           เร่ืองละ        ๒๐  บาท 
 ๔. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชุด)        เร่ืองละ        ๕๐  บาท 
 ๕. จ านวนเงินตามจ านวนสินไถท่ี่ก าหนดไว้ 
     ในสัญญาขายฝาก         
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)  
๒.3 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผูข้อจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจท่ีรับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)  
ของผู้รับมอบอ านาจ  

๒.4 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ    
        แทนนิติบุคคล (ต้นฉบบัหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.5 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอืน่ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นตน้    
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 
 

๒.6 เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย (ต้นฉบับหรือส าเนาที่รับรองความถูกต้อง) ท่ีรับรองความถกูต้องโดย  
        (๑) คนไทยท่ีจบการศกึษาในระดบัไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
        (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษา หรอื                
        (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลตา่งประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาราชการ หรือ  
        (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที ่ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน   
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
๕) พระราชบัญญัติคุ้มครองประชาชนในการท าสัญญา 
    ขายฝากที่ดิน เพื่อเกษตรกรรมหรือที่อยู่อาศัย พ.ศ.๒562 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.2522 
 

ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินที่รับจดทะเบียนขายฝาก 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านักงานเลขานกุารกรม   
    โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐       
    พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวัฒนะ      
    แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี  
    ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ เลขที ่๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/ 
    สายด่วน ๑๑๑๑  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ       
     (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชัน้ ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ       
      ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐,  
     ๑๙๐๔ – ๗ โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทนุต่างชาติ (The Anti- 
     Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ /   
     line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
     Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

197 

คู่มือประชาชน Department of land
 กรมท่ีดิน และ สาํนกังานท่ีดินจงัหวดันราธิวาส

 



      
 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร ที่มิได้รับจดทะเบียนขายฝาก 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- รับค าขอและสอบสวน พร้อมทั้งจัดท า   
  ส าเนาหลักฐานจากต้นฉบบัที่ผู้ขอ 
  น ามาแสดง 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบทีด่ิน 
  หนังสือแสดงสิทธิในทีด่ิน หรือหนังสอื 
  กรรมสิทธิ์ห้องชดุ โดยประสานส านักงาน 
  ที่ดินท้องที่ทางโทรสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส์  
  หรือวิธีอ่ืน เพื่อความถูกต้องของข้อมูล  
- รอผลจากส านักงานที่ดินท้องที่ 
  ประมาณ 60 นาท ี
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอความเห็นตอ่ 
  เจ้าพนักงานทีด่ิน 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และยื่นค าขอ 

  ๑๒๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจตรวจสอบเรื่อง   
  และพิจารณาสั่ง “รับวางทรัพย”์ หรือ “ไม่รับ 
  วางทรัพย”์  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบสั่งตามจ านวนสินไถ่ 
  ที่ก าหนดไว้ในสัญญาและคา่ค าขอ โดยให ้
  ผู้วางทรัพย์น าเงินไปช าระที่การเงิน น าใบเสร็จ  
  รับเงินติดไวด้้านหลังค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งค าสัง่ไปส านักงานที่ดิน 
  ท้องที่ และท าหนังสือส่งส าเนาค าขอพร้อม 
  เอกสารที่เกีย่วข้อง ให้ส านักงานที่ดนิท้องที่ 
  ภายในวันที่มีค าสัง่วางทรัพย์ (กรณวีางทรัพย ์ 
  ณ ส านักงานที่ดินที่มิได้รับจดทะเบียนขายฝาก) 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
      ๑.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
       ๑.๒ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ซึ่งออกโดยสถานีต ารวจท้องท่ีหรือหนังสอืเดินทางหรือ 
หนังสือรับรองของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสลุ หรือสถานทูตท่ีผู้นัน้สังกัดอยู่หรือหนังสอืแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate)  
ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว (ต้นฉบับ)     
       1.3 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
      1.4 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 
 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาท ี
 

  ๓๐ นาที 

๒ 

การพิจารณา 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     ๒.๑ หนังสือสัญญาขายฝาก (ฉบับผู้ขายฝาก) (ต้นฉบับ) 

     ๒.2 รายงานการประชุมของนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) ท่ีมีมติให้ท านิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  
กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น         
(ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
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สถานที่ใหบ้ริการ   ส านกังานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร                 
                      ส านักงานที่ดินจังหวดัทั่วประเทศ 
                      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
 

  ช่องทางการให้บริการ 
 

ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร ที่มิได้รับจดทะเบียนขายฝาก 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

 ๑. ค่าค าขอ (กรณีที่ดิน)                    แปลงละ         ๕  บาท 
 ๒. ค่าค าขอ (กรณีห้องชุด)                ห้องชุดละ      ๒๐  บาท 
 ๓. ค่ามอบอ านาจ (กรณีที่ดิน)       เร่ืองละ         ๒๐  บาท 
 ๔. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชุด)    เร่ืองละ         ๕๐  บาท 
 ๕. จ านวนเงินตามจ านวนสินไถท่ี่ก าหนดไว้ 
     ในสัญญาขายฝาก         
 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 
๒.3 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผูข้อจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจท่ีรับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ)  
ของผู้รับมอบอ านาจ  

๒.4 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ    
        แทนนิติบุคคล (ต้นฉบบัหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.5 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอืน่ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เชน่ สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นตน้    
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 
 

๒.6 เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย (ต้นฉบับหรือส าเนาที่รับรองความถูกต้อง) ท่ีรับรองความถกูต้องโดย  
      (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม่ต่ ากว่าปรญิญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
      (๒) อาจารยใ์นสถาบันการศกึษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษา หรือ                
      (๓) สถานทูตหรือสถานกงสลุตา่งประเทศท่ีตัง้อยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนัน้ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้เป็นภาษาราชการ หรือ  
      (๔) สถานทูตหรือสถานกงสลุไทยในตา่งประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
    
 

      ค่าธรรมเนียม 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์ 
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
๕) พระราชบัญญติัคุ้มครองประชาชนในการท าสัญญา 
    ขายฝากที่ดิน เพ่ือเกษตรกรรมหรือที่อยู่อาศัย พ.ศ.๒๔๙๗ 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐-๔ 
    ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชัน้ ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี  
    ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
    (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

 - เลขที่ ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟแวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ 
   ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
 - สายด่วน ๑๒๐๖ /โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
   โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
 - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
  ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทนุต่างชาติ (The Anti- 
 Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ 
 line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 

  Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

ค าขอวางทรัพย์อันเป็นสินไถ่ ณ  ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร ที่มิได้รับจดทะเบียนขายฝาก
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
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ค าขอขอรับสินไถ่ 

๑ 

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน 
  หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน หรือหนังสือ 
  กรรมสิทธิ์ห้องชุด 
- พนักงานเจ้าหน้าที่รับค าขอและแจ้ง 
  เงื่อนไขที่ผู้ซ้ือฝากต้องปฏิบัติก่อนรับสินไถ่  
- ผู้ขอลงนามในค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบวา่ผู้ซ้ือฝาก 
  เป็นผู้มีสิทธิขอรับสินไถ่ตามกฎหมายและ 
  ได้ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ผู้ขายฝากก าหนดไว้ 
  หรือไม่ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อ 
  เจ้าพนักงานที่ดิน 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
และยื่นค าขอ 

  1 วัน 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินผู้มีอ านาจตรวจสอบเร่ือง   
  และพิจารณาสั่ง “อนุญาตให้รับสินไถ”่   
  หรือ “ไม่อนุญาตให้รับสินไถ่”  
- พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบสั่งตามจ านวน     
  สินไถ่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาและค่าค าขอ  
  โดยใหผู้้วางทรัพย์น าเงินไปช าระที่การเงิน  
  น าใบเสร็จรับเงินติดไว้ด้านหลังค าขอ 
- พนักงานเจ้าหน้าทีล่งบัญชีอายดั 
- พนักงานเจ้าหน้าที่ท าหนังสือแจ้งผู้ซ้ือฝาก    
  ทราบถึงการวางทรัพย์อันเป็นสนิไถ่และ   
  สถานที่รับสินไถ่ภายในวันทีม่ีค าสั่งรับ 
  วางทรัพย์ หรืออย่างช้าภายในวันท าการ 
  รุ่งขึ้น 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการท าประโยชน์ หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (ต้นฉบับ) 
     ๑.๒ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
     ๑.๓ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ซึง่ออกโดยสถานีต ารวจท้องท่ีหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรอง 
ของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสลุหรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่ หรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate)  
ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว (ต้นฉบับ)   
      1.4 กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
    1.5 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 
รวม ๒ วัน 

 

    1 วัน 

๒ 

การพิจารณา 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
   ๒.๑ หนังสือสัญญาขายฝาก (ฉบับผู้ซือ้ฝาก) (ต้นฉบับ 

    ๒.2 รายงานการประชุมของนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) ท่ีมีมติให้ท านิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  
กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น         
(ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
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สถานที่ใหบ้ริการ   ส านกังานทีดิ่นกรุงเทพมหานคร หรือสาขา 
ส านักงานที่ดินจังหวดั หรือสาขา  
 หรือส่วนแยกท้องที ่ซ่ึงทีดิ่นหรือที่ดิน 
 พร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดต้ังอยู่ 
 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์
   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 

ค าขอขอรับสินไถ่
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

 ๑. ค่าค าขอ (กรณีที่ดิน)        แปลงละ         ๕  บาท 

 ๒. ค่าค าขอ (กรณีห้องชุด)         ห้องชุดละ     ๒๐  บาท 

 ๓. ค่ามอบอ านาจ (กรณีที่ดิน)        เร่ืองละ  ๒๐  บาท 

 ๔. ค่ามอบอ านาจ (กรณีห้องชุด)  เร่ืองละ  ๕๐  บาท 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)
๒.3 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผูข้อจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจท่ีรับรองความถูกต้อง พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
ของผู้รับมอบอ านาจ  

๒.4 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า) 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาถูกต้อง) 

 - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ   
 แทนนิติบุคคล (ต้นฉบบัหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.5 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอืน่ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นตน้   
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล

๒.6 เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย (ต้นฉบับหรือส าเนาที่รับรองความถูกต้อง) ท่ีรับรองความถกูต้องโดย 
  (๑) คนไทยท่ีจบการศกึษาในระดบัไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ        

   (๒) อาจารยใ์นสถาบันการศกึษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษา หรือ       
   (๓) สถานทูตหรือสถานกงสลุตา่งประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนัน้ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนัน้เป็นภาษาราชการ หรือ  
   (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

หมายเหตุ  กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

 ค่าธรรมเนียม 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที ่ณ  ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์   
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความ 
    ในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน       
    พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความ 
    ในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน  
    พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
๕) พระราชบัญญติัคุ้มครองประชาชนในการท าสญัญา 
    ขายฝากที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมหรือที่อยู่อาศัย     
    พ.ศ.2562 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านักงานเลขานกุารกรม   
    โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐       
    พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวัฒนะ      
    แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี  
    ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ เลขที ่๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/ 
    สายด่วน ๑๑๑๑  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ       
     (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชัน้ ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ       
      ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐,  
     ๑๙๐๔ – ๗ โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทนุต่างชาติ (The Anti- 
     Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ /   
     line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
     Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

ค าขอขอรับสินไถ่ 
จดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

    กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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ค าขอจดทะเบียนในหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 

๑

- ยื่นค าขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน 
  หนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 
- รับค าขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ท าสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
  และแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- ค านวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอช าระเงิน

การตรวจสอบเอกสาร 
และย่ืนค าขอ 

๑๑๐ นาท ี

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคู่กรณีสอบสวนก่อนการจดทะเบียน 
- ให้เจ้าพนักงานที่ดินลงนามจดทะเบียน 
 และประทับตราประจ าต าแหน่งใน  

   สัญญา และหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 
- แจกหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ และ 
  สัญญา 
- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้อง 

๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 ๑.๑ หนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ (ต้นฉบับ)  

     ๑.๒ บัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) 
  ๑.๓ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ซึง่ออกโดยสถานีต ารวจท้องท่ีหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรอง 

ของเจ้าหน้าที่พนักงานกงสลุหรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือหนังสือแสดงสญัชาติ (Emergency Certificate)  
ซึ่งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็นการช่ัวคราว (ต้นฉบับ) 

 ๑.๔ กรณีกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลด าเนินการด้วยตนเอง (ต้นฉบับ) 
           - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล 
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา)  
    1.5 หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารท่ีเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาท ี

๔๐ นาที 

๒

การพิจารณา 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     ๒.๑ ค าสั่งศาลหรือค าพิพากษา และหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด (ต้นฉบับ) (ค าสั่งศาลหรือค าพิพากษาซึ่งแต่งตั้งการเป็นผู้จัดการมรดก  
หากเป็นเป็นกรณีผู้ทรงทรัพย์อิงสิทธิเป็นคนต่างด้าวถึงแก่ความตาย ผู้ด าเนินการต้องเป็นผู้จัดการมรดกตามค าสั่งศาลไทยเท่านั้น 

     ๒.๒ หนังสือยินยอมให้ท านิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดท า) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคู่สมรส 
ท่ีได้รับรองความถูกต้อง กรณีท่ีต้องให้ความยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบ 
ด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ท านิติกรรมด้วยตนเอง 

     ๒.๓ รายงานการประชุมของนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) ท่ีมีมติให้ท านิติกรรมพร้อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้อง  
กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม่ต้องใช้รายงานการประชุม เว้นแต่ ข้อบังคับของนิติบุคคลต้องประชุมผู้ถือหุ้นทั้งหมดให้แสดงรายงานการประชุมผู้ถือหุ้น 
(ต้นฉบับหรือส าเนารับรองความถูกต้อง) พร้อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
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สถานที่ใหบ้ริการ   ส านักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา     
                         ส านกังานที่ดินจังหวดั หรือสาขา  
                      หรือส่วนแยก ท้องทีซ่ึ่งที่ดิน หรือที่ดิน  
                           พร้อมสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดต้ังอยู่  
                       

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์ 
                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
 

  ช่องทางการให้บริการ 

ค าขอจดทะเบียนในหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ 

 ๑. ค่าจดทะเบียนโอนทรัพย์อิงสิทธิ                      
    (กรณีมีค่าตอบแทน และไม่มีค่าตอบแทน)  
    ร้อยละ 2 ของราคาทุนทรัพย์ที่ผู้ขอจดทะเบียน    
    แสดงตามความเป็นจริง เศษของร้อยให้คิดเป็นหนึ่งร้อย                       
 ๒. ค่าจดทะเบียน (ไม่มีทุนทรัพย์)             คร้ังละ   ๑,๐๐๐ บาท 
 ๓. ค่าจดทะเบียนจ านอง ร้อยละ ๑ ของราคาทุนทรัพย์ท่ีจ านอง 
 ๔. ค่าจดทะเบียนยกเลิกทรัพย์อิงสิทธิ        คร้ังละ  ๒๐,๐๐๐ บาท 
 ๕. ค่าค าขอ                                  ฉบับละ     ๒๐๐ บาท 
 ๖. ค่ามอบอ านาจ                               เร่ืองละ     ๕๐๐  บาท 
 ๗. ค่าพยาน                            คนละ       ๒๐๐ บาท 
 

๒. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ) 
๒.4 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา (ผูข้อจัดท า)  
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบอ านาจท่ีได้รับรองความถูกต้อง  
พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอ านาจ  (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ไปด าเนินการด้วยตนเอง)  

๒.5 หนังสือมอบอ านาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดท า)  
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาถูกต้อง) 
      - พร้อมประทับตราของนิติบุคคลในหนังสือมอบอ านาจ  (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมท้ังตัวอย่างลายมือช่ือของกรรมการผู้มีอ านาจท าการ    
        แทนนิติบุคคล (ต้นฉบบัหรือส าเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดท า) 

๒.6 กรณีกฎหมายก าหนดให้ต้องมีหลักฐานค ายนิยอม หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อน ต้องน าหลักฐานนั้นมาด้วย (ต้นฉบับ)  
เช่น กรณีผู้เยาว์ซึ่งเป็นผู้ทรงทรัพย์อิงสิทธิต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย เป็นต้น  

๒.7 หลักฐานส าหรับนิติบุคคลอื่นๆ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เช่น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น 
ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรายชื่อสมาชิก 5.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 

๒.8 เอกสารท่ีน ามาแสดงตอ่พนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทย (ต้นฉบับหรือส าเนาที่รับรองความถูกต้อง) ท่ีรับรองความถกูต้องโดย  
       (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดบัไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช้ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอน หรือ           
        (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดบัอดุมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษา หรอื                
        (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลตา่งประเทศท่ีตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปน็ภาษาราชการ หรือ  
        (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตา่งประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบยีนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เปน็ต้น 
 เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
          
 

     ค่าธรรมเนียม 
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สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่าง และคู่มือจาก
พนักงานเจ้าหน้าที ่ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง  
หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์ 
www.dol.go.th/registry 

 ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน  
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
๕) พระราชบัญญัติทรัพย์อิงสิทธ ิพ.ศ.2562 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.๒๕๒๒ 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก พ้ืนที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทุกข์ ส านักงานเลขานกุารกรม   
    โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ 
    พรรษาฯ ชั้น ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวัฒนะ     
    แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านกันายกรัฐมนตรี 
    ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ เลขที ่๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/ 
    สายด่วน ๑๑๑๑  
๖. ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

 ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ  
     (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

 - เลขที่ ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟแวร์ปาร์ค ชัน้ ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ       
      ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

 - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, 
 ๑๙๐๔ – ๗ โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
 - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti- 
 Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / 
 line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
 Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

ค าขอจดทะเบียนประเภทในหนังสือรับรองทรัพย์อิงสิทธิ

  ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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