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สารบัญ 

                                                                                 หน้า 
 กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 

           1. การตรวจการณ์โรงงานทั่วไป        2 
2. งานรับแจ้งและออกใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2      4 
3. งานพจิารณาค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3   6 
4. งานรับแจ้งการเริ่มประกอบกิจการโรงงาน      9 
5. การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงาน      10 
6. งานพจิารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขการอนุญาต    12 
7. งานพจิารณาค าขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที ่3    13 
8. งานรับแจ้งและงานพจิารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร    15 
9. งานพจิารณาการขอใบแทนใบอนุญาต และส าเนาใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2  16 
10. งานรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และ 3    18 
11. การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจกัร    19 
12. การออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร    21 
13. การขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8) เฉพาะน  ามันเครื่องที่ใช้แล้ว  24 
14. การขออนุญาตน าสิง่ปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงานที่ยื่นผ่านระบบ 26 

                อิเล็กทรอนกิส์ (กอ.1)      
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กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม  
จ านวน 14 กระบวนงาน ต าแหน่ง วิศวกร  
1. การตรวจการณ์โรงงานทั่วไป  
2. งานรับแจ้งและออกใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2  
3. งานพิจารณาค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3  
4. งานรับแจ้งการเริ่มประกอบกิจการโรงงาน  
5. การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงาน  
6. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขการอนุญาต  
7. งานพิจารณาค าขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3  
8. งานรับแจ้งและงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร  
9. งานพิจารณาการขอใบแทนใบอนุญาต และส าเนาใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2  
10. งานรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และ 3  
11. การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจกัร  
12. การออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการทดทะเบียนเครื่องจักร  
13. การขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8) เฉพาะน  ามันเครื่องที่ใช้แล้ว  
14. การขออนุญาตน าสิง่ปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงานที่ยื่นผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
      (กอ.1)  
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1. การตรวจการณ์โรงงานทั่วไป : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

การตรวจการณ์โรงงานท่ัวไปเป็นการตรวจสอบ ก ากับดูแล วินิจฉัย ติดตามผลการสั่งการให้โรงงานปฏิบัติ
ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม หรือกฎหมายตาม พ.ร.บ. อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หากตรวจสอบพบว่ามี
การกระท าท่ีฝ่าฝืนจะสั่งการให้ปฏิบัติตามกฎหมายโรงงานต่อไป ซึ่งจะเป็นไปตามแผนการตรวจโรงงานประจ าเดือน 
ประจ าปีของกลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม  

 
การตรวจการโรงงานทั่วไป แบ่งเป็น 4 ลักษณะ  
1. การตรวจสอบเรื่องท่ัว ๆ ไป เช่น ตรวจใบอนุญาต ใบรับแจ้ง การช าระค่าธรรมเนียมรายปีการปฏิบัติตามเงื่อนไข  
    ในใบอนุญาต ท าเลท่ีตั ง การขยายโรงงาน การต่ออายุฯ  
2. การตรวจสอบติดตามผลตามค าสั่งกรณีมีค าส่ังการให้โรงงานปรับปรุงแก้ไข  
3. การตรวจสอบเร่ืองสิ่งแวดล้อม ความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
4. การตรวจสอบเฉพาะกิจตามโครงการ เช่น โครงการตามแผนงาน กรณีเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัยการระเบิด การรั่วไหล
ของสารเคมี  
 
หลักปฏิบัติส าหรับการตรวจสอบโรงงาน  

1. การตรวจสอบโรงงาน ให้ตรวจสอบว่าเป็นโรงงานหรือไม่ มีใบรับแจ้งฯ หรือมีใบอนุญาตหรือไม่มีการขยายโรงงาน
หรือ ไม่มีการช าระค่าธรรมเนียมรายปีหรือไม่ มีการต่ออายุใบอนุญาตหรือไม่ มีการปฏิบัติผิดเงื่อนไขใบอนุญาตหรือ 
ไม่ มีการประกอบกิจการโรงงานเป็นไปตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535)  
    หมวด 1 : เร่ืองท่ีตั ง สภาพแวดล้อม ลักษณะอาคารและลักษณะภายในอาคารโรงงาน  
    หมวด 2 : เร่ือง เคร่ืองจักรอุปกรณ์ หรือส่ิงท่ีน ามาใช้ในโรงงาน  
    หมวด 3 : เร่ืองคนงานประจ าโรงงาน  
    หมวด 4 : เร่ืองการควบคุมการปล่อยของเสีย มลพิษ หรือส่ิงใด ๆ ท่ีมีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  
    หมวด 5 : เร่ืองความปลอดภัยในการประกอบกิจการโรงงาน  

- กฎกระทรวงฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2535) เรื่อง หม้อไอน  าการจัดท ารายงานข้อมูลการตรวจสอบประสิทธิภาพ 
ของระบบป้องกันส่ิงแวดล้อมเปน็พิษ และการจัดท ารายงานกัมมันตภาพรังสี  
     - กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 2535) เร่ือง การทดลองเดินเครื่องจักร  
     - กฎกระทรวงฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2535) เร่ือง การช าระค่าธรรมเนียมรายปี  

2. การจัดท ารายงาน การตรวจสอบโรงงานทุกครั งจะต้องมีการเขียนรายงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั น  
ซึ่งปกติจะใช้แบบตรวจสอบ 02 และถ้ามีความละเอียดไม่พอก็ให้จัดท ารายงานเพ่ิมเติมแบบรายงาน 02 อีกต่างหาก  

- การตรวจการโรงงานท่ัวไป หากมีการสั่งการโรงงานให้ปรับปรุงแก้ไข (อาศัยมาตรา 37) เมื่อตรวจสอบ
ติดตามผลค าสั่ง โรงงานปฏิบัติตามก็ยุติเรื่องได้  

- หากโรงงานไม่ปฏิบัติตามค าสั่ง กรณีตามข้อ 1 ปลัดกระทรวงหรือผู้ซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายมีอ านาจสั่ง 
(ม.39) ให้ผู้ประกอบกิจการโรงงานนั นหยุดประกอบกิจการโรงงานทั งหมด หรือบางส่วนเป็นการชั่วคราว และ
ปรับปรุงแก้ไขโรงงานนั นเสียใหม่ หรือปฏิบัติให้ถูกต้องภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  

- จากข้อ 2 เมื่อโรงงานปรับปรุงแก้ไขโรงงานให้ถูกต้องภายในระยะเวลาท่ีก าหนดแล้ว ปลัดกระทรวงหรือ 
ผู้ซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายมีหนังสือสั่งให้ประกอบกิจการโรงงานเสียก่อน โรงงานจึงจะประกอบกิจการต่อไปได้  

- ดูแผนผังขั นตอนการปฏิบัติงานตรวจการโรงงานและค าอธิบายเพิ่มเติมของโรงงานจ าพวกท่ี  1โรงงาน
จ าพวกท่ี 2 และโรงงานจ าพวกท่ี 3  
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ขั้นตอนการตรวจสอบ 
                                            
                                                                

  1. ตรวจก ากับ ดูแลโรงงาน  
       - ตรวจตามแผนตรวจโรงงานประจ าเดือน / ประจ าปี  
       - ตรวจเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน เกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย  
  2. ศึกษาข้อมูลโรงงาน จ านวน 1 วันท าการ  
       - เร่ืองราวการรับแจ้ง หรือการอนุญาต เช่น ค าขอ แบบแปลน  
         อาคาร รายการเครื่องจักร กระบวนการผลิต มลพิษที่เกิดขึ น    
         การจัดการมลพิษ เป็นต้น  

   - กฎระเบียบและมาตรฐานต่างๆ ท่ีโรงงานต้องปฏิบัติตาม  
3. ตรวจสอบโรงงาน จ านวน 1 วันท าการ  

       - ตรวจสอบเรื่องใบอนุญาต การช าระค่าธรรมเนียมการปฏิบัติ 
         ตาม เงื่อนไข ความปลอดภัย สิ่งแวดล้อม หรือการต่ออายุ  
       - ตรวจอุบัติเหตุ อุบัติภัย เพ่ือรายงานสาเหตุผลกระทบ ความ 
         เสียหาย การสั่งการปรับปรุงแก้ไข  

     - ตรวจติดตามผล จากการสั่งการให้ปฏิบัติตามกฎหมาย  
4. รายงานผลและบันทึกผลการตรวจ จ านวน 5 วันท าการ  

       - กรณีปฏิบัติตามกฎหมาย รายงานผลยุติเรื่อง  
       - กรณีได้ปฏิบตัิตามกฎหมาย รายงานผลเพ่ือพิจารณด าเนินการ 
         ตามกฎหมายต่อไป  
 
 ระยะเวลาด าเนินการ รวม 7 วันท าการ 

 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. กฎกระทรวงฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2535) เร่ือง หม้อไอน  าการจัดท ารายงานข้อมูลการตรวจสอบประสิทธิภาพ ของ

ระบบป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ และการจัดท ารายงานกัมมันตภาพรังสี 
3. กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 2535) เร่ือง การทดลองเดินเครื่องจักร 
4. กฎกระทรวงฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2535) เร่ือง การช าระค่าธรรมเนียมรายปี  

 
 

 

 
 

ตรวจก ากับ ดูแลโรงงาน  
 

ศึกษาข้อมูลโรงงาน  
จ านวน 1 วันท าการ  

 

รายงานผล และ  
บันทึกผลการตรวจ 
 จ านวน 5 วันท าการ  

 

ตรวจสอบโรงงาน 

จ านวน ๑ วันท าการ 
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2. งานรับแจ้งและออกใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2 : ส าหรับต าแหนง่ วิศวกร     

    หลักการ  
     1. โรงงานจ าพวกท่ี 2 ได้แก่ โรงงานประเภทชนิดและขนาดท่ีก าหนดไว้ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535)  
     2. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี  2 ท่ีอยู่นอกเขตประกอบการอุตสาหกรรม ตามมาตรา 30 แห่ง
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 หรือนิคมอุตสาหกรรมซึ่งจัดตั งตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรม เมื่อจะ
เร่ิมประกอบกิจการโรงงานให้แจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีทราบก่อน  
     3. การแจ้งประกอบกิจการดังกล่าวให้แจ้งตามแบบและรายละเอียดท่ีระบุไว้ในแบบ ร.ง. 1 ท้ายกฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) โดยมีเอกสารประกอบดังนี   
        3.1 ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  
        3.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ท่ีระบุชื่อผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ท่ีตั งส านักงาน  
              วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
        3.3 แผนผังแสดงสิง่ปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสม และถูกต้องตามมาตราส่วน  
        3.4 เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีก าหนด  
     4. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับแจ้งตามข้อ 1.3 และตรวจสอบแล้วพบว่า โรงงานจ าพวกท่ี 2 ให้ออกใบแจ้งเพื่อ
เป็นหลักฐานการแจ้งตามแบบ ร.ง. 2 ท้ายกฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ในวันท่ีได้รับแจ้ง  
     5. ให้ผู้ประกอบการโรงงานจ าพวกท่ี 2 สามารถประกอบกิจการโรงงานได้ตั งแต่วันท่ีไดแ้จ้งต่อพนักงานเป็นต้นไป 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  1.  ผู้ประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2  
       ยื่นใบแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวก 2 (แบบ ร.ง.1) 
  2.  วิศวกร/เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน  ตรวจเอกสาร  จ านวน 1 วัน  
         - ตรวจสอบเอกสาร 
         -  ความครบถ้วนถกูต้องของรายละเอียดข้อมูลใบแจ้ง (ร.ง.1)   
            และเอกสารประกอบ  
  3.  ลงทะเบียนรับเรื่องแจ้ง 
         -  ลงทะเบียนรับเรื่อง เมื่อตรวจสอบแล้วเข้าข่ายเป็นโรงงาน 
            จ าพวกที่ 2 

4.  ออกใบรับแจ้ง (ร.ง.2)  จ านวน 1 วัน 
        -  ขอเลขทะเบียนโรงงานและเลขที่ใบรับแจ้งผ่านระบบ Internet  
           จากกรมโรงงานอตุสาหกรรม 
        -  พิมพ์ใบรับแจ้ ง (ร.ง.2) 
        -  วิศวกร/เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน ลงนามในใบรบัแจ้ง (ร.ง.2  
           ล าดับที่ 1,2) 
 5.  เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี   จ านวน 1 วัน 
        -  เก็บค่าธรรมเนียมรายปีตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง ฯ 
       ระยะเวลาด าเนินการ รวม 3 วัน 

หมายเหต ุเมื่อสิ นสุดกระบวนการออกใบรับแจ้งให้ด าเนินการ  

              1. แจ้งผลให้กรมโรงงานอุตสาหกรรมทราบ  
              2. มอบเรื่องให้กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม ด าเนินการตรวจสอบตามหลักเกณฑ์  

ผู้แจ้งย่ืนใบแจ้ง (ร.ง.1)  
 

ตรวจสอบเอกสาร  
จ านวน 1 วัน  

 

ออกใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 
 จ านวน 1 วัน  

 

ลงทะเบียนรับเรื่องแจ้ง  
 

เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี 
จ านวน 1 วัน  
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ข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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3. งานพิจารณาค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

    หลักการ  

1. โรงงานจ าพวกท่ี 3 ได้แก่ โรงงาน ประเภท ชนิด และขนาด ดังบัญชีท้ายกฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 ท่ีมีการตั งโรงงานจะต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะด าเนินการได้ ทั งนี รวม
ถ้ามีประกาศของรัฐมนตรีตามมาตรา 32(1) ให้โรงงานท่ีก าหนดในประกาศดังกล่าวเป็นโรงงานจ าพวกท่ี 3 ด้วย  

2. ห้ามตั งโรงงานจ าพวกที่ 3 ก่อนได้รับใบอนุญาตเว้นแต่การตั งโรงงานอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคม
อุตสาหกรรม  

3. การยื่นค าขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ รง.3 จ านวน 3 ฉบับ ยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรม ท้องท่ีตั งโรงงาน  
4. เอกสารท่ีผู้ขอต้องแสดงพรอ้มค าขอ รง.3  
    4.1 ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชน (กรณีนิติบุคคลธรรมดา)  
    4.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
    4.3 แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานท่ีถูกต้องตามมาตราส่วน (กรณีสร้างเต็มพื นที่ เช่น ตึกแถว  
          ไม่แสดง)   

        4.4 แผนผังแสดงการติดตั งเครื่องจักรท่ีถูกต้องตามมาตราส่วน  
    4.5 แบบแปลนอาคารโรงงานท่ีถูกต้องตามมาตราส่วน (ต้องมีค ารับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

              ควบคุม กรณีอยู่นอกเขตควบคุมการก่อสร้างตามกฎหมายควบคุมอาคาร) 
5. แบบแปลนแผนผังและค าอธิบายวิธีป้องกัน  
    5.1 เหตุอันตราย เหตุร าคาญ (ถ้าม)ี  
    5.2 การควบคุมการปล่อยของเสีย/มลพิษ (ถ้ามี) โดยมีค ารับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
6. รายงานการวิเคราะห์ ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ส าหรับโรงงานท่ีต้องท ารายการฯ ตามประกาศ

กระทรวงวิทยาศาสตร์  
7. แจ้งรายละเอียดมาตรการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม่ใช้แล้วของโรงงานตามแบบแจ้ง (กรณีมีของเสียอันตราย)  
8. กระบวนการผลิต (กรณีโรงงานมีขั นตอนการผลิตที่ซับซ้อน)  
9. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้ผู้อื่นท าการแทน) 
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ขั้นตอนการด าเนินการ (กรณีจังหวัดเป็นผู้อนุญาต)   
 
                                                       1. ผู้ประสงค์จะตั้งโรงงานจ าพวกที่ 3 หรือขยายโรงงาน จัดท า               

                                                                   ค าขอรับ ใบอนุญาตประกอบกิจการ/ขยาย แบบ รง.3 และ  
                                                                   ยืน่ค าขอ                                                           
                                                      2. ตรวจสอบเอกสาร จ านวน 1 วัน 

      - รายละเอียดค าขอฯ และเอกสารประกอบค าขอฯความ  
        ครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร 
      - กรณีไม่ครบถ้วน คืนค าขอฯ ให้ด าเนินการจัดท าเอกสารเพิ่ม 

3. ลงทะเบียนรับค าขอฯ 
      - นัดตรวจสอบโรงงาน 
      - แนบแฟ้มเรื่องเดิม (กรณีขอขยาย) 
  4. ตรวจสอบท าเลที่ตัง้โรงงาน จ านวน 20 วัน 
      - ตรวจสอบท าเลท่ีตั งโรงงาน ตามหลักเกณฑ์ ประกาศ 
        กระทรวงฯ 
      - พิจารณากระบวนการผลิต ความเหมาะสมและการป้องกัน 
       อันตราย จากเครื่องอุปกรณ์ 
      - มาตรการควบคุม การปล่อยของเสีย/มลพิษ 
       - กรณีต้องให้หน่วยอ่ืนพิจารณาให้แจ้งหนังสือส่งเร่ืองให้พิจารณา   
       และ รอผลการพิจารณาเพื่อประกอบการอนุญาต 
      - จัดท ารายงานตรวจตามแบบตรวจ 01 กรณีขออนุญาต    
       ประกอบและแบบตรวจ 03 กรณีขออนุญาตขยาย 
5. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ จ านวน 9 วัน 
      - กรณีต้องการเอกสารเพิ่ม ออกหนังสือแจ้งให้จัดส่งเอกสารเพ่ิม  
        ภายในก าหนดเวลา 
      - กรณีไม่ถูกหลักเกณฑ์ด าเนินการออกค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมแจ้ง 
        สิทธิ การยื่นขออุทธรณ์ 
      - กรณีถูกหลักเกณฑ์ ด าเนินการจัดท าเอกสารการอนุญาต 
6. ออกใบอนุญาต/แจ้งผล จ านวน 14 วัน 
      - ขอเลขทะเบียนโรงงานและเลขท่ีใบอนุญาตผ่านระบบ    
        Internet  จาก กรอ. 
      - พิมพ์ใบอนุญาตและหนังสือแจ้งให้ผู้ขอ ฯ มาช าระ  
        ค่าธรรมเนียมและ รับใบอนุญาต 
      - อสจ./ผวจ. ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4) หรือใบอนุญาตขยาย  
         ล าดับที่ 4 
 7. เก็บเงินค่าธรรมเนียม จ านวน 7 วัน 
     - เก็บเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการ/ขยายตาม  
       อัตรา ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
8. มอบใบอนุญาต จ านวน 7 วัน 
     - ผู้ขอฯ รับใบอนุญาต 
     - แจ้งผล กรอ. และเก็บแฟ้มเร่ืองเข้าระบบ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 58 วัน     

ผู้ขอย่ืนค าขอ 

ตรวจสอบเอกสาร 
 จ านวน 1 วัน  

 

ลงทะเบียนรับค าขอฯ  
 

ตรวจสอบเอกสาร  
จ านวน 20 วัน  

จัดท ำรำยงำนผลกำร 
ตรวจสอบ  
จ านวน 9 วัน  

 

ออกใบอนุญาต/แจ้งผล  
จ านวน 14 วัน  

 

เก็บเงินค่าธรรมเนียม  
จ านวน 7 วัน  

 

มอบใบอนุญาต  
จ านวน 7 วัน  
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หมายเหต ุ 

1. การพจิารณาท าเลที่ตั งโรงงาน ต้องค านึงถึง  
- กฎกระทรวงวา่ด้วยการบังคับใช้ผังเมืองตามกฎหมายว่าดว้ยผังเมือง  
- ข้อก าหนดเขตพื นที่และมาตรการคุ้มครองสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายสิ่งแวดล้อม  
- นโยบายตามมติคณะรฐัมนตร ี 

2. ก าหนดประเภทโรงงานบางประเภทที่ต้องผ่านการพิจารณาจากหน่วยงานอื่นหรือให้หน่วยงานนั น 
เป็นผู้พิจารณา การอนุญาต 6 ประเภท คือ โรงงานแปรรูปไม้, โรงงานผลิตอาหาร, โรงงานผลิตยา, โรงงานผลิต
อาหารสัตว์, โรงงานผลิตเครื่องส าอาง และโรงงานผลิตวัตถุมิพิษ  

3. ประเภทโรงงานที่ต้องผ่านความเห็นจากการฟงัประชาคมท้องถิ่น (13 ประเภทโรงงาน)  
4. โรงงานบางประเภทต้องก าหนดเงื่อนไข ที่ผู้ประกอบกิจการต้องปฏิบัติเป็นพิเศษ (ตามคู่มือรหัส

เง่ือนไขการ อนุญาตประกอบกิจการโรงงานของกรมโรงงานอุตสาหกรรม)  
5. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานมีก าลังแรงม้าเครื่องจักรรวมเกิน 500 แรงม้า 

หรือกรณีขยาย โรงงานมีก าลังแรงม้าเครื่องจักรรวมเกิน 600 แรงม้า ต้องส่งเรื่องให้กรมโรงงานอุตสาหกรรม
พิจารณาอนุญาต  

6. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานล าดับที่  106 ต้องส่งเรื่องให้กรมโรงงาน
อุตสาหกรรมพิจารณาอนุญาต  
 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
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4. งานรับแจ้งการเร่ิมประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ 

ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ถ้าประสงค์จะเริ่มประกอบกิจการโรงงานในส่วนหนึ่งส่วนใด  
ต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ก่อนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 

1. การยื่นใบแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 (แบบ ร.ง. 5) ต้องแจ้งให้หน่วยเจ้าหน้าที่ทราบไม่
น้อยกว่า 15 วัน ก่อนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 

2.  เอกสารประกอบการแจ้ง 
       2.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) ฉบับผู้ประกอบการ  

          2.2 ค่าธรรมรายปีตามก าลังแรงม้าเครื่องจักรที่ขอแจ้งประกอบกิจการโรงงานอัตราการช าระเงิน 
                 เป็นไปตามกฎกระทรวงอุตสาหกรรม 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ  
                                                         

  1. ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานประสงคจ์ะเร่ิม   
      ประกอบกิจการให้ยื่นใบแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่    
      3 ก่อนวันเร่ิมประกอบกิจการไม่น้อยกว่า 15 วัน                                                         

                                                       2. ตรวจสอบเอกสาร จ านวน 1 วัน  
    - ตรวจความครบถ้วนถูกต้องของรายละเอียดข้อมูล 
    - ใบแจ้งประกอบและเอกสารประกอบ 
3. ลงทะเบียนรับเร่ือง/นัดตรวจโรงงาน 
4. ตรวจสอบโรงงาน/บันทึกการแจ้งฯ จ านวน 27 วัน 

- เจ้าหน้าท่ีเข้าตรวจสอบโรงงาน 
- บันทึกการแจ้งในใบอนุญาต (ร.ง.4) 
- วิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4) 

5. มอบใบอนุญาต จ านวน 2 วัน 
   - ผู้ขอฯ รับใบอนุญาต และเร่ิมประกอบกิจการได้นับแต่วันท่ีได้          

แจ้งเริ่ม    ประกอบ กิจการ  
- วิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ตรวจสอบโรงงาน และจัดท า                

รายงานการตรวจตามแบบตรวจ 
- แจ้งผล กรอ. / เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

6. เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี 
    - เก็บค่าธรรมเนียมรายปีตามอัตราท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฯ 
 
 
ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 30 วัน 
 
 

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

ผู้ขอฯ ย่ืนใบแจ้งประกอบฯ 

ตรวจสอบเอกสาร 
จ านวน 1 วัน 

 

ลงทะเบียนรับเรื่องแจ้ง 
 

ตรวจสอบโรงงาน/บันทึกการแจ้งใน
ใบอนุญาต 

จ านวน 27 วัน 
 

 
เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี 

 

มอบใบอนุญาต 

จ านวน ๒ วัน 
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5. การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงาน : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ 
1. การร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงานจะเกิดขึ้นเนื่องจากการประกอบกิจการของโรงงานก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อน

ร าคาญ หรืออันตรายต่อบุคคล ทรัพย์สินที่อยู่ใกล้บริเวณโรงงาน หรือสถานประกอบการนั้นถูกสงสัยว่ามี
ใบอนุญาตประกอบกิจการหรือใบรับแจ้งถูกต้องหรือไม่ ซึ่งมีช่องทางการร้องเรียน ดังนี้  

1. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
2. ทางจดหมายหรือโทรศัพท์  
3. ทางสื่อมวลชน เช่น วิทยุ โทรศัพท์ หนังสือพิมพ ์ 
4. สายด่วน หรือ Internet  
5. หน่วยงานหรือส่วนราชการอื่น ๆ เช่น ศูนย์ด ารงธรรม กรมควบคุมมลพิษ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฯลฯ  
6. ผ่านปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม อธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรม หรือ รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

อุตสาหกรรม  
2. การด าเนินการ  

1. กรณีผู้ร้องเรียนมาด้วยตนเองหรือร้องเรียนทางโทรศัพท์ ให้สอบถามรายละเอียดให้ครบถ้วนมากท่ีสุด 
เช่น ข้อมูลโรงงานท่ีถูกร้องเรียน บ้านผู้ร้องเรียนและผู้ได้รับความเดือดร้อนรายอื่น ๆ ท่ีอยู่ใกล้เคียง
สาเหตุที่ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อน ช่วงเวลาท่ีได้รับความเดือดร้อน ฯลฯ  

2. ตรวจสอบประวัติ ข้อมูลโรงงาน จากแฟ้มเรื่องเดิมว่าเคยถูกร้องเรียนหรือไม่ มีค าสั่งแก้ไขหรือได้แก้ไข
ปัญหาไปแล้วหรือไม่ มีเง่ือนไขการอนุญาตประกอบกิจการอย่างไร ปฏิบัติถูกต้องตามกฎหมายหรือไม่  

3. ตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ครบถ้วน หากมีโรงงานหลายโรงงานอยู่ในบริเวณท่ีถูกร้องเรียนต้องตรวจสอบทุก
โรง และสอบถามข้อมูลเหตุเดือดร้อนร าคาญจากผู้อยู่อาศัยใกล้เคียงให้ได้ข้อมูลท่ีชัดเจนท่ีสุดเพื่ อใช้
วิเคราะห์ประมวลผลเป็นแนวทางแก้ไขปัญหาต่อไป  

4. กรณีมีการร้องเรียนถึงหน่วยงานหรือส่วนราชการอื่น ๆ ด้วย อาจนัดหมายตรวจสอบพร้อมกัน จะได้
ข้อมูลที่ชัดเจนครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน มีความชอบธรรมซึ่งจะได้รับการยอมรับจากผู้ร้องเรียนสูง  

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
                                                        

  1. รับเร่ืองร้องเรียน / พบเห็น จ านวน 1 วันท าการ  
      - ศึกษาข้อมูลเบื องต้นจากแฟ้มเร่ืองเดิม  
      - สอบถามข้อมูล สาเหตุ ผลกระทบ ช่วงเวลาท่ีก่อให้เกิดเหตุ     
        ร้องเรียน และความต้องการให้แก้ไขปัญหา  
 2. ตรวจสอบข้อเท็จจริงและจัดท ารายงาน จ านวน 10 วันท าการ  
       - กรณีเกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น อาจเชิญหน่วยงานนั น ๆ    

ตรวจสอบร่วมพร้อมกัน  
       - ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามสาเหตุการแจ้งร้องเรียน  
       - เก็บตัวอย่าง ตรวจวิเคราะห์ผลด้านส่ิงแวดล้อมเพื่อใช้เป็น

ข้อมูลประกอบการพิจารณา  
       - ตรวจสอบตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535  
       - ท าบันทึกผลการตรวจสอบโรงงานโดยละเอียด เพ่ือใช้เป็น      
         แนวทางในการสั่งการปรับปรุงแก้ไขปัญหาหรือด าเนินคดี 
  

 

    รับเร่ืองร้องเรียน / พบเห็น 
    โรงงานที่อาจก่อเหตุเดือดร้อน 

 จ านวน 1 วันท าการ 

การ (กรณีจังหวัดเป็นผู้อนุญาต) 

สั่งสั่งการ และหรือด าเนินคดีและ แจ้งผล 
จ านวน 3 วันท าการ   

ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ  
จัดท ารายงาน  

จ านวน 10 วันท าการ 

บันทึกข้อมูลและเก็บเรื่องรอติดตามผล 
จ านวน 1 วันท าการ 
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3. สั่งการและหรือด าเนินคด ีและแจ้งผล จ านวน 3 วันท าการ  
- กรณีไม่ได้ก่อเหตุเดือดรอ้น และไม่ผิดกฎหมายให้ยุติเร่ือง  
- กรณีก่อเหตุเดือดร้อน หรือกระท าผิดกฎหมาย สั่งด าเนินการ     
  ปรับปรุงแก้ไขตาม ม.37 และ/หรือ ด าเนินคดีและกรณีท่ีการ 
  ประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดอันตราย ความเสียหายหรือ 
  ความเดือดร้อนอย่างร้ายแรง อาจพิจารณาสั่งให้หยุดโรงงาน 
  ชั่วคราวเป็นบางส่วนตามมาตรา 39 วรรค 1 ได ้ 
- แจ้งผลการด าเนินการให้ผู้ร้องเรียน หน่วยงานส่วนราชการที่ 
  เกี่ยวข้อง และส านักงานบริหารกลาง ส านักงานปลัดกระทรวง 
  อุตสาหกรรม  

4. บันทึกข้อมูลระบบรายงานการร้องเรียนโรงงาน และเก็บ 
      เร่ืองรอติดตามผล จ านวน 1 วันท าการ  

- บันทึกข้อมูลระบบรายงานการร้องเรียนโรงงาน  
       - เก็บเร่ืองรอติดตามผล  
 
ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 15 วันท าการ 

 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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6. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการอนุญาต : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ  
1. ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดต้องการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขท่ีต้องปฏิบัติในการประกอบกิจการโรงงานสามารถ

ท าได้โดยการยื่นเป็นหนังสือหรือค าขอ พร้อมชี แจงเหตุผลประกอบ  
2. ยื่นค าขอหรือหนังสือชี แจงเหตุผลต่อผู้อนุญาต โดยมีเอกสารประกอบ  

2.1 ค าอธิบายเหตุผล ความจ าเป็น และความเหมาะสมต่อการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข  
2.2 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) ฉบับผู้ประกอบกิจการโรงงานจะแนบมาพร้อมกันเพื่อให้ 
      เจ้าหน้าท่ีบันทึกก็ได้ หรือมิฉะนั นผู้รับใบอนุญาตจะต้องน าใบอนุญาตมาให้เจ้าหน้าท่ีบันทึกการยกเลิก  
      เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเมื่อผู้อนุญาตได้สั่งการให้ยกเลิกเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขภายในระยะท่ีเจ้าหน้าท่ี 
      ก าหนดตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ข้อ 8 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
                                         

  1. ผู้ประสงค์จะยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขอนุญาตเมื่อมี
กระบวนการผลิตที่   เปลีย่นแปลงไป ท าให้เงื่อนไขที่ก าหนดอยู่
เดิมไม่เหมาะสม  

  2. พิจารณาค าขอ จ านวน 1 วัน  
      - ตรวจความถูกต้องของเอกสารและเหตุผลชี แจง หากไม่ถูกต้อง  
        สมบูรณ์ให้แจ้งผลทันที  
  3. ตรวจโรงงาน จ านวน 27 วัน 

    – ตรวจสอบโรงงานเพ่ือประกอบการ พิจารณาตามเหตุผลท่ีแจ้ง  
        รายงานผลการพิจารณาเสนอ อสจ. ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลง 
         เง่ือนไขต่อไป  
  4. ยกเลิกเปลี่ยนแปลง จ านวน 2 วัน  
      – กรณีพิจารณาอนุญาตให้ยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลงให้พิมพ์   
        เง่ือนไขการอนุญาตในใบอนุญาต (ร.ง.4) ล าดับที่ 2 ข้อ 2    
        ตามผลการพิจารณา และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา  
  ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 30 วัน  
 

 

หมายเหต ุ 
หากกรมโรงงานอุตสาหกรรมเป็นผู้อนุญาต ต้องรวบรวมผลการพิจารณา เสนอให้กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

ผู้อนุญาตเดิมเป็นผู้พิจารณา เมื่อได้รับทราบผล จึงแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบต่อไป  
 

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 

รับค ำขอ ฯ  
 

พิจารณาค าขอ  
จ านวน 1 วัน 

ตรวจโรงงาน  
จ านวน 27 วัน  

 

ยกเลิก/เปล่ียนแปลง  

จ านวน 2 วัน 

แจ้งผู้ขอทราบผล 
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7. งานพิจารณาค าขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงาน : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร  
หลักการ  

      1. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 21 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535  
กรณีผู้รับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการให้เช่าหรือให้เช่าซื อโรงงาน หรือขายโรงงาน ให้ถือว่าผู้นั น ได้เลิกประกอบ
กิจการโรงงานตั งแต่วันท่ีผู้นั นโอนการประกอบกิจการให้เช่าหรือให้เช่าซื อหรือขายโรงงาน  ผู้รับโอนการประกอบ
กิจการโรงงาน ผู้เช่า หรือเช่าซื อ หรือผู้ซื อโรงงาน ต้องขอรับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการภายใน 7 วันนับแต่
วันท่ีถือว่ามีการ เลิกประกอบกิจการโรงงานดังกล่าวข้างต้น และเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวนี แล้วให้ประกอบกิจการ
ต่อไปได้ในระหว่างท่ีรอรับใบอนุญาต โดยถือเสมือนว่าผู้ยื่นค าขอนั นเป็นผู้รับใบอนุญาต  
เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ ร.ง.3/2 (ตามข้อเท็จจริงแต่ละกรณ)ี  

- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับโอน (กรณีบุคคลธรรมดา)  
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับโอนเป็นนิติบุคคล)  
- ส าเนาหลักฐานการโอนประกอบกิจการโรงงาน หรือส าเนาสัญญาเช่า หรือเช่าซื อโรงงาน 
  หรือซื อขายโรงงาน แล้วแต่กรณี  
- หนังสือยอมรับสิทธิ หน้าท่ีและความรับผิดที่ผู้โอนมีอยู่ต่อทางราชการ และท่ีมอียู่ตาม 
  กฎหมายเกี่ยวกับการคุ้มครองส่ิงแวดล้อม (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ข้อ 9  
- ใบอนุญาต (ร.ง.4)  
- ส าเนาค าส่ังศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาต   

                    - เอกสารอื่น ๆ ท่ีเจ้าหน้าท่ีก าหนด    
2. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 22 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535   

กรณีผู้รับใบอนุญาตตายหรือถูกศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดก 
หรือผู้อนุบาลเป็น ผู้ยื่นค าขอเพ่ือรับโอนใบอนุญาตภายใน 90 วัน นับแต่วันผู้รับใบอนุญาตตาย หรือถูกศาลสั่งให้เป็น 
คนไร้ความสามารถ หรือตามท่ี ผู้อนุญาตขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น ถ้ามิได้ด าเนินการตามนัยดังกล่าวนี ให้ถือว่า 
ใบอนุญาตสิ นอายุ หากจะประกอบกิจการโรงงานต่อไปต้องด าเนินการขอรับใบอนุญาตใหม่ในระหว่างระยะเวลาท่ี  
ก าหนดข้างต้นให้ถือเสมือนว่าทายาทหรือผู้จัดการมรดกหรือผู้อนุบาล ซึ่งเข้าประกอบกิจการโรงงานเป็นผู้รับ 
ใบอนุญาต  

                        เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ ร.ง.3/2   
 2.1 กรณีทายาทเป็นผู้ยื่นค าขอ   

- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   
- บัญชีทายาท (ในกรณีมีทายาทมากกว่าหนึ่งคน ให้แสดงหลักฐานท่ีบรรดาทายาทอื่น ๆ ทุกคน  

ลงนามให้ความยินยอม) และส าเนาใบมรณะบัตร  
- หรือ ส าเนาค าส่ังศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  
- เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีก าหนด  
- ใบอนุญาต (ร.ง.4)  

2.2 กรณีผู้จัดการมรดกเป็นผู้ยื่นค าขอ  
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
- หลักฐานแสดงความเป็นผู้จัดการมรดกและส าเนาใบมรณะบัตร  
- ใบอนุญาต (ร.ง.4)  
- เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีก าหนด  

2.3 กรณีผู้อนุบาลเป็นผู้ยื่นค าขอ  
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
- ส าเนาค าส่ังศาลแสดงว่าเป็นผู้อนุบาล  



14 
 

- เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีก าหนด  
- ใบอนุญาต (ร.ง.4)   

3. การยื่นค าขอรับใบอนุญาต 
                      - ให้ท าค าขอตามแบบ ร.ง.3/2 จ านวน 3 ฉบับ ยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด ท้องท่ีท่ี
โรงงานตั งอยู่   

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  1. ผู้ประสงค์จะขอรับโอน ให้ยื่นค าขอรับโอนฯ (แบบ ร.ง.3/2)  
 
  2. ตรวจสอบเอกสาร จ านวน 1 วัน  

  - ตรวจความครบถ้วน ถูกต้องของรายละเอียดค าขอรับโอนและ 
    เอกสารประกอบ  

 3. ลงทะเบียนรับค าขอฯ  
  - ลงทะเบียนรับค าขอฯ พร้อมแนบแฟ้มเร่ืองเดิม  

 4. พิจารณาค าขอฯ จ านวน 27 วัน  
  - เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าเอกสารการอนุญาต  
  - เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งหนังสือขอให้ด าเนินการจัดท าเอกสาร
เพ่ิม  
 -พิจารณาว่าเกินระยะเวลาท่ีก าหนดตามมาตรา 21/ มาตรา 22  
  หรือไม่  

 5. ออกใบอนุญาต/แจ้งผล จ านวน 2 วัน  
 - พิมพ์ใบอนุญาต ร.ง.4 ล าดับที่ 8  
 - อุตสาหกรรมจังหวัด / ผู้ว่าราชการจังหวัด ลงนามในใบอนุญาต
ล าดับที่ 8  

6. มอบใบอนุญาต  
-ผู้ขอรับใบอนุญาต  
-แจ้งผลกรมโรงงานอุตสาหกรรม / เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ  

7. ช าระค่าธรรมเนียม  
ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 30 วัน  

หมายเหต ุ 

1. ผู้เช่าหรือผู้เช่าซื อ หรือผู้ซื อโรงงาน ต้องขอรับโอนใบอนุญาตภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการโดย
ไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม (มาตรา 21)  

2. กรณีผู้รับใบอนุญาตตาย ทายาทหรือผู้จัดการมรดก ต้องยื่นค าขอรับโอน ภายใน 90 วัน นับแต่วันท่ีผู้รับ
ใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาท่ีผู้อนุญาตขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น มิฉะนั นใบอนุญาตจะสิ นอายุ   
(มาตรา 22)  

 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
 จ านวน 1 วัน  

 

ผู้ขอย่ืนเรื่องขอรับโอน  
 

พิจารณาค าขอฯ  
จ านวน 27 วัน  

 

ลงทะเบียนรับค าขอ  
 

มอบใบอนุญำต  
 

ออกใบอนุญาต/แจ้งผล 
 จ านวน 2 วัน  

 

ช าระค่าธรรมเนียม  
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8. งานรับแจ้งและงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร  
หลักการ   

1. ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ถ้าจะมีการทดลองเดินเครื่องจักรก่อนเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
ต้อง แจ้ง วัน เวลา และระยะเวลา การทดลองเดินเครื่องจักรให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีทราบไม่น้อยกว่า 15 วัน   

2. การแจ้งตาม 1 ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งเป็น หนังสือ โดยระบุวัน เวลา และระยะเวลา การทดลองเดินเครื่องจักร   
3. ระยะเวลาการทดลองการเดินเครื่องให้เป็นไปตามท่ีผู้ได้รับใบอนุญาตแจ้งเป็นหนังสือ  แต่ต้องไม่เกิน 60 วัน  

ถ้าเกินกว่านี  ต้องได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี  
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

1. ผู้รับใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน ประสงคจ์ะทดลอง
เดินเครื่องจักรก่อนเร่ิมประกอบกิจการยื่นเรื่องขอทดลองเดิน
เครื่องจักร 

 2. ลงทะเบียนรับเร่ืองและตรวจสอบความครบถว้นของ  
     ค าขอ จ านวน 1 วัน 
 3. พิจารณา จ านวน 27 วัน 

 - กรณีขอทดลองเดินเคร่ืองจักรไม่เกิน 60 วัน ท าหนังสือ 
แจ้งรับทราบ 

 - กรณีขอทดลองเดินเคร่ืองจักรเกิน 60 วัน วิศวกร / เจ้าหน้าท่ี
ตรวจโรงงานควรออกไปตรวจสอบโรงงานตามเหตุผลท่ีผู้ขอฯ 
มีความจ าเป็นต้องขอทดลองเดินเครื่องจักรเกิน 60 วัน 

 4. แจ้งผล จ านวน 2 วัน 

- กรณีไม่เกิน 60 วัน แจ้งผลให้รับทราบทันที 
  กรณีเกิน 60 วัน พิจารณาตามความเหมาะสมโดยพิจารณา

เหตุผลท่ีขอทดลองมากกว่า 60 วัน พร้อมแจ้งผลให้ทราบ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 30 วัน 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนรับเรื่องแจ้ง/ตรวจสอบ 

จ านวน 1 วัน 

พิจารณาค าขอฯ  
จ านวน 27 วัน 

ผู้ขอย่ืนเรื่องแจ้งขอทดลอง 

แจ้งผล 
 จ านวน 1 วัน  
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9. งานพิจารณาการขอใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 และส าเนาใบรับแจ้งโรงงาน       
จ าพวกท่ี 2 : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ 
1. ในกรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลาย ให้ผู้รับใบอนุญาตย่ืนค าขอรับใบแทนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 

                15 วัน นับแตว่ันที่ทราบหรือถูกท าลาย ตามมาตรา 25 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
2. การย่ืนขอรับใบแทน หรือส าเนาใบแทน 

                ย่ืนค าขอเป็นหนังสือย่ืนต่อส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดในท้องท่ีโรงงานตั งอยู่ 
3. เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ  

                - หนังสือแจ้งความต่อสถานีต ารวจ (กรณีใบอนุญาตหาย) หรือบันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหาย  
                - ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งฯ ที่ถูกท าลาย กรณีถูกท าลาย (ถ้ามี) 
(พนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้รับแจ้ง) 

 
ขั้นตอนการด าเนนิการ   

                                         
                                                                 1. กรณีใบอนุญาตสูญหาย ผู้รับใบอนุญาตฯ สามารถยื่นค าขอ 

                                                                เพื่อรับใบแทนใบอนุญาต หรือส าเนาใบรับแจ้งจ าพวก 2 ได้ 

    2. ตรวจสอบเอกสาร จ านวน 1 วัน 
     - ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของค าขอ และเอกสาร     

           ประกอบการ 
     - ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับใบแทน 
3. ลงทะเบียนรับค าขอ 
     - ลงทะเบียนรับค าขอพร้อมแนบแฟ้มเร่ืองเดิม 
4. พิจารณาค าขอ จ านวน 27 วัน 
    - เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าใบแทน/ส าเนาใบรับแจ้งฯ 
    - เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งหนังสือขอเอกสารเพิ่ม 
5. ออกใบแทนใบอนุญาต / แจ้งผล จ านวน 2 วัน 
    - พิมพ์ใบแทนใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งฯ จ าพวก 2 ตามรายละเอียด    

           ฉบับเดิมของ สอจ. 
6. มอบใบแทนใบอนุญาต 
    - ผู้ขอฯ ช าระค่าใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 100 บาท และรับใบ 

           แทน ใบอนุญาต 
    - แจ้ง กรอ. และเก็บแฟ้มเร่ืองเข้าระบบ 
 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม จ านวน 30 วัน 
 

หมายเหต ุ

           การพิมพ์ใบแทนใบอนุญาตหรือส าเนาใบรับแจ้งจ าพวกที่ 2 ให้ด าเนินการ 
           1. ใบแทนใบอนุญาต ให้ประทับตรา “ใบแทน” ด้วยตัวอักษรสีแดงกึ่งกลางด้านบนเหนือครุฑออกเลขทะเบียน
โรงงาน (ท........../255.......) ลงวันที่ ณ วันออกทะเบียน อุตสาหกรรมจังหวัดลงนาม และที่มุมซ้ายล่างของใบอนุญาตพิมพ์ 
 หมายเหตุ ออกให้ตามมาตรา 25 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 (รายละเอียดตามใบอนุญาตล าดับที่ 7) และบันทึกการ

ผู้ขอย่ืนค าขอรับใบแทน / ส าเนา
ใบรับแจ้ง 

ลงทะเบียนรับค ำขอ 

ตรวจสอบเอกสาร  

จ านวน 1 วัน 

พิจารณาค าขอ  

จ านวน 27 วัน 

ออกใบแทนใบอนุญาต / แจ้งผล  

จ านวน 2 วัน 

มอบใบแทนใบอนุญาต 

ช าระค่าธรรมเนียม 
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เปลี่ยนแปลง (ล าดับท่ี 7) ทั งฉบับใบแทนและฉบับ สอจ. ว่า (ได้ออกใบแทนใบอนุญาตให้ตามค าขอ เลขท่ี............ลง
วันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ. ..........ซึ่งเดิมผู้อนุญาตคือ..........................อนุญาตเมื่อวันท่ี..........เดือน....................
พ.ศ. .............) 
2. ส าเนาใบรับแจ้งฯ จ าพวกที่ 2 ให้ประทับตรา “ส าเนา” กึ่งกลางด้านบนเหนือครุฑ และมุมซ้ายล่างของส าเนา ใบรับแจ้งฯ 
พิมพ์ค าว่า “ส าเนาถูกต้อง” พร้อมลงชื่อก ากับและบันทึกการเปลี่ยนแปลงในล าดับที่ 2 (ได้คัดส าเนาใบแจ้งการประกอบ
กิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ให้ตามค าขอ เลขท่ี...........ลงวันที่......เดือน...........................พ.ศ. ............ 
 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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10. งานรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และ 3 : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ 

 1. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ประสงค์จะเลิกประกอบกิจการ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้เลิกประกอบกิจการ ตามมาตรา 11 วรรค 5 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 

2. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 ประสงค์จะเลิกประกอบกิจการ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้เลิกประกอบกิจการโรงงาน ตามมาตรา 28 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 
2535 

3. เอกสารที่ใช้ประกอบการแจ้งเลิกประกอบกิจการ มีดังนี  
3.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ฉบับผู้ประกอบการ) หรือใบรับแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวก ท่ี 2 
3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับอนุญาตกรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
3.3 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ท่ีระบุชื่อผู้มีอ านาจลงนามผูกพันของนิติบุคคลผู้รับ

อนุญาตฯ 
4. ผู้แจ้งเลิกประกอบกิจการ ต้องไม่มีภาระค้างช าระค่าธรรมเนียมรายปี 

 

ขั้นตอนวิธีการ    
                                                        1.  ผู้ที่เลิกประกอบกจิการโรงงานแจ้งหนังสือหรือใบแจ้งเลิก 

                                                                 ประกอบกจิการโรงงาน 
  2.  ตรวจสอบเอกสาร   จ านวน 1 วัน 

                                                                 -  ผู้แจ้งเลิกเป็นผู้รับใบอนุญาตใช่หรือไม่ 
                                                                 -  เอกสารของผู้แจ้งเลิกฯ ถูกต้องครบถ้วน 
                                                                 -  ค้างช าระค่าธรรมเนียมรายปีหรือไม่ กรณีค้างช าระ 
                                                                    ให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมบวกเงินเพ่ิมก่อน 
                                                        3.  ลงทะเบียนรับเร่ือง 
                                                                 -  ลงทะเบียนรับเร่ือง และแนบแฟ้มเร่ืองเดิม 
                                                        4.  ตรวจสอบพิจารณา   จ านวน 12 วัน 
                                                              -  ตรวจสอบโรงงานว่าแจ้งเลิกประกอบกิจการจริงหรือไม่ 
                                                                 -  จัดท ารายงานตรวจสอบ 
                                                        5.  จ าหน่ายทะเบียน   จ านวน 2 วัน 
                                                              -  จ าหน่ายทะเบียนโรงงาน 
                                                                 -  แจ้ง กรมโรงงานอุตสาหกรรมและผู้ขอฯ ทราบ 
                                                             ระยะเวลาด าเนินการรวม จ านวน 15 วัน 
หมายเหตุ :  
 1. กรณีท่ีวิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ตรวจพบว่าโรงงานเลิกกิจการไปแล้ว ให้ด าเนินการตามขั นตอนท่ี  
4 และ 5 ตามล าดับ 
 2. กรณีท่ีวิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ตรวจพบว่าโรงงานเลิกกิจการไปแล้ว โดยท่ีค้างช าระค่าธรรมเนียม
รายปี และไม่สามารถติดต่อผู้ประกอบการได้ ให้ด าเนินการประสานผู้น าท้องถิ่นยื่นยันการเลิกประกอบกิจการ 
 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

ผู้แจ้งย่ืนใบแจ้งเลิกประกอบกิจการ 
 

ตรวจสอบพิจารณา  

จ านวน 12 วัน 

ตรวจสอบเอกสาร  
จ านวน 1 วัน 

 

ลงทะเบียนรับเรื่อง 

จ าหน่ายทะเบียน  

จ านวน 2 วัน 
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11.  การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 
                  การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ เครื่องจักร มี จุดมุ่งหมายให้ ผู้ ประกอบการ
อุตสาหกรรม ผู้ประกอบการธุรกิจบรกิาร การขนส่ง ฯลฯ สามารถน าเคร่ืองจักรท่ีใช้ ในการผลิตมาย่ืนขอจดทะเบียน
กรรมสิทธิ์ เครื่องจักร แล้วสามารถน าไปจดทะเบียนนิ ติ กรรมจ านองกับธนาคารหรือสถาบันการเงินอื่น ๆ ซึ่งจะช่วย
ให ้ผู้ประกอบการอุตสาหกรรมมี เงินทุนส าหรับการประกอบกิจการมากขึ น 

เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ 
1.  ค าขอ อ.1/1 จ านวน 1 ชุด มี 3 ฉบับ 
2.  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิ ติ บุคคลฉบับไม่เกิน 3 เดือน พร้อมวัตถุประสงค์และ
ส าเนาหนังสอืรับรองดวงตราประทับจากกระทรวงพาณิชย์กรณีเป็นนิติบุคคล 
3.  ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงนามในค าขอ 
4.  หนังสือมอบอ านาจ ปิดอากร 30 บาท พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้รบัมอบอ านาจ 
5.  ส าเนาเอกสารของทางราชการซึ่งระบุ รายละเอียดของสถานท่ีตั งเครื่องจักร เช่น ใบอนุญาต
โรงงาน ใบทะเบียนการค้า ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล และสัญญาเช่าอาคาร  
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  (ภ.พ. 20) 
6.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์เครื่องจักร เช่น ใบเสร็จรับเงิน  Invoice  หนังสือรับรองการขาย 
สัญญาซื อขาย ฯลฯ 
7.  แผนผังแสดงการติดตั งเครื่องจักร (ถูกมาตราส่วน) 
8.  แผนท่ีสังเขปแสดงที่ตั งสถานประกอบการ 
9.  รูปถ่ายเครื่องจักร แสดงด้านหน้า และด้านข้าง (อย่างน้อย 2 รูป) ขนาด 10 ซม.  X 15 ซม. 
10.  หนังสือยินยอมให้ ติดตั งเครื่องจักรในกรณี เจ้าของเครื่องจักรมิ ใช่เจ้าของสถานประกอบการ
พร้อมส าเนารับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบับปี ปัจจุบันของผู้ยินยอมและส าเนาทะเบียน
บ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงนามในหนังสือยินยอมให้ติดตั งเครื่องจักร 
11.  เอกสารหลักฐานท่ีน ามายื่นค าขอการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ให้จัดท าเป็นเอกสาร
จ านวน 2 ชุด 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
1. ผู้ประสงค์ จะจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ เครื่องจักรยื่นค าขอจด 
    ทะเบียน (ค าขอ อ.1/1) 
2. ตรวจสอบเอกสาร  จ านวน 1 วัน 
     - ตรวจความครบถ้วนถกูต้องของรายละเอียดค าขอฯและ 
       เอกสารประกอบ 
3.  ลงทะเบียนรับค าขอ 
    - ลงทะเบียนรับค าขอ นัดตรวจสอบเครื่องจักร 
4. ตรวจเครื่องจักร  จ านวน 49 วัน 
     - ตรวจรายละเอียดเครื่องจักร ต าแหน่งที่ตั งของเครื่องจักร 
       ตามแบบแปลน รูปถ่าย เครื่องจักร เอกสารแสดง 
       กรรมสิทธิ์เครื่องจักร 
5. ประกาศจดทะเบียนฯ  จ านวน 5 วัน 
     - แจ้งอ าเภอท้องที่โรงงานตั งอยู่ ช่วยติดประกาศฯ 
       เป็นเวลา 5 วัน ว่ามีผู้คัดค้านหรือไม่ 
6. ช าระค่าธรรมเนียม 
    - ช าระค่าธรรมเนียมในอัตราที่ก าหนด 
7.  ออกรหัสหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและเลขท่ีหนังสือ 
     ส าคัญ  จ านวน 15 วัน 
    - บันทึกข้อมูลเพื่อขอหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและ 
   เลขที่หนังสือส าคัญทาง  Internet 
8.  ติดแผ่นป้ายหมายเลขทะเบียนฯ  จ านวน 15 วัน 
     - เบิกแผ่นป้ายทะเบียนเพื่อมาตอกรหัสทะเบียนเครื่องจักร 
     - ติด แผ่นป้ายทะเบียนให้ ถูกต้องในระดับขนานกบั พื นโรงงาน 
9.  ออกหนังสือส าคัญ  จ านวน 5 วัน 
     - หัวหน้าฝ่ายโรงงานฯ ลงนามในหนังสือส าคัญ (ร.2/1) 
       หน้า 2 ในฐานะผู้ตรวจ 
     -  อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในหนังสือส าคัญ (ร.2 / 1) 
        หน้า 1,7 ในฐานะนายทะเบียนเครื่องจักรฯ  
รวมระยะเวลาด าเนินงาน  จ านวน 90 วัน 

 
 

   

 

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
         พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ผู้ขอย่ืนค าขอจดทะเบียนฯ (อ.1/1) 

ลงทะเบียนรับค าขอ 

ตรวจสอบเอกสาร 
จ านวน 1 วัน 

ตรวจเครื่องจักร  
จ านวน 49 วัน 

ประกาศจดทะเบียนฯ 

จ านวน 5 วัน 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ออกรหสัหมำยเลขเคร่ืองจกัรและกำร

ออกเลขหนงัสือส ำคญั 
จ านวน 15 วัน 

ติดแผ่นป้ายหมายเลขทะเบียน
เครื่องจักร 

จ านวน 15 วัน 

ออกหนงัสือส ำคญั (ร.2/1) 
จ านวน 5 วัน 
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12. การออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ 

 1. กรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญให้ผู้ถือ
หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรยื่นค าขอใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรต่อ 
นายทะเบียนท่ีได้ออกหนังสือส าคัญนั นด้วย 

 2. เอกสารหลักฐานท่ีใช้ จ านวน 1 ชุด ดังนี  
        - ค าขอรับใบแทนฯ (อ.1/5) 
        - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (บริษัท / หจก.) ฉบับปีปัจจุบัน คัดไม่เกิน  

3 เดือน กรณีเป็นนิติบุคคล 
       - ส าเนาบัตรประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม (เฉพาะท่ีลงนามในค าขอ) 
     - หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการ พร้อมด้วยส าเนาบัตรประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบ

อ านาจ (ในกรณีมอบอ านาจ) 
     - อากรแสตมป์ ราคา 30  บาท (กรณีมอบอ านาจ) 
     - กรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้น าหนังสือส าคัญ   

แสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจักรท่ีถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญนั นมาแนบประกอบเป็นหลักฐานด้วย 
     - ส าเนาใบแจ้งความหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย (ฉบับส าเนาตัวจริง) ในกรณี

หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเคร่ืองจักรสูญหาย 
    - หนังสือรับรองจากผู้รับจ านองว่าหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย ถูกท าลาย หรือ

ช ารุดในสาระส าคัญ (กรณี ติดภาระจ านอง) พร้อมด้วยหนังสือแสดงการมี อ านาจลงนามของผู้รับจ านองด้วย เช่น   
หนังสือมอบ อ านาจสาขาธนาคาร, หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการของธนาคาร พร้อมด้วยเอกสารตัวอย่างลายมือ
ชื่อของผู้มีอ านาจลงนาม  

    - ค่าธรรมเนียมใบแทนหนังสือส าคัญฯ ฉบับละ 50 บาท 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

                                                           1. กรณีหนังสือส าคัญสูญหาย ถูกท าลาย สามารถยื่นค าขอรับใบ 
                                                              แทนหนังสือส าคัญฯ ได้ 
                                                          2.  ตรวจสอบเอกสาร  จ านวน 1 วันท าการ 

      - ตรวจสอบความครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบเรื่อง 
      - ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับใบแทน 
3.  ลงทะเบียนรับเรื่อง 
      - ลงทะเบียนรับเรื่องพร้อมแนบแฟ้มเรื่องเดิม 
 4.  พิจารณาค าขอ  จ านวน 9 วันท าการ 
      - เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าใบแทนฯ 
      - เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งหนังสือขอเอกสารเพิ่ม 
 5.  ออกใบแทนหนังสือส าคัญ / แจ้งผล  จ านวน 5 วันท าการ 
      - พิมพ์ใบแทนหนังสือส าคัญ ตามรายละเอียดฉบับเดิม 
 6.  มอบใบแทน 
 7.  ช าระค่าธรรมเนียม 
      - ค่าธรรมเนียมใบแทนหนังสือส าคัญ  
รวมระยะเวลาด าเนินงาน จ านวน 15 วันท าการ 

 
 

 

 

 

หมายเหต ุ

1.  ให้ประทับตรา “ใบแทน”  ด้วยตัวอักษรสีแดงกึ่งกลางด้านบนเหนือครุฑ 
2.  หน้าแรกประทับตรายางสีแดง บริเวณใต้ช่องจังหวัด.........(ของส่วนสถานท่ีตั งเครื่องจักร) ด้วยค าว่า 
 
 

 

3.  หน้าแรกฉบับส านักงานจดทะเบียนเคร่ืองจักรกลาง / ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดประทับตรายางสีแดงบริเวณ 

     ใต้ช่องจังหวัด........ (ของส่วนสถานท่ีตั งเครื่องจักร) ด้วยค าว่า 

 

 

 

ผู้ขอย่ืนรับใบแทนฯ 

ตรวจสอบเอกสาร 

จ านวน 1 วันท าการ 

ลงทะเบียนรับค าขอ 

พิจารณาค าขอ 

จ ำนวน 9 วนัท ำกำร 

ออกใบแทนหนังสือส าคัญ/แจ้งผล 

จ านวน 5 วันท าการ 

มอบใบแทนฯ 

ช าระค่าธรรมเนียม 

“ใบแทนหนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนเคร่ืองจกัรฉบบันี ้” 

ให้ไว้ ณ วนัที่............เดือน..................................พ.ศ. ............ 

“ ได้ออกใบแทนหนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนเคร่ืองจกัรให้แล้ว” 

เม่ือวนัที ่.............เดือน.....................พ.ศ. ............... 
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ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
        พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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13. การขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8) เฉพาะน้ ามันเครื่องที่ใช้แล้ว : ส าหรับต าแหน่ง  
      วิศวกร 

หลักการ 

 1. ผู้ประสงค์จะขอครอบครองน  ามันเครื่องใช้แล้ว เพื่อเก็บรักษา ขนส่ง ขายหรือใช้ สามารถยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตมีไว้ในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย (วอ.8) ได้ 
 2. การยื่นขอรับใบอนุญาตฯ เฉพาะน  ามันเครื่องใช้แล้ว สามารถยื่นค าขอได้ท่ีส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด
ท้องท่ีตั งโรงงาน 
 3. เอกสารท่ีใช้ย่ืนค าขอ 

 3.1    กรณีขอมีไว้ครอบครอบเพ่ือเก็บรักษา ขาย หรือใช้ 
-  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน / ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
-  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
-  หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย 
-  รายชื่อวัตถุอันตรายท่ีมีไว้ในครอบครองในกรณีท่ีมีมากกว่าหนึ่งรายการ 
-  แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตรายและบริเวณข้างเคียง 
-  เอกสารแสดงความรู้ความช านาญของผู้เชี่ยวชาญหรือบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบส าหรับ 
   การเก็บรักษา 
-  เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุท่ีจะใช้และการหุ้มห่อผูกมัดภาชนะวัตถุ อันตราย 
-  เอกสารแสดงข้อมูลความปลอดภัยวัตถุอันตราย เช่น  Materials Safety Data Sheet 

3.2  กรณีขอมีใช้ครอบครองเพื่อขนส่ง มีเอกสารเพ่ิมเติม 
-  แผนที่แสดงท่ีตั งสถานประกอบการและท่ีใช้จอดรถยนต์ 
-  แผนผังแสดงบริเวณท่ีใช้จอดรถยนต์ / และสัญญาเช่า (กรณีเช่า) 
-  ส าเนาการจดทะเบียนผู้ถือกรรมสิทธิ์รถยนต์ของผู้ ขออนุญาต 
-  หลกัฐานการขึ นทะเบียน / การตรวจสอบ แท็งค์ติดตรึง ตามประกาศมติ คณะกรรมการ 
   วัตถุ อันตราย เร่ืองการขนส่งวัตถุอันตรายทางบก พ.ศ. 2545 
-  ภาพถ่ายรถยนต์แสดงรูปด้านหน้าและด้านข้าง พร้อมสัญลักษณ์ หรือเคร่ืองหมายแสดง 
   คุณสมบัติของ วัตถุอันตราย ท่ีท าการขนส่งและป้ายค าว่า “วัตถุอันตราย” (ตัวสีแดง)  
   ตั งไว้ข้างยานพาหนะทั งสองข้าง 
-  ถ่ายภาพแสดงเคร่ืองป้องกันอันตรายสว่นบุคคลท่ีเหมาะสมส าหรับผู้ ขับขี่และอุปกรณ์  
   ระงับอุบัติภัยประจ ารถ 
-  แผนมาตรการป้องกันและควบคุมการเกิดอุบัติภัยหรือเหตุฉุกเฉินขณะท าการขนส่ง 
 
 
 

 
 
 
 



25 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
1.  ผู้ประสงค์ จะครอบครองน้ ามันเครื่องเพื่อเก็บรักษา  
    ขนส่งขายหรือใช้ ยื่นค าขอ วอ.7 
2.  ตรวจสอบเอกสาร  จ านวน 1 วัน 
    -  ความครบถ้วนของค าขอฯ และเอกสารประกอบ 
3.  ลงทะเบียนรับเร่ือง 
    - ลงทะเบียนรับเร่ือง จัดท าแฟ้มเรื่อง 
4.  ตรวจสอบ จ านวน 27 วัน 
    -  ตรวจความถูกต้องของรายละเอียดค าขอฯ  
       และเอกสารประกอบเร่ือง 
    -  ตรวจสอบ สถานท่ี หรือยานพาหนะ  
       ตามจุดประสงค์ของการขออนุญาต 
5.  ออกใบอนุญาต / แจ้งผล จ านวน 2 วัน 

-  พิมพ์ใบอนุญาต (วอ.8) ผ่านระบบ Internet 
-  หนังสือแจ้งให้มารับใบอนุญาต 
-  อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในใบอนุญาต (วอ.8) 

6.  มอบใบอนุญาต 
-  ผู้ขอฯ รับใบอนุญาต 
-  เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

7.  เก็บค่าธรรมเนียม 
- เกบ็เงินค่าธรรมเนียมตามอัตราท่ีก าหนด ตาม พ.ร.บ. 
วัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 
 

รวมระยะเวลาด าเนินงาน  จ านวน 30 วัน 
 

 
หมายเหต ุจังหวัดมีอ านาจอนุญาตเฉพาะน  ามันเครื่องใช้แล้วเท่านั น 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอย่ืนค าขอ วอ.7 

ตรวจสอบเอกสาร  

จ านวน 1 วัน 

ลงทะเบียนรับเรื่อง 

ตรวจสอบสถานที่จัดเก็บ  

จ านวน 27 วัน 

ออกใบอนุญาต /แจ้งผล  

จ านวน 2 วัน 

มอบใบอนุญาต 

เก็บค่าธรรมเนียม 
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14. การขออนุญาตน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดทุี่ไม่ใช้แลว้ออกนอกบริเวณโรงงานที่ยื่นผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (กอ.1)  
      : ส าหรับต าแหน่ง วิศวกร 

หลักการ  
1. ผู้ประกอบการสามารถยื่นค าขออนุญาตน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงาน โดยยื่น  

    ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้   
2. จังหวัดโดยอุตสาหกรรมจังหวัด ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาตการน าส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม่ใช้แล้วออก  

    นอกบริเวณโรงงาน ท่ียื่นผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์  (E-License) ตามค าสั่ง กรอ.ท่ี 113/2551 เรื่อง    
    มอบหมายให้อุตสาหกรรมจังหวัด เป็นผู้อนุญาตเกี่ยวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุ ท่ีไม่ใช้แล้ว  ตาม  
    ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เร่ือง การก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว พ.ศ. 2548   

3. การยื่นค าขอฯ    
-ย่ืนผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Internet)   
    

ขั้นตอนการด าเนนิการ (กรณียื่นผ่านระบบ Internet)   
 1. ผูข้อยื่นค าขอฯ โดยป้อนข้อมูลตามแบบ กอ.1 ผ่านระบบ    

                                                             Internet 

 2. พิจารณาค าขออนุญาตและอุตสาหกรรมจังหวดัอนุมัติ    
     จ านวน 30 วัน  
    - เจ้าหน้าท่ีกลุ่มโรงงานฯ Log in เข้า ระบบอนุญาตตรวจสอบว่า   
      มี ค าขอฯ ค้างการพิจารณาอยู่หรือไม่ (กรณีค้างระบบจะแจ้ง   
      ค าขอรอการพิจารณาตัวอักษรสีแดง)  
    - พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดค าขอฯ ต่ออายุ พร้อมพิมพ์ชื่อ   
      ผู้พิจารณาค าขอฯ 
    - อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมัติ โดยกรณีอนุมัติ ให้พิมพ์ชื่อ 
      อุตสาหกรรม ผู้อนุญาต 
 3. ตรวจสอบผลและพิมพ์หนังสือแจ้งผล 
    - ผู้ยื่นขออนุญาตสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาและพิมพ์  
     หนังสือ  
    - แจ้งผลการพิจารณาจากระบบ Internet ได ้
      ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถตรวจสอบข้อมูลได้ จาก   
      Menu สืบค้นข้อมูล  
รวมระยะเวลาด าเนินงาน  จ านวน 30 วัน 

หมายเหต ุ
               การพิจารณาต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลฯ ต้องค านึงถึง 
               1. จังหวัดต้องพิจารณาต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลฯ ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ท่ีกรมโรงงาน 
อุตสาหกรรม จัดระบบไว้ให้ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดเท่านั น 

2. หากพบว่าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม่ใช้แล้วท่ีผู้ขอยื่นขอต่ออายุฯ ออกนอกบริเวณโรงงานไม่สอดคล้องกับ 
ความเป็นจริงจากท่ีได้ตรวจสอบก ากับดูแลโรงงาน ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถพิจารณาไม่ต่ออายุได้ 

ผู้ขอย่ืนค าขอฯ เข้าระบบฯ 

พิจารณาค าขออนุญาต และ
อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมัติ  

จ านวน 30 วัน 

ผู้ย่ืนขอฯ ตรวจสอบผล / 

พิมพ์หนังสือแจ้งผล 
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               3. เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายให้ด าเนินการเกี่ยวกับเร่ืองดังกล่าวควร Log in เข้าระบบเพื่อตรวจสอบค า
ขอรอการพิจารณาอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั ง 
 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
         พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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