


 
สารบัญ 

 
           หน้า 
กลุ่มนโยบายและแผนงาน 

1. การรับช าระคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน จ าพวกที ่3       1 
(ตั้งแต่ 50 แรงม้า หรือคนงาน 50 คนข้ึนไป) รายปี 
 

กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
2. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน     5 

 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

3. การขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.)    10 

กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
4. การขอใบอนุญาตขนแร ่       15 
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กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
 

ประเภทงาน : การรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน จ าพวกที ่3  
                  (ตั้งแต ่50 แรงม้าขึ้นไป หรือคนงาน 50 คนข้ึนไป (รายปี)) 
 
มีขั้นตอนการให้บริการ ดังนี้ 
1. เจ้าหน้าที่ออกเอกสารแจ้งเตือน Bill Payment (ช าระค่าธรรมเนียมรายปี) จากระบบส่งไปรษณีย์ให้กับ 
    ผู้ประกอบการ 
2. เมื่อผู้ประกอบการได้รับเอกสารใบแจ้งเตือนให้ช าระค่าธรรมเนียมรายปี ผู้ประกอบการสามารถช าระได้  
    3 ช่องทาง คือ 
    - ผู้ประกอบการน าเอกสารไปช าระค่าธรรมเนียมรายปีที่ธนาคารกรุงไทย (ทุกสาขา) 
    - ผู้ประกอบการ Scan QR Code จากเอกสารที่ได้รับ เพื่อช าระค่าธรรมเนียมผ่าน Mobile Banking 
    - ผู้ประกอบการน าเอกสารไปช าระค่าธรรมเนียมรายปี ที่เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
3. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบการรับช าระเงินทางระบบการรับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ พร้อมพิมพ์ 
    รายงานสรุปการรับช าระค่าธรรมเนียมรายปี (รายงานทุกวัน) พร้อมลงรายละเอียดการช าระเงิน    
    ค่าธรรมเนียม(รายปี) ในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) 
 รวมระยะเวลา 1 วันท าการ 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง : กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมรายปีส าหรับผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 
และโรงงานจ าพวกที่  3 พ.ศ.2563 ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2562 เพื่อปรับปรุงหลักเกณฑ์วิธีการ และอัตราค่าธรรมเนียมรายปี
ให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์การควบคุมการประกอบกิจการโรงงาน 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดันราธวิาส 
กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
37 หมู่ที่ 9 ต าบลโคกเคียน อ าเภอเมือง จังหวัดนราธวิาส 96000  
 โทรศพัท์ 073 – 709850 ต่อ 2 

โทรสาร  073 – 532024 
อีเมล์ : saraban_narathiwat@industry.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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ค่าธรรมเนียมรายปีส าหรับผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และโรงงานจ าพวกที่ 3 พ.ศ. 2563  
ลงวันที่ 5 สิงหาคม พ.ศ. 2563 
 

ท่ี อัตราเครื่องจักร (แรงมา้) ปีละ 
1. ไม่ใช้เครื่องจักร (ใช้คนงานตั้งแต่ 50 คนข้ึนไป) 300 บาท 
2. เครื่องจักรไม่ถึง 50 แรงม้า (ใช้คนงานตั้งแต่ 50 คนข้ึนไป) 450 บาท 
3. เครื่องจักรตั้งแต่ 50 แรงม้า แต่ไม่ถึง 100 แรงม้า 900 บาท 
4. เครื่องจักรตั้งแต่ 100 แรงม้า แต่ไม่ถึง 200 แรงม้า 1,500 บาท 
5. เครื่องจักรตั้งแต่ 200 แรงม้า แต่ไม่ถึง 300 แรงม้า 2,100 บาท 
6. เครื่องจักรตั้งแต่ 300 แรงม้า แต่ไม่ถึง 400 แรงม้า 2,700 บาท 
7. เครื่องจักรตั้งแต่ 400 แรงม้า แต่ไม่ถึง 500 แรงม้า 3,600 บาท 
8. เครื่องจักรตั้งแต่ 500 แรงม้า แต่ไม่ถึง 600 แรงม้า 4,500 บาท 
9. เครื่องจักรตั้งแต่ 600 แรงม้า แต่ไม่ถึง 700 แรงม้า 5,400 บาท 
10. เครื่องจักรตั้งแต่ 700 แรงม้า แต่ไม่ถึง 800 แรงม้า 6,600 บาท 
11. เครื่องจักรตั้งแต่ 800 แรงม้า แต่ไม่ถึง 900 แรงม้า 7,800 บาท 
12. เครื่องจักรตั้งแต่ 900 แรงม้า แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า 9,000 บาท 
13. เครื่องจักรตั้งแต่ 1,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า 10,500 บาท 
14. เครื่องจักรตั้งแต่ 2,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า 12,000 บาท 
15. เครื่องจักรตั้งแต่ 3,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า 13,500 บาท 
16. เครื่องจักรตั้งแต่ 4,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า 15,000 บาท 
17. เครื่องจักรตั้งแต่ 5,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า 16,500 บาท 
18. เครื่องจักรตั้งแต่ 6,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 7,000 แรงม้า 18,000 บาท 
19. เครื่องจักรตั้งแต่ 7,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 8,000 แรงม้า 19,500 บาท 
20. เครื่องจักรตั้งแต่ 8,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 9,000 แรงม้า 21,000 บาท 
21. เครื่องจักรตั้งแต่ 9,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 10,000 แรงม้า 22,500 บาท 
22. เครื่องจักรตั้งแต่ 10,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 15,000 แรงม้า 25,500 บาท 
23. เครื่องจักรตั้งแต่ 15,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 20,000 แรงม้า 28,500 บาท 
24. เครื่องจักรตั้งแต่ 20,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 25,000 แรงม้า 31,500 บาท 
25. เครื่องจักรตั้งแต่ 25,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 30,000 แรงม้า 34,500 บาท 
26. เครื่องจักรตั้งแต่ 30,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 35,000 แรงม้า 37,500 บาท 
27. เครื่องจักรตั้งแต่ 35,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 40,000 แรงม้า 40,500 บาท 
28. เครื่องจักรตั้งแต่ 40,000 แรงม้าขึ้นไป 43,500 บาท 

 
หมายเหตุ : ยกเว้นค่าธรรมเนียมรายปีให้แก่ผู้ประกอบกิจการโรงงาน ตามกฎกระทรวงยกเว้นค่าธรรมเนียม
ให้แก่ผู้ประกอบกิจการโรงงาน ซึ่งโรงงานตั้งอยู่ในท้องที่จังหวัดนราธิวาสจังหวัดปัตตานี จังหวัดยะลา และ
จังหวัดสงขลา เฉพาะในเขตท้องที่อ าเภอจะนะ อ าเภอเทพาอ าเภอนาทวี และอ าเภอสะบ้าย้อย พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ลงวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔ เป็นระยะเวลา ๕ ปี นับแต่วันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๔ ถึงวันที่ ๑๘ มิถุนายน 
๒๕๖๙ 
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ช่องทางการช าระค่าธรรมเนียม 
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แผนผังแสดงรายละเอียดการรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน จ าพวกที่ 3 หรือ
ตั้งแต่ 50 แรงม้าขึ้นไป (รายปี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
ผู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ออกเอกสารแจ้งเตือน Bill Payment จากระบบ 
ส่งไปรษณีย์ให้กับผู้ประกอบการ 

ผุ้ประกอบการได้รับเอกสาร 
แจ้งเตือนให้ช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้ประกอบการน าเอกสารไป
ช าระค่าธรรมเนียมรายปีที่
ธนาคารกรุงไทย (ทุกสาขา) 

ผู้ประกอบการ Scan QR Code จากเอกสารที่ได้รับ 
เพื่อช าระค่าธรรมเนียมผ่าน Mobile Banking 

ผู้ประกอบการน าเอกสารไป
ช าระค่าธรรมเนียมรายปี ที่
เคาน์เตอร์เซอร์วิส 
 

เจ้าหน้าที่ธนาคารรับช าระ
ค่ าธรรมเนี ยมใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงาน 

เ จ้ าหน้ าที่ ธ น าคาร  ออก
เอกสารหลักฐาน การช าระ
เงิน ให้กับผู้ประกอบการ 

เ จ้ า ห น้ า ที่ รั บ ช า ร ะ เ งิ น
ค่ าธรรมเนี ยมใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงาน 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการช าระ
เงินทางระบบการรับช าระเงิน
กลางของบริการภาครัฐ 
 

เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบการรับช าระเงินทางระบบการ
รับช าระเงินกลางของบริการภาครัฐ พร้อมพิมพ์รายงาน
สรุปการรับช าระค่าธรรมเนียมรายปี (รายงานทุกวัน) พร้อม
ลงรายละเอียดการช าระเงินค่ าธรรมเนียม(รายปี )  
ในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) จากเจ้า
พนักงานการเงินและบัญชีฯ สนง.อุตสาหกรรมจังหวัด
นราธิวาส 
 

ระยะเวลาด าเนินการ
ทั้งหมด จ านวน 1 วัน 

ช่องทางการให้บริการ 
ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดนราธิวาส 
กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
โทรศัพท์ : 073 – 709850 ต่อ 2 
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กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
 

ประเภทงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เป็นผู้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือเป็นโรงงานในเขตประกอบการอตุสาหกรรม

ตามมาตรา 30 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่ในนิคมอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ.
การนิคมอตุสาหกรรมแห่ง ประเทศไทย พ.ศ. 2522 ในเขตกรุงเทพมหานคร  

2. ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตไม่อาจตั้งโรงงานหรือตั้งโรงงานแล้วแต่ไม่อาจเริ่มประกอบกิจการโรงงาน
ได้ภายหลังจากที่ ได้รับใบอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตนั้นสามารถโอนใบอนุญาตได้ โดยให้ผู้ซึ่งประสงค์จะ
รับโอนใบอนุญาตยื่นค า ขอโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายใน 30 วันนับแต่วันที่มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่า
หรือให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขาย โรงงาน เมื่อได้ยื่นค าขอแล้ว ในระหว่างที่รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้อนุญาต 
ให้ถือเสมือนว่าผู้ยื่นค าขอน้ันเป็นผู้ เป็นผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตเดิมมิได้เป็นผู้รับใบอนุญาต
ตั้งแต่วันที่มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือ ให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน อีกต่อไป  

3. ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตตาย ให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกยื่นค าขอรับโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาต
ภายใน 90 วัน นับ แต่วันที่ผู้รับใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาที่ผู้อนุญาตพิจารณาก าหนดเพิ่มเติมให้
ตามความจ าเป็น หากไม่ได้ ยื่นค าขอภายในระยะเวลาที่ก าหนด และผู้นั้นประสงค์จะประกอบกิจการโรงงาน
ต่อไป ให้ด าเนินการขอรับ ใบอนุญาตใหม่  
 

หมายเหต ุ 
**กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น ผู้ รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน 
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะ ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดันราธวิาส 
กลุ่มโรงงานอตุสาหกรรม 
37 หมู่ที่ 9 ต าบลโคกเคียน อ าเภอเมือง จังหวัดนราธวิาส 96000  
 โทรศพัท์ 073 – 709850 ต่อ 3 

โทรสาร  073 – 532024 
อีเมล์ : saraban_narathiwat@industry.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 

1. 

แบบฟอร์มค าขอรับโอน (ร.ง.3/2) 
ฉบับจริง 2 ฉบับ  ส าเนา 0  ฉบับ  
**หมายเหตุ  (เป็นแบบฟอร์มที่ทางราชการก าหนด ที่มีการลงลายมือชื่อของ       
ผู้ขออนุญาตหรือ ผู้รับมอบอ านาจ ห้ามถ่ายส าเนาลายมือชื่อ) 

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน 
อุตสาหกรรม 

2. 
ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ( ร.ง. 4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมโรงงาน 
อุตสาหกรรม 

3. 
บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้มายื่นค าขอฯ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ   ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4. 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ   ส าเนา 2 ฉบับ  
**หมายเหตุ  ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล และต้องคัดส าเนา ไม่เกิน     
3 เดือน 

กรมพัฒนาธุรกจิ 
การคา้ 

5. 

หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ขออนุญาต (ถ้ามี)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  ส าเนา 1 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรม
เท่านั้น ติด แสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนา
หนังสือเดินทางของผู้ มอบอ านาจที่มีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบ
อ านาจในนามนิติบุคคลให้แนบ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
คัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียด ของผู้มีอ านาจลงนาม ที่อยู่ส านักงาน 
และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนาม รับรองตามข้อก าหนดที่ระบุใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล) 
 

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน 
อุตสาหกรรม 

6. 
บัตรประจ าตวัประชาชนของผู้รับมอบอ านาจฯ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ   ส าเนา 0 ฉบับ 
 

กรมการปกครอง 

7. 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล 

กรมพัฒนา 
ธุรกิจการค้า 

8. 

หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   ส าเนา 1 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรม
เท่านั้น ติดแสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ
อ านาจที่มีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจในนามนิติบุคคลให้
แนบส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน   
ที่มีรายละเอียดของผู้มีอ านาจลงนามที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติ

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 
บุคคล และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคล) 

9. 

บันทึกของผู้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   ส าเนา 1 ฉบับ 
**หมายเหตุ (ที่แสดงว่าได้ยอมรับสิทธิหน้าที่และความรับผิดที่ผู้โอนใบอนุญาตมี
ต่อทางราชการตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม และมีการลงลายมือชื่อรับรองส าเนาของผู้รับโอนหรือ
ผู้รับมอบอ านาจของผู้รับโอน) 

- 

10. 

รายงานการประชุมของนิติบุคคลผู้โอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   ส าเนา 2 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (เพื่อแสดงว่าได้มีการอนุมตัิหรืออนญุาตให้มีการโอนแล้ว และมีการ
ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาของผู้โอนหรือผู้รับมอบอ านาจของผู้โอน) 

- 

11. 
บันทึกการโอน 
ฉบับจริง 2 ฉบับ   ส าเนา 0 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (กรณีเป็นการโอนโดยการให้) 

- 

12. 
หลักฐานการเชา่ เช่าซื้อ หรือซื้อขายโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   ส าเนา 2 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (กรณีเป็นการเช่า เช่าซื้อ หรือซื้อขายโรงงาน) 

- 

13. 
ค าสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดก 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   ส าเนา 2 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (กรณีเจ้าของโรงงานเสียชีวิต) 

- 

14. 
ใบมรณะบัตรของผู้ประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   ส าเนา 2 ฉบับ 
**หมายเหตุ  (กรณีเจ้าของโรงงานเสียชีวิต) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม/ร้อยละ 
1. ค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาต 1,500 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. 

แบบค ำขอรับโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ร.ง.3/2) สำมำรถดำวน์โหลดได้ที ่
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วันท าการ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. 
การตรวจสอบเอกสาร พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนและข้อเท็จจริงของเอกสาร 

1 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 

2. 
การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
อนุญาตให้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

20 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 

3. ช าระคา่ธรรมเนียม 7 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 

4. 
ผู้อนุญาตพจิารณาลงนามในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
แจ้งผลการพิจารณาอนญุาตให้ผู้ขออนุญาตทราบ 
 

2 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 
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2 วัน 

20 วัน 

เอกสารไม่ครบถ้วน 

เอกสารครบถ้วน 

7 วัน 

1 วัน 

แผนผังแสดงรายละเอียดขั้นตอนการโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วันท าการ 
 
หมายเหต ุ: มีค่าธรรมเนียมใบโอนอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ฉบับละ 1,500 บาท  
ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดันราธวิาส 
กลุ่มโรงงานอตุสาหกรรม 
37 หมู่ที่ 9 ต าบลโคกเคียน อ าเภอเมือง จังหวัดนราธวิาส 96000  
 โทรศพัท์ 073 – 709850 ต่อ 3 

โทรสาร  073 – 532024 
อีเมล์ : saraban_narathiwat@industry.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
 

 

ขออนุญาตยื่นค าร้องขอ 
โอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

ตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 

ตรวจสอบข้อเท็จจริง และพิจำรณำใหร้ับ
โอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน 

ผู้อนุญำตลงนำมในใบอนุญำตให้รับโอน
ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
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กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

 
ประเภทงาน : การขอรบัใบรับรองมาตรฐานผลติภัณฑ์ชุมชน (มผช.) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
1. เง่ือนไขของผู้ยื่นค าขอรับการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นผู้ท าผลิตภัณฑ์ชุมชน ไม่
เป็นผู้แอบอ้าง หรือท าการผลิตแอบแฝง และมีคุณสมบัติในข้อใดข้อหน่ึง ดังต่อไปนี้  

(1) บุคคลทั่วไป  
(2) กลุ่มผู้ผลิตชุมชน ที่ขึ้นทะเบียนไว้กับหน่วยงานราชการหรือกลุ่มตามกฎหมายวิสาหกิจชุมชน  
(3) นิติบุคคล ที่ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหน่ึงต าบลหนึ่งผลิตภัณฑ์  

2. ต้องยื่นค าขอต่อหน่วยรับรอง และยอมรับการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการรับรองมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ชุมชน รวมถึงข้อก าหนดในการควบคุมคุณภาพผลิตภัณฑ์ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนที่เกี่ยวข้อง  
3. กรณีที่ผลิตภัณฑ์ที่ยื่นขอรับการรับรองมีกฎหมายอื่นควบคุมอยู่ต้องปฏิบัติตามกฎหมายที่ควบคุมก่อน  
4. ต้องมีศักยภาพในการท าผลิตภัณฑ์ โดย - สถานที่ท า วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ และวัตถุดิบ ต้องเหมาะสมต่อ
การท าผลิตภัณฑ์ให้มีคุณภาพตามมาตรฐานก าหนด - ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ มีเพียงพอส าหรับการสุ่มเก็บตัวอย่าง
เพื่อตรวจสอบยืนยันคุณภาพผลิตภัณฑ์ตามมาตรฐานก าหนด  
5. ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นเอกสารประกอบการยื่นค าขอถูกต้องและครบถ้วน หากไม่อาจพิจารณาความถูกต้อง 
ครบถ้วน ของเอกสารได้ในขณะที่ยื่นค าขอ หน่วยรับรองขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาภายหลังจากที่ได้รับค า
ขอไว้แล้ว ในกรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบภายหลังเป็นสาเหตุที่ไม่อาจให้การรับรองได้ หน่วย
รับรองจะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบพร้อมส่งคืนค าขอ  
6. ต้องรักษาคุณภาพผลิตภัณฑ์ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ได้รับการรับรองอย่างต่อเน่ืองตลอดระยะเวลาที่ได้รับ
การรับรอง  
7. ระยะเวลาด าเนินการไม่นับรวมเวลาด าเนินการขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่ งซ้ า ระยะเวลาในการตรวจสอบ
ผลิตภัณฑ์ และระยะเวลาในการก าหนดวันประชุมคณะพิจารณาตัดสินให้การรับรอง  
8. รับค าขอไม่เกิน 5 รายต่อวัน 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกระทรวงอุตสาหกรรม พ.ศ.
2560 
2. ค าสั่งกระทรวงอุตสาหกรรมที่ 55/2551 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดันราธวิาส 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอตุสาหกรรม 
37 หมู่ที่ 9 ต าบลโคกเคียน อ าเภอเมือง จังหวัดนราธวิาส 96000  
 โทรศพัท์ 073 – 709850 ต่อ 4 

โทรสาร  073 – 532024 
อีเมล์ : saraban_narathiwat@industry.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    รายละเอียดเอกสาร: กรณียื่นค าขอในนามกลุ่มผู้ผลิตชุมชน ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของประธานกลุ่ม 
กรณียื่นค าขอในนามนิติบุคคล ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนามของนิติบุคคล 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: กรณียื่นค าขอในนามบุคคลทั่วไป ใช้ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นค าขอ กรณียื่นค าขอใน
นามกลุ่มผู้ผลิตชุมชน ใช้ส าเนาทะเบียนบ้านประธานกลุ่ม กรณียื่นค าขอในนามนิติบุคคล ใช้ส าเนาทะเบียนผู้มี
อ านาจลงนามของนิติบุคคล 
3.หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีนิติบุคคล 
4.ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: สถานที่ผลิตตรงกับใบทะเบียนพาณิชย์ 
5.หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: กรณีให้ผู้อื่นด าเนินการแทน พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับ
มอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 
   ประเภทการใช้เอกสาร: มอบอ านาจกระท าการแทน 
6.ใบจดทะเบียนอาหาร (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์อาหารและเครื่องดื่ม 
7.ใบแจ้งผลิตเครื่องส าอางควบคุม (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์เครื่องส าอาง 
8.ใบแจ้งข้อเท็จจริงเก่ียวกับวัตถุอันตราย ชนิดที่ 1 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์วตัถุอันตราย 
9.ใบแจ้งการด าเนินการวัตถุอันตรายชนิดที่ 2 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์วตัถุอันตราย 
10.ใบอนุญาตผลิตสุรา และรายงานผลการทดสอบ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์เครื่องดื่มแอลกอฮอล ์
11.ใบอนุญาตเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มผลิตภัณฑ์อาหารและเครื่องดื่ม 
12.ค าขอรับใบรับรองแสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
13.หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการ OTOP (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีนิติบุคคล 
14.ใบจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    ประเภทการใช้เอกสาร: วิสาหกิจชุมชน 
15.ใบทะเบียนจัดตั้งกลุ่มอาชีพ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
    ประเภทการใช้เอกสาร: กลุ่มบุคคล 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 49 วันท าการ 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. 

การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
รายละเอียด: เมื่อผู้ยื่นค าขอมีศักยภาพในการท าผลิตภัณฑ์
ชุมชนตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นค าขอ กรณีเอกสารหลักฐาน
ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารเพิ่มเติม
ภายในเวลาทีต่กลงกัน หากพ้นเวลาที่ก าหนดจะสง่คืนค าขอให้
ผู้ยื่นค าขอ 
 

1 วันท าการ 
ส ำนักงำนอุตสำหกรรม
จังหวัดนรำธิวำส 

2. 

การตรวจสอบ 
รายละเอียด: 2.1 ตรวจประเมินสถานที่ท าผลิตภัณฑ์  
2.2 เก็บตัวอย่างผลิตภณัฑ์ตามทีก่ าหนดใน มผช.  
2.3 ส่งตัวอย่างผลติภัณฑ์ไปตรวจสอบ  
2.4 ประเมินผลการตรวจสอบผลิตภัณฑ์  
2.5 น าเสนอคณะพิจารณาตัดสินให้การรับรอง มผช. 

หมายเหตุ: กรณีผลการประเมินสถานที่ท า และ/หรือผลการตรวจสอบ
ผลิตภัณฑ์ไม่ผ่าน จะแจ้งให้ผู้ ย่ืนค าขอปรับปรุงภายในระยะเวลาที่
ก าหนด หากไม่สามารถปรับปรุงได้จะยกเลิกค าขอ 
 

34 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 

3. 

การออกใบอนุญาต 
รายละเอียด: 3.1 จัดท าใบรับรอง  
3.2 เสนอประธานกรรมการมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน/
ประธานกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนจังหวัด 
พิจารณาลงนาม  
3.3 แจ้งผู้ยื่นค าขอรับใบรับรอง 
 

14 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 

 

ใบรับรองให้แสดงเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (ใบอนุญาตกระดาษ) 
อายุใบอนุญาต: 3 ปี 
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การขอรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน 
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แผนผังแสดงขั้นตอนการขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ขอยื่นเอกสารขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภณัฑ์ชุมชน (มผช.) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร  

นัดหมายตรวจสถานที่ผลิตและเก็บตัวอย่าง 

น าตัวอย่างส่งหน่วยตรวจสอบ 

รับผล/ประเมินผล
ตรวจสอบ  

จัดประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ชุมชน 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ เสนอ
ท่านผู้ว่ าราชการจังหวัดนราธิวาส ลงนามใน
ใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
 

เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ประกอบการรับใบรับรอง
มาตรฐานผลิ ต ภัณฑ์ ชุ มชนผลิ ต ภัณฑ์ ชุ มชน
คณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

เอกสารไม่ครบถ้วน 
1 วันท าการ 

ผลไม่ผ่าน 

34 วันท าการ 

14 วันท าการ 

ระยะเวลาด าเนินการทั้งหมด 
จ านวน 49 วันท าการ 

ช่องทางให้บริการ 
ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดนราธิวาส 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 
โทรศัพท์ : 073 – 709850 ต่อ 4 
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กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
 

ประเภทงาน : การขอใบอนุญาตขนแร่ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
1. ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นผู้ถือประทานบัตร ผูร้ับหนังสืออนุญาตให้รับช่วงการท าเหมือง ผู้รับใบอนุญาตซื้อแร่ 
ผู้รับใบอนุญาตครอบครองแร่ ผู้รับใบอนุญาตแตง่แร่ หรือผู้รับใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
2. แร่ที่ยื่นค าขอให้ออกใบอนุญาตขนแร่ต้องเป็นแร่ ดังตอ่ไปน้ี  

2.1 แร่ตามชนิด สภาพ และปริมาณ ดังตอ่ไปน้ี  
(1) แร่ทองค า ไมว่่าจะมปีริมาณเท่าใด 
(2) แร่ดีบุก ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
(3) แร่เหล็ก ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม 
(4) แร่ทองแดง ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม   
(5) แร่สังกะสี ปริมาณเกนิ 10 กิโลกรัม  
(6) แร่พลวง ปริมาณเกนิ 10 กิโลกรัม  
(7) แร่ตะกั่ว ปริมาณเกนิ 10 กิโลกรัม  
(8) แร่แมงกานีส ปริมาณเกิน 10 กิโลกรมั   
(9) แร่ชนิดที่มีทังสตกิออกไซด์ ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม   
(10) แร่อิลเมไนต์ ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม   
(11) แร่โมนาไซต์ ปริมาณเกิน 10 กิโลกรัม   

2.2 แร่ตาม 2.1 ต้องช าระค่าภาคหลวงแร่ครบถ้วนแล้วตามสภาพ ชนิด และปริมาณที่ขอขนแร่ หรือ
ได้วางเงินประกันหรือได้จัดให้ธนาคารที่อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่เห็นชอบเป็นผู้ค้ า
ประกันการช าระค่าภาคหลวงแร่กรณีเป็นการขอขนแร่ไปท าการแต่งหรือประกอบโลหกรรม 
3. เพื่อประโยชน์ในการคุ้มครองสิ่งแวดล้อม ความปลอดภัย และสุขภาพอนามัยของประชาชน สัตว์ พืช และ
ทรัพย์สินผู้ออกใบอนุญาตขนแร่อาจก าหนดเงื่อนไขใด ๆ ตามที่เห็นสมควรไว้ในใบอนุญาตก็ได้  
4. ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอใบอนุญาตขนแร่ต่อเจ้าพนักงานอุตสาหกรรมแร่ประจ าท้องที่ ณ ส านักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัดที่เป็นสถานที่ที่แร่กองเก็บอยู่ โดยต้องยื่นเอกสาร หลักฐาน และข้อมูลประกอบค าขอให้
ถูกต้องและครบถ้วน หากเอกสารหลักฐานดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
5. การนับระยะเวลาของข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาเมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยแร่ พ.ศ. 2561 
2. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอใบอนุญาต และการ
ออกใบอนุญาตซื้อแร่ ตั้งสถานที่เก็บแร่ ครอบครองแร่ และขนแร่ ที่อยู่ในความควบคุมตามพระราชบัญญัติแร่ 
พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2562 
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3. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ก าหนดชนิดแร่ ปริมาณแร่ สภาพ และพื้นที่ที่อยู่ใน ความควบคุม
เกี่ยวกับการซื้อแร่ การขายแร่ การครอบครองแร่ การเก็บแร่ หรือการขนแร่ พ.ศ. 2560 
4. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติแร่ พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561 
5. พระราชบัญญัติแร่ พ.ศ.2560 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดันราธวิาส 
(ใช้อัตราก าลังกลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและเหมืองแร่ จาก
ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดยะลา) 
37 หมู่ที่ 9 ต าบลโคกเคียน อ าเภอเมือง จังหวัดนราธวิาส 96000  
 โทรศพัท์ 073 – 709850  

โทรสาร  073 – 532024 
อีเมล์ : saraban_narathiwat@industry.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น.  
(มีพักเที่ยง) 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: - ผู้ยื่นค าขอ/ ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)/ ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีที่มอบ
อ านาจ) แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง - ผู้มอบอ านาจ/ พยาน 2 คน (กรณีที่มอบอ านาจ) แนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ชุด - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนต้องมีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
โดยเจ้าของบัตรประชาชนทุกหน้า 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
2.หนังสือเดินทาง (passport) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: 1.กรณีบุคคลต่างด้าว 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
3.หนังสือแสดงถิ่นที่อยูใ่นราชอาณาจักร (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: 1.กรณีบุคคลต่างด้าว 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
 
 
4.ใบส าคัญการเปลี่ยนค าน าหน้านาม ชื่อตัว/ชื่อสกุล (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   ประเภทการใช้เอกสาร: ถ้าม ี
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
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5.หนังสือรับรองนิติบุคคลของส านักงานทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท (ส าเนา 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: ส าเนาหนังสือรับรองนิตบิุคคลประกอบด้วย 1. ส าเนาหนังสือรับรองของนายทะเบียน
หุ้นส่วนบริษัทแสดงรายชื่อกรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์ ซึ่งมีอายุการรับรองไม่เกิน 6 เดือน 2. 
ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นที่นายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทรับรอง ซึ่งมีอายุการรับรองไม่เกิน 6 เดือน 3. ส าเนา
หนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับของบริษัท และหนังสือแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล โดยต้องมี
วัตถุประสงค์เกี่ยวกับการประกอบธุรกจิแร่ 4. เอกสารตามข้อ 1 – 3 ต้องมีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
โดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองทุกหน้า 
   ประเภทการใชเ้อกสาร: กรณีนิติบุคคล 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
6.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: 1. กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได ้ต้องน าฉบับจริงมาให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
และมอบส าเนาที่มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ยื่นค าขอทุกหน้า 2. ติดอากรแสตมป์ 
   ประเภทการใช้เอกสาร: มอบอ านาจกระท าการแทน 
หมายเหตุ: 1. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
7.หลักฐานแสดงใบอนุญาต (แล้วแต่กรณี) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: 1. ประทานบัตร กรณีเป็นผู้ถือประทานบัตร 2. ใบอนุญาตรับช่วงการท าเหมือง กรณี
เป็นผู้รับช่วงการท าเหมือง 3. ใบอนุญาตซื้อแร่ กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตซื้อแร่ 4. ใบอนุญาตครอบครองแร่ 
กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตครอบครองแร่ 5. ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบ 
โลหกรรม 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
8.หลักฐานแสดงที่มาของแร่ (แล้วแต่กรณี) (ส าเนา 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: 1. ส าเนารายงานการท าเหมือง กรณีเป็นผู้ถือประทานบัตร หรือผู้รับใบอนุญาตรับ
ช่วงการท าเหมือง 2. ส าเนารายงานแสดงการซื้อและขายแร่ตามใบอนุญาตซื้อแร่ กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตซื้อ
แร่ 3. ส าเนารายงานประจ าเดือนใบอนุญาตครอบครองแร่ กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตครอบครองแร่ 4. ส าเนา
รายงานการประกอบโลหกรรมประจ าเดือน กรณีเป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
หมายเหตุ: 1. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
9.หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่ไปท าการแต่ง (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
   รายละเอียดเอกสาร: 1. แบบหนังสือค้ าประกันธนาคารและหนังสือยินยอมการช าระคา่ภาคหลวงแร่ 2. 
หนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นที่จะต้องขนแร่ไปยังโรงแต่งแร่ 3. ใบอนุญาตแต่งแร่ทีจ่ะน าแร่ไปท าการแต่ง 
4. รายละเอียดเกี่ยวกับกระบวนการแต่งแร่ 5. หนังสือรับรองจากโรงแตง่แร่ 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
 
10.หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่เพื่อจ าหน่าย (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
     รายละเอียดเอกสาร: 1. ใบเสร็จค่าภาคหลวงแร่ 2. หลักฐานการซื้อขายแร่ 
หมายเหตุ: 1. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
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11.หลักฐานเพิ่มเติมกรณีขนแร่เพื่อส่งออกแร่นอกราชอาณาจักรหรือเขตไหล่ทวีป (ฉบับจริง 1 ฉบับ / 
ส าเนา 1 ฉบับ) 
     รายละเอียดเอกสาร: 1. บันทึกถ้อยค ารับรอง กรณีขออนุญาตขนสินแร่โลหะเพื่อการส่งแร่ออกนอก
ราชอาณาจกัร 2. ใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจกัร กรณีส่งออกแรท่ี่อยู่ในความควบคุมการส่งออกนอก
ราชอาณาจกัรหรือเขตไหล่ทวีป 3. ใบก ากับสินค้า (Invoice) และหลักฐานสัญญาการซื้อขายแร่ กรณีส่งออก
แร่ที่ไม่อยู่ในความควบคมุการส่งออกนอกราชอาณาจักรหรือเขตไหล่ทวีป 
หมายเหตุ: 1. ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท าส าเนา และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่าย 2. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้
แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
12.ค าขอใบอนุญาตขนแร ่(ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
หมายเหตุ: 1. กรณียื่นผ่าน e-mail ให้แนบส าเนาเอกสารจ านวน 1 ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม 
 
1.ค่าใบอนุญาตขนแร่ 
รายละเอียด: ฉบับละ 
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม :  ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวดั (กรณีขออนุญาตในพื้นทีต่่างจังหวัด) 
ค่าธรรมเนียม: 200.00 บาท 
 

2.ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร (ถ้ามี) (ยกเว้นกรณีเอกสารที่ทางราชการออกให้) 
รายละเอียด: หน้าละ 
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : ส านักงานอตุสาหกรรมจังหวัด (กรณีขออนุญาตในพื้นทีต่่างจังหวดั) 
ค่าธรรมเนียม: 10.00 บาท 
 

3.ค่ารับรองส าเนาเอกสาร (ถ้ามี) (กรณีพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้รับรองส าเนา) 
รายละเอียด: ฉบับละ 
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : ส านักงานอตุสาหกรรมจังหวัด (กรณีขออนุญาตในพื้นทีต่่างจังหวดั) 
ค่าธรรมเนียม: 20.00 บาท 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 11 วันท าการ 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. 

การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
รายละเอียด: พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร เพื่อลง
รับค าขอในทะเบียน รับ – ส่งทั่วไป - กรณีเอกสารถูกต้อง
ครบถ้วน  พนักงานเจ้ าหน้ าที่ จ ะแจ้ ง  ผู้ ยื่ นค าขอช าระ
ค่าธรรมเนียม และรับจดทะเบียนค าขอ - กรณีเอกสารหลักฐาน
ไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที่ จะท าความตกลงให้ผู้ยื่นค าขอ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะ เวลาที่ก าหนด 

1 วันท าการ 
ส ำนักงำนอุตสำหกรรม
จังหวัดนรำธิวำส 

2. 

การพิจารณา 
ขั้นตอนย่อย: การพิจารณา (เจ้าหน้าที่) 
รายละเอียด: พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 10 วัน นับแต่
วันที่ได้รับเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการขอใบอนุญาตถูกต้อง
ครบถ้วน 
 

10 วันท าการ 
ส านักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดนราธิวาส 
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การขอใบอนุญาตขนแร ่
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แผนผังแสดงขั้นตอนการอนุมัติ อนุญาต 
การขอรับใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักรหรือเขตไหล่ทวีป 

 
 
 

ผู้ขอยื่นเอกสารการขอใบอนุญาตขนแร่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร  

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าที่รับจดทะเบียนค าขอไว้ด าเนินการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบชนิดแร่/ปริมาณแร่ 

เจ้าพนักงานอุตสาหกรรมแร่ประจ าท้องที่ ลง
นามออกใบอนุญาต 

เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ประกอบการทราบ 

1 วันท าการ 

เอกสารไม่ครบถ้วน 

10 วันท าการ 

ระยะเวลาด าเนินการทั้งหมด 
จ านวน 11 วันท าการ 

ช่องทางให้บริการ 
ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดนราธิวาส 
กลุ่มอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่ 
โทรศัพท์ : 0 7353 2026  
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