
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรประกำศรบัรองใหอ้อกหนงัสอืก ำกบักำรจ ำหนำ่ยลกูพนัธุส์ตัวน์ ำ้

(ส ำหรบัผูข้อประเภทบคุคล) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนประมงจังหวดันรำธวิำส กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑแ์ละวธิกีำร 

 

1. บคุคลทีม่คีวำมประสงคจ์ะขอใหป้ระกำศรับรองใหอ้อกหนังสอืก ำกบักำรจ ำหน่ำยลกูพันธุส์ตัวน์ ้ำ(FMD) จะตอ้งยืน่ขอหนังสอื

ประกำศรับรอง ณ ส ำนักงำนประมงจังหวดันรำธวิำสทีท่ีฟ่ำรม์ตัง้อยู่ 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งปฏบิัตติำมระเบยีบกรมประมงวำ่ดว้ยกำรประกำศรับรองใหอ้อกหนังสอืก ำกบักำรจ ำหน่ำยสตัวน์ ้ำ พ.ศ.2553 

 

3. หนังสอืประกำศรับรองใหอ้อกหนังสอืก ำกับกำรจ ำหน่ำยลกูพันธุส์ตัวน์ ้ำ(FMD)ตำมระเบยีบนี ้มอีำย ุ1 ปี นับแตว่นัออกให ้และ

สำมำรถขอตอ่อำยอุอกไปไดค้รัง้ละไมเ่กนิ 1 ปี นับตอ่จำกอำยตุำมหนังสอืประกำศรับรองเดมิ กำรขอตอ่อำยหุนังสอืประกำศ

รับรองฯตอ้งด ำเนนิกำรยืน่ค ำขอตอ่เจำ้หนำ้ที ่ณ ส ำนักงำนประมงจังหวดันรำธวิำสกอ่นวนัหมดอำยไุมน่อ้ยกวำ่ 30 วนั 

 

เงือ่นไข 

1. บคุคลทีป่ระสงคจ์ะขอรับหนังสอืประกำศรับรอง ตอ้งมคีณุสมบตั ิดงัตอ่ไปนี้ 

 

 1.1 เป็นผูป้ระกอบกำรโรงเพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำ 

 

 1.2 มสีถำนประกอบกำรโรงเพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำ ตัง้อยูใ่นเขตจังหวดัเดยีวกนักับสถำนทีย่ืน่ค ำขอ 

 

 1.3 เป็นผูท้ีไ่ดข้ ึน้ทะเบยีนฟำรม์กบักรมประมงแลว้ 

 

2. ในกรณีทีเ่จำ้หนำ้ทีม่ขีอ้สงสยัในหลกัฐำนเอกสำรทีย่ืน่ เจำ้หนำ้ทีผู่พ้จิำรณำสำมำรถแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอมำชีแ้จงเพิม่เตมิได ้

 

3. กรณีกำรมอบอ ำนำจ ผูม้อบอ ำนำจจะตอ้งมอบอ ำนำจใหผู้ท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจในกำรด ำเนนิกำรจนเบ็ดเสร็จกระบวนงำน 

 

4. กรณียืน่เอกสำรหลักฐำนประกอบไมค่รบถว้นจะถอืวำ่ยังไม่ไดรั้บเอกสำรค ำขอจนกวำ่เอกสำรประกอบค ำขอจะครบถว้น 

 

5. กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรพจิำรณำไม่ครบถว้นหรอืไมถู่กตอ้งและไม่อำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนร่วมกันพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำ

ขอด ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดจะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอไมป่ระสงค์

จะยืน่ค ำขอ 

 

8. ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นถกูตอ้งตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

9. ส ำเนำเอกสำรตอ้งลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้งทกุฉบบั 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักงำนประมงจังหวัดนรำธวิำส ถนนบรเิวณศนูยร์ำชกำรจังหวดั
นรำธวิำส ต.โคกเคยีน อ.เมอืงนรำธวิำส จ.นรำธวิำส 96000 
โทรศพัท ์ 073-532052 โทรสำร 073-532053/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 23 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. ผูข้อยืน่ค ำขอตำมแบบ จ.ส.น. 5 พรอ้มเอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 

2.เจำ้หนำ้ทีล่งทะเบยีนรับค ำขอและและตรวจสอบควำมถูกตอ้ง

ครบถว้นของขอ้ควำมและเอกสำรหลกัฐำน 
3.จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบคณุสมบัตเิบือ้งตน้ของผูย้ืน่ค ำขอและ

รำยละเอยีดของเอกสำรหลกัฐำนตำมทีก่ ำหนด  
 

(หมำยเหต:ุ (- กรณีเอกสำรไม่ถกูตอ้งครบถว้น ใหผู้ย้ืน่ค ำขอ
ด ำเนนิกำรปรับปรุงแกไ้ข ภำยใน 1 วนัท ำกำร 
- กรณีทีเ่จำ้หนำ้ทีไ่ดต้รวจสอบแลว้ พบวำ่ผูย้ืน่ค ำขอมคีณุสมบตัิ
ไมเ่ป็นไปตำม ระเบยีบก ำหนดไว ้ใหแ้จง้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบ
โดยเร็ว))  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนประมงจังหวัด

นรำธวิำส 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีส่ง่เอกสำรค ำขอและหลกัฐำนประกอบ ใหห้น่วยงำนที่
เกีย่วขอ้งเพือ่ตรวจพจิำรณำ 

 
 

(หมำยเหต:ุ (1. กรณีบคุคลเพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำจดืเป็นหลัก ตอ้ง
น ำสง่เอกสำรค ำขอไปยังกองวจัิยและพัฒนำประมงน ้ำจดื 
2. กรณีบคุคลเพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำชำยฝ่ังเป็นหลัก ตอ้งน ำสง่
เอกสำรค ำขอไปยัง กองวจิัยและพัฒนำประมงชำยฝ่ัง))  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนประมงจังหวัด

นรำธวิำส 
 

3) กำรพจิำรณำ 
หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งตรวจพจิำรณำเอกสำรหลักฐำนตำมเกณฑ์

ทีร่ะเบยีบก ำหนดและสรุปผลกำรตรวจพจิำรณำเสนออธบิดกีรม
ประมงเพือ่พจิำรณำอนุมัตใินหลกักำร 

 
 

(หมำยเหต:ุ (- หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ คอื กองวจิัยและพัฒนำ
ประมงน ้ำจดื และกองวจิัยและพัฒนำประมงชำยฝ่ัง แลว้แตก่รณี 
- หำกกองวจิัยและพัฒนำประมงน ้ำจดื หรอืกองวจิัยและพัฒนำ
ประมงชำยฝ่ังตรวจพจิำรณำแลว้เห็นวำ่ ผูย้ืน่ค ำขอมคีณุสมบัติ
ไมเ่ป็นไปตำมระเบยีบทีก่ ำหนดไวใ้หแ้จง้หน่วยงำนทีรั่บค ำขอ
ทรำบโดยเร็ว เพือ่จะไดแ้จง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบ))  

12 วนัท ำกำร กรมประมง 
 

4) กำรพจิำรณำ 
1. อธบิดกีรมประมงพจิำรณำอนุมัต/ิไมอ่นุมัต ิตำมค ำขอ 

2.หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งแจง้ผลกำรพจิำรณำใหห้น่วยงำนรับค ำ
ขอทรำบ 

 

 
(หมำยเหต:ุ (กรณีทีอ่ธบิดกีรมประมงมคีวำมเห็นเป็นอยำ่งอืน่ ให ้
กองวจิัยและพัฒนำประมงน ้ำจดื หรอืกองวจิัยและพัฒนำประมง
ชำยฝ่ัง แจง้หน่วยงำนทีรั่บค ำขอโดยเร็ว เพือ่จะไดแ้จง้ใหผู้ย้ืน่
ค ำขอทรำบ))  

7 วนัท ำกำร กรมประมง 
 

5) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีท่ีรั่บผดิชอบจัดท ำหนังสอืประกำศรับรองใหอ้อก

หนังสอืก ำกบักำรจ ำหน่ำยลกูพันธุส์ตัวน์ ้ำ และเสนอผูม้อี ำนำจ
เพือ่พจิำรณำลงนำม 

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนประมงจังหวัด
นรำธวิำส 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 
 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ผูม้อี ำนำจลงนำมในหนังสอืประกำศรับรองฯ 

 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนประมงจังหวัด

นรำธวิำส 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. กรณีเป็นบคุคลธรรมดำ 
2. กรณีเป็นนติบิคุคล ตอ้งแนบส ำเนำบตัรประชำชนของกรรมกำรผูม้ี

อ ำนำจลงนำมผูกพันบรษัิท หรอืของหุน้สว่นผูจั้ดกำร 
3. กรณีมอบอ ำนำจ  

3.1 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูม้อบอ ำนำจ 

3.2 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูรั้บมอบอ ำนำจ 
4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของบคุคลอืน่ใดทีจ่ะเป็นผูล้งนำมใน

หนังสอืก ำกบัฯ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. กรณีเป็นนติบิคุคล 

2. ออกใหไ้มเ่กนิ 90 วนั) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

รำยละเอยีดสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รำยละเอยีดทีต่ัง้สถำนประกอบกำรเพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำ 
หมำยเลขกำรขึน้ทะเบยีนฟำรม์ จ ำนวนบอ่เพำะพันธุส์ตัวน์ ้ำ ชนดิสตัวนื ้ำ

ทีเ่พำะพันธุแ์ละสกัยภำพกำรผลติ เป็นหลัก) 

- 

5) 
 

ชือ่ และตวัอยำ่งลำยมอืชือ่ ของผูม้อี ำนำจลงนำมในหนงัสอืก ำกบั
กำรจ ำหนำ่ยลูกพนัธุส์ตัวน์ ำ้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(จ ำนวนไมเ่กนิ 3 คน) 

- 

6) 
 

ตวัอยำ่งแบบค ำขอหนงัสอืก ำกบักำรจ ำหนำ่ยลูกพนัธุส์ตัวน์ ำ้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ตอ้งมรีำยกำรทีเ่ป็นสำระส ำคญัครบถว้นในท ำนองเดยีวกนั
กบัค ำขอและหนังสอืก ำกับกำรจ ำหน่ำยลกูพันธุส์ตัวน์ ้ำของกรมประมง) 

- 

7) 

 

เอกสำรอืน่ๆ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสำรหรอืหลักฐำนทีแ่สดงใหท้รำบวำ่บคุคลมี
ควำมสำมำรถบนัทกึขอ้มูลหนังสอืก ำกบักำรจ ำหน่ำยลกูพันธุส์ตัวน์ ้ำลงใน

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ระบบอเิล็กทรอนกิสท์ีก่รมประมงจัดท ำขึน้) 

8) 

 

หนงัสอืประกำศรบัรองฯ ฉบบัเดมิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีตอ่อำยหุนังสอืประกำศรับรองฯ) 

ส ำนักงำนประมงจังหวัดนรำธวิำส 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนประมงจังหวัดนรำธวิำส ถนนบรเิวณศนูยร์ำชกำรจังหวดันรำธวิำส ต.โคกเคยีน อ.เมอืงนรำธวิำส จ.

นรำธวิำส 96000 โทรศพัท ์ 073-532052 โทรสำร 073-532053 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยแ์กไ้ขปัญหำควำมเดอืดรอ้นดำ้นกำรประมง กรมประมง เกษตรกลำง จตจุักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท/์

โทรสำร 0 2579 3079 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยด์ ำรงธรรมจังหวดันรำธวิำส ศำลำกลำงจังหวดันรำธวิำส ถนนบรเิวณศนูยร์ำชกำรจังหวดันรำธวิำส ต.โคกเคยีน 
อ.เมอืงนรำธวิำส จ.นรำธวิำส สำยดว่น 1567 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ระเบยีบกรมประมงวำ่ดว้ยกำรประกำศรับรองใหอ้อกหนังสอืก ำกบักำรจ ำหน่ำยสตัวน์ ้ำ พ.ศ. 2553 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ค ำขอหนังสอืประกำศรับรองเป็นผูอ้อกหนังสอืก ำกับกำรจ ำหน่ำยสตัวน์ ้ำหรอืลกูพันธุ(์ส ำหรับผูข้อประเภทบคุคล) 

แบบ จ.ส.น. 5 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ - 

http://www.info.go.th/

